
AFECTACION PRESUPUESTARIA

SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest M O N T ODESCRIPCIONPG

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1436

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2021-064-0005-00016-013

Fecha Elaboración

029 09 2021

No. CUR No. Original

6443 6440

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0923792964 GALARZA TORRES BETTY DIXIANA

DEVRPA RTO

1038321025

55 00 001 001 730303 0901 202 2003 2209 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: GALARZA TORRES BETTY DIXIANA .- VIATICOS POR SUPERVISIÓN OPERATIVO DE CAMPO PROYECTO ENESEM PROV. MANABI 
DEL 21 AL 23 SEP\2021 SEGUN INFORME NRO. 132, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2021-2067-M, FTE 202 CERTF 316, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
29/09/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

ISAAC JONATHAN
VELASTEGUI
CAMPOVERDE



COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

1436

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2021-064-0005-00016-013

Fecha Elaboración

029 09 2021

No. CUR No. Original

6443 6440

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0923792964 GALARZA TORRES BETTY DIXIANA

DEVRPA RTO

1038321025

D E D U C C I O N E S

APROBADO

FECHA:
29/09/2021

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

132

CEDULA
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FECHA DE INICIO 

DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 

COMISION
DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0923792964
GALARZA TORRES 

BETTY DIXIANA
21/9/2021 23/9/2021

SUPERVISION OPERATIVO 

CAMPO DEL PROYECTO 

ENESEM SEPTIEMBRE 2021

$ 817,00

DE GQUIL -MANTA 172 KM, A  

JARAMIJO 9,90 KM, MANTA 

RETORNO A  GQUIL 192 KM, NO 

PROCEDE VALOR DE $1,85  EN 

COMPRA ANTISEPTICO EN FCT#068-

006-385393 SE JUSTIFCA EL 70% EN 

FACTURAS  Y SE RECONOCE $ 80 

SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 

TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

       

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 2              160,00                                       112,00             48,00                                                             1,85                67,20                66,70                      -                -                          -   

 

TOTAL A PAGAR
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160,00                    

Elaborado por:  Revisado por:
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

132-CZ8L-GOPZ -2021 

FECHA DE INFORME: 27/09/2021 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
GALARZA TORRES BETTY DIXIANA Servidor Público 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
MANTA/JARAMIJÓ-MANABÍ Gestión de Operaciones de Campo 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

• BETTY GALARZA TORRES 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

Conforme a la autorización de Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano, Coordinadora Zonal 8 INEC, mediante Memorando Nro. INEC-

CZ8L-2021-2038-M del 15 de septiembre de 2021, se procedió a realizar la comisión institucional en la ciudad de Manta/Jaramijó 

(Provincia de Manabí) desde el 21 al 23 de septiembre de 2021. 

 
 

OBJETIVOS: 

• Realizar la supervisión respecto al levantamiento de información y verificación de novedades de las empresas investigadas 
 

 
EQUIPO DE TRABAJO: 

Supervisor: Ing. Betty Galarza Torres 

Conductor: 
Vehículo contratado 
(Pedro Alvarado) 

 

DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 

 

Días Jurisdicción / 

establecimiento 

Sede 

21/09/2021 Traslado Guayaquil-

Manta 

Manta 

22/09/2021 Manta-Jaramijó-Manta Manta 

23/09/2021 Traslado Manta-

Guayaquil 

Manta 

 

 

DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 

 

Día martes 21 de septiembre de 2021 
 

• Salida con ruta Guayaquil – Manta a las 7:30 a.m., traslado en vehículo contratado (Pedro Alvarado) llegando a la 

ciudad de Manta alrededor de las 11:35 a.m. 

• Se organiza y gestiona información para búsqueda de novedades de empresas no ubicadas en la ciudad de Manta: 
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• En la misma ciudad, dentro de otras actividades operativas, propias del INEC, se realiza supervisión de precios 

faltantes del mes de septiembre IPC, verificando las novedades del momento, a continuación, se detalla lo 

obtenido: 

 

CÓDIGO 
COD. 

ARTICULO 
ARTÍCULO NOVEDAD_SUPERVISIÓN 

50171 01182095001 Chicle 
Nombre de establecimiento debe ser actualizado en directorio. 

Precio faltante se rescató, indica informante que cada semana llega proveedor, por 
lo que si se desabastece hace pedido con esa periodicidad 

30547 05311186001 
Refrigeradora dos 
puertas 

Se confirma que artículo presenta escasez, por lo que fue correcta la toma de 
referencial. Informante acota que el modelo original se encuentra descontinuado 

en almacén 

80057 01152043001 Margarina 

Se confirma que artículo original no tiene stock en establecimiento, indica 
informante que le ha llegado un tamaño distinto y el peso anterior al momento no 

llega, sin embargo, no confirma cambio de presentación definitivo por lo que es 
correcto que se haya tomado el referencial 

80057 05611206001 Suavizante de ropa 
Se confirma ausencia de stock del artículo en establecimiento, informante indica 
no disponer al momento del tamaño original, fue correcta la toma del referencial 

80524 06231237001 Ecografía 
Informante indica brindar el servicio original, no hay cambios en precios ni en 

máquina de ecografía. Precio faltante no corresponde, se puede tomar precio de 
especificaciones originales, evitando la toma de este referencial 

70198 09341287001 
Alimentos 
preparados para 
mascotas caninos 

Se confirma ausencia de stock del artículo en establecimiento, es correcto 
mantener el referencial 

70198 05611201002 
Jabón en crema 
para lavar vajilla 

Se confirma ausencia de stock del artículo en establecimiento, es correcto 
mantener el referencial. Informante acota que la marca investigada va para 

eliminación en esta cadena 

70198 01141034002 
Leche 
semidescremada 
cartón 

Se confirma ausencia de stock del artículo en establecimiento, es correcto 
mantener el referencial. Informante acota que la marca investigada va para 

eliminación en esta cadena 

81043 12131340001 Pasta dental 
Se confirma ausencia de stock del artículo en establecimiento, es correcto 

mantener el referencial. 

81043 01144039001 Queso de mesa 
Precio artículo original pudo ser rescatado, informante indica que artículo es 
demandado en establecimiento por lo que tiene una buena rotación y por 
consiguiente tiende a retornar su presencia en percha 

80977 01171066001 
Ajo en pepa 
pelado 

Precio artículo original pudo ser rescatado, en artículos de división de alimentos se 
puede evidenciar que artículos de consumo masivo tienden a retornar al 
establecimiento en pocos días, más cuando son establecimientos tipo 
supermercados o hipermercados. 

80977 01161062001 Frutilla 
El artículo original es un artículo sin marca y al momento de la supervisión solo 
existían tarrinas con marca, por lo que es correcto que hayan tomado el precio 

referencial al no encontrar el artículo original 

80977 01122016001 Lomo de cerdo 
El modelo original que se viene investigando no presenta existencia en percha, 
existen otros modelos, por lo que no se pudo rescatar dato original y procede el 
referencial. 

80259 05401194004 Sartén de teflón 
Artículo original agotado, indica informante que stock de este artículo está 

previsto su retorno para noviembre, procede el referencial. 
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80259 05321189001 Licuadora 
Artículo original agotado, indica informante que stock no está llegando y 

desconocen su retorno, es correcta la toma del referencial 

70211 02111116001 
Aguardiente de 
caña 

Procede referencial, en visita se encontró artículo original con misma marca y 
grados alcohólicos señalados en la especificación sin embargo al conversar con 
supervisora se confirma que el modelo que vienen investigando corresponde a una 
variedad similar, por lo que procede referencial 

50155 05401194003 Olla de presión 
Precio artículo original pudo ser rescatado, en establecimiento ya contaban con 
stock, por lo que se pudo rescatar precio original para evitar referencial 

80010 01221112001 Gaseosa 
Se debe corregir dirección de establecimiento. 
Es correcto se mantenga el referencial, se evidencia desabastecimiento del tamaño 
de la especificación original 

80319 01124021001 
Menudencia de 
pollo 

Es correcto se mantenga el referencial, se evidencia desabastecimiento del modelo 
de la especificación original 

80319 01124020002 Piernas de pollo 
Precio artículo original pudo ser rescatado, en establecimiento ya contaban con 
stock, por lo que se pudo rescatar precio original para evitar referencial 

80319 05401194004 Sartén de teflón 
Es correcto se mantenga el referencial, se evidencia desabastecimiento del modelo 

de la especificación original 

80319 05612211001 
Servilletas de 
papel 

Precio artículo original pudo ser rescatado, en establecimiento ya contaban con 
stock, por lo que se pudo rescatar precio original para evitar referencial 

70183 01126023001 Chorizo 
Precio artículo original pudo ser rescatado, en establecimiento ya contaban con 
stock, por lo que se pudo rescatar precio original para evitar referencial 

70183 01221112001 Gaseosa 
Es correcto se mantenga el referencial, se evidencia desabastecimiento del tamaño 

de la especificación original 

70183 01125022001 Hígado de res 
Es correcto se mantenga el referencial, se evidencia desabastecimiento del modelo 

de la especificación original 

81074 05611207001 Insecticida 
Es correcto se mantenga el referencial, se evidencia desabastecimiento del modelo 

de la especificación original 

81074 01126024002 Jamón de pollo 
Precio artículo original pudo ser rescatado, en establecimiento ya contaban con 
stock, por lo que se pudo rescatar precio original para evitar referencial 

 

Durante la supervisión se pudo observar que: 

• Los artículos faltantes de la división alimentos y bebidas, tienden a retornar al establecimiento tras su 
desabastecimiento o falta de stock, por lo que se hace necesario volver en los días subsiguientes al 
establecimiento para verificar su existencia nuevamente y poder rescatar el precio de la especificación original. 

• Indagando con los informantes se pudo observar que en su mayoría conocen una fecha aproximada de retorno 
de stock.  
 

Día miércoles 22 de septiembre de 2021 

 

La jornada de trabajo se inició a las 08h00, organizando material y resumen de la jornada anterior previo a reunión con 

responsable IPC Manta (Claudia Ochoa). 

Se realiza reunión cuyos asistentes son: Claudia Ochoa, Joffre León y Betty Galarza, donde se dan a conocer los casos 

supervisados durante el día anterior.  

 

REINVESTIGACIÓN 

Se refuerza el criterio de la importancia de la re-investigación de aquellos precios faltantes, con la finalidad de minimizar 
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los mismos y en la medida de los posible lograr el rescate del precio del dato original, para lo cual es necesario que en 

ocasiones se visite más de una vez el establecimiento. Se recomienda que el día de la visita, si se encuentran tomas 

pendientes, se converse con el encargado del establecimiento y se le indique que se volverá en días posteriores, esto con 

la finalidad de que estén al tanto, contar con la apertura correspondiente y evitar molestias futuras por parte del 

informante. 

 

MEJORA DE OBSERVACIONES 

Dentro de las recomendaciones IPC, se recuerda que las observaciones que se manejan en el dispositivo EDA deben 

procurar dar razón de lo evidenciado en campo o del motivo por el que se está dando el referencial o reemplazo, no basta 

indicar que se reemplaza un artículo sin poner la razón de su reemplazo, esto debido a que en la validación y revisión que 

se realizó a las observaciones redactadas se encontraron algunas con escasa información.  

 

VERIFICABLES/EVIDENCIAS 

Se indica que debe existir un banco de evidencias de las supervisiones realizadas, al momento se cuenta con uno, sin 

embargo se solicita incluir un informe de cada supervisión realizada, de tal forma que se cuente con evidencias de forma 

cualitativa y cuantitativa. 

 

OTROS TEMAS (OFICINA TÉCNICA) 

Dentro de los temas tratados se incluyó el tema de la oficina técnica de Manta, donde la responsable de la misma (Claudia 

Ochoa), expone algunas dificultades actuales en el uso de la misma: no disponen de internet, no tienen acceso al baño por 

problemas en la bomba de agua y el acceso al mismo pues no disponen de las llaves. Manifiesta se han realizado gestiones 

para búsqueda de un nuevo espacio, pero hasta el momento no ha sido factible hallarla. Por lo que el Ing. León acota que 

es necesario se puedan realizar las gestiones de solicitud pertinentes para que se considere la inclusión del rubro de alquiler 

de oficina dentro del presupuesto del siguiente año. 

 

Concluida la reunión, se procedió a dar alcance a la investigadora de la carga 08, para realizar supervisión de 

acompañamiento: 

 

CÓDIGO 
ESTABLEC 

COD. 
ARTICULO 

ARTÍCULO OBSERVACIONES 

80999 12131331001 
Base de 
maquillaje 

Artículo original se encontraba en stock, no presenta variación 

80999 03121125001 
Camiseta para 
hombre 

Artículo original agotado por tercer mes consecutivo, se reemplaza en el 
mismo establecimiento 

80999 03121122001 
Chompa para 
hombre 

Artículo original se encontraba en stock, no presenta variación 

80999 12131331002 Lápiz de labios Artículo original se encontraba en stock, no presenta variación 

80999 12131331003 Rímel Artículo original se encontraba en stock, no presenta variación 

 

Durante la supervisión se pudo observar lo siguiente: 

 

• La investigadora buscó la existencia del artículo original, al no encontrarlo se ve en la necesidad de tomar un 
reemplazo, considerando que ya existían 2 referenciales ingresados anteriormente. 

• Investigadora respondió a las consultas realizadas respecto a la metodología y criterio utilizado para la toma de un 
referencial. 

Se hace hincapié en la necesidad de buscar siempre el artículo original mientras sea posible la toma de su precio, además 
se le recomienda acercarse a la supervisora o administradora del almacén para verificar si es posible le confirme por medio 
del sistema del local si hay existencia de los artículos a investigarse, para de esta manera pueda asegurarse de la toma de 
un referencial en los casos que sea necesario. 
La investigadora continúa el resto de su jornada de forma independiente, pues se inicia posteriormente la verificación de 
novedades Enesem. 
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Se realiza traslado a Jaramijó para visitar a la empresa: N° orden 502, cuyo sector económico es Manufacturero, al llegar al 
punto se solicita atención de informante habitual, pero nos informan que se encuentra de vacaciones, por lo que se realizan 
las gestiones para poder ser atendidos por otra persona de la empresa, nos ponen en contacto con persona de nómina a 
quien le indicamos estar visitando su empresa para conocer si presentan alguna dificultad y poder ayudarles a resolver la 
dificultad que pudiesen estar teniendo. Informante indica no tener dificultad actual con el llenado del formulario, pero que 
están a la espera de que vuelva la informante habitual para que pueda concluir la sección de los anexos de materia prima y 
poder realizar el envío.  
 
Concluida la verificación en Jaramijó, se realiza traslado hacia Manta, para continuar con la búsqueda de las novedades de 
las empresas No Ubicadas: 
 
Orden N°946, sector Servicios: Se visita el punto indicado en el directorio para visitar a la empresa, pese a que no existía 
una dirección exacta, se hizo la búsqueda y se logró hallar el espacio donde funcionó en algún tiempo, sin embargo, 
moradores del sector proporcionaron información que la empresa se mudó a la provincia de Los Ríos y desconocen datos 
para poder tomar contacto. Se continuó gestión de búsqueda de mayor información por otros medios, por lo que novedad 
cierra con “No Ubicada” 
Orden N°969, sector Construcción: Se realizan las gestiones de visita al punto indicado en directorio, al llegar a dirección se 
nos confirma que la empresa funcionó en ese edificio hasta el 2016, luego del terremoto se mudaron a otra dirección la cual 
no conocen con certeza. Se continuó gestión de búsqueda por otros medios, sin embargo, no fue posible ubicarlos. La 
empresa según registros SRI y Supercías al momento sigue en estado activo, por lo que novedad cierra con “No Ubicada” 
 

 
Día jueves 23 de septiembre de 2021 

Se inició jornada de supervisión de acompañamiento en la carga 07 y 36, teniendo las siguientes novedades: 

Carga 36: María Bermello 

CÓDIGO 
COD. 

ARTICULO 
ARTÍCULO OBSERVACIÓN 

30642 07131243001 Bicicleta Artículo original sin variación de precio 

30682 07131243001 Bicicleta Artículo original sin variación de precio 

50049 07231253001 
Gastos en lavado, 
engrasado y 
pulverizado 

Artículo original, precio sube según nuevo listado 

80372 07211244001 Batería Artículo original sin variación de precio 

80372 07221251001 Cambio de aceite Artículo original sin variación de precio 

80372 07231254002 
Gastos en compra de 
repuestos 

Artículo original agotado por tercer mes consecutivo, se reemplaza en el mismo 
establecimiento 

80630 11211323002 Hostales 

Artículo original sin variación de precio. Sin embargo, informante indica que al 
momento su RUC se encuentra suspendido pues debido a la pandemia la 
demanda de su servicio ha bajado considerablemente, pero afirma mantenerse 
brindando el servicio. 

80797 04311168001 Pintura Artículo original, precio sube según nuevo listado por nuevo stock 

80823 07221251002 Aceite de motor Artículo original, precio sube según nuevo listado por nuevo stock 

80823 07211246001 Amortiguadores Artículo original, precio baja según nuevo listado 

80823 07231254002 
Gastos en compra de 
repuestos 

Artículo original agotado por tercer mes consecutivo, se reemplaza en el mismo 
establecimiento 

80922 07111241002 Camioneta nueva Artículo original sin variación de precio 

81049 07231252001 Afinamiento (ABC) Artículo original, precio sube según listado actualizado de precios 

81049 07231255001 
Gasto en inspección 
técnica 

Artículo original sin variación de precio 

81049 07231254001 
Gastos en alineación y 
balanceo de llantas 

Artículo original sin variación de precio 

81073 07211246001 Amortiguadores Artículo original sin variación de precio 

 

 



6 

 

Carga 07: Vanessa Velásquez 

CÓDIGO 
COD. 

ARTICULO 
ARTÍCULO OBSERVACIÓN 

80167 09321284001 
Balón de 
fútbol 

Se actualiza especificación, nueva materia prima: poliuretano 

80167 12321349001 Billetera Artículo original sin variación de precio 

80167 03131147001 Correa Artículo original agotado, se realiza referencial 

80167 03131148001 Gorra Artículo agotado, pendiente reinvestigación, no disponen de artículos para referenciar 

80167 03211154001 
Zapatos 
deportivos 
para hombre 

Artículo original agotado, se realiza referencial 

80167 03212157001 
Zapatos 
deportivos 
para mujer 

Artículo original agotado, se realiza referencial 

81022 09131274001 
Computadora 
de escritorio 

Se solicita corrección, el procesador tomado como artículo original ya no es permitido 
según la matriz de especificaciones, se solicita activar nuevo para corregir el dato y tomar 
la especificación correcta, se toma procesador Core I-7 

81022 09131276001 Impresora Artículo original sin variación de precio 

81022 09141277001 Memory flash Artículo original sin variación de precio 

81022 09151279001 
Reparación de 
equipos 
informáticos 

Artículo original sin variación de precio 

 

Durante la supervisión de este día se pudo observar lo siguiente: 

• Investigadoras contaron con material necesario para salida a campo. 

• Manejo correcto de dispositivo móvil. 

• Conoce metodología, realizan las preguntas relevantes para conocer motivos de variación de precios. 

• No se presentaron inconvenientes en levantamiento. 

PROBLEMAS DETECTADOS:  

• Enesem: 
o No se presentaron problemas a reportar durante esta investigación. 

• IPC: 
o Los dispositivos móviles (EDA) durante el día presentan algún inconveniente, se evidenció de forma 

notoria en la carga 08, donde el dispositivo se apagó 2 veces durante la investigación. 
o Falta programar más revisitas a establecimientos, para procurar recuperar precios faltantes, sin caer en 

hostigamiento al informante, se puede programar una revisita para aquellos establecimientos donde por 
alguna razón no se encontró el artículo original y dar una visita en los días subsiguientes a la fecha 
programada o según el informante indique el retorno del artículo investigado. 

o Dirección por actualizar en un par de establecimientos IPC, sin embargo, cabe indicarse que supervisora y 
equipo Manta indican que esto se debe a un tema del sistema, que en ocasiones al llegar la sincronización 
selectiva genera problemas en mantener la actualización realizada. Se indica que estas novedades deben 
dejarse por sentado en el informe de mes para revisión por parte de Adm. Central. 
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CONCLUSIONES: 

 
 

• Enesem: 
o Se cierran las 2 novedades “No ubicadas” confirmando su mismo estado. 
o La empresa ubicada en Jaramijó, se encuentra avanzando con la información, se encuentran a la espera 

de retorno de vacaciones por parte de persona que actualizará información faltante, para lo cual prevén 
envío durante la presente semana. 

o  

• IPC: 
o Al momento de la investigación, el personal tiene un buen desempeño en campo, las fuentes informantes 

se muestran abiertas y colaboradoras, lo cual es un plus para la investigación. 
o El personal debe mejorar su programación para revisitas a establecimientos donde queden tomas de 

artículos faltantes, con la finalidad de recuperar el precio del artículo original en la medida de lo posible. 
o Las supervisiones deberán realizarse de forma más periódica para detectar aquellos casos de mayor 

atención, generando informes de tipo cualitativo y cuantitativo. 
 

 

 

 

RECOMENDACIONES 

• Monitorear de forma semanal o quincenal los datos de precios faltantes, para poder darle seguimiento y se pueda 

contar con un indicador que genere una alerta antes de finalizar la investigación. 

• Realizar las re-visitas a los establecimientos informantes, si al momento de la primera visita no se cuenta con 
abastecimiento del artículo original y se prevé volver, es una práctica saludable indicarle al informante que se 
volverá a visitarlo para saber si ya dispone del bien o servicio que se viene investigando, esto con la finalidad de 
que el informante sepa que lo estaremos visitando nuevamente y no le tome por sorpresa una nueva visita, pues 
es importante cuidar la fuente informante. 

• Realizar supervisiones tanto de forma sorpresiva como de acompañamiento para darle seguimiento a las tareas del 

levantamiento de información y así continuar monitoreo y control 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXOS 

• Se adjunta Memorando de autorización. 

• Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

21/09/2021    23/09/2021 

HORA  
hh:mm 

07:30          19:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

GUAYAQUIL –
MANTA-JARAMIJÓ-

MANTA-GUAYAQUIL  
21/09/2021 07:30 23/09/2021 19:30 

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

Betty Galarza Torres 
Asistente Estadístico Zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo – CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

  

 

Firmado electrónicamente por:

BETTY DIXIANA
GALARZA TORRES

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 27 septiembre 2021
NOMBRES Y APELLIDOS: Betty Dixiana Galarza Torres
FECHA DE COMISIÓN: Desde:21-09-2021              Hasta: 23-09-2021
DESTINO (CIUDAD): Manta
N° DE SOLICITUD: 132-CZ8L-GOPZ -2021

21/09/2021 001-001-000026744 Consumo de alimentos 7,00$              

21/09/2021 002-001-00001771 Hospedaje 67,20$            2 noches: check in: 21sept//check out: 
23sept

21/09/2021 001-001-000013023 Consumo de alimentos 10,00$            

21/09/2021  003-100-000000011 Consumo de alimentos 16,80$            
22/09/2021 001-001-000005658 Consumo de alimentos 10,80$            
22/09/2021 001-001-0043221 Consumo de alimentos 3,25$              
22/09/2021 068-006-000385393 Consumo de alimentos 2,70$              
23/09/2021 001-001-00003590 Consumo de alimentos 8,00$              
23/09/2021 001-001-000013074 Consumo de alimentos 10,00$            

TOTAL: 135,75$          

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 0,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 0,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 0,00

GASTOS JUSTIFICADOS 135,75

VALOR A DESCONTAR -135,75

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN, HOSPEDAJE Y MOVILIZACIONES EN LICENCIA CON 
REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCIÓN VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

BETTY DIXIANA
GALARZA TORRES

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

rlavillalta
Cuadro de texto
Factura                                       FacturaNota VentaFacturaNota VentaNota VentaFactura solo aplica alimentación$0.85Nota VentaNota Venta

rlavillalta
Cuadro de texto
Alimentación $   66,70Hospedaje    $    67,20No procede   $     1,85

rlavillalta
Línea

rlavillalta
Cuadro de texto
FIRMA REVISADO POR 


