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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE ] 1495
DE FACTURAS

RPA RTO DEV
Roglere: REGULARIZACION Gane e OTROS GASTOS
Cuenta
i ) 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: l | J Monetaria: | ORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Operacién o
Beneficiario: I 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 000 003 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en sl interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicidn de la Entidad:64-9999-0 No di fondo: 886 No Entrada: 8203

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO v
#i% CARLOS ANDRES
FECHA: % VIERA ROMAN
17/08/2021
Funcisnario Rexpmaalbic Dhiwciat Frandiesn
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CENTRAL
Unid. Desc: 0000 016 o9 2021 5525 5525
Tipe Documento Respaldo Clase Documenta No. No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1495
DE FACTURAS _
1
RPA RTO DEV
St REGULARIZACION S de OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
; 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco ‘ | Monetarla: | CORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 1]

Beneficiario: | 1768038270001 |INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS I

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO i
AL YLVIA JOHANNA
FECHA: LAl MARTINBZ VARGAS
1710972021 e

Fueionari Responsable Derevsor Finaniens
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

010-CGTPE-DEAGA-GESAG-2021

FECHA DE SQUICITUD {dd-mmm-aaaa)

12-08-2021

SELECCIONE LO QUE

REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS F‘l MOVILIZACIONES l?l SUBSISTENCIAS l_‘ ALIMENTACION m

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ORBE ECHEVERRIA DIEGO RAUL /

PUESTO QUE OCUPA
SERVIDOR PUBLICO 1 /

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIGIC INSTITUCIONAL
AMBATO-TUNGURAHUA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

DIRECCION DE ESTADISTICAS AGROPECUARIAS Y
AMBIENTALES

23-08-2021

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

06:00

HORA SALIDA (hh mm}

/

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)
{LUGAR HABITUAL DE TRABAJO!

27-08-2021

HORA LLEGADA {nh:mm|
{LLUGAR HyUAL OE TRABAJC)

19:00

/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ORBE ECHEVERRIA DIEGO RAUL

Iauwvtituiial

DESCRIPCION DE LAS ACTVIDADES A EJECUTARSE:

CAPACITAR A LOS ASPIRANTES A ENCUESTADORES, SUPERVISORES Y DIGITADCRES DE CAMPC DEL PROYECTO
ENCUESTA DE SUPERFICIE ¥ PRODUCCION AGROPECUARIA CONTINUA -ESPAC 2021.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL
TRANSPORTE | 1 ANSPORTE RUTA FECHA| HORA | FECHA HORA
(Aé”gi;g;“"e- dd-mmm-aaaal hh:mm dd-mmm-asaa hh:mm
. / | o0 /
TERRESTRE VEHICULO INEC QUITO- AMBATO 23-08-202 06:00 .- 23-08-2021 ~ 08:00
) /| N . o
TERRESTRE VEHICULQ INEC AMBATO- QUITQ 27-08-2021 4 17:00 A 27-08-2021 - 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPQ DE CUENTA NQ. DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO
AHORROQS 2200588095 BANCO PICHINCHA

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

e o



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE: DIEGO ORBE
Cl:1715763650

NOMBRE: ARMANDO SALAZAR
Cl: 1717189193

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

Nota: esta solicitud debera ser p tada para su Autorizacién, con por
lc menos 72 heras de anticlpaclén al plimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por idad institucionak la

NOMBRE: ARMANDO SALAZAR
Cl: 1717189193

autoridad nominadora autorice,

De no existir disponibdidad presup ia, lanto fa solicitud coma la
autorizacién quedaran insubsistenles
El informa de senicios institucionales debera presentarse dentro del
1érmino de 4 dias de cumplido el servicic institucional.
Esta prohibido conceder servicios instilucionales durante los dias de descanso
cbligatorio. ¢on gxcepcién de las Maxmas Auteridades o de cases excepcionales
detrdamente ustiticados por la Maxima Autoridad o su Delegado
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nror. SOLICITUD DE AUTCRIZACION PARA CUMPLIMIENT O DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa) 7
010-CGTPE-DEAGA-GESAG-2021 02-Septiembre-2021 /
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA OEL SERVIDOR. PUESTO QUE OCU?A.
ORBE ECHEVERRIA DIEGO RAUL / SERVIDOR PUBLICO 1 /
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
AMBATO - T U“’GURAHUA; DIRECCION DE ESTADISTICAS AGROPECUARIAS Y
AMBIENTALES

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL.
ORBE DIEGO.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades realizadas en la comisidn de servicios llevada a cabo en la Provincia de Tungurahua, Direccidn Zonal Centro, desdeg
el Lunes 23 al Viemes 27 de Agosto del 2021,

OBJETIVOS

Realizar la Capacitacion a los aspirantes a Encuestadores, Supervisores y Digitadores para el levantamienio de informacidn de
la Encuesta de Superficie y Produccion Agropecuaria Continua ESPAC 2021, mediante la practica de los conocimientos]
impartidos referentes a la encuesta.

ACTIVIDADES REALIZADAS

Lunes 23-Agosto-2021/
Viaje a |a ciudad de Ambato, y en el aula anteriormente asignada se realizan los ejemplos y ejercicios practicos necesarios para
la comprensidn definitiva de la Encuesta de Superficie y Produccion Agropecuaria Continua (ESPAC).

Martes 24-Agosto-2021 /
Traslado a la parroquia de Patate, para la ensefianza de la medicién a "paso calibrado”, y reconocimiento del segmento 3|
encuestarse para la practica de campeo.

Miércoles 25-Agosto-2021/
En la misma pamoquia visitada el dia anterior, se delimitan los segmentos, y se reconocen las personas producloras y terrenos
para que los aspirantes a encuestadores realicen el levantamiento de informacion como practica de campo.

Jueves 26-Agosto-2021 /

En la parroquia de Patate, los supervisores designados temporalmente, realizan una encuesia de prueba para que su grupo
anteriormente conformado pueda observar la manera en la que debe de realizarse dicha entrevista; los comparieros aspirantes]
recolectan la informacién restante de cada segmento.

Viernes 27-Agosto-2021 /
Se realiza la segunda evaluacion escrita sobre temas tedricos del manual de la encuesta; y se realiza el examen de evaluacion
final que consta en sl llenado tolai de un cuestionario ESPAC-01.




kilometros d= distancia y no s reconode vighicos.
“El vehicylo institucional solo debera ir d cejar v recoge
considera viatico. ya ¢ue el conductor o perncctara e

Dentro de la matriz de Program§cion Anud
Direccion de Planificacidn y Gestign Estratégi
2021-0564-M de fecha 30 de julio. s& encuenitr
de vidticos solicitada para los funcipnarics.

Se autoriza ejecutar actividades en {ines de
de trabagjo.

7. Valores de viaticos

FLUMCIONARIO & S 18 1 o n e .
(SPAS - SP7) & Guayas 8171207 10792021 4 | Adrac $320
FUNCIONARIO 7 . .
Ly P " b o r\lﬂ ~
ISPA3 - P/ Azuay / 30/8K021 3/9/2021 4 H Agreo 3320
FUNCIONARIO 8 P oy o : o
SPA3 . SP7) Azucty 6/9/&\ 107972021 4 ’ Aéreo $320
FUNCIONARIO 7
Y y 0% i
(SPA3 - 5P7) AzZuQy 30/8/2021 39120410 4 i Aereo $3z0
FUNCICNARIO 10 - .
2 1971202 0 1 Aére
(SPA3 - SP7) AzZuay &6/912021 10/9/2021 4 Agreo $22C
| TOTAL VIATICOS $3.600
HofG En campo wieoad o Frovincid gorsiderar porG 153 ciudaades ¥ provincils JQue eslen dentra e ics Tu

al personal en lo ciudad de Ambaia por lo que no se
v o ciudad.

de la Planificacidn ~ PAP, emitida por la

ba a fravés del memorando Nro INEC-DIPLA-
i oprobodp la planificacion del montio total

semana y feriados de conformidad «l plan

De conformidad al articulo 8 de la
movilizaciones dentro del pais para los y
describe el valor de cdlculo de vidticos:

orma tecnica para el pago de vidticos vy
s gervidores en las instituciones de!l Estado. se

NIVELES ) VALORES EN DOLARES
Primer nivel Jerdrquico superior [ USD 130,00 por dia
Demas servidoras, servidores, obrer/asK USD 80,00 por dia
obreros del secter Publico

Nota: Se paga Unicamente los diag pemdtados y por la ejecucion de actividades

y control interno consta el dia de getorno.

8. Responsable del Cumplimiento dgl Plan de fyabajo:

Lo responsabilidad del cumpiimiento dellplan

de frabdjo. @sté a cargo de los funcionarios

de |la Direccidn de Estadisticas Agropec&orios y Ambieqtales; delegados por el proyecto
de acuerdo a las actividades que constian en el presermta plan de frabajo.

Elaborado por:

Revis){: y aprobado por:

r

A SE CUTCHAN /|

Nombre: Maritza Cuichédn
Miembro de Equipo

Nombre: Armando Salazar
Director de Estadisticas Agropecuarias y
Ambientales




PRODUGCTOS ALCANZADOS

-Conformacién de grupos de trabajo, re-instruccion y fortalecimiento de informacién a equipos de aspirantes a encuestadores.
-Seguimiento de entrevistas, con su debida revision, y utilizacién de las herramientas de investigacion.

INOVEDADES
-Las personas informantes en los segmentos viven en ciudades aledafas a sus terrenos cultivados.

CONCLUSIONES

-E| proceso de capacitacion se realizé de una manera uniforme sin contratiempos, esperando reclutar al personal méas apto
para la recoleccion de informacién de la encuesta y con resultados parcialmente dptimos.

RECOMENDACIONES

- Se recomienda ampliar el espacio fisico para impartir el curso de capacitacién, y de esta manera tener un lugar mas amplio en
el cual ubicar a los aspirantes para la realizacion de las pruebas y examenes comrespondientes,

ITINERARIO ; SALIDA LLEGADA ctos dat . i NOTAf . o utiizad |
FECHA . 23-08-2021 / 27-08-202] stos datos se relieren al hlempo electivamente uliliZado en el
i

/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
HORA nhmm fOS;()() / 16:30 / servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
il

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

ostos sitios
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NOMBRE DEL RUTA

(Adreo, terastre, TRANSPORTE
LTRSS, FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-2zaa hhzmm
TERRESTRE | VEHICULO INEC‘Z;'SU'ifoI}\MB'Afb/"“ 23.08-2021 | 0800 | 23-08-2021 10:30

/

TERRESTRE VEHTC'UEG':NEE'RMB:\TO—OUin/ 1 27082021 | 1400 | 2"7'-&”-5'6{1__@}""

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Adjunto: 10 facturas

Copias: Unidad de Estadisticas Agropecuarias

La movilizacién se realizé en los vehiculos de la institucion para llegar a la ciudad de
Ambato y el retomo a la Ciudad de Quito

La capacitacion se realizo en la Escuela “Juan Montalvo™ del sector “La Medalla
Milagrosa™ y en campo en la pamoquia de Patate por lo que no se acudié a las
instalaciones del INEC en la ciudad de Ambato, por lo tanto no se adjunta la hoja de
comision de Recursos Humanos.

SOLICITUD DE PAGO
Por medio del presente, mediante la firma de este documento, solicito me autorice el pago de los
valores correspondientes a la comision realizada.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Diego Orbe

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias
del cumplimiento de servicios institucionales, casocontrario la liquidacién se demorara
eincluso de no presenlarlo lendria que restduir 1os valores percibidos. Cuando el
curmplimiento de servicios instilucionales sea suparior al nomero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacidn por escrite de la Maxima Autoridad o
su Delegado

Adicionalmente esle formulario sirve como scolicitud de pago del servidor
comisionado,

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

¢.1 )
&y

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Armando Salazar

NOMBRE: Armando Salazar




INEC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA.:
NOMBRES Y APELL

FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N.2 DE SOLICITUD:

Quito, 02 de septiembre de 2021 /

IDOS:

Diego Raul Orbe Echeverri ;/
DESDE: 23/08/2021

AMBATO -
010-CGTPE-

TUNGURAHUA
DEAGA-GESAG-2021

HASTA: 27/08/2021 7

DETALLE DE DOCUMENTOS /

FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTA NS DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES
23/08/202] 001-001-0010534 Y CONSUMO ALIMENTOS 10,00| 7
23/08/202 001-001-0010537 { CONSUMO ALIMENTOS 10007
24/08/202 001-001-0010538/co/Nsumo ALIMENTOS 10,00 )
24/08/2021 )/ 001-001-0010547 ) CONSUMO ALIMENTOS 10,00
4 Ve 4
25/08/2021 001-001-0010546 } CONSUMO ALIMENTOS 10001 ,
25708720014 - 010-002-000057265 /CONSUMO ALIMENTOS 1086l
26/08/2021 0010010010554 A£ONSUMO ALIMENTOS 10,00
7
4
26/08/200 1 (02 002.0001406151 CONSUMO ALIMENTOS 12,99 //
Z
27/08/2021 )/ . 001-001-0015754 [/ HOSPEDAJE /. 140,00 )
r
27/08/20214 001-001-0010563 JCONSUMO ALIMENTOS 1000/
TOTAL: 233,85 7

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de
mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control vy
Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N® 657 del 28 de

diciembre del 2015.

Mz

FIRMA

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

5@,00

REVISADO POR

70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

3298
233 7
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ingtituta nacional da gxtadintica y censos

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

Encuesta de Superficie y Produccidn Agropecuaria Confinug ESPAC, 2021

PLAN DE TRABAJO No. 1
Fecha de Elaboracion: 10/08/2021

1. ANTECEDENTES

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC) es la institucion publica que coordinag,
norma y evalua la produccion de la informacion estadistica oficial proveniente del Sistema
Estadistico Nacional, con el proposito de entregar a la sociedad y al Estado informacién
de calidad, pertinente, veraz y oportuna, que contribuya al desarrollo nacional.

Con la finalidad de estimar los principales indicadores agropecuarios y ambientales, el
INEC redliza anualmente la Encuesta de Superficle v Produccion Agropecuaria Coritinua
{ESPACY. la cual es el pilar fundamental del actual Sistema de Estadisticas Agropecuarias
Nacionales de Ecuador.

Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2020-0741-M, de fecha 30 de diciembre, se
aprueba el Plan de Direccion de Proyecto de la Encuesta de Superficie v Produccidn
Agropecuaria Confinug ESPAC 2021 v se dispone ejecutcr las aclividades deniro de la
narmativa legal vigente,

2. JUSTIFICACION

Una vez aprobado el Lineamiento General del Proyecto Encuesta de Superficie vy
Produccidn Agropecuaria Continua ESPAC 2021 y como parie del plan de mejoras a Ias
estadisticas agropecuarias, se ha considerado en 2l cronograma realizar la capacitacion v
evaluacion del personal responsable del levantamiento de informacién de la Encuesta de
Superficie y Produccion Agropecuaria Cantinua ESPAC 2021,

Eslas actividades no pueden desarrollarse a traves de video conferencia, por cuanto el
operalivo se desarrolla en las zonas dispersas del area rural, que es donde se encuentran
los terrenos. los cuales constituyen la unidad de observacion de la encuesta. Por ello, se
hace necesario el fraslado de los funcionarios para la capacitacion tedrica- practica a los
aspirantes a encuestadores y supervisores; ademds. se efectuard la prueba de campo de
los instrumentos & utilizarse en la encuesta.

3. OBJETIVOS

3.1. Objetivo General

Capacitar a los aspirantes ¢ encuestacdlores y supervisores del proyecto Encuesta
de Superficie y Produccion Agropecuaria Continua- ESPAC 2021.



Objeiivos especificos

4.

Capacitar al personal gspirante @ encuestadores vy supervisores en  |as
Coordinaciones Zonales en cuanto a ja recoleccion y llenado del cuestionario
ESPAC OI.

Capacitar al personal aspirante  a  encuestadores y  supervisores  en  las
Coordinaciones Zonales en cuanto a la recoleccion y llenado de los formularios
auxiliares ESPAC

Capacitar al personal aspirante  a  encuestadores y  superviscres en  las
Coordinaciones Zonales en cuanto al manejo de cartografia, delimitacion vy
codificacion de terrenos en las Ortofolos

Capacitar al personal ospirante @  encuestadores y  supervisores en  las
Coordinaciones Zonales en cuanto a la validacion sistema de ingreso de datos
ESPAC

ACTIVIDADES A DESAROLLAR

Las actividades generales gque se desamollaran en la capucitacion son:

+ Capacitacion tedrico -practico o aspirantes a encuestadores y supervisores de
campo.
s Prueba de campo del material a utilizarse en la fase de levantamiento de
informacion.
5. PRODUCTOS
e Personal capacitado tedricamente en el lenado del cuestionario ESPAC 01
¢ Personal capacitado en el uso y registro de los formularios auxiliares DELI, ESPAC -05,
Carpeta del Segmento y ESPAC-02.
e Validacidon de los instrumentos y matericles a ulilizarse en la encuesta.
&, PERIODO DE TRABAJO
Las actividades de capacitacion se reclizaran de acuerdo al siguiente detalle:
. . Cu{du.d ° e Dias Dios de Tipo de Monto
Funcionarios Provincia/se pernocta 1 e —— iati
de Desde Hasta dos felorno FaNsporie vIancos
FUNCIOMARIO 1 - : R : Teresire o
[SPAZ - 5F7) Tenogurchos &/8/2021 20782021 4 stitucional” §3Z0
FUNCIONARIO 2 - = ey ; Temresire o
[SPA3 - 5P7) Tungurcthuc 23/8/2021 Z71372021 ] R T 3320
N oy Erenee 3‘ Guayes | 3wsmon | 3202 4 Aéreo $520
| uneionerio 4 - Guayas si9r2021 | 107002021 " Aéreo 3520
[NJS)
FUNCIONARIO 5 ) o Foian : -
{SPA3 - 5P7) Guayan 30/8/2021 3/9/2021 4 Areo 4300




