COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 064 [ INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOS | Reporte | rptComprobanteGastlos.rdic |
U. Ejecutora: 9999 | INSTITUTO NACIONAL OE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracién No. CUR  Na. Original
CENTRAL
Unid. Desc: 0000 030 |09 2021 5784 5784
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS REMDICION DE FONDOS SIN DETALLE 3 1562
DE FACTURAS
)
RPA RTO DEV
g::;,:,';':: REGULARIZACION Clase do OTROS GASTOS
Cuenta
. . 1121501 FTE 4 ANTICIPO VIATICOS
Banee I ] Mone s I CORRIENTES RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiarlo: | 1768038270001 ||usmuro NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM URG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Inlerior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
WA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPGION: Renditidn de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 934 No Entrada: 8358

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: ~ APROBADO:
APROBADO
SYLVIA JOHANWA
FECHA; ¢ MARTINEZ VARGAS

Funvionazio Respensable

30/09/2021 o
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Tipo Documento Respaldo I Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1562
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
St REGULARIZACION Glase de OTROS GASTOS |
Cuenta TFeT

. o 1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS
Banco: I l Manstarta; I CORRIENTES RECURSOS FISCALES |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0

Beneficiario: | 1768038270001 Imsmum NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS |

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

CARLOS ANDRES

APROBADO HoFr . ;
SYLVIA JOHANNA |4 3
3% VIERA ROMAN

GEE MARTINEZ VARCAJIRR S

FECHA.
30/09/2021

Tuncronaie Responsable Dereutent Findmiens
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
27-09-2021
001~ CGAF-DARH - 2021
DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

PAMELA RIVERA DIRECTORA

C1:1718618208
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

GUAYAQUIL - GUAYAS SERVIDOR
DIRECCION DE ADMINSITRACION DE RECURSOS HUMANOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
s  PAMELA RIVERA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVOS:
« Supervisar actividades técnicas realizadas por las Coordinaciones Zonales.
« Supervisar las actividades administrativas y financieras ejecutados por los equipos en territorio.
« Supervisar el levantamiento de informacion de las operaciones estadisticas en campo, con la
finalidad de controlar la calidad de la informacion recolectada.

ACTIVIDADES:

Coordinacién Zenal Litoral
Guayaquil, martes 21 de septiembre de 2021

Verificacién en campo el levantamiento de informacién a través de los formularios establecidos para la
ejecucion de las operaciones estadisticas, proyecto ENCUESTA DE SUPERFICIE DE PRODUCCION
AGROPECUARIA CONTINUA - ESPAC 2021 ( Jipijapa)

Guayaquil, miércoles 22 de septiembre de 2021

e Analizar los procesos administrativos y financieros que se ejecutan en territorio con la finalidad de
volverlos mas eficaces.

e Desarrollar el informe sobre los resultados de la supervision de campo en las Coordinaciones Zonales a la
Subdireccion General




PRODUCTOS ALCANZADOS:

¢ Informe de actividades en donde se detallen las novedades encontradas durante el cumplimiento de sus
actividades tanto en oficina como en campo.
e Ficha de supervision

CONCLUSIONES:
OPERATIVO DE CAMPO ESPAC:

e los procesos llevados en campo, en cuanto al proceso de IPC, permiten levantar informacién sobre los
estratos, tratamiento de maleza, afeccion a la produccién, aseguramiento del cultivo, contratacién de
personal eventual para fumigacion, interés por crédito agropecuario, destino del suelo, e incluso Ja
problematica por las dificultades ocasionadas a raiz del Covid 19 C

e losencuestadores y el personal de campo tardan entre 45-60 minutos por encuesta, siempre que se
brinden las facilidades por parte del informante para recabar la informacion.

* Enlazona rural de Jipijapa el equipo de campo debe muchas veces regresar para lograr encuestar al
dueiio del segmento y obtener la informacion

s Elinformante muchas veces no entrega la informacién por desconocimiento del desting de Ia encuesta
ESPAC

CONCLUSIONES OFICINA CZ8:

s En el 2020 fue la dltima visita que la Direccién de Administracién de Recursos Humanos realizd a la
Coordinacién Zonal 8

e Se realiz6 acercamiento con jubilados para explicar el estado del proceso de pago a los mismos

e Revision de espacios fisicos y determinacion de aforos

*  Analisis junto con el equipo de Recursos Humano de la CZ8 de actividades lievadas a cabo y aspectos
puntuales (reorganizacion de espacios, teletrabajo, permisos, vacaciones) C}

RECOMENDACIONES:

* Esnecesario conocer y comprender la dinamica de los operativos de campo y asi conocer las necesidades
del personal, que parten desde los suministros, hasta el proceso de reconocimiento de pago.

¢ Los temas relacionados a las areas administrativa, financiera y de recursos humanos, demandan visitas
periddicas para solventar de manera clara y precisa, dudas o directrices puntuales.

e  Es necesario realizar supervisiones sorpresa al manejo del area de Recursos Humanos.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mm-33a3 21-09-2021 / 22-09-2021 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 05H30 / 21HO0 / institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPG DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE L UL L
{(Aéreo, rerrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA |
maditima, Otros) dd-mm-aassa J hh:mm dd-mm-aaaa hh:imm
Terrestre Adreo Quito - Guayaquil 21-09-2021 / 06h00 21-05-2021 07h15 y
Terrestre Aéreo Guayaquil - Quito 22-09-2021 19h23 / 22-09 - 2021 20h14/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico,
boletos.

se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

1 ol

~

NOMBRE: PAMELA RIVERA
CC: 1718618208

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacidn se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al nimerc de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

it

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

YL

NOMBRE: PAMELA RIVERA
CC: 1718618208

VAI.ERIA ALCARRAZ
CC 1720930930
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINOG (CIUDAD}:

Quito, 27 de Septiembre de 2021/
PAMELA RIVERA

DESDE: 21/09/2021//
GUAYAQUIL - GUAYAS

001 - CGAF-DARH — 2021 /

HASTA: 22/09/2021/

Ne DE SOLICITUD:
DETALLE DE DOCUMENTOS
FACTURA/NOTA DE

FECHA / VENTA N° DESCRIPCION VALOR | /OBSERVACIONES
22/09/2021 /| 001-001-000003558 /] HOSPEDAJE / 84,00/
21/09/2021 /] 001-001-000047614 / LALIMENTACION 5,00 |gw deodozer \WHA
21/09/2021 /| 001-001-000021517 /] AUMENTACION / / 5,00)
22/09/2021 / | 001-004-000002888 / | AUMENTACION / 1509 )

TOTAL 109,09

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liguidacién” del Acuerdo N@ MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015,

A _@PE‘M &gs«.\h@"

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

14

i
j_

REVI%DO POR

VALOR ENTREGADC COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

j30,00
9 o
9).¢0
104,09

|39, 09
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

NSTITUCIONALES FECHA DE SOUICITUD (dd-mmm-aaaa)

001 — CGAF-DARH — 2021 16-09-2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACIGN
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR T—
PAMELA RIVERA DIRECTORA
Cl:1718618208
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL FIOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL- GUAYAS DIRECCION DE ADMINSITRACION DE RECURSOS HUMANOS
FECHA LLEGADA oRA LLEGADA I
FECHA SALIDA [dd-mmrm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) {dd-mmm-aaaa) LLEGADA {hh:mm}
21-09-2021 06HO0 22.09-2021 20H00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
¢  PAMELARIVERA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
N CAMPO:

e  Supervisidn de operativo de campo del proyecto ENCUESTA DE SUPERFICIE DE PRODUCCION AGROPECUARIA|
CONTIMUA - ESPAC 2021

JOFICINA:

+  Reuniones de trabajo con funcicnarios de la Coordinacion Zonal 8 Litoral

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
{Adreo, terrestie,
maritimo, otros} FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Adren QUITO - GUAYAQUIL 21-09-2021 D7HOO 21-09-2021 08HOO
TERRESTRE Aéreo GUAYAQUIL —QuITG 22-09-2021 19H00 22-09-2021 20HOO




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:  PRODUBANCO

TIPO DE CUENTA. AHORROS No. DE CUENTA: 12004210781

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisidn y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE tA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
PAMELA RIVERA
CC; 1718618208

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
PAMELA RIVERA
CC: 1718618208

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADC

K VALERIA NATHALI
L% ALCARRAZ
$EEY cALDERON

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINAGORA O SU DELEGADO
VALERIA ALCARRAZ
CC: 1720830930

NOTA; Exta solicitud deberd ser preseniada para su Autorizacién, con pot ko menos 72 boeas de
anticipackin al cumplimisnto de bos servicios intlitucionshes; salve o £as0 de que por necesidades
s ] autorice.

v D oo exdte dipotebodad presuputnania, Bato 13 sobkidud Coma 13 awtoniaddn quedardn
s bsstentes.
o Elinforme de Seration Inittucionales debird presentanst tentrd ol iiming de 4 dat de
cumplado e $ervicid NS tituchonyd
Eé protwbedo comteded S@nn00s iMIuOonales duante los dias de descanid obhgatono, ton
exceprén de las Miximas i & de cator ‘ = por la
Mixima Autondad o su Delegada.

VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/201305€
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

PLAN DE TRABAJO - SUPERVISION 2021

Fecha de Elaboracién: 17/09/2021

1. Antecedentes

El Instituto Nacional de Estadistica y Censos (INEC) es el 6rgano rector de la estadistica nacional
y el encargado de generar las estadisticas oficiales del Ecuador para la toma de decisiones en la
politica publica.

La Coordinacién General Administrativa y Financiera por medio de la Direccién Administrativa,
Financiera y de Administracién de Recursos Humanos, tiene como misién “Coordinar la
administracion y gestion oportuna de los recursos humanos, financieros y servicios
administrativos de la institucién, observando las normativas legales vigentes aplicables y los
mecanismos de control definidos por las instituciones competentes y la maxima autoridad de la
institucién, con |a finalidad de apoyar de manera eficiente a su desempefio y accionar”.

Los Directores de la Coordinacién General Administrativa y Financiera han sido delegado por
parte de la Direccion Ejecutiva, en coordinacién con la Subdireccién, para la supervision en
campo del levantamiento de las operaciones estadisticas en el mes septiembre y octubre 2021.

2. lustificacién

En base a los antecedentes, la Coordinacion General Administrativa y Financiera ha previsto una
O serie de reuniones con las Coordinaciones Zonales con los diferentes equipos de trabajo de las
operaciones estadisticas, asi como los equipos administrativos y financieros para verificar,
coordinar y planificar de mejor manera actividades que permitan mejorar los procesos.

3. Objetivos

e Supervisar actividades técnicas realizadas por las Coordinaciones Zonales.
s Supervisar las actividades administrativas y financieras ejecutados por los equipos en
territorio.

* Supervisar el levantamiento de informacion de las operaciones estadisticas en campo,
con la finalidad de controlar la calidad de la informacién recolectada,

"?a.qv
'.? Gobierno  suntos

» del Encuentro l lo logramos



INEC

4. Actividades a desarroilar

¢ Verificar en campo el levantamiento de informacion a través de los formularios
establecidos para la ejecucion de las operaciones estadisticas.

e Analizar los procesos administrativos y financieros que se ejecutan en territorio con la
finalidad de volverlos mas eficaces.

e Desarrollar el informe sobre los resultados de la supervision de campo en las
Coordinaciones Zonales a la Subdireccion General.

5. Productos

e Informe de actividades en donde se detallen las novedades encontradas durante el
cumplimiento de sus actividades tanto en oficina como en campo.

O

+ Ficha de supervisidn

6. Periodo

Las actividades de coordinacion y supervision se realizaran de acuerdo al siguiente detalle:

Nombre del Ciudad y Operacion Fecha Dias Tipo de Monto
Funcionario Provincia pernoctados Transporte Viaticos
Desde Hasta
RIVERA Guayaquil - ESPAC 21/9/2021 22/9/2021 1 Aéreo $130,00
ALVAREZ lipijapa -
PAMELA Manabi
ELIZABETH
RUNDO Ambato - IPC 20/9/2021 21/9/2021 1 Terrestre $130,00
ACURIO Tungurahua
SANDRA O
JACQUELINE
VIERA Cuenca - IPC 5/10/2021 6/10/2021 1 Agrec . $130,00
ROMAN Azuay
CARLOS
ANDRES
Total vidticos $390,00

7. Valores de viaticos

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones dentro
del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor de calculo

de viaticos:

VALCRES EN DOLARES
USD 130,00 por dia

NIVELES
Primer nivel: Jerarquico superior

gV

Y .
-~ Gobierno | Juntos
1 » del Encuentro lo logramos



NINEC

8. Responsable del Cumplimiento del Plan de Trabajo:

Se autoriza que el funcionario trabaje los dias establecidos en el presente plan de trabajo

Elaborado por:

T

Aprobado por:

Pamela Rivera

7 ity “u e
PEol, VALERIA NATHALI
2 CARRAZ

Sandra Rundo | Andrés Viera

Directora de
Administracion de
Recursos Humanos

Valeria Alcarraz

Directora Administrativa ; Director Financiero

Coordinadora General
Administrativa Financiera

NV
- Gobierno _ Juntos

del Encuentro ' lo logramos







