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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nrg, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
041-CGTPE-DIES -GEPH-2021

J_ FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) y
| 01 de septiembre de ZOZ}f'

DATOS GENERALES
| PUESTO QUE OCUPA:

| APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ,—‘"r
Diego Cristébal Armendadriz Tubon
C.I. 0604031484 /

SERVIDOR PUBLICO 1 /

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Puyo - Pastaza f

‘ERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Armendariz
e Andrés Fonseca

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DMES: GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores.

Verificar la correcta aplicacién de la metodologia de la encuesta,

Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a
fin de corroborar la consistencia de la informacién recolectada.

Verificar el cumplimento de la programacion de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales.

Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construccién, etc.
Realizar levantamiento de informacidn en Tablet obteniendo tiempos de recoleccién

ACTIVIDADES:

e Lunes, 23 de agosto de 2021 /

Mediante vehiculo particular salimos de la ciudad de Quito a las 06:00, nos dirigimos hacla la ciudad del Puyo llegando cerca de las 11:00,
directamente a campo, por la mafiana; se mantuve una reunidn con el supervisor de campo con el fin de conocer las principales

| novedzdes encontradas durante el operativo de campo.

Se coording la debida supervisidn, identificando los sectores los cuales se recorreria con el fin de revisar si se levantd acorde a los
pardmetros identificado en fos manuales para el efecto.

Identificacion de viviendas en donde se realizaron encuestas, revision de cartografia, revision de sellos.
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«  Martes, 24 de agosto de 2021

A partir de las 8h0O0 se procedid con creacion de periodos, asignacion de cargas de trabajo en el sistema SIPE ambiente de pruebas con el
fin de levantar encuestas mediante la utilizacion de Tablet, lo que permitié identificar los tiempos en que se incurre al momento de
levantar |a informacion mediante estos medios. Ya por la tarde se procedié con la realizacién de encuestas in situ.
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. *  Miércoles, 25 de agosto de 2021/

A partir de las 8h00, con las encuestas levantadas el dia anterior se procedid a realizar las sincronizaciones, siguiendo lo establecido en el
manual SIPE desarrollado por técnicos de DIRAD, en este sentido, se procedid en primer lugar con la sincronizacion de las encuestas con
los supervisores, posterior de supervisores con oficina, dicho proceso se realiza mediante bluetooth.

i En esta revision se logra ademas identificar observaciones que permitan la mejora continua del uso del SIPE mévil, asimisrno novedades de
funcienamiento.

+  Jueves, 26 de agosto de 2021

Elaboracién de propuesta de informe que consolida los tiempos resumen de levantamiento de informacién, asi como de las principales
novedades encontradas durante el levantamiento de informacion mediante la utilizacién de Tablet.

Posterior retorno a la ciudad de Quito segun lo planificado (11h00).

HALLAZGOS

Se identifico las siguientes novedades:

. En preguntas que requieren escribir las respuestas por parte del encuestador: especificamente en la p12; revisar las preguntas:
p40, p41, p52, p53, se solicita extender los caracteres de registro de informacian dado que este se encuentra limitado,
. Para Preguntas de “uso inec” (p15A, p40, p40a, p4l, p52, p53), se solicita bloquear, es decir que los encuestadores no puedan

ingresar informacién.
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. Respecto a la caratula del formulario en Ja opcion 1. Ubicacion Geografica y Muestral no se encuentra el codigo de panel.

. Respecto a la caratula del formularic en la opcion 2. Identificacion y ubicacion de la vivienda efectiva, no se encuentra las
opciones de edificio y vivienda del myc.

. Con I3 utilizacién de teléfonas en preguntas que requieren que el encuestador detalle y especificamente en la caratula opcion 2.
Identificacisn y ubicacin de la vivienda efectiva; no permite ingresar los caracteres A

. En el ambiente de pruebas que se utilizd solo para la creacion de periodos, asignacion de cargas, etc., solo permite |a creacion de
la administracién zonal 4, se requiere incrementar las demas coordinaciones.

. En todas las preguntas se marca un cuadro en la primera opcién de respuesta sin ser esa la respuesta correcta, se debe marcar
un cuadro cuando el encuestador selecciones la respuesta entregada por el informante

e £l sistema debe permitir editar las observaciones de la bitdcora

. En las viviendas con novedad no existe el check de supervisado, se queda en estado iniciado

. Incluir las cédulas de los encuestadores dado que actualmente no se encuentra en |a base dichas cédulas

. Sincronizacion del encuestador: Cuando se requiera sincronizar nuevas encuestas y se genera el archivo se debe generar
dnicamente de las nuevas encuestas mas no de todas las encuestas anterigres

. En la app para el encuestador se debe reflejar el estado de sincronizado

. £l nombire de la carga que se pretende sincronizar debe descargarse con la fecha en la cual se genera el archivo

. No debe permitir eliminar viviendas ya sincronizadas

. No se sincronizan los hogares dos en ia WEB

. Incluir categorias con c6digo 99, en las preguntas 1, 2, 3, Seccién de género

. En la pregunta 3 de la seccidn de genero se debe incluir una separacion en la informacién que se encuentra dentro del
paréntesis, y barrar un espacio previo a “afectiva”

. Actualmente el sistema permite validar la seccién de género sin estar lleno todas las preguntas

. Si se selecciona la opcidn de que no es seleccionada para responder esta optién, se debe bloquear las demas preguntas,

actualmente solicita llenar esa informacion.

NOVEDADES ENCONTRADAS
s Con la utilizacion de Tablet el levantamiento de informacion se incrementa, es recomendable considerar estos tiempos para las
raspectivas planificaciones.

PRODUCTOS ALCANZADOS
s  Determinar las principales novedades encontradas en el SIPE MOVIL.
e Cuantificar tiempos de fevantamiento de informacién mediante la utilizacian de Tablet institucionales
o Identificar las principales recomendaciones que permitan ta facilidad de levantariento de informacion

CONCLUSIONES

e Serequiere ajustar las observaciones determinadas en aplicative movil
e  Considerar los incrementos de tiempos en el diligenciamiento de informacién mediante la utilizacion de Tablet

RECOMENACIONES

¢ Respecto a la opcidn de ingresar observaciones por parte de los encuestadores, se requiere optimizar dicha opcion, segin la
recomendacion se sugiere analizar la pertinencia y factibilidad de gue en cada pregunta se incluya ia opcidn de ingresar
comentarios de esta manera se optimiza tiempos

¢ Lacapacidad de los dispositivos {Tablet) por su hardware hace que durante cada cambio de pregunta se incremente el tiempo de
levantamiento de informacian.

«  Porel cambic de instrumento (fisico a Tablet) previo a capacitacion fos tiempos de levantamiento de informacion se
incrementan.

e Esrecomendable realizar una transicion planificada que permita identificar nuevas novedades, esto con el fin de garantizar el
proceso de levantamiento de informacion.

e Lapresente prueba piloto se realizo con la utilizacion de Tablet relativamente nuevas, y que por cada levantamiento de encuesta
se consume entre el 8 y 10% de bateria; no obstante, se debe tomar el tiempo de durabilidad de la bateria con table gue ya estan

en uso.
E SALID. LLEGADA NOTA
ITINEARIO A D Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
FECHA dal servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo

23-03-202V 26-08-2021 / habituales o del cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso, hasta

dd-mmm-aaa -
su llegada de estos sitios.

HORA

00 / 15:00 /
hh:mm = v

!




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{Aéreo, NOMBRE DE
terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
Terrestre Vehiculo QUITO - PUYO 23-08-2021 O6H0(y 23-08-2021 11H00
Contratado /
Terrestre Vehiculo PUYO - QUITO 26-08-2021 11HO0O 26-08-2021 e 15H00
Contratado / /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Observaciones;

Si se adjunta hoja de ruta ya que [a comisién fue en vehiculo contratado.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

El presente informe deberad presentarse dentro del término de 4 dias del

i 1T

7) DIZGO CRISTOBAL

/

ALl ARMENDARIZ TUBON |

NOTA

cumplimiento de servicies institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

Firaade alecerdcicaminte por

NELSON VLADIMIR

| FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

ey

{ BEETEFANIA
JACQUELINE ENCALADA

NOMBRE: Vladimir Tipan

NOMBRE: Estefania Encalada
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa}

041-CGTPE-DIES ~GEPH-2021 il
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA

ARMENDARIZ TUBON DIEGO CRISTOBAL
€l: 0604031484

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Puyo - Pastaza

SERVIDOR PUBLICO 1

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
DIES: GESTION ESTADISTICA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH

e p———— HORA LLEGADA (hh:mm}
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mim) {dd-mmm-aaaa} =
23-08-2021 06H00 26-08-2021 17HOD

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS5 SERVICIOS INSTITUCIONALES:
s Diego Armendariz
e Andrés Fonseca

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y supervisores.
e Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de |a encuesta.
*  Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de
Planta Central, a fin de corroborar |a consistencia de la informacién recolectada.
Verificar el cumplimento de {a programacién de campo elaborada por las Coordinaciones Zonales,
Verificar las encuestas con novedades:; rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en
construccion, etc, 3
* Realizar levantamiento de informacion en tablets obteniendo tiempos de recoleccion

TRANSPORTE
THPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
{Adrew, tetestre,
mantime, otrgs) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hhimm
Vehiculo
Terrestre Contratado QUITO - PUYO 23-08-2021 06HOO 23.08-2021 11HOO
Vehiculo
Terrastre Contratadeo PUYQ - QUITO 26-08-2021 12H00 26-08-2021 17HQD
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: PACIFICO TiPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA; 1051569248

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante {os 8 dias siguientes a su
emisidn, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FiRIMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

DIEGO CRISTOBAL
ARMENDARIZ TUBON

s Piymads elestz8nicimhtd FEI

& EDWIN
PeINE pATRICTO
LS RIVAS

NOMBRE DE LA D EL SERVIDOR
Diego Armendariz

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADQ

B (1omie ciecortmicanante por

. ESTEFANIA
JACQUELINE ENCALADA
¢ SANDOVAL

NOMBRE DE tA AUTQRIDAD HOMINADORA O SU DELEGADO
Estefania Encalada

NOMBRE GF LA O EL RESPONSABLE DF 1A UNIDAL SOLICITANTE
Patricio Rivas

HOTA: Exta solichud deberd sar prazantada para su Auterhecion, con por to manos 77 hates de
anticipacisn sl cumplimiento de los servicion inslitucionalas, salvo ol casa da qua por nacesldndas
n: i la A dad autatice.

B Do ro edsle dspanbilidad presipeEana, tanty la sl coma b Juisriiacdn guedaraa
nauksitenles

i inferne de Lepviciod Instduciona'es daberd preskriarse centrs del wiming de & dia de
cumpbda #l servizia insbtuziar
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 01 de septiembre de 2021 /

NOMBRES Y APELLIDOS: DIEGO CRISTOBAL ARMENDARIZ TUBON /

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 23/08/2021/ HASTA: 26/08/2021

DESTINO {CIUDAD): Quito - Puyo

Ne DE SOLICITUD: 041-CGTPE-DIES ~GEPH-202 l/

DETALLE DE DOCUMENTOS

N* Fecha ; N Factura Detalle de la Factura Total Observacion

1 | 23/08/20214 041415 /| Alimentacién / 10.00

2 | 23/08/20214 00005703 ¢ | Alimentacion / 10.00 ;| e e of
3 | 23/08/2021/4,000000088 / , | Alimentacion 7 2000 /

4 | 24/08/2021/] 00005705 7 | Alimentacion / 10.00 | Vel Heueel:.
5 | 24/08/2021/],0005022 /, | Alimentacién yd 10.00 /

6 | 25/08/2021/1 0005029 ? /| Alimentacion L/ 1500 /

7_| 26/08/2021/{ 000003385 / |Hospedaje /7 110.00 /

TOTAL $ 185,00

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacién” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO J40,00
y 30% VALOR A NO JUSTIFICARSE }200 212}, 00
( 70% VALOR A JUSTIFICARSE 168, ¢o !
' GASTOS JUSTIFICADOS JeS 0O

VALOR A DESCONTAR 300
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
ENCUESTA NACIONAL DE EMPLEO, DESEMPLEO Y SUBEMPLEO - ENEMDU

PLAN DE TRABAJO No. 9
Fecha de Elaboracidn: 16-08-2021
1. ANTECEDENTES

MEDIANTE MEMORANDO Nro. INEC-INEC-2020-0739-M, la Direccién Ejecutiva autoriza la
ejecucién de actividades del Pfan de Direccién de Proyecto de la Encuesta Nacional de Empleo,
Desempleo y Subempleo — ENEMDU 2021.

2. JUSTIFICACION

Con la finalidad de dar cumplimiento al Principio 6. Compromiso con la Calidad Estadistica del
Cédigo de Buenas Practicas Estadisticas del Ecuador, en cuyo numeral 6.4 sefiala que “Se
promoverd la capacitacién continua del personal involucrado en la produccidn estadistica
oficial’, se planifica la capacitacion al personal técnico involucrado en la operacion estadistica.

De igual manera con la finalidad de dar cumplimiento al Principio 14 precision y confiabilidad
del Cédigo de Buenas Practicas Estadisticas del Ecuador, en cuyo numeral 14.4 sefiala “La
recoleccién de la informacidn se efectuard conforme a la metodologia difundida”, 1a cual
consta en los manuales de campo y critica-codificacién, se requiere cumplir con actividades de
Supervisién Nacional con el fin de verificar el cumplimiento de Ia metodologia tanto en la fase
de recoleccion en campo, asi comao la fase de procesamiento en oficina.

3. OBJETIVOS

3.1. Objetivo General

Supervisar el levantamiento de informacion en campo de la informacién de la Encuesta
Nacional de Empleo, Desempleo y Subempleo — ENEMDU correspondiente al mes de Agosto
2021, para controlar la calidad de la informacién recolectada en campo a través de la correcta
aplicacién de la metodologia de la encuesta.
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3.2. Obejtivos Especificos

. Verificar que se cumplan las funciones del personal de acuerdo a cada perfiles.

. Supervisar la correcta aplicacién de la metodologia de la encuesta establecida en
el manual del encuestador.

. Verificar 1a tasa de NO respuesta por parte de los informantes de las viviendas
seleccionadas.

. Realizar pruebas de funcionalidad para el levantamiento de informacién mediante

dispositivos méviles {tablets).

4. ACTIVIDADES A DESAROLLAR

1. Verificar el manejo efectivo de la cartografia por parte de encuestadores y
supervisores.

2. Verificar la correcta aplicacién de 1a metodologia de la encuesta.
Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el
funcionario de Planta Central, a fin de corroborar la consistencia de 1a informacion
recolectada.

4. Verificar el cumplimento de la programacién de campo elaborada por las
Coordinaciones Zonales.

5. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida,
vivienda en construccion, etc.

6. Realizar levantamiento de informacion en tablets obteniendo tiempos de recoleccién.

5. PRODUCTOS

e Informe de actividades realizadas por el supervisor nacional, en donde se detallen las
novedades encontradas durante el cumplimiento de sus actividades.

o Informe técnico para sincronizacion de viviendas mediante dispositivos maoviles
(tablets).
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

6. PERIODO DE TRABAJO

“INEC :ﬂﬂjorn. vidas

Las actividades de supervision nacional se realizardn de acuerdo al siguiente detalle:

Fecha
Orden Nombre del Ciudad o Dias Dias de Tipo de Monto Viatico
Funcionario Provincia Desde Hasta pernoctados retorno Transporte
1 {SPA3-5P7) PASTAZA 23/08/2021 26/08/2021 3 1 Terrestre $ 240,00
2 {SPA3-5P7) PASTAZA 23/08/2021 26/08/2021 3 1 Terrestre $ 240,00
TOTAL VIATICOS $ 480,00

Nota: En campo Ciudad o Provincia considerar para las ciudades y provincias que estén dentro de los 100 kilémetros
de distancia y no se reconace vidticos.

Mediante memorando Nro. INEC-INEC-2021-0025-M, la Direccidn Ejecutiva aprueba la reforma
al POA 2021, el cual contiee la Programacion Anual de la Planificacién — PAP 2021 remita por la
Direccion de Planificacion y Gestidn Estratégica a través del memorando INEC-DIPLA-2021-
0045-M, donde se encuentra aprobada la planificacién del monto total de viaticos solicitada
para los funcionarios.

Se autoriza ejecutar actividades en fines de semana y feriados de conformidad al plan de
trabajo.

7. Valores de vidticos

De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de vidticos y movilizaciones
dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor de
célculo de vidticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES
Primer nivel: Jerarquico superior USD 130,00 por dia
Demds servidoras, servidores, obreras y | USD 80,00 por dia
chreros del sector publico

Nota: Se paga unicamente los dias pernotados y por la ejecucién de actividades y control
interno consta el dia de retorno.
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

8. Responsable del Cumplimiento del Plan de Trabajo:

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
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L EDWIN
SRRt pATRICIO

5L RIVAS

Damidn Rivadeneira Patricio Rivas Estefania Encalada
Responsable Nacional Responsable de Directora de Estadisticas
ENEMDU Gestion de Estadistica Sociodemogrificas

Permanente a Hogares (e)
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