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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro, SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

070-CGTPE-DICA-2021 / 31/08/2021
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA; /
Marco Javier Avilés Masapunte I,f'r Servidor Publico 5
C.1. 1717549297
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas ,.-": Direccidn de Cartografica Estadistica

/

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Marco Avilés

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
Objetivo

e Supervisar el proceso de Digitalizacion dentro de la Coordinacién Zonal Sur dentro del Plan de
Direccidon de Proyecto “VIIl Censo de Poblacién y VIl de Vivienda CPV”.

* Guiar y asistir al personal técnico encargado de la digitalizacion de mapas, planos censales y
croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

* Revisar |a calidad de la informacién producto del proceso de digitalizacién como mapas, planos
censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

* Brindar apoyo en el manejo de software y estructura geografica de archivos.

* Dictar capacitacién referente a los lineamientos para estructuracion y consolidacién de bases
geograficas provinciales para generacién automitica de dreas de empadronamiento.

Actividades cumplidas:

Miércoles 25 de agosto del 2021 /
* Reunidn con el responsable de cartografia zonal y responsable SIG
* Reunién con el personal responsable del proceso de digitalizacion cartografica

* Revisién de organizacién de carpetas y verificacidn de proyectos

Jueves 26 de agosto del 2021 /
¢ Revisién de archivos individuales de la provincia de la provincia de Santa Elena y Santo Domingo

® Revisidn de pdf realizados en base a muestra de mapas y planos




e Supervisién de aspectos topoldgicos y consistencia de datos en bases unidas de Santa Elena y
Santo Domingo

» Revisidn de correspondencia SIPE base geografica

Viernes 27 de agosto de 2021
e Reunién con equipo generador de bases provinciales
e Realizacion de informe de supervisién y generacion de archivo para verificacion de observaciones

encontradas.

Prodtctos Alcanzados:
s Informe de servicios institucionales.
e Informe de supervision a los procesos de la actualizacién cartografica.
¢ Listado de novedades encontradas de la fase supervisada de la actualizacion cartogrifica.
e Matriz de cobertura de supervision (sectores supervisados).

e Documento con directrices impartidas, con el fin de mejorar los procesos supervisados de la
actualizacion cartografica.

Conclusiones:

e Se verific los archivos generados encontrandose dentro del parametro de calidad del proceso.

e El proceso de actualizacién del cambio de ocupacion de la vivienda, ha generado retrasos en la
finalizacién de bases, las cuales a nivel provincial no avanzaran a cumplir las fechas establecidas
en el cronograma inicial, se verifica cambios que no corresponden Gnicamente a la ocupacion de
la vivienda.

s Se podra culminar siempre y cuando no se efectden en las bases cartograficas estas
actualizaciones

e La generacion de mapas y planos tiene su retraso el cual por cumplir los tiempos establecidos en
entrega de bases no han podido generar lo esperado.

Recomendaciones:

e Generar un cuadro resumen del retraso de generacién de bases para envio a nacional para
evaluar los tiempos de entrega.
» Dar seguimiento al proceso de generacién de mapas y planos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd 25/08/2021_.,- 27/08/2021/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del ugar de
LR ! /| residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 4:45 / 18:30 / institucional segin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
dreo teresve, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aasa hh:mm dd-mmm-aaas hh:mm
Agéreo Avianca Quito — Guayaquil 25~08~20§/ 06:45 25-08-2021 07:49/
s
Aéreo Avianca Guayaquil - Quito 27-08-2021 16:05 / 27-08-20211{;' 16:56 /




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Marco lavier Avilés Masapunte
C.C. 1717549297

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario Ja liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimere de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS

DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

&, ! Fireado elscztonicarents par
% DAVID SANTIAGO
; SANCHEZ SORIA

;‘f'

o

R
A

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

NOMBRE: Aldana Meza

NOMBRE: David Sanchez
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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmpn-aaaa)

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
070-CGTPE-DICA-2021 17-08-2021
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SERVIDOR PUBLICO S

MARCO JAVIER AVILES MASAPUNTE
C. 1717549297

CIUDAD - PROVINGCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Guayaquil - Guayas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA GUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cartografia Estadistica

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hhomm)

FECHA SAUDA |dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA [hh:mm)
25.08-2021 08:00 27-08-2021 16:45
KERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Marco Avilés

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

*
L]

Guaar y asistir al personal técnico encargado de la digitalizacién de mapas, planos censales y eroquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional,
Revisar la calidad de la informacion producto del proceso de digitalizacién como mapas, planos censales y croguis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel

nacional.
. Brindar apoyo en el manejo de software y estructura geografica de archivos.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
atres) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaza h:mm dd-mmm-aaaa hhzmm
Aéreo Aerolinea Quito - Guayaquil 25082021 | 08:00 | 25-08-2021 08:45
contratada
Aéreo e Guayaquil - Quito 27-08-2021 14:00 | 27-08-2021 14:45
contratada
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA! No. DE CUENTA-
Ahorros 101665353-7 Banco del Pacifico

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su
emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

Mareo Javier Avilés M. Aldana Meza
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO e e e e il
o el to de o serviclos nst <

\ VA

« De no existir disponibilidad prasupuestaria, tanta 1a solicitud como la auterizacion
quedardn insubsistentes

» El nforme de Servicios Institucionales deberd p
4 dias de cumplido el servicio institucional

de

dentro del té

PR )
% 7 Estd prohibido comceder servicios institucionales durante los dias de descanso
{ ( ig: 10, con de las Autoridades o de casos excepcionales
Kl id justificades por la Maxima Autoridad o su Delegado. |

David Sanchez




AINEC

IndGIUtO AACIOND] O eRtadistica y CANLOR

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIQS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

NE DE SOLICITUD:

Quito, 02 de septiembre de 2021 / v

MARCO JAVIER AVILES MASAPUNTE /

DESDE: 25/08/2021 / HASTA: 27/08/2021,
Guayaquil / J

070-CGTPE-DICA-2021 /

DETALLE OE DOCUMENTOS

FECHA / FACTURA/NOTA DE

VENTA N2

I~

/

DESCRIPCION VALOR | OBSERVACIONES

27/08/2021// [,002-002-000023593 ./ /| Hotel /7 / 107,36 /
27/08/2021/ /| 060-050-000158199 // | Comida / 10,99
25/08/2021 / | 003-005-000615183 / | Comida  / 5,15 /]

TOTAL: | 127,50

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N¢ MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

“REVISADO POR

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 160, 0
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 48, o
70% VALOR A JUSTIFICARSE Ji2, cb
GASTOS JUSTIFICADOS i3 &
VALOR A DESCONTAR =

1S 5o
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

Memorando Nro. INEC-CPV-2021-0141-M

Quito, D.M., 27 de mayo de 2021

- inec-inec-2021-0001-m056394200162212308501 36072001622 170609.pdf

Copia:
Sna. Alisson Rodriguez
Miembro de Equipo

Sr. Ing. Edison Andres Tipan Gualle
Responsable de Gestién Presupuestaria

Sr. Ing. Juan Carlos Cumbicos Coronel
Miembro de Equipo

Sra. Ing. Aldana Meza Moreno
Miembro de Equipo

Sr. Mario Alexander Estrella Chavez
Director de Cartografia Estadistica y Operaciones de Campo

Stta. Tlga. Andrea Lizeth Regalado
Miembro de Equipo

Sr. Wilmer Ivan Tapia Molina
Miembro de Equipo

ME

$9E LUTS BAYARDO
'-"- LARA BOLANOS

Planta Central Juan _anea K5-3£ ; Jase Bntic C. postal 17052 - Ua 1o Ecuagor Telf: 393.2-2222203
Coontt. 20onal & Rptafuene y Laama C. postal 130703 AMDate Ecuator Tel; 585-2-245487T1
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Coort. Zonal & Hutads 101 y Tunguraboa ©postal: 080300 7 Guayaq ! - Scuagor Tel: £95-1-2382087
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INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

PLAN DE DIRECCION DE PROYECTO VIH CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
CPV - ACTUALIZACION CARTOGRAFICA

PLAN DE TRABAJON®° 1
Fecha de Elaboracién: 26/05/2021
1. ANTECEDENTES

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0001-M de 04 de enero de 2021, se autoriza
el Plan de Direccién de proyecto 2021: "VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda- CPV",

Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2021-0129-M de 30 de marzo de 2021, se autoriza
el 3er Adendum al Plan de Proyecto del VIII Censo de Poblacién y VII de Vivienda - CPV,
donde constan los rubro correspondientes de viaticos, combustible y peajes y para realizar
el proceso de supervision nacicnal para el operativo de campo, Actualizacién Cartografica
Componente 1.

2. JUSTIFICACION

Los Censos de Poblacién y Vivienda constituyen la principal fuente de informacién
estadistica para la planificacion a nivel nacional, basdndose en la determinacién del
volumen y caracteristicas de las unidades de vivienda en que habita la poblacion
ecuatoriana, asi como de la magnitud, estructura, crecimiento, distribucion de la poblacién
y de sus caracteristicas econémicas, sociales y demograficas; informacién que sirve de
base para la elaboracion de planes generales de desarrollo, la formulacion de programas y
proyectos a cargo de organismos del sector ptiblico y privado y la evaluacién de las
condiciones de vida y los requerimientos especifices de vivienda y servicios inherentes.

La Actualizacion Cartografica es la primera etapa del VIIl Censo de Poblacién y VII de
Vivienda CPV, en la cual se actualizara los sectores censales a nivel nacional, a través de
operativos de campo que permita conformar una base operativa lo mas ajustada a la
realidad del pais para el momento en que se realice el levantamiento del censo. Esta tarea
consiste en desarrollar actividades de verificacién de limites jurisdiccionales,
sectorizacion censal amanzanada y dispersa, y registro de estructuras (edificios), listado
de viviendas y jefes de hogar, asi como la preparacién de mapas, planos censales y Croquis
de sectores (Ca-04 y Ca-06) digitales, correspondientes a todo el ambito nacional, con el
fin de organizar, ejecutar y controlar el levantamiento censal.

Es preciso mencionar que la informacién mencionada producto de la Actualizacién
Cartografica es utilizada para la mayoria de los operativos de campo que realiza la
institucién, como también las personas naturales o instituciones que lo requieran.

En este contexto, para cumplir con el desarrollo de las tareas propias de la Actualizacién
Cartografica mencionadas, la misma estd conformada por las siguientes etapas: Campo,
Digitacion, Revision, Archivo, Escaneo, Re enumeracion y Digitalizacién, dichas etapas se

O



realizan en oficina a excepcién del levantamiento de informacién mediante entrevista
directa con el jefe o representante del hogar a nivel nacional.

Bajo esta perspectiva es indispensable realizar actividades de planificacién y supervision
de las diferentes etapas de la Actualizacién Cartografica del operativo de campo a nivel
nacional y las etapas de procesamiento de la informacién en oficina, con el propdésito de
guiar y asistir al personal técnico encargado de levantar y procesar la informacién a nivel
nacional en todos los niveles del operativo de Actualizacion Cartografica

3. OBJETIVO
3.1 Objetivo General

Supervisar el proceso de actualizacidon cartografica en campo y las diferentes etapas en
gabinete como: revision, digitacién, renumeracién y archivo, en cada una de las
Coordinaciones Zonales, del Plan de Direccién de Proyecto “VIII Censo de Poblacién y
VIl de Vivienda CPV” Componente 1- Actualizacion Cartografica.

3.2 Objetivos Especificos.

» Guiary asistir al personal técnico encargado levantar la informacién en campo a
y de los procesos de oficina como: revision, digitacion, renumeracion y archivo a
nivel nacional.

e Revisar la calidad de la informacion recolectada en campo (Ca-04, Ca-06 y
formularios del listado de jefes de hogar) a nivel nacional.

» Observar el cumplimiento de la metodologia para la recoleccion de informacién
de supervisores y encuestadores cartograficos.

s Revisar los productos y brindar apoyo a los procesos de revision, digitacién,
renumeracidn y archivo.

e Observar el cumplimiento de la metodologia establecida en los procesos de
revision, digitacion, renumeracion y archivo

s QGuiar y asistir al personal técnico encargado de la digitalizacién de mapas,
planos censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

¢ Revisar la calidad de la informacién productoe del proceso de digitalizacion como
mapas, planos censales y croquis de sectores (Ca-04 y Ca-06) a nivel nacional.

¢ Brindar apoyo en el manejo de software y estructura geografica de archivos.

4, ACTIVIDADES A DESAROLLAR

¢ Levantar la informacidn en campo conjuntamente con los encuestadores
cartograficos.

¢ Efectuar control de calidad en sectores trabajados.

¢ Verificar el cumplimiento de la metodologia de supervisores y encuestadores
cartograficos.

e Revisar los formularios Ca-04 y Ca06 Anexo, para el drea amanzanada y dispersa,
con el fin de detectar errores u omisiones y sus respectivas correcciones a los
encuestadores de campo y supervisores de campo.



Evaluar la aplicacién de los conceptos, manejo de la cartografia y levantamiento de
la informacion.

Revisar los productos y brindar apoyo a los procesos de revisién, digitacion,
renumeracion y archivo.

Mantener reuniones de trabajo con los equipos, con el fin de re-instruir al personal
de campo y oficina.

Verificar el cumplimiento de la metodologia establecida en los procesos de
revision, digitacion, renumeracion y archivo

Verificacién de la estructura de carpetas

Archivos shp generados, o bases spatialite

Apoyo técnico en el manejo de software y estructura geografica de archivos.
Revisién de matrices de control de calidad

Revisién matrices de correspondencia

Revision de la estructura de las coberturas de bases cartograficas

Revision de topologia de las coberturas de bases cartograficas.

Revision de PDF finales de planos, mapas, Ca-04 y Ca-06.

5. PRODUCTOS

Informe de servicios institucionales.

Informe de supervision a los procesos de la Actualizacién Cartografica.

Listado de novedades encontradas de la fase supervisada de la Actualizacién
Cartografica.

Matriz de cobertura de supervision (sectores supervisados)

Documento con directrices impartidas, con el fin de mejorar los procesos
supervisados de la Actualizacion Cartografica.

6. PERIODO DE TRABAJO

Las actividades de supervision se realizaran de acuerdo al siguiente detalle:

Grupo Ciudad o . Dias Dias de Tipo de 3::;::::
Ocupacional Provincia pernoctados retorno Transporte
Frremon | cwmaqu | o |4 1| nstiona | $32000
F?;‘;j:’;f'g;% i Guayaquil Junio 4 1 ln\slglt:f:;]cli?lal $320,00
[sgzgrfgll’ﬂ Guayaquil Junio 4 1 In:;m(c:?cﬁal $320,00
Funci&r;z;;io 3- Cuenca Junio 2 1 Aéreo $ 260,00
R | me | ww |+ | 1 | e | oo
o e B ‘ ]| ininucionar | $32000
(sgkgffrs?r;] Cuenca Junio E 1 In:t‘:mi?;?xal e
Ft(:g;:);irslg 76] - Guayaquil Junio 2 1 Aéreo $ 160,00




Funcionario 7 - . R .

(SPA3 - SP7) Guayaquil Junio Aéreo $ 160,00
Fl;g;:); fgg% ) Cuenca Junio Aéreo $ 160,00
Funcionario 9 - - . Vehiculo

(SPA3 - SP7) —— i Institucional SR
Func1?rlq1]asr)lo LS Guayaquil Julio Aéreo $ 260,00

o | Guwqul | o
Fu(r;gzgar;op% i Guayaguil Julie In‘sjgltﬁz?;ﬁal $ 320,00
| Ambato | o et | 5320
Foncoriogs | amoao | el | 3200
Chofer 4 . Vehiculo

(SPA3 - 5P7) Ambato Julio Institucional e
Funcionario 15 - . .

(SPA3 - SP7) Guayaquil Julio Aéreo $ 160,00
Funcionario 16 - . . .

(SPA3 - SP7) Guayaquil Julio Aéreo $ 160,00
Fu(l;ggga_r?lﬂ% ° Cuenca Julio Aéreo $ 160,00
Funcionario 18 - . . Vehiculo

(SPA3 - SP7) Ambato Julio Institucional | % 26000
Funcionario 19 - . ,

(SPA3 - SP7) Guayaquil Agosto Aéreo $ 160,00
Funcionario 20 - . .

(SPA3 - SP7) Guayaquil Agosto Aéreo $ 160,00
Fl}l;csgl;aflsﬂpﬁ - Cuenca Agosto Aéreo $ 160,00
Funcionario 22 - N Vehiculo

(SPA3 - SP7) Ambato | ~ Agosto Institucional i

TOTAL $ 6.280,00

* Se requiere un vehiculo institucional con conductor por mes, para el traslado de los funcionarios que cumplirdn las
actividades de supervisidn del proceso de digitalizacion a la ciudad de Ambate, la movilizacién no requiere de vidticos para
el conductor ya que el mismo dia retorna.

Las ciudades enlistadas anteriormente corresponden a las jurisdicciones pendientes de la
Actualizacién Cartografica a nivel nacional, la planificacién de la supervisién en campo se
realizara de acuerdo a la programacién por jornada reportada por cada Coordinacién
Zonal en un periodo de 12 dias, ademads es preciso mencionar que tanto las actividades de
supervisién planificadas para campo y oficina, dependeran de las condiciones de
movilidad y disposiciones, establecidas por el COE Nacional y Gobierno en funcién del
estado de emergencia.

Dentro de la matriz de Programacién Anual de la Planificacién - PAP, emitida por la
Direccién de Planificacién y Gestion Estratégica a través del memorando Nro. INEC-DIPLA-
2021-0244-M de fecha 31 de marzo del 2021, se encuentra aprobada la planificacién del
monto total de viaticos solicitada para los funcionarios.

e La supervision se realizara con vehiculos institucionales,

¢ Se solicita pasajes aéreos.

» Se autoriza que los funcionarios, realicen la supervision sibado, domingo y
feriados, mientras dure el periodo de investigacién



e Se solicita la reposicidn de gastos por combustibles y peajes para los conductores
de los vehiculos institucionales.

7. VALORES VIATICOS
De conformidad al articulo 8 de la norma técnica para el pago de viaticos y movilizaciones

dentro del pais para las y los servidores en las instituciones del Estado, se describe el valor
de célculo de viaticos:

NIVELES VALORES EN DOLARES

Primer nivel: Jerdrquico superior USD 130,00 por dia

Demas servidoras, servidores, obreras y
obreros del sector piblico

USD 80,00 por dia

Nota: Se paga anicamente los dias pernoctados, y por la ejecucion de actividades y control
interno consta el dia de reterno.

8. RESPONSABLE DEL CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO:
Se designa como responsable del cumplimiento del plan de trabajo a Alisson Rodriguez

como Miembro de equipo - CPV Actualizacién Cartografia y Pre Censo de Viviendas.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

J ALISSON RAYDEE A
RODRIGUEZ TORRES % LUIS BAYARDO
¥ LARA BOLANOS

Alisson Rodriguez Mario Estrella
Miembro de equipo - CPV Responsable Nacional de
Actualizacion Cartografiay | Actualizacién Cartogrificay
Pre Censo de Viviendas PreCenso de Viviendas

Luis Lara

Gerente Proyecto VIII Censo de
Poblacion y V1l de Vivienda




