COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 08 08 2022 1764 1647

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0006-00038-004 720

RPA RTO DEV
Clase de Clase de |
Registro: DEVENGADO Gantos OTROS GASTOS |——I—|—
Cuenta

Banco: BANCO DEL PACIFICO Monetaria: 1859030070
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0603790767 |VELASTEGUI CASCO EDY SAMUEL

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0101 202 8888 8888 Viaticosy Subsistencias en el Interior 276.15
TOTAL PRESUPUESTARIO 276.15

IVA 0.00

SUB - TOTAL 276.15

RETENCIONES IVA 0.00

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00

TOTAL A PAGAR 276.15

SON: DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS DOLARES CON 15/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: VELASTEGUI CASCO EDY SAMUEL, PAGO DE VIATICOS A SOZORANGA - LOJA DEL 26 AL 30 DE JULIO 2022 POR EL PROYECTO
CPV, INFORME N° 252-INEC-CZ6S-CPV-EMPZ6-2022, ADJ. CERT. 427, SOLICITUD, INFORME, FACTURAS, HOJA RUTA, CONTROL

COMISION, ROL, CPV EMP- KVVS,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
/ /""]/

APROBADO

FECHA:
08/08/2022
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Tipo Documento Respaldo

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracion No, CUR  No. Original
Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

2022-064-0006-00038-004

720

RPA RTO DEV
c Clase d
R:’;‘;ﬁ:: COMPROMETIDO ool OTROS GASTOS T 1 ]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprabante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0603790767 |VELASTEGUI CASCO EDY SAMUEL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0101 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 276.15
TOTAL PRESUPUESTARIO 276.15
IVA 0.00
SUB - TOTAL 276.15
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 276.15
SON: DOSCIENTOS SETENTA Y SEIS DOLARES CON 15/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: VELASTEGUI CASCO EDY SAMUEL, COMPROMISO PARA PAGO DE VIATICOS A SOZORANGA - LOJA DEL 26 AL 30 DE JULIO

2022 POR EL PROYECTO CPV, INFORME N° 252-INEC-CZ6S-CPV-EMPZ6-2022, ADJ. CERT. 427, SOLICITUD, INFORME,
FACTURAS, HOJA RUTA, CONTROL COMISION, ROL, CPV-AAMJ

a

DATOS/APR%CION

]

Funcionario Responsa b&

ESTADO REGISTR APROBAD{):
APROBADO
FECHA: !
05/08/2022 ; A f
/-r«’ Director Filimdicm




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion: INSTITUTO NAGIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION FECHA DE ELABORACION
Unid. Eleevlora; COORDINAGION ZONAL 6 - INEC 497 29 06 20
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO | COM CLASE DE GASTO 0OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0101 202 8888 8888  Vialicos y Subsistencias en el Interior $5.,440.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $5,440.00
TOTAL

SON: CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA DOLARES

DESCRIPCION:

CZ6S-INEC CERTIFICACION PRESUPUESTARIA PARA EL PAGO DE VIATICOS DE COMISIONES DE SERVICIOS INSTITUCIONALES NECESARIO PARA LAS
ACTIVIDADES PRUEBA PILOTC DEL PROY. VIIl CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA EMPADRONAMIENTO (FUNCIONARIO 4), SEGUN INEC-INEC-2022

-0463-M, CPV-AAMJ

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/06/2022

Funcionario Responsahle




T AMNEC

Instituto nacional de estadislics ¥y coanoos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

252-INEC-CZ65-CPV-EMPZ6-2022 02/08/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Edy Samuel Velastegui Casco $P7 — Analista de Operaciones Estadisticas

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SOZORANGA - LOJA VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Edy Velastegui, Paul Wilches , Katty Valladares

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:
Realizar la Observacién y Monitoreo de las actividades del cierre Censo Piloto referidas a pagos de personal civil, y seguimiento
actividades de la Sede Operativa.

ACTIVIDADES:
Martes 26 de julio del 2022

Me trasladé de la ciudad de Cuenca a la ciudad de Sozoranga provincia de Loja; se realizé el reconocimiento de sede operativa en la
cabecera cantonal de Sozoranga — Loja, oficina que estd ubicada en el 3er piso del edificio del llustre Municipio de Sozoranga:

- Se verificé las instalaciones, y se conversé con la Coordinadora de la sede Operativa para coordinar los temas de papeles
para los trdmites de pagos para censistas y supervisores de censistas y sobre el taller a realizarse sobre Focos Grups sobre el
operativo censal que se llevé a cabo el dia miércoles 28 de julio de 2022 desde las 09:00 am como estuvo planificado,
realizarlo con tres grupos.

Debido a que en la ciudad de Sozoranga no existen lugares de alojamiento, me trasladé a-la ciudad de Macara y se pernocto en este
lugar, dado que es el lugar mas cercano a donde se trabajo. (Se pernocté en Macara).

Miércoles 27 de julio del 2022
Me trasladé de la ciudad de Macard a la ciudad de Sozoranga, Sede Operativa para trabajar desde este lugar, donde se realizo las
siguientes actividades:

- Se planificé con la sede operativa la revision del espacio (Local), para que los censistas y supervisores asistan y participen
de los talleres Focus Grups operativo censal, que estuvo dirigido por personal de Empadronamiento Nacional (Planta
Central).

- Se dio asistencia al personal de sede operativa para las actividades, de recepcién de documentos para los pagos de los
censistas, supervisores de censistas y vehiculos.

- Nos trasladamos a la cabecera cantonal de Cariamanga, para conversar con los dirigentes de las cuatro localidades que no
quisieron ser censados en el cantén Sozoranga, ya que ellos quieren pertenecer al canton Cariamanga. Donde se presento
la novedad de no querer dar detalles sobre lo que ellos quieren realizar, sino mas bien se nos indica que nos remitirén el
acta dando la explicacién del porque no quieren ser incluidos en el cantén Sozoranga con la firma respectiva del dirigente
de estas localidades y el mismo que se nos remitic el dia viernes 29 de julio de 2022.

- Serealizé con el equipo técnico zonal el andlisis del cierre de cobertura del operativo censal en el cantdn, y se realizé este
reporte resumen informando al responsable CPV Zonal y coordinador Zonal:

Precenso 2019 Viviendas Planificadas 2.574 100%
Viv_Tablets 2.463 95.69%
Censo Piloto 2022 Viv_Fisicas 76 2,95%
Total Viv_2022 2.539 98,64%

Corte 11am del 27 de julio 2022




Fuente: Registro del sistema Suso

\]?i‘::lil::cll‘:s % Cobertura
Precenso 2019 Viviendas Planificadas 2574 100%
Viv_Tablets 2,523 98,02%
Censo Piloto 2022 Viv_Fisicas 83 3.22%
Total _Viv_2022 2.606 101,24%

Corte 17pm del 27 de julio 2022

Fuente: Registro del sistema Suso

Se termina el dia reportando el cierre del operativo con un 101,24% en campo, quedando pendiente un equipo para realizar la
sincronizacion de las Tablets para saber el porcentaje real de cierre de cobertura, los mismo que informaron al Supervisor de
cobertura que esta sincronizacion se la realizaria el dia 28 de julio de 2022,

Debido a que en la ciudad de Sozoranga no existen lugares de alojamiento, me trasladé a la ciudad de Macara y se pernoctd en este
lugar, dado que es el lugar mas cercano a donde se trabajo. (Se pernoctd en Macarad). ——

Jueves 28 de julio del 2022
Me traslade de la ciudad de Macara a la ciudad de Sozoranga, Sede Operativa para trabajar desde este lugar, donde se realizé las
siguientes actividades:

Se coordina con la sede operativa y equipo nacional de empadronamiento nacional presenta para que dirija la actividad de
Focus Grups sobre el operativo censal piloto con los supervisores de censistas y censista de la siguiente manera:

Se inici6 con el primer grupo de 9 personas donde participaron en el taller Focus Groups evaluacién censo piloto de 09:00 a
10am.

Se continué con el segundo grupo de 9 personas que participaron en el taller Focus Grups evaluacion censo piloto de 10:15
a 11:15am.

Y finalmente se realizo el taller Focus Groups evaluacion censo piloto de 7 personas de 11:30 am a 12:30pm.

Al finalizar esta actividad se realizd un conversatorio con las personas de Planta Central para compartir experiencias sobre
el operativo censal piloto y sobre el rendimiento de los censistas y supervisores.

Se da asistencia a la sede operativa para los formatos de los informes de entrega de productos para censistas y
supervisores de censista para los pagos.

Se realiza la verificacién y elaboracién del reporte final de cobertura preliminar del cierre en campo con la Coordinadora
Jurisdiccional, el Supervisor de Cobertura y Responsable Provincial y Responsable de Logistica Zonal arrojando el siguiente
resultado:

Vhil\l.;ii:nedr:s % Cobertura Poblacién % Poblacion
Precenso 2019 Viviendas Planificadas 2.574 100% 6.384 100%
Viv_Tablets 2.622 101,86% 5.737 89,87%
Censo Piloto 2022 Viv_Fisicas 83 3,22% 207 3,24%
Total_Viv_2022 2.705 105,09% 5.944 93,11%

Nota: existio cuatro localidades que no quisieron ser censadas, las mismas que representa alrededor de 60 viviendas, se firmé una
acta con el representante directiva de estas localidades donde argumental del porque no quieren ser parte del cantén Sozoranga y
quieren pertenecer o ser incluidos en el cantén Cariamanga que se encuentra en el limite jurisdiccional de estas.

Corte 18pm del 28 de julio 2022

Fuente: Registro del sistema Suso

Donde se cierra con el 105% de cobertura de Viviendas, donde se observa claramente que existid un crecimiento de




nuevas viviendas del 5% mas en el cantén, mientras que respecto a la poblacion existié un decrecimiento del 6,89%, lo que
quiere decir que existi6, migracion o tal vez al tener la referencia el Precenso del 2019, en el cual se considerd el lugar de
residencia habitual de forma diferente al tipo de censo que se quiere realizar en este afio.

Debido a que en la ciudad de Sozoranga no existen lugares de alojamiento, me trasladé a I}ciudad de Macard y se pernoctd en este
lugar, dado que es el lugar més cercano a donde se trabajo. (Se pernocté en Macara). -~

Viernes 29 de julio del 2022
Me trasladé de la ciudad de Macard a la ciudad de Sozoranga, Sede Operativa para trabajar desde este lugar, donde se realizo las
siguientes actividades:
- Se asisti6 al personal la sede operativa para revisar y validar los documentos que presentaron los supervisores y censistas
para los pagos de cierre del operativo censal.
- Serevisa y coordina con la Sede Operativa el local para el evento del cierre del operativo censal en el cantén Sozoranga a
realizarse en el salén de eventos del Municipio.
- Seasiste al evento de cierre del operativo censal piloto donde participaron las autoridades del cantén, personal de la sede
operativa, personal del INEC Zonal y Coordinador Zonal.
- Se participa de la reunién de evaluacién final con todo el personal INEC en la Sede Operativa liderado por el Responsable
Zonal CPV, con la participacién del Coordinador Zonal 6 Sur, Responsable Administrativa Financiera de la Zonal 6 Sur y
Equipo técnico.

Debido a que en la ciudad de Sozoranga no existen lugares de alojamiento, me trasladé a la ciudad de Macara y se pernocto en este
lugar, dado que es el lugar mas cercano a donde se trabajé. (Se pernoctd en Macara).

Sabado 30 de julio del 2022
Se coordina con el responsable de Logistica Zonal 6 sur para el traslado de los materiales, vestimenta y todas las cosas de la sede
operativa del cantén Sozoranga a la ciudad de Cuenca Coordinacién Zonal 6 Sur.

Se retorna a la ciudad de Cuenca.

La certificacién presupuestaria utilizada para la comisién es la: Nro. 427.

CONCLUSIONES:

Se alcanz6 con el objetivo, que fue realizar las actividades necesarias para el cierre del operativo censal en el cantén Sozoranga, cumpliendo con la
supervision y observacion de la ejecucidn del personal de sede operativa en la generacion de la documentacion para la cancelacion de pagos del
personal civil, la evaluacién de focus groups y evento a realizarse para el cierre del operativo censal con las autoridades y poblacién en general.

Para la actividad del dia 28 de julio se coordiné con el personal de Sede Operativa, Equipo Técnico de Empadronamiento Nacional y Responsable
de Capacitacién Zonal 6 Sur, donde se cumplid con este objetivo.

También se concluye que este ejercicio del censo piloto, nos permitié observar los detalles de puntos criticos, ventajas y desventajas que se van
presentando en las fases administrativas para la recepcion de documentacion y formatos para realizar los pagos.

RECOMENDACION:

Se recomienda, que para el cierre del operativo se debe contar con los vehiculos necesarios hasta el final del operativo censal, dado que existieron
viviendas por verificar y recuperar, ademas que se presentd el caso de cuatro localidades en la parroquia de Tacamoros, donde no quisieron ser
censados en el cantdn Sozoranga, y para lo cual se necesit de vehiculo para realizar esta actividad, es importante mencionar que se utilizo
vehiculos contratados para el componente de Logistica Zonal.

Se recomienda, también sobre el tema de Focus Groups, se debe hacer participe de la misma manera a los 4 contratados para la sede operativa,
donde se puede obtener informacion valiosa sobre el operativo pre censal, censal y post censal, que pueden ayudar a planificar y mejorar la
capacitacion tanto para la Sede Operativa como para el personal de campo.

Se recomienda reforzar la capacitacion al personal de Sede Operativa, ademas de establecer definitivamente los formatos de los informes que
debe ser presentado por el personal de campo para los pagos y cierre de operativo, esto se debe mejorar a nivel nacional.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 26-07-2022 30-07-2022 Estos .d?tos se refier'er} alul t_iem_po efectivamentelutilizado en el
dd-mmm-aaaa 1 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 08:00 18:00 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
Hora Inicio de Labores el dia de retorno 08:00




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA i FECHA ::hffm‘ FECHA HORA
maitimo, “ateas) -mmm-aaaa :mm dd-mmm-aaaa hh:mm
CUENCA-
VEHICULO SOZORANGA-
26/07/2022 08:00 26/07/2022 :
TERRESTRE CONTRATADO | MACARA /07/ /07/ 21:00
VEHICULO MAZCARR:
TERRESTRE CONTRATADO SOZORANGA- 27/07/2022 07:30 27/07/2022 20:00
MACARA
MACARA-
VEHIGUEDL (| e
TERRESTRE : 28/07/2022 07:30 28/07/2022 21:00
CONTRATADO SOZORANGA- / /07/.
MACARA
VEHICULO MACAT’
TERRESTRE CONTRATADO SOZORANGA- 29/07/2022 07:00 29/07/2022 20:00
MACARA
VEHICULO MACARA -
TERRESTRE CONTRATADO | CUENCA 30/07/2022 08:00 30/07/2022 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

1A :fa“".,

T cAsCo

2ot

NOMBRE: EDY SAMUEL VELSATEGUI CASCO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentra del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e incluso de no presentarla
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

8’9 CHRISTIAN DAVID
5] BERMEO SIGUENZA

] 3

NOMBRE Edy Velastegui
Analista de operaciones estadisticas CPV Zonal

Ing. Christian Bermeo i
Responsable Zonal CPV

NOMBRE

SE ADJUNTA:
1 Hoja de Ruta en Comision

1 Formulario de Resumen de Gastos de alimentacién y Hospedaje
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-azaa)

252-INEC-CZ65-CPV-EMPZ6-2022 26/07/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES

IWPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Edy Samuel Velastegui Casco ' Servidor Pillilico 7
C.1. 0603790767
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE L& UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SOZORANGA/LOJA VIII Censo de poblacién y VIl de vivienda
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm] FECHA LLEGADA |dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
26-JULIO-2022 12:00 30-JULIO-2022 16:00

ISERVIDORES QUUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Edy Velastegui, Paidl Wilches, Katty Valladares

OBJETIVO:

Realizar la Observacion y Monitoreo de las actividades del cierre Censo Piloto referidas a pagos de personal civil, y
seguimiento actividades de la Sede Operativa.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

26 de julio de 2022. - Se viajara de la ciudad de Cuenca al cantén Sozoranga, donde se visitara la Sede Operativa del
cantdn. Se pernoctara en Sozoranga.

27 de julio de 2022, — Se trabajard en la sede operativa cantdn Sozoranga y se realizara las actividades de observacién
ly acompafiamiento para el cierre del operativo en campo. Seguimiento y supervisién de actividades Sede Operativa. Se
pernoctara en Sozoranga.

28 de julio de 2022. — Se trabajard en la sede operativa cantén Sozoranga, se asistird y coordinara con la Sede
operativa las actividades para el evento del cierre del censo piloto. Observacién y monitoreo de las actividades para
pagos del personal civil. Se pernoctard en Sozoranga.

29 de julio de 2022. — Se trabajard en la sede operativa canton Sozoranga, se participara del evento de cierre del censo
Piloto, la misma que contard con la presencia de las autoridades locales. Cierre de actividades con sede operativa
cantén Sozoranga. Se pernoctard en Sozoranga.

30 de julio de 2022. — Se realizara el retorno a la ciudad de Cuenca.

Se adjunta la Certificacion Nro. 427

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NILMBREDE RUTA
i HSREAES FECHA HORA FECHA HORA
! dd-mmm-aaaa h:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VEHICULO Cuenca - Sozoranga
2607 -2022 12h00 26-07-2022 20h00
B CONTRATADO B i
TERRESTRE VEHICULO Sozoranga
27-07-2022 07h00 —07 - 2 20h00
CONTRATADO e :
TERRESTRE VEHICULO Sozoranga
28-07-2022 07ho0 07—
CONTRATADO 07-20 h 28-07-2022 20h00
TERBESTRE VEHICULO Sarngs 29-07 - 2022 07h00 29-07-2022 21h00
CONTRATADO N
TERRESTRE VEHICULO Sozoranga - Cuenca
30-07-2022 09h0 - 07 -2022 h
_ CONTRATADO | e Henon




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO DEL PACIFICO

TIPQ DE CUENTA:

AHORROS

No. DE CUENTA:

1039030970

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

EDY SAMUEL
VELASTEGUI
CASCO

# CHRISTIAN DAVID
- BERMEO SIGUENZA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Edy Velastegui Casco

NOMBRE DE LA O EL RESPOMSABLE DE LA UNIDAD SCLICITANTE
Christian Bermeo
Responsable CPV Zonal Sur

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

i JOQE ROSENDO

¥ CHICATIZA

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 5U DELEGADO
Lcdo. José Ayala
Coordinador Zonal 6

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacidn
al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de gue por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autarice.,

= De no existir disponibilidad presupuestasia, tanto la solicitud como la autorizacién quedaran
insubsistentas

Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del térming de 4 dias de eurnplido el
servicio institucional

Esta prohitedo conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorie, con exceptidn de
las Mammas Autoridades o de casos exceprionalas debidamente justificados por la Mixima Autaridad o su
Delegade.




