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U. Ejecutora:
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064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-032

Fecha Elaboración

022 08 2022

No. CUR No. Original

2314 2306

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA REALIZAR REUNIONES CON LOS GADS 
MUNICIPALES Y PARROQUIALES DEL PROYECTO CPV, DEL 08 AL 11 DE AGOSTO-2022 SEGUN INF-238-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-2103-M, CERTF. 389, FTE 202, FPG-AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
22/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante
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Clase de 
Registro:

Numero Operación 
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Monetaria:

Clase de 
Gasto:
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DEVRPA RTO
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

238

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
08/08/2022 11/08/2022

COMISION DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR REUNIONES 

CON LOS GADS 
MUNICIPALES Y 

PARROQUIALES DEL 
PROYECTO CPV 

$ 675.00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 3 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                                  -               103.60                69.00                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

238-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

13-08-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
VARIOS CANTONES DE LA PROVINCIA DE LOS RÍOS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VERÓNICA MAOLI PONCE VERA 
ELVIS MEDINA RUIZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
De acuerdo al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2103-M de fecha 05 de agosto 2022, se procedió a salir de comisión hacia la 
provincia de Los Ríos del 08 al 11 de agosto del 2022. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Realizar la socialización del 8vo Censo de Población y 7mo de Vivienda a los actores externos. 

• Socialización del Censo a Comunidades con las Juntas Parroquiales.  

• Constatación de Sedes Operativas otorgadas por la prefectura y municipios 

• Levantar directorio de comunicadores, lideres barriales y comunidades. 
 
RUTA DE TRABAJO: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

08/08/2022 

o GUAYAQUIL 

o PALENQUE 

o VINCES 

o BABAHOYO 

BABAHOYO 

09/08/2022 

o URDANETA 

o PUEBLOVIEJO 

o BABAHOYO 

o QUEVEDO 

QUEVEDO 

10/08/2022 

o QUINSALOMA 

o VENTANAS 

o BABA 

o QUEVEDO 

QUEVEDO 

11/08/2022 

o QUEVEDO 

o MOCACHE 

o GUAYAQUIL 

 

 
 
 
 
 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Lunes 08 de agosto del 2022.- 
 
A fin de realizar los acercamientos con la prefectura, municipios y actores externos de la provincia de Los Ríos, se procedió a salir 
desde la CZ8 hasta el cantón Palenque como primer punto de la ruta. A continuación, se detalla la respuesta por parte de las 
autoridades de las instituciones: 
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

MUNICIPIO DE PALENQUE 

Se realizo la socialización del Censo Nacional con el Director de Planificación, Analista de Comunicación y el 
Director de Gestión social del municipio, a fin de indicar todos los requerimiento solicitados en el oficio enviado 
a Alcaldía. 
El Director Administrativo se comunicó vía telefónica y quedó en hablar con el alcalde para recibir una respuesta 
el lunes 15 de agosto. 

MUNICIPIO DE VINCES 
En reunión con el Alcalde y la Directora Administrativa, se mencionó que solo podrán colaborar con la oficina y 
demás requerimiento solicitados, excepto mobiliario y equipos de cómputo. 
Pendiente la respuesta formal por quipux. 

PREFECTURA DE LOS RÍOS 

Se realizo la constatación de la oficina donde operará la sede 168 que estará dentro del edificio de la prefectura, 
contara con 1 mesa de reuniones con espacio para 4 personas, 4 sillas, 2 equipos de computación con acceso a 
internet, acceso a baños y seguridad, las impresiones podrán realizarlas mediante la conexión red con equipos 
de oficinas cercanas. 
Pendiente la respuesta formal por oficio o acta de entrega. 

JUNTA PARROQUIAL LA ESMERALDA  
(MONTALVO) 

Se realizó la socialización del Censo a Comunidades en presencia del presidente y la secretaria, se resalto la 
importancia de contar con el directorio de comunidades, lideres barriales, gremios y demás actores para 
trabajar en conjunto y levantar la boleta censal de la mejor manera. 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
Martes 09 de agosto del 2022.- 
 
Continuando con la segunda jornada de reuniones, se visitaron las siguientes instituciones:  
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

MUNICIPIO DE URDANETA 

A fin de realizar la constatación de la sede operativa otorgada por la Alcaldesa, se mantuvo 
reunión con el director administrativo quien desconocía dicho ofrecimiento y quedo en 
brindarnos una respuesta el día lunes 15 de agosto. 
Pendiente constatación de oficina. 

MUNICIPIO DE PUEBLOVIEJO 

Se mantuvo reunión con el Director Administrativo, quien indicó que se contara con un espacio 
dentro del municipio con mobiliario para 4 personas, 2 equipos de cómputo, acceso a internet, 
baños y seguridad, en cuanto a las impresiones se realizaran en un equipo de una oficina 
cercana conectado a la red. 
Pendiente la respuesta formal por oficio o acta de entrega. 

CONAGOPARE 

Se socializó el 8vo. Censo de Población, 7mo. de Población y 1ero. de Comunidades con los 
representantes y presidentes de las juntas parroquiales de la zona centro y sur de la Provincia 
de Los Ríos. 
Se socializó la boleta censal tanto de población y vivienda como de comunidades. 
Se solicito el listado de lideres comunales, barriales y voceros de las distintas asocia 
Por parte de la presidenta de la institución y Presidenta de La Unión, se solicitó que se 
consideren posibles reuniones y socializaciones con recintos y comunidades en zonas rurales. 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
Miércoles 10 de agosto del 2022.- 
 
A petición de las autoridades del Municipio de Quinsaloma, se agendó una reunión para aclarar varios puntos de la solicitud de 
articulación al Censo Nacional y posteriormente se visitaron las siguientes instituciones: 
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

MUNICIPIO DE QUINSALOMA 
Se realizo una reunión con representantes de los distintos departamentos vinculados a los 
requerimientos solicitados para el establecimiento de la sede operativa; se aclararon cada uno 
de los puntos y fueron adecuados a los recursos que mantiene el municipio. 



Se logro obtener un espacio en el salón cultural, el cual será adecuado con los puntos de red, el 
mobiliario solicitado, 3 computadoras, 1 impresora, se asignará por parte de la comisaria un 
guardia municipal. 
Pendiente la respuesta formal por oficio o acta de entrega. 

MUNICIPIO DE VENTANAS 

Se mantuvo una reunión con el Director Administrativo el cual indico la cooperación del Alcalde 
con una oficina ubicada en el antiguo edificio municipal la cual fue constatada y posteriormente 
será habilitada, con el mobiliario solicitado y 2 computadoras, acceso a internet, baños, contará 
con una impresora que será compartida con otro departamento. 
Pendiente la respuesta formal por oficio o acta de entrega. 

MUNICIPIO DE BABA 

Se realizo una reunión con la Alcaldesa y miembros de participación ciudadana en donde se 
socializó el operativo del Censo Nacional y la gestión de logística solicitada.  
La sede operativa será en el Polideportivo de Baba, contará con todos los requerimientos 
solicitados. 
Pendiente la respuesta formal por oficio o acta de entrega. 

 
Hora de fin de jornada laboral 18:00. 
 
Jueves 11 de agosto del 2022.- 
 
En el último día de jornada de reuniones, por solicitud de CONAGOPARE se agendó una nueva reunión:  
 

INSTITUCIÓN ACTIVIDADES REALIZADAS 

CONAGOPARE 

Se socializó el 8vo. Censo de Población, 7mo. de Población y 1ero. de Comunidades con los 
representantes y presidentes de las juntas parroquiales de la zona norte de la Provincia de Los 
Ríos. 
Se socializó la boleta censal tanto de población y vivienda como de comunidades. 
Se solicito el listado de lideres comunales, barriales y voceros de las distintas asociaciones. 

MUNICIPIO DE QUEVEDO 

Se socializó el Censo Nacional con representantes de la Asamblea Ciudadana de la Provincia de 
Los Ríos y se indicó la importancia de la difusión con la ciudadanía, se logro el compromiso de 
lograr acercamiento con los distintos lideres, personalidades importantes y ciudadanía en 
general. 

MUNICIPIO DE MOCACHE 

Se realizo una reunión con la Directora Administrativa en donde se indicó la disponibilidad de 
una oficina pero no cuentan con mobiliario ni equipos de computación, únicamente con acceso 
a internet y seguridad.  
Pendiente la respuesta formal por oficio. 

 
Hora de fin de jornada laboral, llegada a Guayaquil 18:00. 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

• Se socializaron cada uno de los requerimientos detallados en el oficio de articulación institucional enfatizando el tema 
seguridad en función de extensión de horario de las jornadas de trabajo de cada sede operativa. 

• A la fecha del presente informe se cuenta con las siguientes sedes operativas Prefectura (168), Baba (169), Puebloviejo 
(171), Ventanas (175), Buena Fe (178) y Quinsaloma (181), se espera la entrega formal mediante acta en la próxima visita. 

• El Municipio de Babahoyo sede 167 está pendiente de constatación de la oficina y demás requerimientos, aún están en 
busca de los equipos que nos serán prestados. 

• Los Municipios de Vinces (176) y Mocache (180) indicaron en las reuniones que solo podrán proveer de la oficina sin 
mobiliarios ni equipos. 

• En los próximos días se obtendrá respuestas por parte de los Municipios de Urdaneta y Palenque, quienes están verificando 
con los recursos que cuentan según el departamento administrativo. 

• Aun se espera la constatación de la sede 179 que según el director administrativo del Municipio de Valencia estará lista 
para la siguiente semana. 

• Se constató la sede otorgada por el Municipio de Quevedo, no posee todos los requerimientos solicitados por lo cual se 
descarta para su funcionamiento. 

• Se socializó el Censo a Comunidades con presidentes y representantes de las Juntas Parroquiales de la provincia de Los Ríos, 
quedó pendiente la entrega de del directorio de comunidades y lideres barriales. 

• Se socializo el Censo Nacional con representantes de la Asamblea Ciudadana de la provincia para posibles acercamientos 
con la ciudadanía. 

• El Municipio de Quevedo hizo la entrega del listado de lideres barriales. 

• Se actualizo el directorio de comunicadores de los GADs de la provincia de Los Ríos. 
 
 



RECOMENDACIONES:  
 

• Realizar los acercamientos con MINEDUC para el establecimiento de sedes operativas en unidades educativas. 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

• 14 hojas de registro de asistencia 

• 10 facturas de viáticos 

• 3 facturas de combustible. 

• 2 facturas de peajes. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

08-08-2022 11-08-2022 

HORA  
hh:mm 

07:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL 

GEA1027 

 
o GUAYAQUIL 
o PALENQUE 
o VINCES 
o BABAHOYO 
o MONTALVO 
o PUEBLOVIEJO 
o URDANETA 
o QUEVEDO 
o BABA 
o QUINSALOMA 
o VENTANAS 
o MOCACHE 
o GUAYAQUIL  

 

08-08-2022 07:00 11-08-2022 18:00 



NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Econ.  Verónica Maoli Ponce Vera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 13 de agosto del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Verónica Maoli Ponce Vera

FECHA DE COMISIÓN: Desde:08-08-2022              Hasta: 11-08-2022

DESTINO (CIUDAD): Varios Cantones de la Provincia de Los Ríos

N° DE SOLICITUD: 238-CZ8L-CPV-2022

08/08/2022 1202330260001 002-001-000004609 Alimentación 5,00$              

08/08/2022 1204864183001 002-001-000030960 Alimentación 10,00$            

08/08/2022 1203949902001 001-001-000002895 Hospedaje 33,60$            1 noche

09/08/2022 1204864183001 002-001-000030964 Alimentación 10,00$            

09/08/2022 1204864183001 002-001-000031004 Alimentación 10,00$            

10/08/2022 1202660898001 001-001-000027561 Alimentación 10,00$            

10/08/2022 1206605915001 005-001-000000248 Alimentación 10,00$            

11/08/2022 1701536718001 001-001-000002307 Hospedaje 70,00$            2 noches

11/08/2022 1791415132001 084-051-000329103 Alimentación 9,25$              

11/08/2022 1791415132001 084-051-000329128 Alimentación 4,75$              

TOTAL: 172,60$          

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVISADO POR

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA 

CON REMUNERACIÓN

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCÓN VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA
FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA
FACTURA

FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
ALIMENTACION $69,00
HOSPEDAJE  $ 103,60


