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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.
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Fecha Elaboración

022 08 2022

No. CUR No. Original

2323 2307

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0917990061 CHAVEZ MARTINEZ FERNANDO DAVID

DEVRPA RTO

1043441394

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA REALIZAR REUNIONES CON LOS 
GADS MUNICIPALES Y PARROQUIALES DEL PROYECTO CPV, DEL 08 AL 11 DE AGOSTO-2022 SEGUN INF-241-CZ8L-CPV-2022, 
MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-2103-M, CERTF. 390, FTE 202, FPG-AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
22/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

241

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 
MARTINEZ 
FERNANDO 

DAVID

08/08/2022 11/08/2022

COMISION DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR REUNIONES 

CON LOS GADS 
MUNICIPALES Y 

PARROQUIALES DEL 
PROYECTO CPV 

$ 675.00

DE GUAYAQUIL A JIPIJAPA 145 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 3 DIAS

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80.00 3              240.00                                       168.00             72.00                                                                  -               100.00                71.15                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

241 - CZ8L – CPV – 2022 12-08-2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Olmedo, 24 de Mayo, Pajan, Puerto López, 
Portoviejo, Manta, Montecristi, Jaramijo, 
Rocafuerte, Tosagua, Bolívar, Junín – Manabí. 

CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ. 
MARÍA TERESA SERRANO. 
JORGE COPPIANO. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
Antecedentes: 
 
La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para la realización de las Constataciones y 
aprobación de las Sedes Operativa en los Cantones; Olmedo, 24 de Mayo, Pajan, Puerto López, Portoviejo, Manta, 
Montecristi, Jaramijo, Rocafuerte, Tosagua, Bolívar, Junín, de la Provincia de Manabí para la logística del 
Operativo de Campo que se realizará en el marco del 8vo Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de 
Comunidades, a nivel Nacional. 
De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2022-2103-M. 
 
Objetivos: 
 

 Socializar el objetivo, modalidad y ejecución del 8vo Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de 
Comunidades. 

 Socializar el Censo a Comunidades. 
 Constataciones y aprobación de las Sedes Operativa en los Cantones de la Provincia de Manabí para la 

logística del Operativo de Campo en el marco del 8vo Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 1ro. de 
Comunidades. 

 Establecer y constatar aulas y laboratorios para capacitación y evaluación en cada jurisdicción con el 
apoyo de los GAD’s Municipales (Plan B). 
 
 

Actividades Realizadas: 
 
Durante los días del 08 al 11 de Agosto del 2022, se realizó la comisión de servicios Institucional en la 
Constataciones y aprobación de las Sedes Operativa en los Cantones; Olmedo, 24 de Mayo, Pajan, Puerto López, 
Portoviejo, Manta, Montecristi, Jaramijo, Rocafuerte, Tosagua, Bolívar, Junín, de la Provincia de Manabí para la 
logística del Operativo de Campo que se realizará en el marco del 8vo Censo de Población, 7mo. de Vivienda y 
1ro. de Comunidades. 
 
 



 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

8/8/2022 

Guayaquil – 
Olmedo, 24 de 
Mayo, Pajan, 
Jipijapa 

Jipijapa 07H00 20H00 

Constataciones y 
aprobación de las 
Sedes Operativa 

Socializar el Censo 
Nacional y 

Comunidades 

9/8/2022 

Jipijapa – Puerto 
López, Jipijapa, 
Portoviejo, 
Manta  

Manta 06H00 19H30 

10/8/2022 

Manta - 
Portoviejo, 
Montecristi, 
Jaramijo, Manta 

Manta 07H00 19H45 

11/8/2022 

Manta - 
Rocafuerte, 
Tosagua, Pajan - 
Guayaquil 

Retorno 06H00 18H00 

 
Día 1: 
Para este día se realizó los acercamientos a los siguientes GAD’s Municipales de Olmedo, 24 de mayo y Pajan, en 
los dos cantones de Olmedo 131850 y 24 de Mayo 131650, se aprobó y se realizó la verificación de la Sede 
Operativa con todas las necesidades solicitadas en los requerimientos remitido a los correspondiente Alcalde de 
cada Municipio, además en los dos cantones se gestionó un Plan Adicional (Plan B) sobre las aulas y laboratorios 
para las capacitaciones y evaluaciones del personal preseleccionado que participará en el Operativo de Campo del 
Censo de Población  Viviendas y Comunidades. 

En Pajan no se logró realizar la Constatación de la Sede Operativa, por la falta de compromiso de los delegados 
asignados para establecer todos los requerimientos solicitados en el Oficio Nro. INEC-CZ8L-2022-0728-O, remitido 
al señor Alcalde, se programó un segundo acercamiento. 

JURISDICCIÓN 
ESPACI

O 
FISICO 

ESCRIT
ORIOS 

SILLAS  
INTER
NET 

IMPRES
ORA 

MESA SSHH 
LIMPIE

ZA 
SEGURI

DAD 
COORDENAD

AS 
VEHIC
ULOS 

OLMEDO SI SI SI SI NO NO SI SI SI -1.395774, -
80.210910 SI 

24 DE MAYO SI SI SI SI SI SI SI SI SI -1.279465, -
80.419037 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Día 2: 
Para este día se realizó la Constatación y Aprobación de la Sede Operativa en el cantón Puerto López, la 
instalación de la Sede se dio en un edificio perteneciente al GAD Municipal donde se incluye todas las necesidades 
solicitadas para la logística del Operativo de Campo del Censo de Población Viviendas y Comunidades que se 
realizará en este año. 

Para este día también se dio acercamientos en los GADS Municipales de Portoviejo y Manta, no se logró instalar 
las 2 Sedes Operativa requerida en cada Municipio, por la falta de coordinación entre los departamentos 
asignados para establecer las Sedes, después de este inconveniente se programó para el día miércoles 10 de 
agosto en horas de tarde, tener un segundo acercamiento y así obtener resultados de los oficios: INEC-CZ8L-2022-
0718-O_Portoviejo y INEC-CZ8L-2022-0752-O_Manta, remitidos a cada Alcaldía, el resultado de esta segunda 
reunión, nos indica que para la próxima semana nos tendrían la respuesta sobre los requerimientos de la logística 
del Censo Nacional en cada Municipio. 

JURISDICCIÓN 
ESPACI

O 
FISICO 

ESCRIT
ORIOS 

SILLAS  
INTER
NET 

IMPRES
ORA 

MESA SSHH 
LIMPIE

ZA 
SEGURI

DAD 
COORDENAD

AS 
VEHIC
ULOS 

PUERTO LOPEZ SI SI SI SI NO SI SI SI SI -1.562076, -
80.816758 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Día 3: 
Para este día se realizó los acercamientos en los GADs Municipales de Montecristi y Jaramijo y en la Universidad 
Técnica de Manabí sede en Portoviejo (UTM), en cada uno de estas Instituciones se constató y aprobó las Sedes 
Operativa con todos los requerimientos solicitados en los oficios remitidos a cada una de las Instituciones, en 
cambio en la UTM de Portoviejo no cuenta con las computadoras ni con el vehículo institucional disponibles, pero 
queda abierto el requerimiento de los equipos informáticos para seguir gestionando, y así, obtener un resultado 
favorable. 

 

JURISDICCIÓN 
ESPACI

O 
FISICO 

ESCRIT
ORIOS 

SILLAS  
INTER
NET 

IMPRES
ORA 

MESA SSHH 
LIMPIE

ZA 
SEGURI

DAD 
COORDENAD

AS 
VEHIC
ULOS 

MONTECRISTI SI SI SI SI SI SI SI SI SI -1.050216, -
80.661688 SI 

JARAMIJO SI SI SI SI NO SI SI SI SI -0.950477, -
80.639213 SI 

U.T.M. SI SI SI SI NO NO SI SI SI -1.045372, -
80.454442 NO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
Día 4: 
Para este día se realizó los acercamientos en los GADs Municipales de Rocafuerte, Tosagua y Pajan, en los tres 
Municipio se constató y aprobó las Sedes Operativa con todos los requerimientos solicitados en los oficios 
remitidos a cada una de las Instituciones. 

 



 

JURISDICCIÓN 
ESPACI

O 
FISICO 

ESCRIT
ORIOS 

SILLAS  
INTER
NET 

IMPRES
ORA 

MESA SSHH 
LIMPIE

ZA 
SEGURI

DAD 
COORDENAD

AS 
VEHIC
ULOS 

ROCAFUERTE SI SI SI SI NO SI SI SI SI -0.922951, -
80.450977 SI 

TOSAGUA SI SI SI SI NO NO SI SI SI -0.783759, -
80.239096 SI 

PAJAN SI SI SI SI SI NO SI SI SI -1.552402, -
80.425464 SI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusiones y Recomendaciones: 
 

 En esta semana de Comisión de Servicios Institucional se programó varios Cantones de la Provincia de 
Manabí tales como: Olmedo, 24 de Mayo, Pajan, Puerto López, Portoviejo, Manta, Montecristi, Jaramijo, 
Rocafuerte, Tosagua, Bolívar, Junín, pero por cuestión de tiempo los Cantones de Bolívar y Junín no se 
logró realizar los acercamientos para la Constatación de las Sedes Operativa. 

  En los Cantones de Olmedo, 24 de Mayo, Pajan, Montecristi, Jaramijo, Rocafuerte, Tosagua y la 
Universidad Técnica de Manabí sede Portoviejo (UTM), se realizó las constataciones y aprobación de las 
Sedes Operativa con la mayoría de los requerimientos solicitados. 

 Se realizaron acercamiento de socialización con Directores de varios departamentos de la Prefecturas y 
autoridades de Comunidades de Pueblo Montubio asentados en los Cantones y Parroquias del Sur de 
Manabí. 

 
 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

08-08-2022 11-08-2022 

HORA  
hh:mm 

07:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA  

dd-mmm-aaaa 
HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
CAMIONETA 

INSTITUCIONAL 

Guayaquil – Olmedo, 
24 de Mayo, Pajan, 

Puerto López, 
Portoviejo, Manta, 

Montecristi, Jaramijo, 
Rocafuerte, Tosagua, 

Bolívar, Junín – 
Guayaquil. 

08-08-2022 07:00 11-08-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 
Responsable Técnico Provincial de Manabí. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 

DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                             

  

 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil   12 - 08 - 2022

FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

 241- CZ8L - CPV - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE 

VENTA
DESCRIPCION

VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

8-ago-22 0920082385001 001-001-000002919 Alimentos $6,00

8-ago-22 1310484876001 002-001-000000153 Alimentos $7,50

9-ago-22 1305374272001 001-001-000004537 Hospedaje $30,00

9-ago-22 1310484876001 002-001-000000155 Alimentos $6,00

9-ago-22 1302644016001 001-001-000079532 Alimentos $10,00

9-ago-22 1308444916001 004-010-000000001 Hospedaje $35,00

10-ago-22 1312928466001 001-001-000047563 Alimentos $9,40

10-ago-22 1305493445001 001-001-000000031 Alimentos $6,00

10-ago-22 1302644016001 001-001-000079572 Alimentos $10,00

10-ago-22 1308444916001 004-010-000000010 Hospedaje $35,00

11-ago-22 1304915810001 001-001-000007702 Alimentos $6,00

11-ago-22 13015284461001 001-001-000000307 Alimentos $6,75

11-ago-22 1302143613001 002-001-000038153 Alimentos $3,50

TOTAL: $171,15

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE:   08 de Agosto del 2022    HASTA:   11 de Agosto del 2022

Olmedo, 24 de Mayo, Pajan, Puerto López, Portoviejo, Manta, Montecristi, Jaramijo, Rocafuerte, 

Tosagua, Bolívar, Junín – Manabí.

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE    $100.00ALIMENTACION $ 71.15


