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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

2022-064-0005-00044-039
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RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1713009239  |SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA.- PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIOS PARA REALIZAR REUNIONES CON LOS GADS

MUNICIPALES Y PARROQUIALES DEL PROYECTO CPV, DEL 08 AL 11 DE AGOSTO-2022 SEGUN INF-242-CZ8L-CPV-2022, MEMO.
AUT. INEC-CZ8L-2022-2103-M, CERTF. 396, FTE 202, FPG-AVL
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ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

E Firmado el ectr6ni camente por:

APROBADO oo et ctron carne o % MARI A AVERI CA
% AURORA MERCEDES % VI LLAFUERTE
FECHA: W VI LLALTA LOBATO bae QUI ROZ
24/08/2022
Funcionario Responsable Director Financiero
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Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
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DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

24/08/2022

Funcionario Responsable

Director Financiero




LIQUIDACION DE VIATICOS

# DE INFORME

242

APELLIDOS Y FECHA DE INICIO| FECHA FIN DE LA
CEDULA NOMBRES DE LA COMISION COMISION DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION
PACIE\):ARlifL’I\IZ;IzIE iiz\ﬁ?é?\;s DE GUAYAQUIL A JIPIJAPA 145 KM,
SERRANO CON LOS GADS SE JUSTIFICA MAS,DEL 70% Y SE
1713009239 |[ARTEAGA MARIA| 08/08/2022 || 11/08/2022 MUNICIPALES Y $1,212.00 [|RECONOCE $ 80 SEGUN LO INDICADO
TERESA PARROQUIALES DEL EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO
DE VIATICOS POR 1 DIA
PROYECTO CPV

LIQUIDACION DE LA COMISION DE SERVICIOS

RA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA
TOTAL DE .
NIVEL DIARIO DE VIATICO #DIAS VIATICO Y VALOR A JUSTIFICAR (70%) 30% del NO PROCEDE PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE MOVILIZACION /
VIATICO PASAJE
SUBSISTENCIA
VARIOS (*) HOSPEDAJE ALIMENTACION
SP5 80.00 3 240.00 168.00 72.00 - 100.00 82.71 - - -
TOTAL A PAGAR .
240.00 EI Firmado el ectr6ni camente por
’ . ANDRES
Elaborado por: e o
VI CENTE M TE
OEFag:
Andrés Mite Avilés




0908 & SAIINEC

Lambs instituto naci tadistica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO FECHA DE INFORME
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

242-CZ8L-CPV-2022 17/08/2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SERRANO ARTEAGA MARIA TERESA

C.I. 1713009239 ANALISTA DE OPERACION DE CAMPO 2 ZONAL

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL SERVIDOR
Pajan, 24 de Mayo, Olmedo, Puerto Lépez,
Portoviejo, Manta, Montecristi, Jaramijo, CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

Rocafuerte, Tosagua, Junin, Bolivar (Manabi)

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Maria Teresa Serrano

Fernando Chavez

Jorge Coppiano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTE:

Mediante memorando No. INEC-CZ8L-2022-2103-M la Coordinadora Zonal 8 INEC autoriza la salida de comision fuera de sede del
8 al 11 de agosto del 2022, en la provincia de Manabi (Pajan, 24 de Mayo, Olmedo, Puerto Lépez, Portoviejo, Manta, Montecristi,
Jaramijé, Rocafuerte, Tosagua, Junin, Bolivar)

OBIJETIVOS:
e Socializacion del 8vo. Censo de Poblacion, 7mo. de Vivienda y 1ro. de Comunidades.
e Constatacion de las sedes operativas en cada jurisdiccion.
e Levantar directorio de comunicadores.
e |dentificar aulas para capacitacion.

DESARROLLO:
Traslado de Guayaquil hacia la Provincia de Manabi, donde se ejecutd el plan de trabajo, de acuerdo al siguiente detalle:
Fecha Institucion

08/08/2022 GAD Olmedo
08/08/2022 GAD 24 de mayo
08/08/2022 GAD Pajan
09/08/2022 GAD Puerto Lépez
09/08/2022 | Pueblo Montubio de Manabi
09/08/2022 Prefectura de Manabi
09/08/2022 GAD Portoviejo
10/08/2022 GAD Manta
10/08/2022 ULEAM Manta
10/08/2022 GAD Montecristi
10/08/2022 GAD Jaramijo
10/08/2022 UTM Portoviejo
11/08/2022 GAD Rocafuerte
11/08/2022 GAD Tosagua
11/08/2022 GAD Pajan

e 8de agosto de 2022
En el GAD Olmedo se llevé a cabo la reunidn con el Director de desarrollo social y comunicacién, se realizd la socializacion del
Censo, se explicd sobre la matriz de identificacion de recursos comunicacionales y el envio de material para su difusion. Se
identificéd un infocentro con disponibilidad de 5 computadoras; como contingente para el proceso de capacitacion se puede hacer
uso, previa coordinacién, del centro de musica o la sala de uso multiple del Municipio. Y se realizé la constatacion del espacio
fisico asignado para el desarrollo de las actividades del Censo.




En el GAD 24 de mayo se llevd a cabo la reunidn con el Jefe de Relaciones Publicas, se realizé la socializacion del Censo, se explicé
sobre la matriz de identificaciéon de recursos comunicacionales y el envio de material para su difusién. En este cantén no hay
infocentro; como alternativa para el proceso de capacitacién se puede gestionar en el centro gerontolégico. No se pudo hacer la
constatacidn fisica de la oficina debido a que la persona custodia de las llaves no se encontraba en ese momento, por lo que se
visito la oficina desde la parte externa y se georreferencio la ubicacion.

En el GAD Pajan se tuvo la reunidén con el Director de comunicacién, se realizd la socializacién del Censo y se explicd sobre la
matriz de identificacion de recursos comunicacionales y el envio de material para su difusidn. No se realizd la constatacidn fisica

de la oficina ya que aun no tenian confirmado el espacio.

Tabla 1: Constatacion sedes operativas 08/08/2022

Fecha Institucion Direccion Registro fotografico Observacion
1 ?""’I "~ | 1 oficina, 1 escritorio,
. b 4 sillas, acceso a
Planta baja del . o
L internet, bafio,
GAD Municipio, Calle . e
08/08/2022 ) , seguridad y servicios
Olmedo Ulpiano Pdez y San L .
basicos.
Andres. , .
Vehiculo previa
coordinacion.
Calle Bolivar entre 1 OZCI'rIIIa' 4 escritorios,
Calles Comercio y ) stiias, acceij Z
08/08/2022 GAD 24 Padre Lasso, en el mtern‘et‘, Seff”} ady
de mayo | Antiguo Municipio. s\e/r\;:f:lols asmgs.
Al frente del Parque € |cg'o pre,wa
Central Sucre. coordinacion.
Este dia aun no se
GAD , )
08/08/2022 ., - - tenia confirmado el
Pajan
lugar.

e 9de agosto de 2022
En el GAD Puerto Lépez se llevo a cabo la reunidn con el Jefe de Relaciones Publicas y la asistente de comunicacidn, se realizé la
socializacion del Censo, se explicd sobre la matriz de identificacion de recursos comunicacionales y el envio de material para su
difusidn. Se identificd un infocentro con disponibilidad de 10 computadoras; como contingente para el proceso de capacitacidn se
puede hacer uso del CDC Centro de Desarrollo Comunitario. Y se realizdé la constatacion del espacio fisico asignado para el
desarrollo de las actividades del Censo.

En el plan de trabajo no estaba considerado ingresar a Jipijapa; sin embargo, por la ruta se dio apertura a la reunidn solicitada por
el Pueblo Montubio de Manabi. Estuvieron presentes: el Presidente de esta organizacion y los representantes de las parroquias
América, El Anegado, La Unidn, Membrillal y Puerto Cayo del cantdn Jipijapa. Se socializo el desarrollo de las actividades del Censo
2022, se explicd que es un censo de derecho y sus oportunidades, cuando se realizard el censo, qué es censo en linea, pregunta de
identificacion segun culturas y costumbres. Los representantes del Pueblo Montubio de Manabi se comprometieron con la voceria
del Censo en territorio y por parte del INEC se facilitara el material de comunicacion para su difusion.

Este dia no estaba previsto visitar la Prefectura de Manabi; sin embargo, se tuvo una reunién con el Subdirector de Planificacién
estadistica y control de gestion, y con el Director Administrativo. En este espacio se explicaron las actividades que se estan
realizando en el marco del Censo, qué es una sede operativa, cdmo se ejecutara el operativo censal y la contratacion de personal
en territorio. Quedod pendiente la confirmacion del espacio que sera facilitado por la Prefectura para la conformacidn de una sede
operativa en Portoviejo.

Este dia se culmind con la visita al GAD Portoviejo. Mediante oficio se tuvo respuesta afirmativa por parte del Municipio; sin
embargo, cuando se tuvo la reunién para verificar los espacios manifestaron que las 2 oficinas que nos habian asignado ya no
estan disponibles debido a que seran usadas por otra Institucién. Quedé como compromiso dar una respuesta sobre las sedes la
préoxima semana.




Tabla 2: Constatacion sedes operativas 09/08/2022

Fecha Institucién Direccion Registro fotografico Observacion
1 oficina, internet,
escritorio, 4 sillas,
Malecsn Juli bafio, servicios
GAD P | .a ecan u IOS basicos, seguridad,
09/08/2022 o uerto zJurlgta, '\a/Irrlcil n 2 computadoras.
opez acmto,. ) uelle Vehiculo previa
Turistico. N
coordinacion.
Prefectura - o Por confirmar.
09/08/2022 , - -
de Manabi
GAD Por confirmar.
09/08/2022 .. - -
Portoviejo

e 10 de agosto de 2022
Se visitd el Municipio de Manta para realizar la constatacidon de los espacios. En despacho de alcaldia nos dirigieron al area
administrativa quienes a su vez indicaron que no habian dado trdmite al requerimiento. En ese momento se explicé sobre la
importancia del Censo, la conformacidn de las sedes, censé en linea y cdmo se desarrollara el operativo censal. Se indicé que
darian una respuesta en el transcurso de la proxima semana. Por otro lado, se tuvo una reunion con la Coordinadora de
relaciones publicas, en este espacio se realizo la socializacion del Censo, se explico sobre la matriz de identificacién de recursos
comunicacionales y el envio de material para su difusion.

En la Universidad Laica Eloy Alfaro indicaron que se estd gestionando el espacio que nos daran en calidad de préstamo, y se
tendra una respuesta a partir de la préxima semana. Indicaron la importancia de involucrar a los estudiantes en el proceso del
censo en linea y se dio apertura para canalizar esta actividad en conjunto con el area de Bienestar universitario. También se tuvo
una reunién con el Director de comunicacion, a quién se le explicé sobre la matriz de identificacion de recursos comunicacionales
y el envio de material para su difusion.

En el GAD Montecristi no se pudo realizar la reunidn con el Director de comunicacion, pero se tomaron los datos para coordinar
una reunion via zoom. Luego se procedid a realizar la constatacidn del espacio para conformar la sede operativa en el canton.
Como contingente para el proceso de capacitacion se puede hacer uso de la sala de reuniones de la casa patrimonial del
Municipio.

En el GAD Jaramijé se tuvo una reunidn con el Director Juridico quien expresd una preocupacion con respecto al area limitrofe con
el cantén Manta, y solicitaron una reunién con un técnico de cartografia y la Coordinadora Zonal para revisar este tema. Con
respecto a los procesos de capacitacion indicaron que en la casa comunal hay una infocentro y que se puede facilitar el auditorio
del Municipio. Luego se realizé la constatacion de la oficina asignada para conformar la sede en el canton. No se pudo realizar la
reunion con el Director de comunicacion, pero se tomaron los datos para coordinar una reunion via zoom.

En la Universidad Técnica de Manabi (UTM) se realizd la constatacidn de la oficina asignada y se realizé una reunién con la Jefa de
unidad de comunicacidn y relaciones publicas a quién se le explicé sobre la matriz de identificacion de recursos comunicacionales

y el envio de material para su difusion.

Tabla 3: Constatacion sedes operativas 10/08/2022

Fecha Institucion Direccion Registro fotografico Observacion
GAD Por confirmar
10/08/2022 - -
Manta
10/08/2022 ULEAM - - Por confirmar




1 oficina, 4 sillas,
escritorios, internet,
banos, servicios
basicos, seguridad.

GAD Calles Eloy Alfaro y

10/08/2022 . Rocafuerte. Casa
Montecristi . .
patrimonial.
1 oficina, escritorio,
sillas, 1 computadora,
internet, acceso a
GAG Plaza Jaqui, planta bafios, limpieza,
10/08/2022 ., baja. Calles 23 de seguridad.
Jaramijo

Vehiculo previa
coordinacion.

abril y 28 de abril

4 escritorios, 4 sillas,
acceso a internet,
servicios basicos,

bafios, seguridad. No

daran computadoras.

Edificio de docentes
No. 49 — Filosofia,
oficina 302. Av.
Universitaria y Che
Guevara, ingreso
por la Puerta No. 2

10/08/2022 utT™Mm

e 11 de agosto de 2022
En el GAD Rocafuerte se hizo la constatacion de la oficina asignada para conformar la sede operativa en el cantdn. Se indicd que
para el proceso de capacitacion se puede hacer uso del auditorio del Municipio o en el colegio CONARO. Con la Direccion de
comunicacion se acordd el registro de la matriz de recursos de comunicacién para el posterior envio de material para la difusién.

En el GAD Tosagua se hizo la constatacién de la oficina asignada para conformar la sede operativa en el cantén. Con la Directora
de Comunicacion ya se habia tenia una reunidén anteriormente, estd pendiente por parte del INEC el envio de material
comunicacional para la respectiva difusion.

En el GAD Pajan se realizé una reunion con el Alcalde y se explicd sobre las actividades que se estan realizando en el marco del
Censo, qué es una sede operativa, qué es censo en linea, cdmo se ejecutara el operativo censal y la contratacidn de personal en
territorio. Se tuvo apertura para colaborar con la logistica y ejecucién del Censo en el cantdn, luego se procedié a visitar la oficina
asignada.

Tabla 4: Constatacion sedes operativas 11/08/2022
Fecha Institucion Direccion Registro fotografico

Observacion
2 escritorios, 1 mesa
redonda, 4 sillas,
acceso a internet,
bano, climatizacion,

Calle Bolivary

11/08/2022 GAD sucre, esquina. servicios basicos,
Rocafuerte Edificio !\19'_3 del seguridad, 1
Municipio. computadora.




1 oficina, internet,
bafio, seguridad,
servicios basicos,

GAD Calles Maria Teresa
sillas, escritorio.

11/08/2022 Palma y Via a Bahia.
Tosagua L
Municipio.

2 escritorios, 4 sillas,
sala para reuniones,
internet, servicios

Alejo Lascanoy basicos, acceso a

Rocafuerte. bafios, seguridad. Van
11/08/2022 | GAD Pajan . L. i
/08/ ! Direccion del agua a realizar el
del Municipio mantenimiento del

aire para que el
espacio esté
climatizado.

Retorno a Guayaquil.

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Por la ruta realizada no se tuvo tiempo para visitar los GAD de Junin y Bolivar.

Se pudo evidenciar la no disponibilidad de equipos informaticos en los municipios y universidades para facilitar en calidad de
préstamo, por lo tanto se sugiere que el personal de las sedes operativas haga uso de los infocentros para realizar informes,
matrices de pagos, etc.

Se sugiere que el area juridica de la CZ8 -INEC facilite un formato de acta de entrega recepcidon donde conste el plazo y detalle de
los bienes que seran entregados por parte de los municipios y/o universidades, para uso de los Responsables Técnicos
Provinciales.

En algunas instituciones indicaron que se tienen horarios de oficina ya definidos, se sugiere a los Responsables Técnicos
Provinciales se gestione formalmente, mediante un oficio o correo electrénico, el requerimiento de horarios extendidos incluido

fines de semana.

Se sugiere incluir un cronograma de difusion de material a través de las Direcciones de Comunicacién, lo cual también fue un
requerimiento por parte de los Municipios y Universidades.

REGISTRO FOTOGRAFICO

Reunidn con representantes del Pueblo Montubio de Manabi




Reunidén con Prefectura de Manabi

P

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
dd-mmm-aaa 08/08/2022 11/08/2022 servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 7:00 18:00 c'u.mpl|m|ento del servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Guayaquil -
Olmedo, 24 de
Mayo, Pajan,
Puerto Lépez,
Vehiculo Portoj\:ilz!gpilllanta
Terrestre institucional Jo, Manta, 08/08/2022 7:00 11/08/2022 18:00
Montecristi,
Jaramijé,
Rocafuerte,
Tosagua,
Guayaquil
NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentacién y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorizacién.
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Maria Teresa Serrano

Analista de Operacion de Campo 2 Zonal

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberad adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

Firmado el ectroni canente por

it JOSE LUI'S
. ANDRADE

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

José Luis Andrade V.
Responsable Técnico Zonal CPV

Vanessa Zambrano Zambrano.
Coordinadora Zonal 8 INEC




AINEC

instituto nacional de estadistica y censos

LUGAR Y FECHA:

LICENCIA CON REMUNERACION

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

Guayaquil, 18 de agosto de 2022
Maria Teresa Serrano Arteaga
DESDE: 08/08/2022 HASTA: 11/08/2022

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

Pajan, 24 de Mayo, Olmedo, Puerto Lépez, Portoviejo, Manta, Montecristi, Jaramijo,

Rocafuerte, Tosagua, Junin, Bolivar (Manabi)

242-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC N2 FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION V‘\ngz?{;“ OBSERVACIONES
08/08/2022 | 0520082385001 001-001-000-002920  [CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 EACTURA
08/08/2022 | 1310484876001 002-001-000000154  |CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 EACTURA
09/08/2022 1305374272001 001-001-000004539 HOSPEDAJE $30,00 FACTURA
09/08/2022 1310484876001 002-001-000000158 ~ [CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 FACTURA
09/08/2022 | 1302644016001 001-001-000079531  [CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
09/08/2022 1308444916001 004-010-000000003 HOSPEDAJE $35,00 FACTURA
09/08/2022 1792049504001 080-051-000204050 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,98 FACTURA
09/08/2022 1391914377001 001-001-000040280 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,40 FACTURA
09/08/2022 1391752202001 039-022-000111982  |CONSUMO DE ALIMENTOS $1,08 FACTURA
10/08/2022 | 1302644016001 001-011-000079570  [CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
10/08/2022 | 1305493445001 001-001-000000028  [CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 FACTURA
10/08/2022 | 1312928466001 001-001-000047565  [CONSUMO DE ALIMENTOS $7,75 FACTURA
10/08/2022 1308444916001 004-010-000000009 HOSPEDAJE $35,00 FACTURA
11/08/2022 | 1304915810001 001-001-000007701  |CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00 FACTURA
11/08/2022 | 1315284461001 001-001-000000305  |CONSUMO DE ALIMENTOS $9,00 FACTURA
11/08/2022 | 1302143613001 002-001-000038154  |CONSUMO DE ALIMENTOS $2,50 FACTURA

TOTAL: $182,71
(el et HOSPEDAJE $100.00

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

30%
70%

. Firmado el ectroni canente por

9% MARI A TERESA
% SERRANO ARTEAGA

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
VALOR A NO JUSTIFICARSE
VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR
2300}

Firmado el ectroni camente por

ANDRES
i VI CENTE M TE

REVISADO POR

ALIMENTACION $ 82.71



rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE    $100.00
ALIMENTACION $ 82.71


