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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 394.70

394.70

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 122 No Entrada: 1773

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

394.70

394.70

TRESCIENTOS NOVENTA Y CUATRO DOLARES CON 70/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
31/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

244

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0705797058
VELEZ REINA 

JHON ANDRES
15/08/2022 20/08/2022

COMISION DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR REUNIONES 

CON LOS GADS 
MUNICIPALES Y 

PARROQUIALES DEL 
PROYECTO CPV 

986.00

DE GUAYAQUIL A BUCAY 109 KM,  SE 
JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                           18,50             145,00              129,70                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

394,70                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

244 - CZ8L - CPV - 2022 
 

23/08/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VÉLEZ REINA JHON ANDRÉS 
C.I. 070579705-8 

SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Balao, Tenguel, Naranjito, El Triunfo, Milagro, 
Yaguachi, Bucay, Salitre, Samborondon, Daule, 

Puná, Playas, Posorja - Guayas 
CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

MAYRA FERNANDA CHALÉN LOOR 
JHON ANDRÉS VÉLEZ REINA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
 
ANTECEDENTES: 
 
 
De conformidad al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2103-M de autorización de la comisión, durante el 
periodo del 15/08/2022 hasta el 20/08/2022 se informa lo siguiente: 
  
 
OBJETIVOS: 
 
Participar en los Acercamientos, Constatación de las Sedes Operativa, Aulas y Laboratorios para la 
Capacitación con los GAD’s Municipales en la Provincia de Guayas en los siguientes Cantones: Balao, Tenguel, 
Naranjito, El Triunfo, Milagro, Yaguachi, Bucay, Salitre, Samborondon, Daule, Puná, Playas y Posorja del 
Proyecto "VIII Censo de Población y VII de Vivienda -CPV", desde el 15/08/2022 hasta el 20/08/2022 de 
conformidad a los lineamientos aprobados del Proyecto CPV. 
 
 
ACTIVIDADES: 
 
Durante el periodo de comisión y fiel a los lineamientos del Plan de Dirección del Proyecto VIII Censo de 
Población, VII de Vivienda y I de Comunidades, se realizaron las siguientes actividades en cada uno de los 
cantones y parroquias asignadas de acuerdo con el siguiente detalle:   
 
Se efectuó el respectivo acercamiento y se socializó sobre el Proyecto “VIII Censo de Población, VII de 
Vivienda y I de Comunidades” a los diferentes Gobiernos Autónomos Descentralizados asignado (a nivel 
cantonal y parroquial). Es necesario recalcar que también se le solicito a la máxima autoridad de estas 
instituciones el directorio de Comunas, Líderes barriales y Cooperativas de Transporte terrestre presentes 
en su jurisdicción, en donde comentaron que si tenías localizados todos estos ítems. 
 
De manera adicional, se obtuvieron y constataron presencialmente 6 sedes operativas y 1 subsede 
Operativa, así como también se mapeo la ubicación de cada una de ellas para registrarlas en la base zonal 
y nacional.  
 
Por otro lado, se localizó el espacio físico  (Aulas MINEDUC) con todos los requerimientos para que  el 
subproceso de  Capacitación cumpla con sus actividades en cuestión.  
 
 



Los cantones y parroquia en los que se realizaron estas actividades antes mencionadas son los siguientes: 
 
 

 Balao 

 El Triunfo 

 Yaguachi 

 Bucay 

 Salitre 

 Daule 

 Tenguel 
 
 
Durante el periodo de comisión se identificaron comunas existentes en cada uno de los cantones que se 
planificó visitar;  en consecuencia se coordinó el respectivo acercamiento y socialización del proyecto “VIII 
Censo de Población, VIII de Vivienda y I de Comunidades” a los líderes de estas comunas. 
 
 
Todos los  representantes brindaron su total apoyo al equipo técnico del INEC, así como también estuvieron 
a favor de la nueva metodología que caracteriza a un censo de derecho y al innovador método del censo en 
línea,  que se implementará en el mes de octubre del 2022.  
 
 
Los cantones en los que se realizaron estas actividades fueron los siguientes: 
 
 

 Naranjal 

 Puná 

 Playas 
 
 

 En virtud de que previamente en algunos cantones de la provincia de Guayas ya se había realizado el 
acercamiento y socialización del proyecto VIII Censo de Población, VII de Vivienda y I de Comunidades, 
obteniendo una respuesta positiva por parte de la máxima autoridad de las mismos, se visitaron 
nuevamente estas jurisdicciones para constatar las sedes operativas entregadas, así como también se 
mapeo su ubicación y se solicitó el listado de compañías de transporte terrestre en el territorio. 
 
 
 Adicionalmente, se localizó el espacio físico  (Aulas MINEDUC) con todos los requerimientos para que  el 
subproceso de  Capacitación cumpla con sus actividades en cuestión. 
 
 
Los cantones en los que se realizaron estas actividades fueron los siguientes: 
 
 

 Naranjal 

 Naranjito 

 Milagro 

 Samborondon 

 Posorja 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
En el siguiente cuadro se detalla el cronograma y las rutas que se siguieron durante la comisión 
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE INICIO 
DE ACTIVIDADES 

HORA DE FIN DE 
ACTIVIDADES 

ACTIVIDADES 

15/8/2022 
Balao, Tenguel, 

Naranjal 
Naranjal 07H00 18H00 

*Constataciones y 
aprobación de las Sedes 

Operativa   
 
 
                              

*Socializar el Censo 
Nacional y 

Comunidades 

16/8/2022 

Naranjal, 
Naranjito, El 

Triunfo, 
General 

Elizalde (Bucay) 

General 
Elizalde 
(Bucay) 

06H00 19H30 

17/8/2022 

General 
Elizalde 
(Bucay), 
Milagro, 

Yaguachi, 
Posorja 

Posorja 07H00 20H00 

18/8/2022 

Salitre, 
Yaguachi 

Samborondón, 
Daule, Posorja 

Posorja 06H00  19H20  

19/8/2022 Puná, Posorja Posorja 08H00   17H00 

20/8/2022 Playas Retorno 10H00 18H00 

 
 

Adicionalmente, en cada uno de los cantones que se visitaron se socializó sobre el reclutamiento del 
Coordinador de sede, quien va a iniciar sus labores el 01/09/2022; se informó a cada autoridad del cantón 
que estará habilitado el link de postulación para que lo socialicen con toda su jurisdicción correspondiente y 
así continuar con el proceso de contratación requerido. 
 
 
Registro Fotográfico  
 
 

 
Figura 1: Reunión GAD Municipal del cantón Balao  

 



 
Figura 2: Reunión GAD Municipal del cantón Bucay  

 
 

 
Figura 3: Reunión GAD Municipal del cantón Yaguachi  

 
                           

 

Figura 5: Reunión GAD Municipal del cantón Naranjal 
 
 



 

Figura 4: Reunión GAD Municipal de la parroquia Tenguel 
 

 

 
Figura 6: Reunión en recinto Bellavista con Líderes de Comunidades de La Isla Puná  

 
 
 



 
Figura 7: Reunión GAD Municipal del cantón Yaguachi  

 

 

Se adjuntan formularios de control de comisión, formulario de gastos personales de alimentación y 

hospedaje. Además, copia de Memo de autorización de la comisión. 

La comisión se realizó sin novedad alguna. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

15/08/2022 20/08/2022 

HORA  
hh:mm 

07:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo Contratado 

Guayaquil – Balao, 
Tenguel, Naranjito, El 

Triunfo, Milagro, 
Yaguachi, Bucay, 

Salitre, Samborondon, 
Daule, Puná, Playas-
Posorja – Guayaquil. 

 

15/08/2022 

 

07:00 

 

20/08/2022 

 

18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE:      Econ. Jhon Andrés Vélez Reina 

                   Analista de Operación de Campo 1 Zonal 
 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE:     Econ. José Luis Andrade Vilela 

Responsable Técnico CPV CZ8L 
NOMBRE:        Ing. Vanessa Zambrano Zambrano 

                            Coordinador Zonal 8 Litoral  
  

 

Firmado electrónicamente por:

JHON ANDRES
VELEZ REINA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil  23 - 08 - 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: JHON ANDRÉS VÉLEZ REINA

FECHA DE COMISION: DESDE: 15/08/2022    HASTA: 20/08/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:  244 - CZ8L - CPV - 2022

15-ago-22 0926486051001 001-001-000007594 Consumo de Alimentos 13,00$       

15-ago-22 0920140431001 001-001-000000131 Consumo de Alimentos 10,00$       

15-ago-22 0926486051001 001-001-000007597 Consumo de Alimentos 5,50$         

15-ago-22 0701529984001 001-001-000012513 Hospedaje 30,00$       

16-ago-22 0929328284001 002-001-000001502 Consumo de Alimentos 10,00$       

16-ago-22 0701711715001 001-001-0000657 Consumo de Alimentos 10,00$       

16-ago-22 0928738541001 001-002-000000143 Consumo de Alimentos 11,50$       

17-ago-22 0917802597001 001-001-000009510 Consumo de Alimentos 8,00$         

17-ago-22 0921171930001 003-001-000001244 Hospedaje 25,00$       

17-ago-22 0923905582001 003-001-000039453 Consumo de Alimentos 14,50$       

17-ago-22 0918177460001 002-001-000001649 Consumo de Alimentos 10,00$       

18-ago-22 1791415132001 026-050-000370925 Consumo de Alimentos 5,25$         

18-ago-22 0991331859001 184-003-000216627 Consumo de Alimentos 4,95$         

18-ago-22 0918177460001 002-001-000001650 Consumo de Alimentos 10,50$       

18-ago-22 0918177460001 002-001-000001652 Consumo de Alimentos 11,00$       

19-ago-22 0918177460001 002-001-000001654 Hospedaje 90,00$       

19-ago-22 0918177460001 002-001-000001656 Consumo de Alimentos 9,00$         

19-ago-22 1304530916001 001-001-000000089 Consumo de Alimentos 15,00$       

293,20$     

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

OBSERVACIONES

PROVINCIA DEL GUAYAS (BALAO, TENGUEL, NARANJITO, EL 

TRIUNFO, MILAGRO, YAGUACHI, BUCAY, SALITRE, SAMBORONDON, 

DAULE, PUNÁ, PLAYAS, POSORJA)

RUC

TOTAL:

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACION

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR

Firmado electrónicamente por:

JHON ANDRES
VELEZ REINA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
NO PROCEDEFACTURANO PROCEDENOTA DE VTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
HOSPEDAJE    $145,00ALIMENTACION $129,70NO PROCEDE   $ 18,50

rljvives
Cuadro de texto
$ 400,00$ 120,00$ 280,00$ 274,70$   5,30


