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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-047

Fecha Elaboración

030 08 2022

No. CUR No. Original

2444 2367

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0930518444 SANCHEZ WONG CHRISTOPHER IVAN

DEVRPA RTO

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SANCHEZ WONG CHRISTOPHER IVAN.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN\SERVICIOS PARA REALIZAR REUNIONES CON GADS 
MUNICIPALES Y PARROQUIALES PROYECTO CPV, DEL 15 AL 20 DE AGOSTO-2022, PROV. GALAPAGOS, SEGUN INF-253-CZ8L-
CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-2103-M, CERTF. 404, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
30/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

253

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0930518444
SANCHEZ WONG 

CHRISTOPHER 
IVAN

15/08/2022 20/08/2022

COMISION DE SERVICIOS 
PARA REALIZAR REUNIONES 

CON LOS GADS 
MUNICIPALES Y 

PARROQUIALES DEL 
PROYECTO CPV 

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A GALÁPAGOS 
(SANTA CRUZ) SE JUSTIFICA MAS DEL 
70% Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                           27,00             188,00              171,50                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

253 - CZ8L – CPV – 2022 23/08/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SANCHEZ WONG CHRISTOPHER IVAN 
C.I. 0930518444 

CRITICO CODIFICADOR DIGITADOR 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

GALÁPAGOS (SAN CRISTÓBAL – SANTA CRUZ) CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

CARLOS PAREDES SÁNCHEZ  
CHRISTOPHER SÁNCHEZ  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2103-M, de fecha 5 de agosto, se autoriza la comisión de 

servicio institucional para realizar acercamiento con actores externos y establecimientos de sedes operativas 

a ejecutarse en la Provincia de Galápagos. 

 

OBJETIVOS: 

 

Del 15 al 20 de agosto se contactó con entidades públicas para posibilitar el correcto desarrollo  del proceso 

censal de Galápagos 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

Con la finalidad de obtener respuesta a las notificaciones realizadas a través de Quipux por motivo de la 

conformación de Sedes Operativas y Socialización – Difusión del Censo en cada uno de los cantones visitados. 

 

DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: 

 

Considerando la logística y recursos humanos requeridos para el Censo; equipamiento público para dotar de  

espacio físico temporal para trabajos relacionados con el 8° Censo, 7° Vivienda y 1° Comunidad se requiere 

que para la utilización lo siguiente:  

• Mobiliario (4 escritorios y 4 sillas) 

• Equipos de computación (4) 

• Acceso a internet 

• Espacios físicos para almacenar las tablets 

• Servicios básicos (agua, luz, teléfono, baterías sanitarias) 

• Climatización 

• Facilidades para imprimir 

• Servicio de limpieza y seguridad 

  

El espacio solicitado será de septiembre a diciembre de 2022. 

 

• Colaborar con 1 vehículo institucional de noviembre a diciembre de 2022. 

• Difundir y socializar el Censo en su jurisdicción. 



• Participación de los servidores y funcionarios públicos, en el Censo en Línea en el mes de Octubre 

2022, previa capacitación y coordinación por parte de técnicos INEC. 

• Listado de líderes barriales y directorio de comunidades. 

 

 

Lunes 15 de agosto 2022:  

Se visitó el Hospital Oskar Jandl MSP) del cual se obtuvo un acercamiento  contactó a la Dra. Cristina 

Menéndez para compartir el proceso del censo y solicitar su asistencia y la de la agencia para promover y 

participar en el censo en línea y adicional se visitó el ECU 911 del cual se constató el centro de operaciones 

proporcionado por la unidad. Esto incluye escritorios, sillas, computadoras, internet, seguridad, cafetería y 

baños. También se habilitó un área de reunión (protocolo de recepción de entrega pendiente de completar).  

 

Martes 16 de agosto 2022: 
 

Se realizó contacto con el Ing. Christian Vega (Administrador) y  Carlos Hernández (Analista) se expuso  sobre 
el proceso  y difusión del censo. Asimismo, se solicitó formalmente a la Jefatura de Operaciones las 
computadoras necesarias y se enviaron los documentos oficiales pertinentes para dar trámite a la solicitud.  
Se visitó al Consejo De Gobierno Del Régimen Especial De Galápagos del cual la personas que nos ayudó fue la 

Ing. Jaqueline Olaya (Planificación) para exponer cómo se realizará el proceso censal y la necesidad de su 

socialización y difusión, y la participación de los funcionarios en el censo en línea.  

Para gestionar la socialización del Censo Poblacional y el llenado del Formulario de Comunidades se contactó 

con los Líderes de las mismas con la finalidad de generar confianza e interrelación, además de solventar las 

dudas que tengan del proceso que se va a llevar a cabo y realizarlo sin inconvenientes. 

Se acudió a la  Dirección Distrital de Educación Galápagos), para informar sobre la socialización del Censo, a se 

solicitó poder usar Aulas y Laboratorios de Computación para el proceso de Capacitación y Toma de pruebas a 

los Participantes reclutados que pertenecerán a las Sedes Operativas y para levantamiento en campo; 

mencionadas autoridades van a facilitar los espacios previa autorización de su Coordinación Zonal de 

Educación. 

En las Cooperativas visitadas se solicitó dar respuesta al correo enviado desde Planta Central sobre Proforma 

de costos de alquiler de camionetas. 

 

Miercoles 17 de agosto 2022: 
 
Se visitó al Sr. Luis Chango, Alcalde del GAD El Progreso para participar en el  proceso censal y buscar apoyo 
para la difusión y socialización. Además, se comprometió a facilitar el centro de información que se debe 
utilizar para  el proceso de censo en línea y la capacitación según sea necesario. Además del acceso en bus, 
existe la posibilidad de movilizar a los censistas a zonas dispersas (pre coordinación).  
Para gestionar la socialización del Censo Poblacional y el llenado del Formulario de Comunidades se contactó 

con los Líderes de las mismas con la finalidad de generar confianza e interrelación, además de solventar las 

dudas que tengan del proceso que se va a llevar a cabo y realizarlo sin inconvenientes. 

 

Jueves 18 de agosto 2022: 
 

Se contactó a la Ing. Silvia Guerrero para tratar el tema de la instalación de una sede de operaciones (oficina 
terminal terrestre) en Santa Cruz, pero el movimiento del personal que  labora allí y el posterior traslado a la 
nueva instalación fue un problema logístico. se producirá un conflicto. Más o menos tiene lugar entre 
septiembre y octubre. Salvo que se cambien estas fechas  y se visite al Ing. Danny Sánchez (Director Distrital) 
de la Institución  Santa Cruz, se iniciará la administración de la nueva sede. Además de la socialización y 
difusión del proceso censal, se solicitó  apoyo para gestionar la aceptación de nuevas sedes operativas en 
diversas dependencias públicas y privadas (respuesta pendiente previo a los controles que realizaron).  
Para gestionar la socialización del Censo Poblacional y el llenado del Formulario de Comunidades se contactó 

con los Líderes de las mismas con la finalidad de generar confianza e interrelación, además de solventar las 



dudas que tengan del proceso que se va a llevar a cabo y realizarlo sin inconvenientes. Además se participó de 

una reunión con líderes Salasacas. 

Se trató con Rosa Balón (Subdirectora Auditoria Financiera), sobre el proceso del censo en línea y la 

participación del personal de la Institución y también el apoyo en la socialización y difusión del censo 

poblacional. 

 

Viernes 19 de agosto 2022: 
 
Se visitaron las parroquias del GAD de Bellavista (Yamileth León) y Santa Rosa (Flavio Pisco - Diana Mayorga y 
Daniel Montero). Cada servidor público participó en el proceso censal y también se buscó su colaboración en 
su difusión y socialización. Además, se solicitó la posibilidad de  acceso a movilización de regiones dispersas 
(preacuerdo). 
 

Sábado 20 de agosto 2022: 
 

Para gestionar la socialización del Censo Poblacional y el llenado del Formulario de Comunidades se contactó 
con los Líderes de la Comunidad Otavalos (Cristina Camuendo) de las mismas con la finalidad de generar 
confianza e interrelación, además de solventar las dudas que tengan del proceso que se va a llevar a cabo y 
realizarlo sin inconvenientes. 
 

En el transcurso del medio se procedió al retorno a Guayaquil. 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 

• Se pudo visibilizar Comunidades instauradas en la Provincia de Galápagos y así poder transmitirles 

todo el proceso censal y que participen del mismo. 

 

• El poder visitar y mantener contacto directo con los funcionarios de las entidades permite transmitir 

de manera óptima lo referente a la conformación de las Sedes Operativas, además de solventar varias 

dudas que tenían; permitiendo con eso mayor comprensión y aceptación de que participen 

activamente durante todo el proceso censal. 

 

Se adjuntan formularios de gastos personales de alimentación y hospedaje. Además copia de Memo de 

autorización de la comisión. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

15/08/2022 20/08/2022 

HORA  
hh:mm 

11:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Aéreo  
 

AEROLÍNEA  
 

GUAYAQUIL – 
GALÁPAGOS (SAN 

CRISTÓBAL – (SANTA 
CRUZ) -GUAYAQUIL  

 

15/08/2022  
 

11:00 20/08/2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 
 
 
 
 
 

 



OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                               

 

NOMBRE:      Ing. Christopher Sanchez Wong 
Critico-Codificador-Digitador 

 
 
 
 
 
FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE:      Mgs. José Luis Andrade Vilela 
Responsable Técnico Zonal 8. 

NOMBRE:              Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 
                                          Coordinadora  Zonal 8 Litoral  

  

 

Firmado electrónicamente por:

CHRISTOPHER
IVAN SANCHEZ
WONG

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 23 de Agosto del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Christopher Ivan Sanchez Wong

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 253 -CZ8L-CPV - 2022

 

15/08/2022 0950012393001 001-001-0000183 CONSUMO DE ALIMENTOS 15,00$       
15/08/2022 1721614285001 002-001-0000417 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$       
15/08/2022 1721614285001 002-001-0000408 CONSUMO DE ALIMENTOS 25,00$       
16/08/2022 2000041935001 001-001-000008321 HOSPEDAJE 28,00$       
16/08/2022 2000135141001 004-001-0000452 CONSUMO DE ALIMENTOS 30,00$       
16/08/2022 2000118741001 003-001-0001569 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$       
16/08/2022 2000135141001 004-001-0000453 CONSUMO DE ALIMENTOS 18,00$       
17/08/2022 2000138426001 001-001-000000394 CONSUMO DE ALIMENTOS 11,50$       
17/08/2022 1312568569001 001-001-000000549 CONSUMO DE ALIMENTOS 15,00$       
17/08/2022 0801222647001 002-001-0002704 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,50$         
18/08/2022 2000116570001 001-001-0001141 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$         
18/08/2022 0703238469001 003-001-0004090 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$       
18/08/2022 2000116570001 001-001-0001142 CONSUMO DE ALIMENTOS 14,00$       
19/08/2022 1312568569001 001-001-000000565 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,00$         
19/08/2022 0703238469001 003-001-0004091 CONSUMO DE ALIMENTOS 17,00$       
20/08/2022 0801222647001 002-001-0002721 CONSUMO DE ALIMENTOS 5,50$         
20/08/2022 2000094629001 002-001-0000089 HOSPEDAJE 160,00$     

TOTAL: 386,50$     

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y 

HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

VALOR 

TOTAL 

FACTURA

DESCRIPCION
FACTURA/NOTA DE 

VENTA
OBSERVACIONES

GALÁPAGOS (SANTA CRUZ)

DESDE: 15/08/2022        HASTA: 20/08/2022

RUC

Firmado electrónicamente por:

CHRISTOPHER
IVAN SANCHEZ
WONG

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANO PROCEDE/ERROR IMPRENTANOTA DE VENTAFACTURANO PROCEDE/ERROR IMPRENTAFACTURAFACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE    $188,00ALIMENTACION $171,50NO PROCEDE   $ 27,00


