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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.
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Fecha Elaboración

031 08 2022

No. CUR No. Original

2459 2440

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0916564693 BARRIOS VILLON RAQUEL DEL CARMEN

DEVRPA RTO

2204886805

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: BARRIOS VILLON RAQUEL DEL CARMEN.- PAGO VIATICOS PARA CAPACITACION DE FORMADORES PARA EL PROYECTO CPV, 
DEL 15 AL 23 DE AGOSTO-2022 SEGUN INF-256-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-2173-M, CERTF. 417, FTE 202, 
FPG-AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
31/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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Clase de 
Gasto:
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# DE INFORME

256

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0916564693
BARRIOS VILLON 

RAQUEL DEL 
CARMEN

15/08/2022 23/08/2022
CAPACITACION DE 

FORMADORES PARA EL 
PROYECTO CPV

$ 1.676,00

DE GUAYAQUIL A QUITO 433 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP7                       80,00 8              640,00                                       448,00           192,00                                                                  -               280,00              181,88                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

640,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

256-CZ8L-CPV-2022 29-08-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
BARRIOS VILLON RAQUEL DEL CARMEN; 0916564693 SERVIDOR PUBLICO 7 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
QUITO (PROV. PICHINCHA) CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA-CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
RAQUEL BARRIOS VILLON 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 
Mediante memorando INEC-INEC-2022-0661-M  de fecha  11 de agosto de 2022 se solicita cordialmente a los señores Coordinadores 
Zonales que se autorice la movilización a la ciudad de Quito de los Responsables Zonales de Capacitación siendo el primer nivel de la 
cascada de capacitación de formadores/as de instructores/as para el proyecto VIII Censo de Población, VII de Vivienda y I 
Comunidades. 
 
Mediante memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-2173-M de fecha 12 de agosto de 2022 se autoriza la comisión de servicios 
institucionales. 
 

OBJETIVOS: 
Participar en la Capacitación: Formadores/as de Instructores/as desde el 15 al 23 de agosto de 2022 (incluye sábado para jornada de 

capacitación y domingo para taller de evolución y retroalimentación). 

DESARROLLO DE ACTIVIDADES: 
 
LUNES 15 DE AGOSTO DEL 2022 
El día 15 de agosto/2022 se tenía planificado salir en el vuelo #1683 de la aerolínea Avianca a las 08h36, estando en el aeropuerto a las 
7h45, personal de la aerolínea informó que el vuelo había sido cerrado y que tenía que pagar una penalización de $30 y realizar el 
cambio del pasaje para ese mismo día en horario de las 18h50. Se procedió a informar telefónicamente al jefe inmediato. 
Al no ser la única persona en reclamar por el malestar suscitado. Otra persona de la compañía Avianca, siendo 8h30 nos realizó el 
cambio sin tener que pagar penalización, debido a que hubo una sobreventa de pasajes. El cambio lo realizaron para ese mismo día en 
un horario más temprano al indicado inicialmente, a las 17h25. Se procedió a informar al jefe inmediato y al Responsable Nacional de 
Reclutamiento y Capacitación CPV, indicando que solo por ese día se me justificaría la asistencia de manera virtual y me remitirían un 
link para conectarme vía zoom. Por lo que estuve en oficina 8h57 y me conecté a la capacitación vía zoom a las 8h59. 
 
Durante ese día se recibieron los siguientes temas: 
El mecanismo innato de aprendizaje 
Formas de aprender y enseñar 
Educación de adultos 
Planificación de herramientas didácticas 
 
Se inicia la capacitación sin manuales aprobados. 
 
Se termina la jornada a las 15:00 con una recapitulación y evaluación de la jornada.  
 
A las 15h57 se salió rumbo al aeropuerto, con la novedad que el vuelo #1683 se retrasó saliendo 18h15 y no a las 17h25 como estaba 
planificado, llegando a la ciudad de Quito a las 19h10. 
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
 
MARTES 16 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9:00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 
Androgogía y Pedagogía 
Aplicación del diseño invertido 
Principios del enfoque integrador para la resolución de problemas 
Planificación de la capacitación 
 



Se realizó un video en el parque El Ejido sobre mejorar una herramienta aplicando el concepto “Y si”. Se tomó el tema de cómo 
explicar el concepto de residente habitual tomando como primera herramienta el manual. 
 
Se termina la jornada de capacitación a las 15:00 con una recapitulación y evaluación de la jornada.  
 
Posterior a esto se mantiene una reunión con el Responsable Nacional y dos analistas del equipo de Reclutamiento y Capacitación 
CPV; Marcelo Collahuazo, Andrea Regalado y Myriam Rodríguez; para informar temas sobre la convocatoria de personal de Sede 
Operativa, cronograma de entrevistas y pruebas. Se aprovechó en indicar que los Responsables Zonales de Reclutamiento y 
Capacitación CPV no estamos vinculando al proceso de Reclutamiento, y que hasta la fecha no se tiene el Plan de Reclutamiento 
aprobado. La reunión fue hasta las 17:00.  
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
 
MIERCOLES 17 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9:00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 
Herramientas lúdicas 
Herramientas infográficas 
Ayudas audiovisuales 
Clase invertida 
Gamificación 
Aprendizaje basado en problemas 
Juegos de rol 
 
Se realizó ejercicio que consiste en armar un rompecabezas sobre el objetivo, responsabilidades y actividades antes, durante y 
después del empadronamiento de cada cargo de la sede operativa. 
 
Se termina la jornada de capacitación a las 15:00 con una recapitulación y evaluación de la jornada.  
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
 
JUEVES 18 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9:00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 
Herramientas para sensibilización 
Diversidad cultural 
Diversidad etaria 
Diversidad sexo genérica 
Diversidad por condiciones físicas o intelectuales 
Movilidad Humana 
Protocolos de autocuidado 
 
Se realizó ejercicio que consiste que consiste en dibujarse así mismo con las personas que desees haciendo lo que más le guste o en el 
lugar que a uno más le guste, con una pequeña biografía, con el fin de entender que cada persona es única y diferente. 
 
Se termina la jornada de capacitación a las 15:00 con una recapitulación y evaluación de la jornada.  
 
Se realizó acercamiento presencial a MINTEL, se coordinó reunión vía zoom para explicar los requerimientos del INEC para la ejecución 
del CENSO 
 
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
 
VIERNES 19 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9:00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 
Herramientas lúdicas  
Cartografía Censal 
Creatividad y didáctica 
Didáctica de la cartografía censal 
Se termina la jornada de capacitación a las 15:00 con una recapitulación y evaluación de la jornada.  
 
Se realizó ejercicio para entender la cartografía, consistió en representar unas imágenes en 3D y luego la misma imagen como plano. 
No es didáctico la forma en cómo se explica la cartografía, fue muy poco tiempo. 
 
Posterior a esto se recibe la capacitación a través de la herramienta zoom, sobre el Rol de Gestores en la plataforma de capacitación, 
esta actividad culmina a las 17h00, la cual no fue entendible. 
 
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
 
SABADO 20 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9:00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 



Manejo de tableta 
Los Sistemas de gestión del operativo 
Los Sistemas de ingreso de información 
Los Sistemas de monitoreo y seguimiento 
Se termina la jornada de capacitación a las 17h40. 
 
No se respetó la agenda ni se aplicó lo aprendido en la semana sobre la curva de aprendizaje. Los sistemas no están listos ya que 
siguen solicitando cambios. 
 
Se tuvo otra reunión con el Responsable Nacional y una analista del equipo de Reclutamiento y Capacitación CPV; Marcelo Collahuazo 
y Andrea Regalado, en la que se indica que los Responsables Técnicos Zonales y Provinciales participarán como Instructores 1 en todas 
las etapas de la cascada de Capacitación junto con los Responsables Zonales de Capacitación. 
 
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
DOMINGO 21 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9h00, durante este día se preparó la herramienta para la capacitación de Responsables 
Provinciales y Responsables Zonales en base a la metodología recibida por mesas de trabajo. Se termina la jornada a las 15:00 con un 
resumen general de la capacitación.  
 
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
LUNES 22 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9h00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 
Análisis de casos y resolución de problemas 
Técnicas de dramatización 
Herramientas infográficas 
Constructivismo 
 
Se termina la jornada de capacitación a las 15h00 con una recapitulación y evaluación de la jornada. Posterior a esto se recibe la 
capacitación virtual sobre el Rol de Gestores en la plataforma de capacitación, esta actividad culmina a las 17h00, la cual no fue 
entendible. 
 
Se pernoctó en la ciudad de Quito. 
 
MARTES 23 DE AGOSTO DEL 2022  
Se inicia la jornada de capacitación a las 9:00, durante este día se recibieron los siguientes temas: 
Herramientas lúdicas 
Protocolos de seguridad 
Planificación de eventos de capacitación 
Herramientas de evaluación 
Se termina la capacitación a las 15h00 con una evaluación general del evento y una evaluación personal.  
 
Posterior a esto se tenía que recibir la capacitación a través de la herramienta zoom, sobre el Rol de Gestores en la plataforma de 
capacitación, planificada a las 15h00, pero debido al traslado al aeropuerto no se participó en esta videoconferencia. 
 
Se llegó al aeropuerto a las 16h30, se tenía planificado salir 20h20, pero el vuelo #1387 de la aerolínea Latam fue retrasado para las 
22h40, pero salió 22h50. Retornando a la ciudad de Guayaquil a las 23h45.  
 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 La agenda programada para la capacitación de Formador de Formadores fue cubierta en su totalidad. 

 Es necesario que el INEC implemente nuevas metodologías de capacitación en todos los niveles. 

 El proceso tradicional de capacitación debe evolucionar para una correcta transmisión de conocimientos. 

 Es indispensable programar una nueva jornada de capacitación para tratar temas que no se trataron en profundidad como 
los Sistemas finalizados que se utilizarán en el Censo Nacional. 

 Se finalizó la capacitación sin manuales aprobados. 

 La capacitación fue enfocada a entender y a aplicar herramientas lúdicas y didácticas para poder transmitir conocimientos, 
mas no fue una capacitación técnica a profundidad sobre el Censo y su cuestionario. 

 Tanto el equipo de capacitación como Responsables Técnicos Zonales y Provinciales deben estar comprometidos en todas 
fases de la Cascada de Capacitación del Proyecto CPV. 

 Se sugiere insertar más personal INEC para las jornadas de Capacitación. 
 
Se adjunta: 

 Formulario de gastos personales de alimentación y hospedaje con su respectivo respaldo. 

 Justificación de asistencia virtual por el 15/08/2022 aprobada por el Responsable Nacional de Capacitación y Reclutamiento 
CPV. 

 Control de Licencia de Comisión de Servicios. 

 Tickets de avión 

 Además copia de Memo de Autorización de la comisión. 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15-08-2022 23-08-2022 

HORA  
hh:mm 

15:57 23:45 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

AEREO 
AVIANCA  
LATAM  

GUAYAQUIL, QUITO, 
GUAYAQUIL. 

15-08-2022 15:57 23-08-2022 23:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: ECON. RAQUEL BARRIOS VILLÓN 
Responsable Zonal de Reclutamiento y Capacitación INEC-CPV 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 
RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: ECON JOSÉ LUIS ANDRADE VILELA NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
RESPONSABLE TÉCNICO ZONAL CPV COORDINADORA ZONAL 8 INEC                      

 

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 29 de agosto de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: Raquel Del Carmen Barrios Villón
FECHA DE COMISION: DESDE: 15/08/2022         HASTA: 23/08/2022
DESTINO (CIUDAD):
N° DE SOLICITUD: 256-CZ8L-CPV-2022

15/08/2022 064-050-000112130 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,99
15/08/2022 033-051-000318750 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,25
16/08/2022 001-001-000000121 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,75
16/08/2022  090-050-000214815 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,99
17/08/2022 001-001-000004353 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00
17/08/2022 001-001-000004354 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,00
17/08/2022 001-001-000000122 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00
17/08/2022  001-001-000003290 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,86
18/08/2022 001-001-000000126 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00
18/08/2022 041-050-000662874 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,80
18/08/2022 007-050-000176830 CONSUMO DE ALIMENTOS $24,47
18/08/2022 007-050-000176831 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,51
18/08/2022 037-076-000629848 CONSUMO DE ALIMENTOS $2,54
19/08/2022 001-001-000024878 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,25
19/08/2022 014-042-000076262 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,31
20/08/2022 097-070-000016940 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,99
21/08/2022 007-002-000127588 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,23
22/08/2022 001-001-000004355 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00
22/08/2022 001-001-000000129 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,50
22/08/2022 004-001-000025639 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,20
23/08/2022 001-001-000004356 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00
23/08/2022 002-001-000019682 HOSPEDAJE $280,00
23/08/2022 001-001-000000134 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,50
23/08/2022 033-051-000320099 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,75
23/08/2022 161-051-000237674 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,99

TOTAL: $461,88

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN 
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

QUITO (PROV. PICHINCHA)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE VENTA 

Nº
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES

Firmado electrónicamente por:

RAQUEL DEL
CARMEN BARRIOS
VILLON

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA



rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA



rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA




rljvives
Cuadro de texto
HOSPEDAJE    $280,00
ALIMENTACION $181,88


