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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INEC-CZ8L-2022-1891-M

Fecha Elaboración

09 08 2022

No. CUR No. Original

2092 2082

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0920483385 ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE

DEVRPA RTO

55 00 000 008 530303 0901 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE.- PAGO VIATICOS RECABAR INFORMACIÓN EN LA GESTIÓN DE AGUA POTABLE Y 
ALCANTARILLADO DEL PROYECTO AMBIENTALES Y GAD, LOS RIÓS DEL 25 AL 29 JULIO\22 SEGUN INFORME NRO. 187, MEMO. 
AUT. NRO. INEC-CZ8L-2022-1891-M, CERT. 355 , FTE. 001, FPG-AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
09/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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Comprobante
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

187

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
25/07/2022 29/07/2022

INVESTIGACIÓN Y 
GENERACIÓN DE NOTAS 

ACLARATORIAS EN LA 
GESTIÓN DE AGUA POTABLE 

Y ALCANTARILLADO DEL 
PROYECETO AMBIENTALES 

Y GAD

$ 986.00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80.00 4              320.00                                       224.00             96.00                                                                  -               127.40              102.11                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320.00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

187 CZ8L GOPZ 2022 04-08-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

Encarnación León Darwin Enrique  C.I.: 0920483385 Servidor Público 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

Babahoyo, Ventanas, Quinsaloma, Mocache - Los Ríos Gestión de Operaciones de Campo 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
 

Darwin Encarnación León 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 
 

En atención al Plan de Trabajo autorizado, procedí a salir de comisión a varios cantones de la provincia de Los Ríos, para 
realizar actividades de investigación y generación de notas aclaratorias en la Gestión de Agua Potable y Alcantarillado del 
Operativo de Campo Información Ambiental en Empresas y GAD desde el 25 al 29 de julio del presente. 
 
 
OBJETIVOS: 
 

 Investigación y generación de notas aclaratorias en la Gestión de Agua Potable 2021 de cada Municipio. 

 Garantizar el ingreso de la información al Sistema Nacional de Información Municipal (SNIM - APA) de la AME. 

 Resolver las novedades que presente el informante sobre la información solicitada al GAD Municipal. 

 Apoyo en supervisión a la Encuesta Estructural Empresarial ENESEM 2021. 
 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA PROGRAMADA:  
 

GAD Municipal 25/07/2022 26/7/2022 27/7/2022 28/7/2022 29/7/2022 

Babahoyo x 
   

 

Ventanas 
 

x 
  

 

Mocache 
  

x x  

Quinsaloma 
    

x 

 
 

EQUIPO DE TRABAJO: 
 

Investigador: Darwin Encarnación León 

 
 

DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

GAD Municipal 25/07/2022 26/7/2022 27/7/2022 28/7/2022 29/7/2022 

Babahoyo x 
   

 

Mocache  x    

Valencia 
 

x x 
 

 

Quinsaloma 
   

x  

Ventanas 
   

x  

Urdaneta 
    

x 

 



 

RESUMEN DE ACTIVIDADES DIARIAS: 

Día Cantón Establecimiento 
Funcionario,  
Área 

Gestión Realizada 

25/07/2022 BABAHOYO EMSABA EP 
Ing. Victor Aguilera, 
Gerente EMSABA EP 

Se socializó a secretaria el requerimiento de validaciones 
en base a la información registrada en SNIM por parte de 
ARCA-AME-INEC, dado que el Gerente no se encontraba. 

26/07/2022 MOCACHE APA MOCACHE 
Ing. Gabriel Saritama,  
Jefatura APA 

Se trabajó en las validaciones reportadas en base a la 
información registrada en SNIM APA por parte de ARCA-
AME-INEC. 

26/07/2022 VALENCIA EMAPAV-EP 
Ing. Luigi Gallardo, 
Gerente EMAPV EP 

Se llegó a EMAPV EP, sin embargo no se encontraba en la 
oficina el Director, se re agendo para el siguiente día. 

27/07/2022 VALENCIA EMAPAV-EP 
Ing. Luigi Gallardo, 
Gerente EMAPV EP 

Se trabajó en las validaciones reportadas en base a la 
información registrada en SNIM APA por parte de ARCA-
AME-INEC. 

28/07/2022 QUINSALOMA 
GADM 
QUINSALOMA APA 

Arq. José Sánchez, 
Jefatura de APA 

Se trabajó en las validaciones reportadas en base a la 
información registrada en SNIM APA por parte de ARCA-
AME-INEC. 

28/07/2022 VENTANAS 
GADM VENTANAS 
APA 

Eco. Silvia Vera, 
Dirección APAC 

Se socializó el requerimiento de validaciones en base a la 
información registrada en SNIM por parte de ARCA-AME-
INEC, se indicó como resolverlas pues el Jefe Técnico no se 
encontraba en oficina este es quien atendería el 
requerimiento. 

29/07/2022 URDANETA 
GADM URDANETA 
APA 

Sr. Luis Mera, 
Jefatura de APA 

Se trabajó en las validaciones reportadas en base a la 
información registrada en SNIM APA por parte de ARCA-
AME-INEC. 

 
Debido a que me encontraba cerca de la ruta trabajo de la Encuesta ENESEM, apoyé en actividades de supervisión de 
dicho Operativo de Campo. 

Fecha Cantón 
N° Orden 
Establecimiento 

Gestión Realizada 

25/7/2022 BABAHOYO 12 

Se esperó a contadora desde la hora indicada, no existía ingreso de información en el 
INFOCAPT, no llego la contadora, se procederá a contactar al Representante Legal 
para ver cómo se coordina el llenado el cual se acordó se realizaría el viernes 29 de 
Julio de 2022.  
Encuestador supervisado: LChipre. 

25/7/2022 BABAHOYO 214 

Se visitó establecimiento, en donde se evidenció que no es la razón social que se 
buscaba, dieron conocimiento de que la empresa que laboraba en el lugar está en 
Manabí pero no conocen el lugar. Se indicó a encuestador que debe realizar la 
búsqueda del establecimiento. Encuestador supervisado: LChipre. 

25/7/2022 MONTALVO 1036 

Se realiza apertura con informante para el diligenciamiento de información. Se 
capacitó y se ingresó información al INFOCAPT se espera finalizar llenado en el 
transcurso de la semana. 
Encuestador supervisado: LChipre. 

25/7/2022 MONTALVO 126 

Se realiza apertura con informante para el diligenciamiento de información. Se 
capacitó y se ingresó información al INFOCAPT se espera finalizar llenado en el 
transcurso de la semana. 
Encuestador supervisado: LChipre. 

26/7/2022 QUEVEDO 671 

Se realiza apertura con informante para el diligenciamiento de información, se llenó 
cuestionario. 
Encuestador supervisado: LChipre. 

26/7/2022 VALENCIA 1741 

No se encontró a informante en el establecimiento, se registran los datos pertinentes 
para establecer cita telemática para el llenado de la encuesta. 
Encuestador supervisado: JRivera. 

26/7/2022 VALENCIA 1170 

No se encontró a informante en el establecimiento, se registran los datos pertinentes 
para establecer cita telemática para el llenado de la encuesta. 
Contador reside Guayaquil, se dejó contactando y socializando credenciales 
INFOCAPT 
Encuestador supervisado: JRivera. 



26/7/2022 VALENCIA 766 

Se realiza entrevista con Gerente, de establecen compromisos para el ingreso de 
información, se quedó en remitir correo con oficio y credenciales. 
Encuestador supervisado: JRivera. 

27/7/2022 MOCACHE 914 
Se dio apoyo ubicando informante se conversó con Administrador y se actualizo 
contactos. 

27/7/2022 MOCACHE 32 
Se dio apoyo buscando establecimiento, no se encontró a informante, se registran 
los datos pertinentes para establecer cita telemática para el llenado de la encuesta. 

27/7/2022 MOCACHE 1470 
No se encontró a informante en el establecimiento, sin embargo mediante llamada 
celular indico que estaba avanzando con los capítulos en el INFOCAPT. 

27/7/2022 MOCACHE 1597 
No se encontró a informante en el establecimiento, sin embargo mediante llamada 
celular indico que estaba avanzando con los capítulos en el INFOCAPT. 

28/7/2022 QUINSALOMA 864 

Se dio apoyo visitando establecimiento y se conversó con propietario, el mismo a 
quien se le indicó el plazo de registro de información, indicó que la contadora está 
con permiso de maternidad, pero que buscará la forma de cumplir. 

 
Una vez terminadas mis  en GAD Municipales y gestiones de apoyo, procedí a tomar rumbo a la ciudad de Guayaquil. 
 

COBERTURA 
La Comisión de Servicios N° 187, en GAD Municipales se cumplió al 100% según lo programado. Adicional, se realizó 
supervisión a empresas que forman parte de la muestra de la Encuesta Estructural Empresarial ENESEM que se 
encontraban en la ruta de trabajo por lo cual se decidió realizar la gestión pertinente. 

 

GADM 
Programados 

GADM 
Gestionados 

Establecimientos 
Gestionados 

Efectivos 
SNIM-APA 

Rechazo 
GAD 

Gestionados  
NO Efectivos 

4 6 6 0 0 

 
 
CONCLUSIONES: 
 

 Se revisó información ingresada y se atendieron notas aclaratorias de acuerdo a las validaciones de la Gestión 
Agua Potable y Alcantarillado reportadas. Se indicó los cambios que se deben realizar, así como la información a 
verificar en las secciones observadas. 
 

 Durante las visitas realizadas los informantes indicaron que el plazo establecido es muy corto para la entrega de la 
información solicitada, además comunicaron que se encuentran en auditorias, cierres contables, reportes al SRI, 
etc. 
 

 Como parte de las novedades encontradas en campo se evidenció la falta de seguimiento y comunicación con los 
informantes en cuanto a notificar la salida de comisión, así también para la apertura en el aplicativo INFOCAPT. 
 

 Mejorar la presentación ante el informante dado que se nota aun los nerviosismos, más aun en el momento de 
socializar el requerimiento de entrega de información dentro de los plazos establecidos. 
 

 En términos generales en el apoyo a ENESEM, se apreció apertura de la mayoría de los informantes para brindar 
la información requerida. 

 

 Se realiza retroalimentación a los encuestadores  
 
RECOMENDACIONES: 
 

 Se recomienda que AME implemente la generación de reporte de validaciones directamente en el SNIM, que 
coadyuve a la detección de novedades en más a tiempo real y en función de la comparación a un histórico. 
 

 Se recomienda que las visitas a las empresas que se encuentran fuera de sede se realicen entre la segunda y 
tercera semana del mes, ya que al visitarlas en la última semana los informantes calificados se encuentran 
cumpliendo con los requerimientos de otras entidades como el SRI, IESS, etc. 
 

 Para las próximas encuesta ENESEM, se recomienda incrementar la socialización de los proyectos que ejecuta el 
INEC y la base legal para solicitar el dato puesto que algunos informantes/gerentes expresan no conocer el ¿Por 
qué?, ¿Para qué sirve?, entre otros. 



 

NOVEDADES VEHICULO: 
No se presentó ningún inconveniente, ni con el conductor, ni con el vehículo asignado (Contrato). 
 
DEPARTAMENTO FINANCIERO: 
 
Se adjuntan facturas de hospedaje y alimentación para fines pertinentes 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento 
del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 
habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mm-aaaa 

25/07/2022 29/07/2022 

HORA 
hh:mm 

8:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, 
otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil - Babahoyo, Quevedo, 
Mocache, Valencia, Ventanas, 

Quinsaloma, Urdaneta -Guayaquil 
25/07/2022 8:00 29/07/2022 16:45 

 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

Darwin Encarnación León  
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 

 

Joffre León Veas 
Jefe de la Unidad de Gestión de Operaciones de Campo - CZ8L 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOFFRE
LUIS LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 4 de agosto de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 25/07/2022         HASTA: 29/07/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 187 CZ8L GOPZ 2022

25/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 5.50$        
25/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 12.00$      
25/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 4.84$        
25/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 0.60$        
25/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 1.05$        
26/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 5.91$        
26/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 7.00$        
26/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 6.00$        
26/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 8.25$        
27/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 13.00$      
27/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 8.50$        
27/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 6.00$        
28/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 4.00$        
28/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 6.00$        
28/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 7.24$        
28/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 1.22$        
29/7/2022 CONSUMO DE ALIMENTOS 5.00$        
27/7/2022 HOSPEDAJE 105.00$   HOSPEDAJE 3 NOCHE
28/7/2022 HOSPEDAJE 22.40$      HOSPEDAJE 1 NOCHE

TOTAL: 229.51$   

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 320.00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 96.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 224.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 229.51

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON 

REMUNERACION

001-001-000027682

001-002-000021397
001-001-000000044

005-001-000000122
002-001-000030550

005-001-000000124
001-001-000014854

002-001-000000045

Babahoyo, Quevedo, Mocache, Valencia, Quinsaloma, Ventanas Urdaneta - Los Ríos

001-001-000000033
002-001-000000740

021-003-001131503

105-024-000257397
002-100-000509168

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA VALORDESCRIPCION OBSERVACIONESFACTURA/NOTA DE VENTA Nº

001-001-000002051

005-001-000000130

001-001-000000038

211-050-000223372

105-025-000441947
004-108-000063624

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA

FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 127.40
ALIMENTACIÓN $ 102.11


