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DEVENGADO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1205743352 PONCE VERA VERONICA MAOLI

DEVRPA RTO

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00

80.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PONCE VERA VERONICA MAOLI.- PAGO DE VIATICOS LEVANTAMIENTO DE PRUEBA\FORMULARIO CENSAL PROY.CPV EN 
PROV. SANTA ELENA, DEL 26 AL 27 JULIO\22 SEGUN INFORME NRO. 190-CZ8L-GPV-2022, MEMO. AUT. NRO. INEC-CZ8L-2022-
1940-M, CERT. 361, FTE. 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

80.00

80.00

OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
10/08/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

190

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1205743352
PONCE VERA 

VERONICA MAOLI
26/07/2022 27/07/2022

COMISIÓN PARA 
OPERATIVO DE CAMPO EN 

LA PRUEBA DE 
FORMULARIO CENSAL PARA 

EL VIII CENSO DE 
POBLACIÓN Y VII DE 

VIVIENDA 

$ 675.00

DE GUAYAQUIL - SALINAS 133 KM, SE 
JUSTIFCA MAS DEL 70% EN 

FACTURAS PERO SE RECONOCE $ 80 
SEGÚN LO INDICADO EN LA NORMA 
TECNICA PARA PAGO DE VIATICOS 

POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80.00 1                80.00                                          56.00             24.00                                                                  -                  30.00                33.50                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

80.00                     #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Andrés Mite Avilés                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

190-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

01-08-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
C.I. 120574335 - 2 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
SANTA ELENA- SANTA ELENA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
De acuerdo al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-1940-M de fecha 26 de julio 2022, se procedió a salir de comisión hacia la 
provincia de Santa Elena del 26 al 27 de julio del 2022.  
 
OBJETIVOS: 
 

 Realizar la Prueba del formulario Censal de comunidades en la Provincia de Santa Elena, en el proceso del 8vo. Censo de 
Población y 7mo. de Viviendas  
 

RUTA DE TRABAJO: 
 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

26/07/2022 
o GUAYAQUIL 
o SANTA ELENA (COLONCHE) 

SANTA ELENA 

27/07/2022 
o SANTA ELENA (COLONCHE ) 
o GUAYAQUIL 

 

 
 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Martes 26 de julio del 2022.- 
 
La investigación inició a las 13:00 con la planificación de rutas y cargas de trabajo para cada una de las personas que participamos 
en la comisión y posterior salida desde la CZ8 hacia la provincia de Santa Elena. Una vez asignadas las cargas de trabajo,  durante el 
camino por vía telefónica se trató de contactar a cada uno de los representantes de las comunas existentes en la Junta Parroquial 
de Colonche, para agendar una reunión y proceder con la socialización de lo que será el Censo Nacional y la boleta Censal de 
comunidades.  
 
Ya en terreno logramos contactar a Efraín Suarez Tómala, presidente de la Comuna de Monteverde el cual por cuestiones de 
agenda asignó para el día siguiente a  Solange Palma, representante de la comuna para brindar información a levantarse con la 
boleta censal. 
 
A las 17:50 nos reunimos en la Junta Parroquial de Colonche con el Coordinador General para realizar la socialización del Censo 
Nacional y la participación de los GADs Parroquiales en el operativo. Posteriormente, nos movilizamos hacia la Comuna Palmar en 
donde la Econ. Andrea Torres realizo el levantamiento de una boleta previa socialización con los representantes de la comuna, con 
la finalidad de replicar metodología con el equipo de trabajo.  
 
Hora de fin de jornada laboral 20:00. 
 
 



Miércoles 27 de julio del 2022.- 
La investigación inició a las 09:00 con la visita a los siguientes Comunas:  
 

COMUNA ACTIVIDADES REALIZADAS 

MONTEVERDE 
(09:00) 

•Reunión con la Lcda. Solange Palma (Sindica) y  Efraín Suarez (Presidente)  
•Socialización del Censo Nacional 2022: exposición y dudas por parte de representantes de la comuna. 
•Levantamiento de la boleta censal de comunidades, tiempo estimado de levantamiento de información  1:03 horas 

MANANTIAL DE 
COLONCHE 

(11:00) 

•Reunión con el señor Arturo Piguave Pita (Presidente) 
•Socialización del Censo Nacional 2022: exposición y dudas por parte de representante de la comuna. 
•Levantamiento de la boleta censal de comunidades, tiempo estimado de levantamiento de información  0:56 horas 

BAMBIL DESHECHO 
(15:00) 

•Reunión con el Ing. Wilmer Tomalá (Presidente) 
•Socialización del Censo Nacional 2022: exposición y dudas por parte de representante de la comuna. 
•Levantamiento de la boleta censal de comunidades, tiempo estimado de levantamiento de información  0:56 horas 

 
Retorno a Guayaquil fue a las 16:00. Se finalizó la jornada laboral a las 18:00. 

 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 Las citas con las comunidades deben ser agendadas con anticipación, los representantes de las comunas pese a que 
ejercen su liderazgo con la comunidad también mantienen otras actividades laborales. 

 En la socialización fueron despejadas cada una de las dudas acerca de las etapas del Censo Nacional. 

 Los líderes de las comunidades solicitaron la socialización de las boletas antes del operativo presencial para la previa 
socialización con los comuneros de su jurisdicción. 

 Se contempla un aproximado de 55 minutos que lleva el levantar la boleta censal de comunidades según la experiencia en 
campo. 

 La boleta preliminar presentaba errores tanto de forma como de contenido, lo cual hay que corregir y socializar con los 
responsables provinciales. 

 No se pudo levantar la delimitación geográfica por falta de material cartográfico. 
 
RECOMENDACIONES:  

 

 Actualizar el directorio de comunidades previo al operativo nacional. 

 Socializar el Censo Nacional con las juntas parroquiales y comunidades de la jurisdicción Litoral. 

 Corregir los errores en la boleta censal de comunidades según observaciones por parte del equipo de CPV de esta zonal. 

 El personal que se encargue de levantar la información en comunidades debe estar preparada y familiarizada con el 
contenido, debe ser contratada exclusivamente para este operativo. 

 
REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

 
 
 
 
 



DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO 

 

 Se adjunta 4 facturas de viáticos  

 Se adjunta 4 facturas de peajes. 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA  
 

NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 

de estos sitios. 

 
 

FECHA  26-07-2022 27-07-2022 

HORA  
13:00 18:00 

 
TRANSPORTE 

 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 

 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

 

 GUAYAQUIL 

 SANTA ELENA 

 GUAYAQUIL 
 

26-07-2022 13:00 27-07-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del cumplimiento de 
servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 
 
 

NOMBRE:    Econ. Verónica Maoli Ponce Vera 

 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. Jose Luis Andrade Vilela NOMBRE: Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 

 

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  01 de Agosto  2022

PONCE VERA VERÓNICA MAOLI 

SANTA ELENA - SANTA ELENA

190-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

26/07/2022 0801575770001 001-001-000000092 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,75

27/07/2022 0912147410001 001-001-000000073 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,25

27/07/2022 0909085516001 001-001-000000093 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,50

27/07/2022 0922448733001 001-001-000001037 HOSPEDAJE $30,00 1 noche

TOTAL: $63,50

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 26-07-2022        HASTA: 27-07-2022

Firmado electrónicamente por:

VERONICA
MAOLI PONCE
VERA

Firmado electrónicamente por:

ANDRES
VICENTE MITE

rlamite
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rlamite
Cuadro de texto
HOSPEDAJE $ 30ALIMENTACIÓN $ 33.50


