COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS l Reporte l rptComprobanteGastosrdch
U. Ejecutora: 0999 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
CENTRAL
il Descs 0000 05 08 2022 3256 3256
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMI!NISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1489
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Ci d 2 Cl
Reglaro: REGULARIZACION i b OTROS GASTOS I'_|_|_‘ I |
Cuenta
. o 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: r I Monetariat PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1768038270001 IINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 005 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 231.30
TOTAL PRESUPUESTARIO 231.30
IVA 0.00
SuUB - TOTAL 231.30
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 231.30
SON: DOSCIENTOS TREINTA Y UN DOLARES CON 30/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1220 No Entrada: 9859

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO _

g ?E% EDISON ANDRES
FECHA. ' TIPAN GUALLE
05/08/2022 )

Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PA| FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITYCIONALES
005-CGAF-2022 22/07/2022

ATOS GENERALES

D
f
APELLIDCS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
VALERIA NATHALI ALCARRAZ ?KDERON

C.1.:1720930930 COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA /

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDO
SOZORANGA - LOJA COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
VALERIA ALCARRAZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ACTIVIDADES A DESAROLLAR
Consicerando el despliegue logistico del censo piloto se requiere desarrollar las actividades a continuacion detalladas:

. Coordinar, promover y ejecutar acciones de articulacion.

. Identificar actores del Sistema Estadistico Nacional, Instituciones publicas, Gobiernos Auténomos Descentralizados, autoridades, lideresas y
lideres de pueblos y nacionalidades; organizaciones sociales, academia y publico en general.

. Eier-icio de observancia de los 3 grupos: funcionarios del INEC, delegados de grupos prioritarios y delegados de Naciones Unidas.

. Chservar y evaluar la metodologia y planificacion del Censo en los siguientes componentes: Capacitacion, Logistica, Participacion ciudadana,
Personal censista, Articulacién y comunicacion, Formulario, Censo en linea, Sistemas de ingreso y Seguridad del operativo.

. Documentar el desarrollo del 3ro Censo Piloto.

. Fjezutar una agenda de articulacién y comunicacion paralela a la ejecucion del Censo Piloto.

. Generar alianzas estratégicas teVriales para la ejecucién del Censo Nacional. /

Miércoles 20 de julio del 2022:

7:00 — 11:00 Movilizacién desde Catamayo hasta Sozoranga via terrestre y verificacion de viviendas censadas de la zona dispersa en Sozoranga.

11:00 - 12:00 Reunidn con todo el personal de la sede operativa y el personal de la Coordinacion Zonal 6 con el objetivo de organizar el proceso de
observacion y organizar los equipos que realizaron la observacion de los diferentes procesos del Censo Piloto.

12:00 — 13:30 Reunién con la coordinadora de la sede y la asistente con la finalidad de analizar los nudos criticos de los procesos administrativos que
han suscitado en todo el operativo desde la fase de capacitacion, reclutamiento y ejecucion.

13:30 - 14:30 Almuerzo

14:30-16:30 Observacion del operativo en las zonas dispersas y en el area amanzanada, también verificando las zonas que aun estaban pendientes de
censar, conversatorio con los encuestadores sobre temas de autocuidado y de seguridad.

16:30 - 19:00 Reunién con el personal de la sé€de operativa y con los equipos de observacion para tratar de los nudos criticos y novedades encontradas
en el operativo del censo piloto.

19:00 — 20:00 Movilizacion a Macara

Jueves 21 de julio del 2022:

8:00 — 9:00 Movilizacion de Macara a Sozoranga.

9:00 — 10:30 Observacién del operativo en area amanzanada de Sozoranga, conversacion con las y los censistas sobre temas de seguridad y
autocuidado.

10:30- 16:30 Observacion del operativo en areas dispersas de Sozoranga en varios sectores.

16:30-17:30 Reunién con el equipo de observacion de Planta Central para abordar las novedades encontradas en el proceso de observacion.

17:30- 20:00 Movilizacion a Catamayo.

Productos:
- Matriz de observancia del 3ro. Censo Piloto
Informe de sistematizacion de las observaciones del Ill Censo Piloto.
- Memoria fotografica de la observancia.

ITINERARIO SALIDA / LLEGADA | NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
Rl 20/07/2022 22/07/2022 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 04-00 09:20 res@enga o tralbajo habituales o del cumphmlento'QeI servicio
i T— institucional seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
: NOMBRE DE
dres, RUTA FECHA HoRa FECHA —_—
TRANSPORTE P A
terrestre, hh:mm hh:mm
maritimo, otros) Gl e
AEREO AERQREGIONAL Qumo:-~ Lois 20/07/2022 o600/ | 20/07/2022 06:50
AEREO RERGACGIONAL LQlA~QuUTo 22/07/2022 07:30 22/07/2022 08:20
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

Valeria Nathali'Alcarraz Calderén

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

/)

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISJONADO
v, {

FIRMADE LAO ELJEFE)NMEDIATO D7[A OELR PO)&#BLE DE LA

o UNIDAD)

Valeria Nathali Alcarraz Calderdn
COORDINADQRA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Jorge Eduardo Garcia Guefrero
UBDIRECTOR GENERAL
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 22 de julio del 2022 /

NOMBRES Y APELLIDOS: VALERIA NATHALI ALC AZ CALDERON /
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 20/07/2022 HASTA: 22/07/2022
DESTINO (CIUDAD): SOZORANGA - LOJA

N2 DE SOLICITUD: 005-CGAF-2022 /

DETALLE DE DOCUMENTOS

FACTURA/NOTA DE
FECHA VENTAN® / DESCRIPCION VALOR / / | OBSERVACIONES
20/07/2022/ | 004-001-000000100/ }// ALIMENTACION/ / 19,00 ///
20/07/2022 /| 001-001-000098008/f ~ ALIMENTACION // 4,30 2/
20/07/2022 ,| 001-001-000002557/}/  HOSPEDAIE /, 30,00 /.
21/07/2022/ | 001-001-000006645/)//  HOSPEDIE /. 80,007/,
21/07/2022 /| /002-002-000000240/4/  ALUMENTACION / 17,00 ///
22/07/2022 002-001-000000142 /]  ALUMENTACION / 3,00/
TOTAL 153,30

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado
correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo
dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290
publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.
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D{IRMA DEL SERVIDOR

I

PARA USO PROCESO FINANCIERO: b

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO Jeo-co
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 18 co
70% VALOR A JUSTIFICARSE J82- 00
GASTOS JUSTIFICADOS }S3.3C
VALOR A DESCONTAR 28. 10
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALE/S

Nio. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUNIPLIMIENTO DE ssﬂvucys INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
005-CGAF-2022

14/07/2022

T
VIATICOS X I MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

PELLIDOS - NOMAJRES DE LA O EL SERVIDOR
PUESTO QUE OCUPA:

VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERON
€.1.:1720930930 COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

EEHBEE =y COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA
T Y ———— HORA'SALIBA KR FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
20/07/2022 04H00 22/07/2022 12:00

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIGS INSTITUCIONALES: VALERIA ALCARRAZ

° Objetivo General

Realizar el ejercicic de observacién del censo piloto en el canton Sozoranga para la generacion de insumos y recomendaciones para ia|
mplementacion del Censo Nacional.

e Objetivos Especificos

g Levantar incidentes a través del ejercicio de observacion para mejorar la puesta en marcha del Censo Nacional.
g Observar el curso de los procesos administrativos y determinar cuellos de botella en el operativo de campo para implementar las debidas
mejoras en el operativo nacional.

. ACTIVIDADES A DESAROLLAR

IConsiderando el despliegue logistico del censo piloto se requiere desarrollar las actividades a continuacion detalladas:

o Observar y evaluar la metodologia y planificacién del Censo en los siguientes componentes: Capacitacion, Logistica, Participacion ciudadana,
Personal censista, Articulaciéon y comunicacién, Formulario, Censo en linea, Sistemas de ingreso y Seguridad del operativo.
o Observar el curso de los procesos administrativos de: reclutamiento y seleccion, logistica y adquisiciones, procesos de pago de honorarios a
personal que particip6 en el operativo del censo piloto en las diferentes sedes.

° Documentar el desarrollo del 3ro Censo Piloto con enfoque a los procesos administrativos, financieros y de talento humano.

. PRODUCTOS

Su principal producto es un informe de evaluacién y recomendaciones a implementar en el Censo Nacional. Sus resultados no son oficiales, solo

lse usan para evaluar el operativo censal.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE HGNBREDE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otrGs) FECHA HORA FECHA . HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa / hh:mm
3 4
AEREO AEREO Qufto -Laia 20/07/2022 06:00 20/07/2022 7 07:00
AEREO e LOIA~ QUITO 22/07/2022/ 10:00 22/07/2022/ 11:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:

PRODUBANCO AHORROS 12050067457




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

VALERIA NATHALI
ALCARRAZ

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Valeria Nathali Alcarraz Calderén
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos
72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por id instituci la i i autorice.

f<F% JORGE EDUARDO
35 G GARCIA GUERRERO
ik
roladn

i

[Ty
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Jorge Eduardo Garcia Guerrero
SUBDIRECTOR GENERAL

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de
4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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