COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic ]
U. Ejecutora: G989 | INSTITUTO NACICNAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA Fecha Elaboracion No. CUR  No. Originai
CENTRAL

Unid. Dasc: 0000 016 |08 2022 3712 3712

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1730

DE FACTURAS
Clase de \ Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS [—I'T
Cuenta .
. . 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banes: Moviatacint PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS

Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Baneficiario: 1768038276001 (INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG sP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 005 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 123.28
TOTAL PRESUPUESTARIO 123.28
IVA 0.00
SUB - TOTAL 123.28
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 123.28
SON: CIENTO VEINTITRES DOLARES CON 28/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: Rendicion de ia Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1258 No Entrada: 9937

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO -
7 EDISON ANDRES
FECHA: ! TIPAN GUALLE

16/08/2022

Director Financiero

Funcionario Rcsy‘é
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Funcionario Responsable

Director Financiero
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1730
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Cl d
Rngistro: REGULARIZACION e OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
. — 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Bancot Monotaila: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1768038270001 IINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO Tem
3 EDISON ANDRES
FECHA: -. TIPAN GUALLE




INSttuto Nacional de estadIStica Yy Consos

I MNEC

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
160-INEC-CPV-2022

FECHA DE INFORME
03/08/2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Luis Bayardo Lara Bolafios
Cl: 1708274145

PUESTO QUE OCUPA:
Gerente del VIII Censo de Poblacion y VII de Vivienda

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Cantén Pimampiro - Imbabura VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA / GERENCIA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Luis Bayardo Lara Bolafos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:

Realizar el ejercicio de observacion del censo piloto, y de los procesos administrativos y financieros en el canton Pimampiro para
la generacion de insumos y recomendaciones para la implementacién del Censo Nacional.
Nota:

Es importante mencionar que la salida inicial para la comision de servicios era desde el 27 de julio hasta el 29 de julio 2022, sin
embargo, Mediante Memorando Nro. INEC-INEC-2022-0599-M, de 25 de julio 2022, el Director Ejecutivo solicito:

"..al Comité una reunion de trabajo para revisar de manera exhaustiva el proceso de reclutamiento, capacitacion y seleccion del
personal de sede operativa, supervisores y censistas. La presentacion debe contener una sistematizacion sobre las observaciones de la
ultima prueba piloto, asi como las acciones para mejorar los procesos.

La reunion se llevard a cabo el dia jueves 28 de julio a partir de las 9:30 hrs en la sala de Direccion Ejecutiva. Solo el personal de las
zonales tiene autorizacion a reunirse via

zoom; para el personal de Planta Central la asistencia es presencial e indelegable, por tanto, en caso de existir alguna comision de
servicios estd queda suspendida."

Motivo por el cual se cambio las fechas de la ejecucion de la comision de servicios, indicando que era importante la asistencia a la
sede operativa en el cantéon Pimmapiro, debido que eran los ultimos dias del Operativo Piloto y se debia supervisar los procesos de

cierre.

ACTIVIDADES REALIZADAS

29 de julio de 2022:
e Traslado desde Quito hacia el canton Pimampiro
e  Observacion del proceso de recolecciéon de documentacion habilitante para el pago
e  Revision del llenado de facturas.
30 de julio de 2022:
e  Revision de las actas entrega — recepcion de vestimenta y tablet
. Retorno desde Pimampiro hacia Quito

CONCLUSIONES:
e Se identifico los procesos que necesitan ser reforzados como es el caso de reclutamiento, capacitacién, articulacién y
comunicacion, debido a que aun existe falencia en su aplicacion.
e Se evidencié que se requiere reforzar la capacitacion en temas administrativos y técnicos a los responsables técnicos y
coordinadores.
PRODUCTOS ALCANZADOS:
e  Retroalimentacion en los procesos administrativos (pagos; entrega recepcion de vestimenta y tablet)
e Actas de entrega —recepcion de vestimenta y tablet

ITINEARIO | SALIDA LLEGADA | NOTA




Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 29/07/2022 30/07/2022 servicio de vehiculo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso, hasta su
HORA 06:30 16:30 llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
SA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE LIDA
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
TERRESTRE V. Particular Quito-Pimampiro 29-07-2022 22-07-2022
06:30 09:30
TERRESTRE V. Particular Pimampiro -Quito 30-07-2022 30-07-2022
12:00 16:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto Vil CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA-CPV se realizan actividades

OBSERVACIONES

netamente de observacion de los procesos Administrativos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DELAO EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE ‘

\

'\ Subdirector General

Jorge Eduardo Gaera Guerrero

Jorg

Eduardo Garcia Guerrero \

NOMBRE DE LAJATORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

/ Subdirector General

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizaci){n, con |
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de Igs’servicios |
institucionales; salvo el caso de que por nMwales la |
Autoridad Nominadora autorice. |

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de |

“.descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de

casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad
o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013|




AINCC

INANILID NAGIONAl de PRIAGISLCA ¥ CANSOS

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO (CIUDAD):
N2 DE SOLICITUD:

INSTITUCIONALES

Quito - Pimampiro -Quito
160-INEC-CPV-2022 /

Quito, 03 de agosto de 2022{/

LARA BOLANOS LUIS BA
DESDE: 29/07/2022

>

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 30/07/202}/

FECHA FACT:I’;?T/:zIA PE | pEscripcion| VALOR OBSERVACIONES
29/07/2022 001-001-000009754 /| Alimentacion | 7,80 1/
29/07/2022 001-001-000000131, Alimentacién | 12,50 /|
29/07/2022 001-001-000000366 ./ Alimentacion | 2,50/},
30/07/2022 001-001-000000370 / | Alimentacion | 4,25 4],
30/07/2022 001-001-000000374/ } Alimentacién |,/ 17,50
30/07/2022 ©|  002-001-0004919 / | Hospedaje/| 39,73 »
TOTAL: $84,28

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

15% LUIS BAYARDO

&3 LARA BOLANOS

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

N
| / )
}z JZ/M{ )

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

?’F"

@4 o8

7:23.25

1367



SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES / FECHA DE SOLICITUD (dd'mmm'aaa"y

160-INEC-CPV-2022 /'

18/07/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVl/DOR PUESTO QUE OCUPA:

Luis Bayardo Lara Bolafos /
i LI0RZ4M8 Gerente del VIIl Censo de Poblacion y VIl de Vivienda

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Pimampiro - Imbabura VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

FECHA SALIDA [dd-mmim- [P A SAUDA {libzmm)

aaaa)

27/07/2022 / 530 29/07/2022 / 18:30

FECHA LLEGADA (dd-mm-a}aa) HORA LLEGADA (hh:mm)

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Luis Lara

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

e Observary evaluar la metodologia y planificacion del Censo en los siguientes componentes:
Seguridad, movilidad, articulacién, comunicacién.

Tiempos de ejecucion en los procesos administrativos y financieros

¢ Observaciéon del censo presencial

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIeA LLEGADA
(Aéreo, terrestre TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marl'til:'no otros), dd-mmm- hh:mm dd-mmm- ’ hh:mm
! aaaa aaaa
T uito — “"'/ Vd
Terrestre ransporte Quito - 27/07/20227 | 05:30 | 27/07/2022 { 08:00
Terrestre Pimampiro
Pimampiro — ;
Terrastre Transporte o 29/07/2022 | 16:00 | 29/07/2027 |/ 18:30
Terrestre Quito 4

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.




DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORRO

No. DE CUENTA:
3984899400

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

LUIS BAYARDO
LARA BOLANOS

‘e JORGE EDUARDO
GARCIA GUERRERO

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Luis Lara Bolafios
Gerente del VIII Censo de Poblacion y VIl de
Vivienda

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
Jorge Eduardo Garcia Guerrero
Subdirector General

Subdirector General

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
IAutoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud

como la autorizacion quedaran insubsistentes

e Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro

del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Jorge Eduardo Garcia Guerrero Autoridad o su Delegado.
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