
INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 1768038270001 

PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

130.00 55 	00 	022 	005 730303 1701 	202 8888 	8888 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 

SON: CIENTO TREINTA DOLARES 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 130.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 130.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 130.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 
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9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

016 08 2022 3714 3714 0000 

Institucion: 

; U. Ejecutora: 

' Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1732 

_J I 	I 
RPA RTO DEV Clase de 

Gasto: OTROS GASTOS 
Clase de 
Registro: 

¡Banco: 

FEGULARIZACIÓN 

Cuenta 
Monetaria: 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 

PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

Comprobante 

I Beneficiario: 

GASTOS Numero Operación 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo 1278 No Entrada: 10052 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

FECHA: 

16/08/2022 

APROBADO o.. ,.  

° 	-' 

,;,:. 

-izo& 

. 	-- 	' 	. GABRIELA 
TAYIIPAN" 
JARAMIL 

›.5ik tlk 

, 	, 

'.71,- 

 El 
1-. fti ED I SON ANDRES 
i TIPAN GUALLE .141. 

Funcionario Responsable Director Financlero 
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CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

016 08 2022 3714 3714 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1732 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

1 	1 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

16/08/2022  

[I 	E 
''`I'' 	-•  GABE 

TJAYU  

'..•••' 	
A  

, 	.,1-113  
ELA 	);‘,11:1?..... 	EDI SON ANDRE! 
›ij, . 1.fr‹., 	,,. 	TIPAN GUALLE 

E .10,11  

n11,10111110 RCli,/, Ihle Due,tor I 11 q1,1,1, 



Min~o 
le Relaciones 

Labor 
».. 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACiÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

007-CGAF-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

04/08/2022 	V 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERÓN 

C.l.:1720930930 

PUESTO QUE OCUPA: 

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
CUENCA - AZUAY 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
VALERIA .ALCARRAZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
3.1 Objetivo General 

0 Analizar y revisar los procesos Administrativos y Financieros que serán implementados en el Censo Nacional. 

3.2 Objetivos Específicos 

O Revisar y analizar los inconvenientes encontrados en el proceso de selección y capacitación del personal civil. 

O Definir la administración de contratos para el personal civil a ser contado para el levantamiento censal. 

O Revisar, analizar y unificar los criterios para la gestión de pagos del personal civil (formatos, informes, cronograma de pagos) 

O Definir la logística para la entrega recepción de vestimenta y tablets. 

O Elaborar el borrador de la resolución que permitirá la creación, uso y manejo del fondo rotativo. 

O Revisar los procesos para la adquisición de suministros de aseo, alquiler de equipos y servicio de internet. - 

3.3 Actividades a desarrollar: 

Las actividades se realizarán de acuerdo a la siguiente agenda: 

1.,tinel, Cili de agosto de 2.,i-ii22 

lineamentos generales 	 ... 	La -a 	 ' 	: -C:.:.15. 

Objetivo del Talen 	 L..r: Lii,a 	 si J,:15- i.l-1:i.,.::l 

Revision y analicis del 	pces-i de iii-i 	mie 	3 	1:: . .t'..:I: -. .1, cle 	:e ic: 	n 	- 	: 	 .-.li.li: - 	_ 

• Planta Central. 	 zplu 	-: i.'arp,-..: 	; -.,.-ii. -is eiii 	.ii. 	..ii: 

• Coordinación Zonal 3. 

• Coordinación Zonal 6, 

• Coordinación Zonal S. 

Definir la administración de contratos para el 	Di re.ct.::: - .c.it 	pescaA 	la 	 11. 	- - 1 E.: Ci 

pers.or,a1 civil a ser contado Reclutamiento 	 Jiirricil,:aiT., recteira .: ,,-',',. 

• Planta Central. 	 HIL1`73riC/ PiepppPiza Pie :ie. Gest o . 	 n 

• Coordinación Zona) 3. 	 Adi-p,:str-at:i.ip Firantlei.aloPa 

• Coordinación Zonal 6, 

• Coordinación Zonal 8, 

Almuerzo 	 15:Silll-i.',E. 

Revisar, analiza 	,i unificar los :criterios para la 	Directizr Financieref Peslc.piicabl e 	.L4. -2.5 

gestión de pagos del personal civil (formatos, 	d 	:.;.t.stor, AdriPiPisfratH.,:: 

informes, cronograma de pagos) 	 - anipera Zona 

• Planta Central. 



• Coordinación Zona! 3. 

• Coordinación Zonal 6. 

• Coordinación Zonal 8. 

t..lartes, 02 de agosto de 2022 

Definir !a logística para la entrega recepción de 	Zirectói.a 

vestimenta. 	 ,t:- .:or.s.azle- 

• Planta Central. 	 st== 	c 

• Coordinación Zonal 3. 

• Coordinación Zonal 6. 

• Coordinación Zona! 8. 

Definir la i.-ygistica para la entrega ,,e(epción 	 -:. 

teb!ets. 

• Planta Central. 	 •-• 

• C001-dinadon Zonal 3, 	 ; e: 	_ 

• Coordinación Zonal 

Co.ordinackw Zonal S. 

Elabotar el borrador de le t.esolucion que permitirá 	Ge• 

!a creación, uso y manejo del fondo rotativo. 

• Planta Central, 

• Coordinación Zonal 3. 

• Coordinación Zona! 6. 

• C 	• :linadon Zonal 8. 

Elabota al borrado: de la resolución qt ... permitir 
!e creación, uso y manejo del fondo rotativo. 

• Planta Central, 

• C.00rdinación Zona! 3. 

• Coordinación Zona! 6. 

• Coordinación Zona! 8. 

Revisar los procesos para la adquisiciótt de 

suministros de aseo, alquiler de equipos y 	• 	: 

t : ., ternet, 

• Planta Central, 

• Coordinación Zonal 3, 

• Cootdinación Zonal 6. 

• Coordinación Zona! 8. 

Itr 

( 
A continuación paso a detallar las actividades realizadas en cumplimiento de la comisión de servicios institucionales a la ciudad de 

Cuenca: 

Lunes 01 de agosto del 2022: 

9:00 —13:30 Exposición de los temas y problemáticas que se van a desarrollar en las mesas y organización de las mesas por temas. 

13:30 — 14:30 Almuerzo 

14:30 — 20:30 Desarrollo de los documentos de la mesa N" 4 en el cual se desarrolló la logística que requieren las sedes operativas como: 

Computadores, impresoras, materiales, internet, entre otros. 

Martes 02 de agosto del 2022: 

9:00 — 16:00 Exposición de los documentos elaborados el día anterior por cada una de las mesas con sus respectivas temáticas y el respectivo debate 

que se generó en el desarrollo de la exposición. 

Productos: 

- 	Formatos, informes y cronograma de pagos definidos. 

Definición de adquisición de suministros, alquiler de equipos y servicio de internet para las sedes operativas 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos 	datos 	se 	refieren 	al 	tiempo 	efectivamente 	utilizado 	en 	el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 	cumplimiento 	del 	servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa  
01/08/2022 02/08/2022 

HORA 

hh:mm 

04:00 22:10 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 
 

HORA 
hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 
aaaa 

HORA 

hh:mm 

AÉREO 
AVIANCA QUITO —CUEN ,A 

' 01/08/222 06:00 01/08/2022 065 

AÉREO 
AVIANCA 

/ 

CUENCA — QUITO 
, 

02/0872' 20:1/5 02/08/2022 21:10 

/ 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales 	sea 

superior 	al 	número 	de 	días 	autorizados, 	se 	deberá 	adjuntar 	la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

"13  - - -- 	' -- - 

•4,11. 
f  VALERIA NATRALI 

ALCARRAZ 

"
1 	CALDERON 

171.1-s
, 1 

Valeria Nathali Alcarraz Calderón 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

E 	-. 
VALERIA 

. 	a 	ALCARRAZ 
CALDERONNATHALI 

Ei 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

-1,, 	x JORGE EDUARDO 
GARCIA GUERRERO 

..

-,, n 	• 

Valeria Nathali Alcarraz Calderón 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

Jorge Eduardo García Guerrero 
SUBDIRECTOR GENERAL 



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 	 Quito, 08 de agosto del 2022 

NOMBRES Y APELLIDOS: 	 VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERÓN 

FECHA DE LA COMISION: 	DESDE: 01/08/2022 	 HASTA02/08/2022 

DESTINO (CIUDAD): 	 CUENCA - AZUAY 	,7 

N 9  DE SOLICITUD: 
	

007-CGAF-2022 	.z‘ 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 

FACTURA/NOTA DE 

VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

01/08/2022 ' 001-002-000125772 ALIMENJACIÓN 13,45 

02/08/2022 00200400002894 HOSPEDAJE 70,74 

02/08/2022 001-002-000002774 ALIMENTACIÓN 12,8 

-- 

/ 

TOTAL 96,99 	/ 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado 

correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo 

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 

publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2  657 del 28 de diciembre del 2015. 

VALERIA NATHALI 
ALCARRAZ 
CALDERON 

   

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

   

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

130 oc) 

33Po  
,o0 

Vt), 99 
c35193 

   

      

REVISADO POR 

41\1' 	.111 	1)(i 

    



1 irosiJe .» 
SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN 	CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES' 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 	STITUCIONALES 

007-CGAF-2022 
FECHA DE SOLICITUD (dd-rnrnm-aaaa) 

27/07/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

¡APELLIDOS - NOMBRES DE IA O EL SEUVIDOR 

VALERIA NATHALI ALCARRAZ CALDERÓN 	/ 
0.I.:1720930930 

PUESTO QUE OCUPA: 

COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

DUDAD -PROVINCIA DEL SERVICIO INST ,TUCIONAL 

CUENCA — AZUAY 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

COORDINACIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FECHA SALIDA (dd-mmm-3aaa) HORA SALIDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (dd-mrnm-aaaa) ORA LLEGADA (hh:rnrn) 

01/08/2022 	,/ 04H00 02/08/2022 20:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: VALERIA ALCARRAZ 

3.1 Objetivo General 

I,: Analizar y revisar los procesos Administrativos y Financieros que serán implementados en el Censo Nacional. 

3.2 Objetivos Específicos 

3 Revisar y analizar los inconvenientes encontrados en el proceso de selección y capacitación del personal civil. 

N Definir la administración de contratos para el personal civil a ser contado para el levantamiento censal. 

O Revisar, analizar y unificar los criterios para la gestión de pagos del personal civil (formatos, informes, cronograma de pagos) 

3 Definir la logística para la entrega recepción de vestimenta y tablets. 

, Elaborar el borrador de la resolución que permitirá la creación, uso y manejo del fondo rotativo. 

Revisar los procesos para la adquisición de suministros de aseo, alquiler de equipos y servicio de internet. 

3.3 Actividades a desarrollar: 

Las actividades se realizarán de acuerdo a la siguiente agenda: 

1. s, 01 de agosto de 2022 

Lineamientos generales 	 _ 	_ j..• 	::.,1 1E 

Objetivo del Taller 	 C,-. 	15- .::: :70 

Revisión y análisis de 	rJrccesc,  de'eC LLtAndeITtO y 	l'i-ectc.ra de -a e - r-,: -.. 	'.-- 	- - 	 :1 lO - 1_:1: 

capacitaclon 	 7.:e.:,,:: , -:a zie de ,.;:eo7 

• Planta Central, 	 Adr,in st,3 	..,:. F 	,,,, r: era :2-3 

• Gee- dinacion Zonal 3, 

• Coordinación Zonal -6, 

• Coordiracion Zonal 8, 

Definir la administración de contratos para el 	C rector de Azes: -a 	 1 E. - 

personal tivaf a ser contado Reclutamiento 	 Juríd .:,a/Crectora .-.:e -a er...: 

• Planta Central, 	 idlirlano/ Re:oz -1.,a -Jle de :ie:-. ,:n 

• Coordinación Zonal 3, 	 Adn-ii-pstraz yo = -ancera Zona 

• Coordinación Zonal 5. 

• Coordinación Zonal 8. 

Ah-111er zo 	 _1.• ,:: - 1.:..1E,  

Revisar. ana :izar y unificar los criterios para la 	Dire,:tor Firarceroi Pe::oo-zab _ 	14.15 - I :•.:4E,  

gestión de pagos del personal d‘,ilir'orrnatos, 	de Gert .jr-lAd.r.ir-  :;'..'3r_ :::, 

formes, cronograma de pagos) 	 Firarcera Zona 

• Planta Central, 



• Coordinación Zonal 3. 

• Coordinación Zonal 6. 

• Coordinación Zonal 8. 

Martes, 02 de agosto de 2022 

Definir la logistica para la entrega recepción de 	'Direct: 	- 	- 	- 	 - 

vestimenta. 

• Planta Central. 	 A,:::- 	- 	:.. 	:7 -. 	r 	- 7. 	: e 	= :: 

• Coordinación Zona! 3, 

• Coordinación Zonal 6. 

• Coordinación Zona! 8, 

Definir la logistica para la entrega recepción de 	: <e- 	e 	 • - 1.:_ :•1 

tablets, 

• Planta Central, 	 O Hez.. :   

• Coordinación Zonal 3, 	 F'.e::::<•:7- e. :e 	..,e.-- 

• Coordinación Zona! 6. 	 .1. -.<, -- 	- 	:: 	-..- 	. : 	' 	- --, - : e 	:= 

Coordinación Zonal $, 

Elaborar el borrador de la resolución que per 	i 	
. 

la creación, uso y manejo del fondo rotativo. 	J. 	: 	- 	: 	. 	e  : 

• Planta Central. 	 Re: - : :::, : e 	e.:- 

• Coordinación Zonal 3, 	 .A::, -- 	. 

• Coordinación Zonal 6. 

• Coordinación Zonal 8. 

Almuerzo 	 _ 	- :.-: 

Elaborar el borrador de le resolución que permitra 	'_,, e e 	te r.'irectc. 	cle .:,..., 	. 	1 	 .. 	- - -I ,.: 

la creación, uso y mando del fondo rotativo. 	 - 	- 	- 	= - :, - : e : 

• Planta Central. 

• Coordinación Zona! 3, 	 ' 	 <,- , 

• Coordinación Zonal 6. 

• Coordinación Zonal 8. 

Revisar los procesos para la adquisiciOn de 	 :3e - e 	- 	- - 	- 	- 	?, 	 .:- 	:  

suministros de aseo, alquiler de equipos y servido 

de internet, 	 z 	- 	- 	e 	..e:-. 

• Planta Central. 	 - 	 I 	- 

• Coordinación Zonal 3, 

• Coordinadon Zonal 6. 

• Coordinación Zonal S, 

Fin de taller 	 .L7<::: 

3.4 	Productos a entregar 

- 	Propuestas de mejora para el proceso de reclutamiento y capacitación para el censo nacional 

Definición de administradores de contratos para el personal civil. 

Formatos, informes y cronograma de pagos definidos. 

Logística para la recepción de vestimenta y tablets definida. 

- 	Borrador de la Resolución que permitirá la creación, uso y manejo del fondo rotativo para el proyecto. 

Definición de adquisición de suministros, alquiler de equipos y servicio de internet para las sedes operativas 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hlEmm 

FECHA 
dd-mmm-asea 

HORA 
hh:mm 

AÉREO 
AÉREO QUITO-CUENCA 

01/08/2022 	06:00 01/08/2022 

/ 	

07:00 

AÉREO 
AÉREO CUENCA-QUITO 

02/08/2022/18:00 02/08/2022 19:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

PRODUBANCO 

TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 

No. DE CUENTA.  

1205006745 7 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

❑ 
1x%..... 1 

„VALERIA NATHALI ff 
.7.1 	ALCARRAZ 

.. 	CALDERON ..r 	• 



NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Valeria Nathali Alcarraz Calderón 
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA.. Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de antkipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso 

de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	como 	la 

autorización quedarán insubsistentes 
• El informe de Servicios lnstitucionales deberá presentarse dentro del término de 

4 días de cumplido el servicio institucional 

Esta 	prohibido conceder servicios 	institucionales 	durante 	los 	días 	de 	descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

JORGE EDUARDO 
GARCIA (MERA 	O 

yx o  NOMBRE DE LA AUTOW 	ADORA O SU DELEGADO 

Jorge Eduardo García Guerrero 
SUBDIRECTOR GENERAL 

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 
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