COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
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Unid. Desc: 0000 018 |08 2022 3898 3646
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICCMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00179-012 1688

L

Ciase de Clase de REA RTQ DEY
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS r—l—l—‘ |
Cuenta
Banco: I I | Monetaria: [ I |
Comprobante GASTOS Numer70peracic'>n 0
Beneficiario: I 1713927919 IJARAMILLO MENA LORENA SOFIA [ |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 005 730303 1701 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: JARAMILLO MENA LORENA SOFIA, PAGO POR VIATICOS A CUENCA, DEL 01 AL 02 DE AGOSTO, PARA PARTICIPAR EN EL
TALLER DEL CENSO PILOTO, REVISION DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS, PROYECTO CPV, SEGUN SOLICITUD E INFORME

005-DIJU-2022, SEGUN MEMO INEC-DIJU-CP-2022-0008-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-2694-M, EABE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
18/08/2022
Funcionario Responsable Director Financiero
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Clase de Clase de REARIO DEV
Reglstro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS

Cuenta
Banco: | l Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r1713927919 |JARAM|LLO MENA LORENA SOFIA

DEDUCCIONES

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
Ele:cppru ;
FESME G
18/08/2022 ; DL TARANMILLO

Funcionario Responsable Director Financiero




@@ @& Mnistro
@ @@ @ deRelacones
Laborales

teem ity res

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

NRO:  SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTIWNALES
005-DIJU-2022

FECHA DE INFORME

05-08-2022

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Lorena Sofia Jaramillo Mena //
C.C: 1713927919 :

PUESTO QUE OCUPA:

Responsable Gestion Contratacion Publica/

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Cuenca - Azuay /

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccion de Asesoria Juridica

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Lorena Sofia Jaramillo Mena

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:

Participar en el taller — revision de los procesos administrativos y financieros del Censo

Nacional “VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA”.

ACTIVIDADES:

e las actividades en el taller se realizaron de acuerdo al cronograma planificado.

Lunes 01 de agosto

Actividades Responsables Tiempo
Lunes, 01 de agosto de 2022
Lineamientos generales Luis Lara 08:00-08:15
Objetivo del Taller Luis Lara 08:15- 08:30
Revision y analisis del proceso de reclutamiento y
capacitacion (exposicion de cada zonal la
experiencia de la prueba piloto) Directora de Talento Humano/
Responsable de Gestion 08.30 - 11:00
e  Planta Central. Administrativo Financiera Zonal
e  Coordinacion Zonal 3.
*  Coordinacion Zonal 6.
e  Coordinacion Zonal 8.
Definir la administracién de contratos para el Director de Asesoria
personal civil a ser contado Reclutamiento Juridica/Directora de Talento
Humano/ Responsable de Gestién 11:00 — 13:30
¢  Planta Central. Administrativo Financiera Zonal
e  Coordinacién Zonal 3.
e  Coordinacion Zonal 6.
e  Coordinacion Zonal 8.
Almuerzo 13:30-14:15




Revisar, analizar y unificar los criterios para la

gestion de pagos del personal civil (formatos, Director Financiero/ Responsable
informes, cronograma de pagos) de Gestion Administrativo
Financiera Zonal 14:15-16:45

. Planta Central.
Coordinacion Zonal 3.

e  Coordinacién Zonal 6.

e  Coordinacién Zq/\al 8.

Martes 02 de agosto /

Definir la logistica para la entrega recepcion de 08:00-9:30

wohaen Directora Administrativa/
Responsable de Gestion

»  Planta Central. i ] ; |
Administrativo Financiera Zonal

e  Coordinacion Zonal 3.
e  Coordinacion Zonal 6.
e  Coordinacion Zonal 8.

Definir la logistica para la entrega recepcion de 09:30 - 12:00
Director de Tecnologias de la

tablets.
Informacién y Comunicacion/
e Planta Central. Directora Administrativa/
*  Coordinacion Zonal 3. Responsable de Gestion
e  Coordinacion Zonal 6. Administrativo Financiera Zonal

Coordinacién Zonal 8.

Elaborar el borrador de la resolucién que 12:00-13:30
perm.itira la creacion, uso y manejo del fondo Gerente/Director de Asesoria
rotativo. Juridica/Director Financiero/

Responsable de Gestidn

. Planta Central. i i J :
Administrativo Financiera Zonal

e  Coordinacion Zonal 3.
*  Coordinacion Zonal 6.
»  Coordinacion Zonal 8.

Almuerzo 13:30 - 14:15
Elaborar el borrador de la resolucion que 14:15 - 15:30
perm.itira la creacidn, uso y manejo del fondo Gerente/Director de Asesoria
rotativo. Juridica/Director Financiero/

Responsable de Gestion

e  Planta Central.
Administrativo Financiera Zonal

o  Coordinacion Zonal 3.
e  Coordinacion Zonal 6.
e  Coordinacion Zonal 8.

Revisar los procesos para la adquisicion de 15:30 - 17:00
suministros de aseo, alquiler de equipos y servicio
de internet. Gerente/Director de Asesoria
Juridica/Director Financiero/
Responsable de Gestion
Administrativo Financiera Zonal

e  Planta Central.

e  Coordinacion Zonal 3.

»  Coordinacion Zonal 6.
Coordinacion Zonal 8.

Fin de taller 17:00




PRODUCTOS ALCANZADOS:

- Resolucion de uso de fondos rotativos

RECOMENDACIONES Y CONCLUSIONES:

- Definicidon procesos de adquisicion y contratacién
- Lineamiento para contratacion de vehiculos en el lugar de la sede operativa

- Lineamiento para reclutamiento de personal en el lugar de la sede operativa
- Propuesta de resolucion administracion y firma de contratos

- Definicién de actividades a ser incluidas al personal de la sede operativa

- Lineamientos para recepcion de tabletas y vestimenta

- Lineamientos para pago del personal civil

y

- Se cumplié con los objetivos del taller. /

CONCLUSIONES: Se lograron los objetivos propuestos en la comision de servicio institucional, cumpliendo con
las actividades programadas en los tiempos establecidos.

Fizma &

LORENA SOFIA

g JARAMILLO

NOMBRE
Dra. Lorena Sofia Jaramillo Mena
Responsable Gestion de Contratacion Publica

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
dd_FECH:A 01-08-2022/ 02-08-2022 * | Estos f:la'Fos se refierer.\ ‘aI 'tien.wpo.efectivamente ut.ilizado en el
HIImeaas cumplimiento del servicio institucional, desde |a salida del lugar
HORA de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
oty 04:00 22:10 servicio institucional seglin sea el caso, hasta su llegada de estos
sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
s TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo AVIANCA Quito — Cuenca 01-08-2022 06:00 01-08-2022 06 : 55
Aéreo AVIANCA Cuenca- Quito 02-08-2022 | 20:15 02—08-2022/ 21 10/
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberéd presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidaciéon se demorara e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacidon por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

SERVI

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
DOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

Firma

®3 MARCO ANTONIO

Abg. Marco Boada Marquez
Director de Asesoria Juridica

NOMBRE:
Abg. Marco Boada Marquez
Director de Asesoria Juridica
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LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS HOSPEDAJE Y ALIMENTACION

QUITO 5 DE AGOSTO DE 2022 /

/

LORENA SOFiA JARAMILLO MENA'

DESDE: 01/08 /2022/ HASTA: 02 /08 /2022 /“

CUENCA/ AZUAY 7
V4
005-DIJU-2022 /

DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
/ 4 / ’
01-ago-22 / ,|009-701-001522386/4 - /JALIMENTACION # 4,99 #
01-ago-22 / 4001-301-000008902/ 7/ |HOSPEDAJE / 55,00 4/ 3 50,49
01-ago-22 ¢ J006-001-000080526/ / JALIMENTACION /" 87947 A
01-ago22 /]001-001-0025016 7, / |ALIMENTACION 9857/ A
02-ago-22 / |001-001-000008110/  JALIMENTACION ~ / 11,00
TOTAL: 89,63 IR )L

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de

conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidacion" del acuerdo N° MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del registro

Oficial N® 657 del 28 de diciembre del 2015

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

v |
L

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

|

p——

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 24.00 S )
. \C
70% VALOR A JUSTIFICARSE S6-00 ) 10402
e S
GASTOS JUSTIFICADOS &5.42 7

s

VALOR A DESCONTAR

80

—

b
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO

005-DIJU-2022 /

; | I = I
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERV?R IPUESTC QUE OCUPA:
UARAMILLO MENA LORENA SOFIA _ , . ! N
CC. 1713937919 RESPONSABLE GESTION CONTRATACION PUBLICA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR

DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
CUENCA - AZUAY

ALIDA FECHA LLEGADA
FRGrAG HORA SALIDA (hh:mm)
(dd-mmm-aaaa) (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)}

/

01/08/2022 / 06H00 02/08/2022 19HO00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISION DE SERVICIOS:
LORENA SOFIA JARAMILLO MENA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

- Participar en el taller — revision de los procesos administrativos y financieros del Censo
Nacional “VIII CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA”

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA S
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa |/ hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Adre Quito - Cuenca 01/08/2022 /| oewoo | 01/08/2022/ | o7Hoo
Abreo Cuenca - Quito 02/08/2022/ | 1sHoo | 02/08/2022/ | 19Ho0
DATOS PARA TRANSFERENCIA }
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA: ‘
Pichincha Ahorros 3022492100

Nota: En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8

dias siguientes a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

[

y. MARCO ANTONIO
BOADA MARQUEZ

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Dra. Sofia Jaramillo Mena Abg. Marco Boada Marquez

Responsable Gestion de Contratacion Publica Director de Asesoria Juridica
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacion, con
DELEGADO por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
fagn (STee ST eeRenigRiREe U ¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
f MARCO ANTONIO término de 4 dias d lido el PPN |
BOADA MARQUEZ término de 4 dias de cumplido el servicio instituciona
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcidén de las Maximas Autoridades o de

Abg. Marco Boada Marquez casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o
Director de Asesoria Juridica su delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013|
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