
PG 	SP 	 ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

SON: CIENTO SESENTA DOLARES 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

55 	00 	022 	005 730303 1701 	202 8888 	8888 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 	 160.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 160.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB-TOTAL 	 160.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 160.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Gasto: 

RPA RTO DEV 
OTROS GASTOS REGULARIZACIÓN 

Numero Operación 0 GASTOS 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 1768038270001 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

025 08 2022 4003 4003 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

Cuenta 
Monetaria: 

No. Expediente 

1803 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1259 No Entrada: 9938 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
25/08/2022 

- -. 	SYLVIA JOHANNA 
..ey 	MARTINEZ VARGAS' 

Y 	yt- -,,. 

,,?, Vio 
' 	. 	EDISON ANDRES . 

S. .., 	T I PAN MALLE 

Funcionunu Responsable Direnur nlanelel, 



064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

025 08 2022 4003 4003 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1803 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

1 	1 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
25/08/2022 

El. 
pL. .«....  . 4, - .. 	SYLVIA JOHANNA 

MARTINEZ VARGA1 
•:".145 ,. 4.. 1. 

..,1 	rj  
h 	

EDI SON ANDRES 
T I PAN GUALLE 

,,,,,,,-. o Resporo,hle [ir, l 	Finmxizra  
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC 	NALES/ 

171-INEC-CPV-2022 

FECHA DE INFORMy 
03/08/2022 

 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
Galarza Albiño Marcia Alexandra / 

CI: 0201574985 	,/ 

PUESTO QUE OCUPA: 

Analista Financiero 3 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTI7CIONAL 
Pimampiro-Imbabura 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 

VIVIENDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Luis Lara 

• Alexandra Galarza 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO GENERAL: 

• Observar y evaluar la metodología y planificación del Censo en los siguientes componentes: 
Procesos de contratación de personal 
Procesos de pagos 
Procesos de la recepción de documentos habilitantes. 
Tiempos de ejecución en los procesos administrativos y financieros 

• Observación del censo presencial. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Miércoles 27 de julio de 2022: 

• Traslado desde Quito hacia Pimampiro. 

• Observación y evaluación del proceso de contratación del personal civil. 

• Observación de la organización administrativa de la sede operativa. 

• Observación del censo piloto en una jornada de recuperación en el sector disperso. 

Jueves 28 de julio de 2022: 	// 
• Observación del censo piloto en una segunda jornada de recuperación en el sector amanzanado. 

• Observación de la organización y desarrollo de los grupos focales a censistas y supervisores. 

• Observación del proceso administrativo realizado para la recepción de vestimenta y tablets. 

• Participación en la elaboración de los formatos de informes para el pago de los contratos civiles. 

Viernes 29 de julio de 2022: 
Observación del proceso de recolección de documentación habilitante para el pago. 

Revisión del llenado de facturas, estado del contribuyente. 

Retorno desde Pimampiro hacia Quito 

PRODUCTOS ALCANZADOS: 

• Actas entrega recepción de vestimenta y tablets. 

• Observación en campo del proceso de recuperación de viviendas 

• Formato de Informe para gestión de pagos del censo piloto. 

CONCLUSIONES: 

• Se cumplió con los objetivos del plan de trabajo. 
------ -L1-- 



ITINEARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio de vehículo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su 

llegada de estos sitios. 

FECHA 27/07/2022 / 	29/07/2022 	

/ 

HORA 06:00 	/ 19:30 	/ 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA i 	HORA FECHA HORA 

TERRESTRE 
Transporte 
Terrestre Quito-Pimampiro 

/ 
27-07-2022 

/ 

06:00 
27-07-2022 

09:15 

TERRESTRE 
Transporte 
Terrestre 

Pimam iro-Quito p 29-07-2022 	'''' 15:30 29-07-2022 / 
/ 

19:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá ad untar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Durante el periodo de observación y acompañamiento en Pimampiro, se detectó lo siguiente: 

• La 	capacitación 	en 	aspectos 	administrativos financieros 	a 	los 	responsables 	provinciales 	y coordinadores 	no 	ha 	sido 

suficientemente clara. 

• La campaña de publicidad del censo no llegó al área dispersa 

• El acompañamiento de las áreas asesoras se debe dar al inicio del proceso para evitar reprocesos. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Cl ' 

' 1 MARCIA [, 
.V: .. .- 	ALEXANDRA 

GALARZA ALBINO 
áS,. 	« 

117V7411  

-L tIl 	

L 	_ _ 	, 

 LUIS BAYARDO e, 
Á ' "' ; .  

nhjz 	e LARA SOLANOS 

F1. '9. ..  
 

CI 	
. 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Galarza Albiño Marcia Alexandra 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Luis Lara 

Gerente de Proyecto "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE 

VIVIENDA" 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con 

por lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud 

comola autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse 

dentrodel término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 

casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad 
o su Delegado. 

4, %, .: 
.„,.. 	LUIS BAYARDO 

LARA SOLANOS Ne.  

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Luis Lara 

Gerente de Proyecto "VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA" 

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 

12/06/2013 



dINEC 
Instituto neholoneal de estadística y °en.. 

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 03 de agosto de 2022 

Marcia Alexandra Galarza Albiño 

DESDE: 27/07/2022 
	

HASTA: 29/07/2022 

Quito — Pimampiro- Pimampiro -Quito 

171 -INEC-CPV-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

../ 

27/07/2022 	" 

001-001-000000325 	., Alimentación $3.00 

001-001-000000200  ,/\,/ Alimentación $3.50 

001-001-000000333 Alimentación $12,00 

28/07/2022 -X  

001-001-000000338 .A ... 	Alimentación $8,00 

001-001-000000354 Alimentación $5,00  

001-001-000009748 1l limentación $9,60 

29/07/2022 / 

003-001-000001465 , 	ospedaje $70.00 

001-001-000000363 Alimentación $10,00 

002-002-000012497 ' Alimentación $8.75 )< 

Total $129.85/ 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo N2  MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro 

Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

e BARCIA 
ALEXANDRA 
GALARZA ALBINO 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

    

  

g  

194- "4)0,00 

      

      

REVISADO POR 

kkZ10(-\\CC  
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

171-INEC-CPV-2022 	/ 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

21/07/2022 	./ 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES x SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

Galarza Albiño Marcia Alexandra 
CI: 0201574985 

PUESTO QUE OCUPA: 

Analista Financiero 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Pimampiro —Imbabura 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 

aaaa) 

27/07/2022 	/ 

HORA SALIDA (hh:mm) 

05:30 

FECHA LLEGADA (dd-mm- 

aaaa) 

29/07/2022 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

18:30 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

Luis Lara 
Alexandra Galarza 

"cSCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

• Observar y evaluar la metodología y planificación del Censo en los siguientes componentes: 
Procesos de contratación de personal 
Procesos de pagos 
Procesos de la recepción de documentos habilitantes. 
Tiempos de ejecución en los procesos administrativos y financieros 

• Observación del censo presencial 

RANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA 

LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

TERRESTRE 
Transporte 
Terrestre 

Quito — 
Pimampiro 27/07/2022 05:30 27/07/2022 08:00 

TERRESTRE 
Transporte 
Terrestre 

Pimampiro— 
Quito 29/07/2022 16:00 

/ 
29/07/2022 	18:30 



DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 
BANCO PICHINCHA 

TIPO DE 

CUENTA: 

Ahorros 

No. DE CUENTA: 

4994988200 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

.." 	AmALRECIADRA 

0,1. .. ....  GALARZA ALBINO 

. 	u  
	

LUIS BAYARDO 
".= • 	l' 	LARA SOLANOS lizem 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Alexandra Galarza 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
SOLICITANTE 

Luis Lara Bolaños 

Gerente del VIII Censo de Población y VII de Vivienda 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

menos 	72 	horas 	de 	anticipación 	al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está 	prohibido 	conceder 	servicios 	institucionales 	durante 	los 	días 	de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados por la 	Máxima Autoridad 	o su 

Delegado. 

, J 	LUIS BAYARDO 
15> 1 	LARA SOLANOS 
13 . 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Luis Lara Bolaños 

Gerente del VIII Censo de Población y VII de Vivienda 
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