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Desc: 

po Documento Rescaldo Clase Documento No.  

COMPROBANTES PLDMINIS TRATIVOS DE GASTCS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

GASTOS 
	

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria: 

No. Expediente 

1842 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONTO 

55 	00 	030 	001 730303 1701 	202 8888 	8888 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 
	

160 00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 160.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 160.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 160.00 

SON: 
	CIENTO SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1290 No Entrada: 10080 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
29/08/2022 

 ?*. o 
-i,•-  . 	SYLVIA JOHANNA 

" MART INE Z VARGAS 1. , 	, 

5171t3 

	

i•''?;• 	EDISON ANDRES , 	,,  
 • 	TIPAN GUALLE ;.fié 

111 .—  

Funcionario 	sable Director Financiero 
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Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

029 08 2022 4081 4081 0000 

I nstitucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1842 

Clase de 
Registro: 

Eanco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

1 	1 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
	PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

FECHA: 
29/08/2022 

17,11 
 

APROBADO E.gy. 10K1 
J. 
?'SYLVIA JOHANNA 412  MARTINEZ VARGAS 

-/.7.--." . 	-.. 

n'E 
...° EDISON ANDRES y 

TI PAN GUAL LE 
111::, - 	• 

ninc.lartoResponsall, Dir,A,Fmanciew 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

037-CGTPE-DECON-2022 

FECHA DE INFORME: 

15-08-2022 / 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

María Rita Jácome Cadena / 

CI: 1721851036 

PUESTO QUE OCUPA: 

SP7 - Analista de Estadísticas 

Económicas 3 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO 

INSTITUCIONAL SERVIDOR 

Guayaquil — Guayas 	7 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

Dirección de Estadísticas Económicas 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Rita Jácome y Roberto Chaves 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO 
y crítica - codificación; así como, del Sistema de Gestión y la 

la ciudad de Guayaquil, llegando al aeropuerto a las 8h55, para 

en el hospedaje, para salir a la Coordinación Zonal. 

Responsable de Operativos de Campo, se indica los objetivos de 

al sistema de gestión de proyecto, el proceso de validación 

se realizó lo siguiente: 

del sistema de gestión de la ENESEM, donde se explicó las 

para usuarios de Administración Central, con la finalidad de 

se ejecutó una reunión presencial y por video conferencia 

mantener reuniones posteriores para incluir criterio de 

del 2023 se aplicarán mejoras al sistema. Finalmente, la CZ 

y 	el 	equipo 	de 	Administración 	Central 	realizará 	la 

una vez que este sea revisado. 

de validación de las bases preliminares de información, 

la calidad del dato, así como, obtener oportunamente una base 

agosto, fecha en la que la Responsable de Control de Calidad se 

con Administración Central. La jornada laboral finalizó a las 

Supervisar el operativo, verificar los procesos de campo 
sensibilización de empresas del Censo en Línea. 

ACTIVIDADES REALIZADAS 

Día 1. Lunes, 08 de Agosto del 2022 

Traslado por vía aérea desde la ciudad de Quito hasta 

posteriormente se dejó las pertenencias personales 

Las labores inician con una reunión con Joffre León, 

la visita y las actividades a ejecutar; las que se relacionan 

de las bases de datos preliminares. En este contexto, 

i) Se ejecutó la reunión con la técnica encargada 

bondades del sistema, se generaron credenciales 

realizar pruebas de accesibilidad al sistema, 

(personal de Administración Central). Se acordó 

calidad en la ENESEM, a partir del mes de enero 

entregará 	los 	manuales 	de 	uso 	del 	sistema 

retroalimentación de los hallazgos al sistema, 

ii) De acuerdo a lo solicitado se valorará el proceso 

considerando su importancia para mejorar 

de datos final. Esto se prevé para el 10 de 

integra de su periodo de vacaciones. 

En este día se atendieron actividades en coordinación 

16h45. 



Día 2. Martes 09 de agosto del 2022 	/ 

técnico zonal, donde se definió las empresas que requerían el apoyo 

estrategias a aplicar en cada una. A continuación, se describen 	las 

encargado del proceso, con su respectiva observación: 

La jornada inició con una reunión con el equipo 

para visitas, sus novedades, así como, 	las 

empresas que se visitaron con el Sr. Eliut Estupiñan, 

RAZÓN CANTÓN 
ID RUC OBSERVACIONES 

SOCIAL UBICACIÓN 

1 0991263748001 
BANALIGHT 

CA 
Durán 

Empresa reportada por la CZ como rechazo, no se pasaba de la guardianía, se logró 

notificar a 	la Srta. 	María Soledad 	Reyes, sobre la necesidad de la entrega de 

información, así como, la relevancia de los datos. Los técnicos zonales reenviarán un 

correo de insistencia. 

Empresa reportada por la CZ como potencial rechazo, se acordó con el Sr. Freddy 

2 0991303448001 OSELLA SA Durán Zambrano, contador de la empresa la visita del encuestador el día lunes 15 de 

agosto de 2022, para el inicio de la encuesta en el sistema. 

FRUTIBONI 
3 0791725828001

SA  
Samborondón Empresas reportadas por la CZ como rechazo, pertenecen al mismo grupo se 

notificó al Sr. Carlos Intriago, sobre la necesidad de la entrega de información, quien 
GLOBAL 

4 0992950463001 FRESH DEL 

ECUADOR 

Samborondón 
informa que se trabajaría con un contador externo. Los técnicos zonales reenviarán 

un correo de insistencia. 

Empresa reportada por la CZ como rechazo, no se pasaba de la guardianía, se logró 

5 0992233990001 SALELGI SA Samborondón 
notificar a la Srta. Asistente Contable Xioamara Salavarria, sobre la necesidad de la 

entrega de información, así como, la relevancia de los datos. Los técnicos zonales 

reenviarán el correo de insistencia. 

Empresa reportada por la CZ como rechazo, no se pasaba de la guardianía, se logró 

6 0992640278001 
M I LAN PLASTI 

C SA 
Guayaquil 

notificar a la Srta. Gina Ocaña, sobre la necesidad de la entrega de información, así 

como, 	la 	relevancia 	de 	los 	datos. 	Los 	técnicos 	zonales 	reenviarán 	el 	correo 

insistencia. 

Para cada caso, se deberá informar a Administración Central el avance de la gestión realizada. En este día se 

atendieron 	actividades 	en 	coordinación 	con 	Administración 	Central. 	La jornada 	laboral 	del 	segundo 	día 	de 

supervisión finalizó a las 16h45. 

Día 3. Miércoles 10 de agosto del 2022 	j 

Las actividades inician con una reunión de trabajo con la Sra. Coordinadora Zonal y el Responsable de Operativo de 

Campo de la Litoral, en las que se indica los resultados obtenidos del acompañamiento al equipo zonal en campo y 

los principales hallazgos de estas visitas. Además, se señala sobre las estrategias que los encuestadores deben 

adoptar para gestionar los datos, por parte de la Sra. Coordinadora y Responsable de Operativos indican la necesidad 

de contar con mayores recursos, principalmente analistas, equipo de computación, internet, etc., para mejorar la 

operación estadística, por lo que, desde Administración se analizará el presupuesto del año 2023. Por su parte la 

Coordinación Zonal, propondrá la reducción del número de encuestadores, para incluir el perfil de revisor, con el fin 

de asegurar la calidad de la encuesta. Dicha propuesta será analizada por el equipo de Planta Central. 

En este día, también se mantuvo una reunión con la Srta. Johanna Albán, Responsable del Control de Calidad de la 

Zonal, con quien se realiza un análisis del proceso de revisión de las observaciones de las empresas criticadas, en 

donde se evidencia que del total de empresas criticadas (600 empresas), el 25% (200 empresas) han sido revisadas; 

y, de este porcentaje, se han rechazado el 45% de empresas, 	lo que denota la importancia de este proceso en la 

calidad de la información, constituyéndose en un filtro, previo a la validación de las bases de datos preliminares, en 

las que se ejecutan rutinas de validación con programas estadísticos. Por tanto, al no tener toda la información 

revisada, se desprenderá un mayor número de errores en las bases de datos que se envían a las Coordinaciones 

Zonales. En este contexto, surge la necesidad de prever el recurso humano que de soporte a esta actividad y no se 

tengan desfases de revisión. Así también, se informa que el día 11 de agosto se enviará la primera validación 

preliminar del módulo económico y ambiental. Se informó que, se coordinará con los técnicos del módulo ambiental, 

para dosificar la carga de trabajo. 

Finalmente se indica que la recolección de información debe finalizar en su mayoría en el mes de septiembre, 

considerando el apoyo que la ENESEM daría al Censo en Línea en el mes de octubre. A las 15h00, finalizan las 

actividades en la Coordinación Zonal, para dirigirnos al aeropuerto y retornar a la ciudad de Quito. 



PRODUCTOS ALCANZADOS 

de cobertura en la Coordinación Zonal Litoral, identificando rezagos en la fase de 

que presentan novedades de rechazos y potenciales rechazos, se logró notificar 

de la información. 

de gestión de la ENESEM 2022 (periodo de referencia 2021). 

de validación de la ENESEM 2022 (periodo de referencia 2021). 

entre la información recolectada en campo y la de crítica - codificación. 

la entrega de información, en determinados casos no se accede a la empresa desde la 

que aumente el número de empresas rechazadas. 

para procesos operativos y analíticos. 

de gestión para la ENESEM, a fin de implementarlo oficialmente en la ENESEM 2023, así 

las cargas de trabajo al equipo de encuestadores estándar y especializados, para cumplir 

fases de campo y crítica-codificación. 

la Dirección de Comunicación Social, y evaluar la inclusión de un curso de vendedores 

de manera que sean recursivos y proactivos ante potenciales rechazos de la entrega 

de recursos para plantear una adenda para cubrir a una persona que apoye el 

de calidad. 

Litoral ejecuta sus actividades de acuerdo a la planificación, existen procesos que se 

torno a la homologación del perfil de encuestadores y a través de la implementación del 

además la CZ orienta sus esfuerzos para finalizar los procesos de campo y crítica a 

Zonal, permite conocer las novedades operativas y administrativas, de manera que 

medidas correctivas oportunamente. 

a las empresas rechazos o potencial rechazo, minimiza la ocurrencia de esta novedad, ya 

nuevas fechas de visita y entrega de la información. 

un canal de comunicación activo con las Coordinaciones Zonales. 

las reuniones de seguimiento de la ENSEM, de manera continua para evaluar las 

de los procesos de campo y crítica-codificación. 

las directrices relacionadas al apoyo de la ENESEM al Censo en Línea de manera 

• Revisión de los indicadores 

crítica. 

• Visita presencial a empresas 

verbalmente el requerimiento 

• Revisión del sistema 

• Revisión del proceso 

PROBLEMAS DETECTADOS 

• Se evidencia una brecha 

• Existe resistencia en 

guardianía, lo que implica 

• Falta de recurso humano 

SOLUCIONES PROPUESTAS 

• Análisis del sistema 

como, la revisión de 

la planificación en las 

• Definir estrategias con 

para los encuestadores, 

de información. 

• Evaluar la disponibilidad 

proceso de revisión 

CONCLUSIONES: 

• La Coordinación Zonal 

están mejorando en 

sistema de gestión, 

septiembre del 2022. 

• La visita a la Coordinación 

se pueden adoptar 

• El acompañamiento 

que se logran acordar 

RECOMENDACIONES: 

• Se recomienda mantener 

• Se recomienda ejecutar 

tasas de cobertura 

• Se recomienda emitir 

oportuna. 

ITINERARIO SALIDA 	//LLEGADA 

/ 
08-08-2022 	10-08-2022 

/ 	 NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en el 	cumplimiento del servicio institucional, desde 	la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 

HORA 

hh:mm 
06:00 am. 20: 00 pm. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

Aéreo 
Transporte 

Aéreo 

Quito — 

Guayaquil 08-08-2022 
,/ 

8:00/ 08-08-2022 08:55 

Aéreo 
Transporte 

Aéreo 

Guayaquil — 

Quito 10-08-2022 
/ 

17:30 

/ 

10-08-2022 18:20 



OBSERVACIONES: 

Se adjunta detalle de facturas, control de comisión de servicios y pases a bordo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 

término 	de 	4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 

e 	incluso 	de 	no 	presentarlo 	tendría 	que 	restituir 	los 

valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 

de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

MARIA RITA d:gTt::i,„,enie Por 

JACOME JACOME 	mjAA,R0,A,RE IT,AADENA  

CADENA 	Fecha 2022 0815 

i. 49 07 -05'00 '  

Rita Jácome 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

Er.-to 	ti 
YADIRA DAYANA 

,. 	.-; OREJUELA 
..',A 	CACHACO 
Er _ 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

cwi. 	'd:1:1 
.g-- 

1, 	DIANA 

• ' 	
— 	CAROLINA 

E .5. . 	. BARCO VELIZ 

Yadira Orejuela Diana Barco 



LIL 

ISADO POR 
Warea clA;itcle11  

dINEC 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 15 de agosto de 2022 / 

María Rita Jácome Cadena 

DESDE: 08/08/2022 

Guayaquil / 

037-CGTPE-DECON-2022 

HASTA: 10/08/2022/ 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA VENTA 
FACTURA/NOTA DE 

N° 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

/08-Aug-22 / 	001-008-000441973 
/ CONSUMO 

ALIMENTOS 
/6,85 

/08-Aug-22 /006-001-000022254 
/ CONSUMO 

ALIMENTOS 
/  15,50 / 

8-Aug-22/  
001-043-000230187// 

ACL  01 iviN ES NU TM:S  
1(0,51 / 

/09-Aug-22 / 087-003-0000162377
/ 

CONSUMO 
ALIMENTOS 

/12,83 /. 

/09-Aug-22 / 002-001-000021770 7 
/ 

CONSUMO 
ALIMENTOS 

/ 4, 80 

/10-Aug-22 / 001-001-000000012 / 
CONSUMO 

ALIMENTOS 
/430 

, 
/ 

/10-Aug-22 /003-001-000005162 HOSPEDAJE 764,72 

TOTAL: 119,51 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

MARIA RITA 
MARIA RITA 

JACOME 
	

lACONIf 

Ferta• 202/ 	15 

CADENA X05,1 oSnO 

María Rita Jácome Cadena 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 	1b0,00  

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 	 415,00   

70% VALOR A JUSTIFICARSE 	 ,00   

GASTOS JUSTIFICADOS 	 pkel,5  

VALOR A DESCONTAR 



....Ministerio 
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Laborales 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMP7NTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

037-CGTPE-DECON-2022 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

27/07/2022 	• 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

María Rita Jácome Cadena 

CI: 1721851036 

PUESTO QUE OCUPA: 

SP7 

Analista de Estadísticas Económicas 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Guayaquil — Guayas 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

Dirección de Estadísticas Económicas 

FECHA SALIDA 

(dd-mmm-aaaa) 

08-08-2022 

HORA SALIDA (hh:mm) 

08:00 

FECHA LLEGADA 

(dd-mm-aaaa) 

10-08-2022 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

 17:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Rita Jácome y Roberto Chaves 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

Supervisar el proceso de levantamiento y critica codificación de la ENESEM. Revisión del sistema de Gestión de proyectos ENESEM. 

TRANSPORTE 
TIPO DE TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm- aaaa 	- 

HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm- aaaa / 
HORA 
hh:mm 

Aéreo 
Transporte Aéreo Quito — 

Guayaquil 

08-08-2022 08:00 08-08-2022 08:45 

Aéreo 
Transporte Aéreo Guayaquil - 

Quito 

10-08-2022 	,> 16:00 10-08-2022 16:45 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su emisión, 
autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

LATOS PARA TRANSFERENCIA 
NOMBRE DEL BANCO: 

PRODUBANCO 
TIPO DE CUENTA: 

AHORROS 
No. DE CUENTA: 

12000169469 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

El 	ii  

MARIA RITA 

'11 	' JACOME 

STALIN 	Firmado 
digitalmente por 

ROBERTO 	STALIN ROBERTO 

CHAVES 	CHAVES CENTENO 
Fecha: 2022.07.27 

CENTENO 	15:01:07 -05'00' 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Rita Jácome Cadena 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

i.1.4114 	, 1 	:*/..".< 
DIANA 

1 	,, 	CAROLINA 

ELt. 	r... . BARCO VELIZ 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Roberto Chaves 
 

Responsable de Gestión de estadísticas Estructurales. 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo 

menos 	72 	horas 	de 	anticipación 	al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 

institucionales; salvo el 	caso de que 	por necesidades 	institucionales la 
Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está 	prohibido 	conceder 	servicios 	institucionales 	durante 	los 	días 	de 

descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos 

excepcionales debidamente justificados 	por la 	Máxima Autoridad 	o su 

Delegado. 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Diana Barco 

Director de Estadísticas Económicas 
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