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InsLtucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1474 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	 

Ir 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 	INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONTO 

55 	00 	031 	001 730303 1701 	202 2003 	2206 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 
	

320.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 
	

320.00 

	

IVA 
	

0.00 

	

SUB-TOTAL 
	

320.00 

	

RETENCIONES IVA 
	

0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 
	

0.00 

	

TOTAL A PAGAR 
	

320.00 

SON: 
	TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1152 No Entrada: 9715 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 41,, 

04/08/2022 

il— 	,  ✓ GABRIELA FERNAND 
TAYUPANTA 

r 	,.." 	JARAMILLO 

E 	.,,,. 	, 

' 
11. 	EDISON ANDRE 

F'd 	
TIPAN GUALLE 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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No. Expediente 
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

119- CGTPE-DIES -GEPH -2022 

FECHA DE INFORME (dd-rnmm-aaaa) 

18-07-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

ORTEGA MOREIRA DIANA CAROLINA 

1313072926 

PUESTO QUE OCUPA: 

Servidor Público 3 

CIUDAD — PR(WINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

BOLIVAR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 
GESTION DE ESTADISITCAS PERMANENTE A HOGARES - GEPH 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Diana Ortega — Mayra Pilaguano 

Objetivo General: 

• Realizar actividades de supervisión dentro de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil — 

ENDI de la Dirección de Estadística Sociodemográfica. 

Objetivos Específicos: 

• Realizar el seguimiento del inicio del operativo de campo. 

• Revisar el desenvolvimiento del personal contratado. 

• Efectuar 	re 	instrucciones 	constantes 	durante 	el 	primer 	periodo 	de 	levantamiento 	de 

información en campo. 

• Solventar inquietudes por parte del personal contratado. 

• Resolver inconvenientes y garantizar la cobertura de la encuesta. 

Actividades a desarrollar: 

• Acompañar a un equipo de trabajo durante toda la primera jornada. 

• Realizar observaciones de entrevistas y efectuar re instrucciones al final de cada día. 

• Acompañar a los supervisores en el proceso se recuperación de rechazos o nadie en casa. 

• Solventar las inquietudes o inconvenientes presentados. 

ACTIVIDADES A CUMPLIR: 

Martes 12 de julio de 2022 

Partimos desde la cuidad Quito a Ambato a las 6:05,én el vehículo del Sr. Carlos Cabrera llegando a las 8:20 a la 

Coordinación Zonal, nos contactamos con el responsable de la encuesta Orlando Morales donde se nos 

presentó al equipo del trabajo y las instalaciones para el procesamiento de la información. Continuamos con el 

trayecto del viaje saliendo a las 10:00 hacia el cantón Chillanes perteneciente a la provincia de Bolívar llegando 

aproximadamente a las 14:15 al sector designado. 

El equipo de trabajo estaba conformado por: 

1 



NOMBRE DENOMINACIÓN 

NUÑEZ MIRANDA MARCELO ESTUARDO SUPERVISOR 

MALÁN SAYAGO KATHERINE ROCIO ANTROPOMETRISTA 

RUIZ BONILLA VIVIANA ELIZABETH ENCUESTADOR 

INGA REMACHE MARIELA LIZBETH ENCUESTADOR 

En este día se trabajó en el conglomerado 020250900701, perteneciente a cantón y parroquia de Chillanes 

donde se visitaron las siguientes viviendas: 

✓ No. Orden 1. Sr Hilder Gómez. 

✓ No. Orden 2. Sr Vicente Yuquilema. 

✓ No. Orden 7. Sr Franklin Cayachi. 

✓ No. Orden 8. Sr Rroilan Riera. 

La carga de trabajo en ese día fue de 2 viviendas por encuestador donde se realizaron las respectivas entrevista 

de lo que se obtuvo como resultado los formularios 1 y 2 efectivos, teniendo las siguientes observaciones: 

✓ Una parte del equipo no estaba con los insumos entregados para su debida identificación. 

✓ No se indicaba el objetivo general de la encuesta a los informantes. 

✓ No identificaban el tipo de preguntas que debían de realizar. 

✓ Omitían preguntas por ende por lo que observaban registraban. 

✓ No se les explicaba a los informantes la importancia y el por qué se realizaban las pruebas de cloro y 

agua. 

✓ El Antropometrista no realizaba el correcto protocolo de las pruebas. 

✓ Se observa que por parte de los informantes la encuesta es aceptada. 

La jornada de trabajo finalizó a las 20:00 con una re instrucción al equipo donde se indicaron todas las 

novedades observadas y se emitieron directrices para mejoras del levantamiento de la encuesta. 

Retornamos desde el sector de trabajo a la parroquia Chillanes donde se pernoctó. 

Miércoles 13 de julio de 2022 

Este día continuamos con el conglomerado 020250900701 donde se visitaron las siguientes viviendas: 

✓ No. Orden 3. Sr Juan Cevallos. 

✓ No. Orden 4. Sr Manuel Bayas. 

✓ No. Orden 5. Sr Franklin Cayachi. 

✓ No. Orden 6. Sr Rroilan Riera. 

Este conglomerado se cerró con 8 viviendas efectivas y realizando la prueba de control en la vivienda de orden 

No 4. 

Nos movilizamos hacia el cantón Guaranda, parroquia Santa Fe donde se continuó la jornada de trabajo con el 
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conglomerado 020158900401 donde se visitaron las siguientes viviendas: 

✓ No. Orden 3. Sr Jorge Bedón. 

,7 No. Orden 4. Sra Seidi Dávila. 

La carga de trabajo en ese día fue de 3 viviendas por encuestador donde se realizaron las respectivas entrevista 

de lo que se obtuvo como resultado los formularios 1 y 2 efectivos, teniendo las siguientes observaciones: 

✓ Por parte de los encuestadores emplearon las directrices emitidas y se mejoró la lectura de los tipos de 

preguntas. 

✓ Para el caso del Antropometrista no aplicaba las indicaciones impartidas y continuaba realizando los 

procesos de una manera no correcta. 

✓ Se tuvo inconveniente con el HEMOCUE lo que dificultó la tardía en la realización de las pruebas. 

✓ Se observa que por parte de los informantes la encuesta es aceptada. 

La jornada de trabajo finalizó a las 21:00 con una re instrucción al equipo donde se indicaron todas las 

novedades observadas y se emitieron directrices para mejoras del levantamiento de la encuesta. 

Retornamos desde el sector de trabajo a Guaranda donde se pernoctó. 

Jueves 14 de julio de 2022 I 

Este día continuamos con el conglomerado 020158900401 donde se visitaron las siguientes viviendas: 

Nz No. Orden 1. Sr Victor Azas. 

✓ No. Orden 2. Sr Clinton Sánchez. 

✓ No. Orden 5. Sr Ángel Toapanta. 

✓ No. Orden 6. Sra Maria Alucho. 

s7  No. Orden 7. Sra Ericka Nivelo. 

✓ No. Orden 8. Sr Juan López. 

Este conglomerado se cerró con 7 viviendas efectivas y realizando la prueba de control en la vivienda de orden 

No 2. 

Existió la novedad de vivienda sin menores de 5 años en el orden de vivienda No 7. 

La carga de trabajo en ese día fue de 3 viviendas por encuestador donde se realizaron las respectivas entrevista 

de lo que se obtuvo como resultado los formularios 1 y 2 efectivos, teniendo las siguientes observaciones: 

✓ Por parte de los encuestadores emplearon las directrices emitidas. 

✓ Para el caso del Antropometrista continuaba no aplicando las indicaciones impartidas y daba respuesta 

que el responsable le indicó que así era el proceso. 

✓ Se mantuvo inconveniente con el HEMOCUE lo que dificultó la realización de las pruebas y mediante 

conversación con el responsable zonal autorizó al supervisor trasladarse hasta la cuidad de Ambato 

para el cambio del equipo. 

✓ Existe un buen manejo de los equipos antropométricos; sin embargo, al ser muy pesados dificulta su 

traslado hacia las viviendas en sectores dispersos. 

✓ Se observa que por parte de los informantes la encuesta es aceptada. 
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La jornada de trabajo finalizó a las 22:00 con una re instrucción al equipo donde se indicaron todas las 

novedades observadas y se emitieron directrices para mejoras del levantamiento de la encuesta. 

Retornamos desde el sector de trabajo a Guaranda donde se pernoctó. 

Viernes 15 de julio de 2022 / 

Nos movilizamos hacia el cantón Guaranda, parroquia Salinas donde se continuó la jornada de trabajo con el 

conglomerado 020155900901 donde se visitaron las siguientes viviendas: 

✓ No. Orden 1. Sr Luis Quishpe. 

✓ No. Orden 3. Sr Edison Punina. 

✓ No. Orden 4. Sr Edgar Aguilar. 

✓ No. Orden 6. Sr Wilson Collay. 

✓ No. Orden 7. Sr Luz Toabanda. 

✓ No. Orden 8. Sr Elvis Rochina. 

La carga de trabajo en ese día fue de 3 viviendas por encuestador donde se realizaron las respectivas entrevista 

de lo que se obtuvo como resultado los formularios 1 y 2 efectivos, teniendo las siguientes observaciones: 

✓ Por parte de los encuestadores emplearon las directrices emitidas. 

✓ Se observó por parte del Antropometrista que acató las directrices impartidas y aplicó el protocolo de 

una manera correcta para la realización de las pruebas. 

✓ En la vivienda de No. Orden 7 nos encontramos con la novedad que actualmente viven 6 personas y no 

3 como indicaba MyC. 

✓ Se observa que por parte de los informantes la encuesta es aceptada. 

La jornada de trabajo finalizó a las 20:00 con una re instrucción al equipo donde se indicaron todas las 

novedades observadas y se emitieron directrices para mejoras del levantamiento de la encuesta. 

Retornamos desde el sector de trabajo a Guaranda donde se pernoctó. 

Sábado 16 de julio de 2022. 

Este día iniciamos con una re instrucción al equipo donde se indicaron todas las novedades observadas y se 

emitieron directrices para mejoras del levantamiento de la encuesta. 

Continuamos con el conglomerado 020155900901 donde se visitaron las siguientes viviendas: 

✓ No. Orden 2. Sr Walter Escobar. 

✓ No. Orden 5. Sra Julia Punina. 

La carga de trabajo en ese día fue de 1 vivienda por encuestador donde se realizaron las respectivas entrevista 

de lo que se obtuvo el formulario 1 , teniendo las siguientes observaciones: 

✓ En la vivienda de No. Orden 2 solo se realizó el formulario 1, secciones 1-2-3-4; el resto de secciones no 

se pudo completar ya que la señora tenía planificado un viaje y estaba por salir, indicó que regresaba el  
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día lunes y que con gusto ayudaría con la continuidad de la encuesta. Se conversó con el responsable 

zonal e indico que regresarían en el periodo 3 por la vivienda. 

✓ La vivienda de No. Orden 5 nos encontramos con la novedad de era temporal. 

✓ Se revisó cobertura con el supervisor del equipo y se verifico que todas las viviendas estén sincronizadas 

Este conglomerado se cerró con 6 viviendas efectivas y realizando la prueba de control en la vivienda de orden 

No 8. 

La jornada de trabajo finalizó a las 12:00 retornando desde el sector de trabajo a Guaranda. 

Siendo las 13:00 retornamos a la ciudad de Quito Ilegndo a las 17:00 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

✓ Se cumplió con la supervisión establecida. 

✓ Se re instruyó al personal en los problemas y novedades encontradas. 

✓ Se realizó el acompañamiento al personal por cada vivienda entrevistada. 

✓ Se realizó la verificación de novedades encontradas de campo. 

CONCLUSIONES 

✓ Se realizó el levantamiento de información en los dispositivos pese a los inconvenientes por flujos de 

preguntas encontrados. 

✓ Se observó que el personal no aplica la metodología de la encuesta de manera correcta. 

✓ No se realiza el paso a paso de las pruebas que realiza el Antropometrista. 

✓ Inconveniente con el HEMOCUE lo que generó atraso para el avance de las pruebas. 

RECOMENDACIONES 

✓ Re instruir al personal en la metodología establecida para no cometer errores. 

✓ Enfatizar en los protocolos de las diferentes pruebas que realiza el Antropometrista. 

✓ Realizar con los equipos de trabajo técnicas para poder registrar de la mejor manera la sección 2 del 

formulario 1 ya que son preguntas generales para las características ocupacionales y de igual manera 

para la sección 7 pregunta 1. 

✓ Revisar los implementos a utilizar antes de salir a cada jornada de trabajo. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
/Éstos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

12-07-2022/ 16-07-2022 

HORA 
hh:mm 

06:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

5 



marítimo, otros) / 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Quito — Bolívar 

12-07-2022 6:00 , 
1 	 ./ 

12-07-2022 	10:00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 
Bolívar—Quito 

16-07-20 13:00 16-07-2022 „(1  
/ 

17:00/  

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

Se adjunta Hojas de control de Comisión de Servicios. 

Detalle de facturas. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 

la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 

restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 

servicios 	institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

Mile( 	
. 

—.......a 

h que ,,,,,s, 	Al 
oug IMINe'Zii o Ils_ 

1111~1~111 	
- 

"7-17.  , .roli  ...-  ITrga Moreira 

_ 	 FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE-LA-UNIDAD DEL , 
SERVIDOR COMI513 A 3 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

Vladimir Tipán Estefanía Encalada 
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 18 de julio de 2022 

DIANA CAROLINA ORTEGA MOREIRA 

DESDE: 12/07/2022 
	

HASTA: 16/07/2022 

Bolívar 

119-CGTPE-DIES-GEPH-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

12/7/2022 5658 Alimentación $ 	4,50 

12/7/2022 100 Alimentación $ 	12,50 

12/7/2022 101 Alimentación $ 	12,50 

12/7/2022 2866 Hospedaje $ 	28,00 

13/7/2022 12347 Alimentación $ 	13,25 

13/7/2022 12348 Alimentación $ 	18,50 

13/7/2022 3138 Alimentación $ 	y.„ 	10,00 T..14.0 
13/7/2022 3140 Alimentación $ 	tz 	10,00 --A-  44.1\40..A.4%)  
14/7/2022 1097 Alimentación $ 	16,00 

14/7/2022 1099 Alimentación $ 	16,25 

14/7/2022 3142 Alimentación $ 	' 	10,00 tuk_co‘; 

15/7/2022 609 Alimentación $ 	12,50 

15/7/2022 3144 Alimentación $ 	.. 	10,00 1 	,,,, 

15/7/2022 611 Alimentación $ 	16,25 

16/7/2022 47 Alimentación $ 	17,50 

16/7/2022 3148 4.,  Alimentación $ -I 	10,00 1 	I.A.,..k 9.0j.... 
16/7/2022 25450 Hospedaje $ 	94,08 

16/7/2022 164-050-000288283 Alimentación $ 	12,50 

TOTAL: $ 	324,33 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo 

dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MOT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial Nº 657 del 28 de 

"ticiembre del 2015. 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO   9-0   
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE   C   

70% VALORA JUSTIFICARSE   22   
GASTOS JUSTIFICADOS   u IN 

ISADO POR 

1934.3c« AGLIalloorn 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 	

/ 119— CGTPE-DIES -GEPH — 2022 

 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

07-07-2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

DIANA CAROLINA ORTEGA MOREIRA 

CI:1313072926 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

BOLIVAR 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

12-07-2022 06H00 16-07-2022 17H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• DIANA ORTEGA 

• MAYRA PILAGUANO 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

• Acompañar a un equipo de trabajo durante toda la primera jornada. 

• Realizar observaciones de entrevistas y efectuar re instrucciones al final de cada día. 

• Acompañar a los supervisores en el proceso de recuperación de rechazos o nadie en 
casa. 

• Solventar las inquietudes o inconvenientes presentados. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
QUITO — BOLIVAR 

12-07-2022 
06H00 

12-07-2022 
10H00 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado BOLIVAR—QUITO 
16-07-2022 

13H00 
16-07-2022 

17H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 2203433833 

   

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su 
emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 



IffOn
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• 
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.••• 

". 

NOM 	 EL SERVID 

CA IANA _,.......  	A ORTEGA MOREIRA 

,. 	 Ch.1113072926  

, 
NOMBRE DE LA O El RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Vladimir Tipán 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 72 horas de 
anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades 
institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud corno la autorización quedarán 

insubsistentes 

• El informe de Servidos InstItucionales deberá presentarse dentro del término 	de 4 dbs de 

cumplido el servido institucional 

Está prohibido conceder servidos institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justcados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

/ 

":L ...." 

' 	e 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Estefanía Encalada 

VERSIÓN FORMULARIO MR1 ACTUALIZADA 12/06/201310SE 
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