
PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

198.00 55 	00 	031 	001 730303 1701 	202 2003 	2206 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 

SON: CIENTO NOVENTA Y OCHO DOLARES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiarlo: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

1 	1 	1 

Operación GASTOS 

0920563459 BASURTO CEVALLOS CARLOS EDUARDO 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 198.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 198.00 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 198.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte 	I 	rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

031 08 2022 4245 3306 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.  

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00160-001 

No. Expediente 

1499 

DESCRIPCION: 	BASURTO CEVALLOS CARLOS EDUARDO, PAGO POR VIÁTICOS A LA CIUDAD DE SANTA ELENA, LOS RIOS, GUAYAQUIL. DEL 
19 AL 23 DE JULIO, LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN EN CAMPO, PROYECTO ENDI. SEGUN SOLICITUD E INFORME 147- 
CGTPE-DICA-2022, SEGÚN MEMO INEC-CGTPE-DICA-2022-0445-M E INEC-CGAF-DIFI-2022-2490-M, PXGS 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 
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064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rp ComprobanteGastos.rdlc 

gggg INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

031 08 2022 4245 3306 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-9999-00160-001 

No. Expediente 

1499 

ESTADO REGISTRADO: 1 APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
31/08/2022 

SYLVIA JOHANNA " 
MARTINEZ VARGAS 

,N3 

ED I SON ANDRES 
TIPAN GUALLE 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RP A RTO DEV 	  

I 	I 

Operación GASTOS 

0920563459 BASURTO CEVALLOS CARLOS EDUARDO 

DEDUCCIONES 

DATOS APROBACION 

Director 
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INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIEN 	DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

147 — CGTPE — DICA— 2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
 

26-07-2022 / 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR 

BASURTO CEVALLOS CARLOS EDUARDO / 

C.I. 0920563459 

PUESTO QUE OCUPA: 

Servidor Público 3  

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Santa Elena — Santa Elena; Babahoyo — Los Ríos; Guayaquil — Guayas; 

Durán - Guayas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 	 / 
Cartografía Estadística. 	/ 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

CARLOS EDUARDO BASURTO CEVALLOS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Objetivo: 

Supervisar el proceso 

Central, del Plan de Dirección 

Actividades cumplidas: 

Levantar la información 

calidad en sectores 

encuestadores cartográficos 

digitales Ca-04 y Ca

sus respectivas correcciones 

manejo de la cartografía 

el fin de re-instruir 

Productos alcanzados: 

de Enlistamiento y Actualización Cartográfica en campo, de las Coordinaciones 

de Proyecto "Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil"- ENDI. 

en campo conjuntamente con los encuestadores cartográficos. Efectuar 

y manzanas trabajadas, verificar el cumplimiento de la metodología 

sobre 	el 	Enlistamiento 	y 	la 	Actualización 	Cartográfica, 	revisar 

-06 Anexo, para el área amanzanada y dispersa, con el fin de detectar errores 

a los encuestadores y supervisores de campo. Evaluar la aplicación 

y levantamiento de la información, mantener reuniones de trabajo con 

al personal de campo. 

Zonales y Planta 

control de 

de supervisores y 

los formularios 

u omisiones y 

de los conceptos, 

los equipos, con 

Provincia Cantón Área 
Supervisor de 

 
Campo 

Santa Elena 
Santa Elena -San 

José de Ancón 
Amanzanada Vicente Lara 

Los Ríos Babahoyo Amanzanada Verónica Saa 

Guayas Guayaquil Amanzanada 
Daniela Valeriano 

David Cuenca 



DIA 1 

Dirigiéndonos a la provincia de Santa Elena, Parroquia San José de Ancón se trabajó conjuntamente con el 

encuestador Anthony Aldaz en el área amanzanada las carga de trabajo 240156001011032, el cual esta manzana 

se subdividió en dos quedando como ultima manzana 0010011033, se pudo verificar en el recorrido que se hizo 

que existen varias edificaciones inhabilitadas y viviendas temporales en esta parroquia. 

Se procedió a la respectiva verificación de enlistamiento de diferentes manzanas, 240150904006001 el cual se 

observa mal registros de datos de niño de 4 años 11 meses que ya no entraría para nuestro estudio. 

Se verifico la mz 240150009004004 correspondiente al encuestador Anthony Aldaz, mal registro de calles de la 

edificación Nº 10 en qfield realiza una entrada por la calle 42 y en sipe no registra la calle primaria como 42, si no 

como calle Chimborazo. 

Se verifico en campo la subdivisión de manzana 240156001008011 en tres quedando como mz 17-18 y 19. 

Se Subdividió la mz 240156001011007 en dos dándole el último secuencial de manzana del sector quedando 

como mz 34. 



DIA 2 

Para este día se trabajó en el Cantón Babahoyo parroquia La Unión conjuntamente con el equipo verificando los 

límites de sectores donde se encuentran muestras para el enlistamiento el cual la mz 1201555002005007 

absorbe parte de la mz 6 y a su vez se divide en dos quedando esta última mz 002005008. 

Se verifico también la manzana 120155002003005 coge parte de la mz 001 del sector 10 ya que anteriormente 

existía un pasaje el cual ya está cerrado por una pared quedando con su respectiva numeración. 



DIA 3 

Este día se trabajó y verifico en la parroquia Caracol del cantón Babahoyo las mz 120152001002009 -

120152001001004- 120152001005006 -120152001002007, el cual se encontró que existen numerosos 

habitantes el cual no consta la observación de que conforman 1 o más hogares, adicional se corrigen edades de 

niños de 4 años 10 meses en adelante que ya no entran para nuestro estudio, a esto se corrigió ciertos registros 

de calles primarias que no coincidan con su mz. 

DIA 4 

Este día se trabajó en la ciudad de Guayaquil con el equipo N° 4 de la supervisora Daniela Valeriano en conjunto 

con el encuestador Ronald Quiñonez en la zona 090150441005004, se tuvo una efectividad en esta manzana de 

enlistamiento del 100%. 

Se trabajó en la recuperación de nadie en casa de un bloque ya que estas viviendas son de uso de militares el 

cual se nos brindó la facilidad entrar con la ayuda de un residente del edificio. Para los demás bloques de 

viviendas particulares se tuvo que realizar recuperación en la noche ya que había un alto índice de nadie en casa. 

En el recorrido que se hizo con cada uno de ellos se pudo detectar que hubo mal registro de datos de una 

vivienda ya que la informante tiene alquilado un local en planta baja pero solo como local mas no como vivienda, 

omisión de N' de departamentos que se encuentran numerados en sus puertas. 

En uno de las viviendas visitadas con el encuestador a un nuevo bloque se tuvo un rechazo por parte de una 

vivienda donde existe una pareja de adultos mayores el cual nos manifestó que no existe ningún infante en dich 

vivienda y que no nos proporcionara información de sus datos. 



DIA 5 

Se trabajó en el cantón Durán, Parroquia Eloy Alfaro con la actualizadora Haydde Mosquera en la mz 

090750016002003 el cual se unifico con una manzana 1 del sector 02 que no es muestra para nosotros se hizo la 

verificación en campo y vemos que una edificación se interpone en la calle, ya que 6 meses atrás se le cayó su 

casa y levanto su estructura fuera de su límite del solar. Se realizó la respectiva remuneración de esta semana. 

En la manzana 090750016003001 se trabajó con el encuestador Carlos Barreiro y se comprobó que se deja llevar 

por lo que le manifiesta el informante y sin darse cuenta de que en el segundo piso existe otra vivienda. 



NOVEDADES ENCONTRADAS: 

o Unificación de manzana 240150904006003 con la manzana 240150904008022 ambas como muestras. 

o Subdivisión de la manzana 240156001008011 en tres quedando como 240156001008017-18-19. 

o Subdivisión de la manzana 240156001011007 en dos quedando como 240156001011034. 

o Subdivisión de la manzana 240156001011032 en dos quedando como 240156001011033. 

o En el cantón Santa Elena y parroquia San Jose de Ancón se encuentran nuevos ejes viales el cual están 

rotulados por el municipio. 

o En el cantón Quevedo hay un cambio de eje vial el cual se encuentra rotulado. 

o En el cantón Babahoyo parroquia La Unión hubo actualizaciones de manzanas como la subdivisión de 

120155002005007 quedando como 120155002005008 como último secuencial. Adicional a esto la 

manzana 120155002003005 coge parte de la mz 1 del sector 10 ya que en la actualidad ese pasaje fue 

cerrado por el dueño de casa. 

o En el cantón Durán se unifico la manzana 090750016002003 con la manzana 001 del sector 002 que no es 

muestra. 

o En dos sectores dispersos que fueron muestras no se encontraron edificaciones ya que el 240152999021 

es un sector montañoso y el 091250999031 que es una pequeña muestra es simplemente cantera. 

MATRIZ DE COBERTURA DE MANZANAS SUPERVISADAS 

SUPERVISORES CODIGO DE LA 

JURISDICCION 

DIA DE LA 

SUPERVISION 

OBSERVACION 

Vicente Lara 240150904006001 19/07/2022 OK. 

Vicente Lara 240150009004004 19/07/2022 OK. 

Vicente Lara 240150009004001 19/07/2022 OK. 

Vicente Lara 240150904004010 19/07/2022 OK. 

Vicente Lara 240156001011032 19/07/2022 Ok. 

Vicente Lara 240156001011007 19/07/2022 Ok.  

Verónica Saa 120152001002009 20/07/2022 Ok. 

Verónica Saa 120152001002009 20/07/2022 Ok. 

Verónica Saa 120152001001004 20/07/2022 Ok. 

Verónica Saa 120152001005006 20/07/2022 Ok. 

Verónica Saa 120155001011006 21/07/2022 Ok. 

Verónica Saa 120152002004001 21/07/2022 Ok. 



Verónica Saa 120152001002007 21/07/2022 OK. 

Daniela Valeriano 090650006004018 22/07/2022 OK. 

Daniela Valeriano 090650006003006 22/07/2022 OK. 

Daniela Valeriano 090150441005004 22/07/2022 OK. 

Daniela Valeriano 090150441001004 22/07/2022 OK. 

Daniela Valeriano 090150441004004 22/07/2022 OK. 

Verónica Saa 090750016002003 23/07/2022 OK. 

Verónica Saa 090750016003001 23/07/2022 OK. 

David Cuenca 090150601008003 23/07/2022 OK. 

David Cuenca 090150601006006 23/07/2022 OK. 

Conclusiones: 

• Se distribuyó parte de la carga que tenía asignada la encuestadora Gioconda Cagua al equipo N°1 que se 

encontraba asignado en el cantón Santa Elena ya que existe una vacante. 

En cada una de las manzanas trabajadas conjuntamente con los encuestadores y a su vez supervisadas, se 

realiza una reunión con el equipo completo, indicándoles sus errores u omisiones que se detecta, y se les 

socializa las observaciones y novedades que se encontraron en campo por parte de la encuesta. 

Se realizó las respectivas indicaciones y directrices a seguir por parte de planta central el cual se les 

solicitara cedula a los niños para poder verificar su edad de (0 a 4 años 9 meses) que entrarían para 

nuestro estudio. 

• Se les hace saber y corregir cuando tenemos nuevas actualizaciones en qfield, y que se proceda a enlistar 

de manera correcta las edificaciones que deben ir primero. 

Recalcar que cuando trabajamos en bloques los departamentos tienen sus respectivos números. 

• Se define en cada uno de los equipos las supervisiones de cómo deben proceder a realizar control de 

calidad a sus encuestadores por manzanas y sectores en el aplicativo kobocollect. 

Se les indica de manera general que cuando la muestra nos cae en un sector disperso donde no existe 

ningún tipo de edificaciones deben proceder a registrar la observación en el aplicativo qfield. 

Recomendaciones: 

Se sugiere contar con el Ca-04 como imagen satelital sin el rayado de los edificios, para así representar el 

sitio y su dimensión correspondiente de cada una de las edificaciones, ya que varias muestras sus rayados 

de la manzana prestan a confusión y demora en su aplicativo. 

Se sugiere insertar la opción de nuevo edificio en aplicativo SIPE, ya que esto permitiría tener una mejor 

secuencia real de edificios al enlistar cuando encontramos nuevas estructuras, que no son detectadas al 

momento de su recorrido. 

Se sugiere para las áreas dispersas poder contar con el Ca -06 como imagen satelital. 

Se sugiere para el aplicativo Qfield, contar con más opciones de actualizaciones de líneas para la 

representación de líneas caminos y observaciones. 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 

19/07/2022 / 23/07/2022/ 
/ 

HORA 

hh:mm 

08:00 	/ 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aereo, terrestre, 

mariumo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm.aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmrn-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre Vehículo contratado 
Y 

Guayaquil — Santa Ele na 19/07/2022 / 08:00 19/07/2022 19:00 

Terrestre Vehículo contratado Santa Elena — Babahoyd 20/07/2022 07:00 20/07/2022 20:00 

Terrestre Vehículo contratado Babahoyo — Babahoyo 21/07/2022 07:00 21/07/2022 19:00 

Terrestre Vehículo contratado Babahoyo — Guayaquil 22/07/2022 07:00 22/07/2022 19:00 

Terrestre Vehículo contratado Guayaquil — Durán - Guayaquil 23/07/2022 07:00 23/07/2022 / 18:00/ 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar ob 

boletos. 

igatoriamente los pases a bordo o 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 

término 	de 	4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 

e 	incluso de no presentarlo tendría 	que restituir los 

valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 

institucionales 	sea 	superior 	al 	número 	de 	días 

autorizados, 	se 	deberá 	adjuntar 	la 	autorización 	por 

escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

_ ___ 

# 
Q 3 0 S 1:2)0SUí  l '-' 	/ 

— - - 

NOMBRE: CARLOS EDUARDO BASURTO C VALLOS 

C.C.: 0920563459 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

sal- 

José Saona Peñaherrera 
Responsable de Cartografía Zonal 

David Sánchez 
Director DICA 



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN 

LICENCIA CON REMUNERACION Inaulle.to 	 cf. elsta.Isleca y c.rvehos 

LUGAR Y FECHA: 	 Guayaquil 27 - 07 - 2022 / 

NOMBRES Y APELLIDOS: 	Carlos Eduardo Basurto Cavallo& 

FECHA DE COMISION: 	DESDE: 19-07-2022 
	

HASTA: 23-07-2022 /1 

DESTINO (CIUDAD): 
	

Santa Elena (Santa Elena - San José de Ancón ) Los Rios (Caracol - La Unión) 

N° DE SOLICITUD: 
	

147 - CGTPE -DICA - 2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA N- 
DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

19_jui_21/ 001-001-000000032/ / / .phmentos fr,00 i  

19_jui_22 / 001-001-000000060mentos / /11,00 / 

19- u1-22/, 004-001-0000000881/Alimentos / 7y2 ,00 

20-jul-22/ 001-001-000002654 ospedaje / /)0,00 

20-jul-22 001-001-000000300 / Alimentos /  9,00 / 

20-jul-227/,, 001-001-000000121KAlimentos // '/i0,00 

21-jul-2217 001-001-000000039 FAlimentos / / 8,00 

21-jul-22/1/02-001-000030266// limentos 	/ 	/ /6,75 7s‘ ,,,.( o 	
-) 	, _, , 

21-jul-22 001-001-000000053 Alimentos 	/ / 12,00 / 

22-jul-22 003-001-000000434 Hospedaje 60,00 A-1  cA 	\ \,2_,L,  c.,c5(, 

TOTAL: 168,75 ,$ ) 0.5 .00 i  

CARLOS EDUARDO 
BASURTO CEVALLOS 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

REVISADO POR  

0,00  c ' CO 

0,00  4 •OC 	) •Á CII 

	

168,75 	ej_ • CC) 	---""""" 

	

-168,75 
	

112 -c0 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 	SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

147-CGTPE-DICA-2022. 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

19-07-2022 

SELECCIONE LO QUE REQUIERA 

VIATICOS 

SOLICITAR 

MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION x  X 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

BASURTO CEVALLOS CARLOS EDUARDO 

C.I. 0920563459 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 3
/ 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Santa Elena (Santa Elena- Ancón) Los Ríos ( Babahoyo - Caracol) 
Guayas (Daule- Durán- Guayaquil) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 

Dirección de cartografía Estadística y Operaciones de Campo 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaa 

19/07/2022 

HORA SALIDA (hh:mm) 

08:00 

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
(LUGAR HABITUAL DE TRAB 	O) 

23/07/2022 

HORA LLEGADA (h7h:mm) 
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 

18:00 7 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Carlos Eduardo Basurto Cevallos 
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Levantar la información en campo conjuntamente con los encuestadores cartográficos. 
Efectuar control de calidad en sectores y manzanas trabajadasVerificar el cumplimiento de la metodología de supervisores y 
encuestadores cartográficos sobre el enlistamiento y la Actualización Cartográfica. Revisar los formularios digitales Ca-04 y Ca-06 Anexo 
para el área amanzanada y dispersa con el fin de detectar errores u omisión y sus respectivas correcciones a los encuestadores y 
supervisores de campo. Evaluar la aplicación de los conceptos, manejo de la cartografía y levantamiento de la información. Mantener 
reuniones de trabaio con los eauioos. con el fin de reintruir al personal de camoo. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo. terrestre, otros) 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 

Terrestre 
Vehículo Contratado 

Santa Elena (Santa Elena - 

Ancón) Los Ríos (Babahoyo- 

Caracol) Guayas ( Daule- 

Duran -Guayaquil) 

19/07/2022 08:00 
' 

23/07/2022 
18:00 

y 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 
TIPO DE CUENTA 
AHORROS 

NO. DE CUENTA 

452224033 
NOMBRE DEL BANCO 

BANCO COOP. NACIONAL 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días 
siguientes a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

	

El 	El  
¡CARLOS EDUARDO 

	

° 	
•-• 
.. 	

BASURTO CEVALLOS 
1..39.1  

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

	

13;.1 	• 	El z› 	...,  
 JOSE VICENTE 

I. SAONA 
5  

	

U9 '11. 	V  PENAHERRERA 

	

5 11.' 	° 

Carlos Basurto Cevallos 
Miembro de Equipo 

lose Saona Peñaherrera 
Responsable de Cartografía Zonal 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 
SU DELEGADO 

Nota: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 
lo menos 72 horas de anticipación al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 
institucionales; salvo el caso de que por 	necesidades 	institucionales 	la 
autoridad nominadora autorice. 

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solidtud como la 
autorización quedaran insubsistentes 
El informe de servicios institucionales deberá presentarse dentro del 
térrrino de 4 días de cumplido el servicio institucional. 

Está 	prohibido 	conceder 	servicios institucionales durante 	los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado 

/ 

David Sánchez 
Director DICA 
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