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COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 
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No. Expediente 

1505 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

I 	1 
1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

Operación GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1166 No Entrada: 9734 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1505 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiarlo: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV) 	  

1 	1 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

Operación GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

FECHA: 
08/08/2022 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

116 — CGTPE-DIES -GEPH — 2022 7 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) / 

28-07-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

BASTIDAS TOLEDO JOSÉ IGNACIO 	/ 

C.I. 1725486383 

PUESTO QUE OCUPA: SP3 	/ 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
ARENILLAS-EL ORO 

HUAQUILLAS-EL ORO 	1 
ZAPOTILLO-LOJA 
PUYANGO-LOJA 	/ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE ESTADÍSTICAS SOCIODEMOGRÁFICAS - DIES 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

JOSÉ BASTIDAS 

Objetivos Generales 

Supervisar el levantamiento y procesamiento de la información de la Encuesta Nacional de Empleo, 

Desempleo y Subempleo — ENEMDU correspondiente al mes de julio 2022, para garantizar la calidad de la 

información recolectada en campo y la digitación en oficina a través de la correcta aplicación de la 

metodología de la encuesta. 

Objetivos Específicos 

• Supervisar al personal sobre la correcta aplicación de la metodología de la encuesta establecida en el 

/manual del encuestador y supervisor. 

Descripción de las actividades desarrolladas en el taller 

1. Verificar el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 

2. Verificar la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

3. Realizar re-entrevistas de acuerdo con el formulario creado para ese fin. 

4. Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de 

Planta Central, a fin de corroborar la consistencia de la información recolectada. 

5. Verificar el cumplimento de la programación de campo elaborada por las Coordinaciones 

Zonales. 

6. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en 

construcción, etc. 

Conforme las actividades planificadas en el plan de trabajo, a continuación se detallan la agenda de trabajo 

cumplida el 20, 21, 22 y 23 de julio. 

Miércoles 20 de julio de 202/ 

Siendo las 06:00 am desde mi residencia me desplazo hacia la ciudad de Huaquillas en vehículo contratado 

por la ENEMDU a cargo del chofer asignado para el cumplimiento de actividades de supervisión nacional 



del 20 al 23 de julio, cerca de las 17:00 horas llego a la ciudad sede. El tiempo de traslado fue de 11 horas. 

Previo a iniciar las actividades planificadas mantengo una conversación con el supervisor Sr. MOROCHO 

SIGUA JORGE LEONARDO responsable de investigar los conglomerados asignados a su equipo. 

NOMBRE TELÉFONO 

4 MOROCHO SIGUA JORGE LEONARDO 0981865760 

A QUEZADA IÑAMAGUA JACINTO BLADIMIR 0995703586 

B MOROCHO PASACA NELLY ESPERANZA 0939828002 

C BARBECHO ALEXANDRA 0983176960 

MANUEL BELESACA 0992003759 

A continuación, nos desplazamos a los conglomerado conforme la programación de recolección del día 

20/07/2022. 

PROGRAMACIÓN DE RECOLECCIÓN 

SUPERVISOR/ 

GRUPO 
ENC PERIODO PROVINCIA CANTON PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL 

4 C 3 EL ORO ARENILLAS CHACRAS 070251900201 999 003 c12 

4 A 3 EL ORO HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750004501 006 001 a12 

4 B 3 EL ORO HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750001605 009 005 d22 

• En el conglomerado 070251900201 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

tampoco novedades cartográficas. Hasta la hora de la supervisión se cuenta con 4 viviendas efectivas. 

• En el conglomerado 070750004501 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

cartográficas. Se cuenta con 5 viviendas efectivas. 

• En el conglomerado 070750001605 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

cartográficas. Se cuenta con 7 viviendas efectivas. 

• Cerca de las 20:00 termino la jornada del día 20/07/2022. 

Jueves 21 de julio de 2022 

Siendo las 08:00 am inicio las actividades de supervisión 
9 

A continuación, nos desplazamos a los conglomerado conforme la programación de recolección del día 

21/07/2022. 

PROGRAMACIÓN DE RECOLECCIÓN 

SUPERVISOR/ 

GRUPO 
ENC PERIODO PROVINCIA CANTON PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL 

4 C 3 EL ORO HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750002801 010 008 d22 

4 ABC 3 EL ORO HUAQUILLAS HUAQUILLAS 070750003802 011 009 d22 

4 ABC 3 LOJA ZAPOTILLO BOLASPAMBA 111355900101 999 001 d22 

• En el conglomerado 070750002801 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

tampoco novedades cartográficas. Hasta la hora de la supervisión se cuenta con 6 viviendas efectivas. 

• En el conglomerado 070750003802 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

cartográficas. Se cuenta con 3 viviendas efectivas. 

• En el conglomerado 111355900101 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

cartográficas. Se cuenta con 5 viviendas efectivas. 

• Cerca de las 21:00 termino la jornada del día 21/07/2022. 



Viernes 22 de julio de 2022 

Siendo las 08:00 am inicio las actividades de supervisión 

A continuación, nos desplazamos a los conglomerado conforme la programación de recolección del día 

22/07/2022. 

SUPERVISOR/ 

GRUPO 
ENC PERIODO PROVINCIA CANTON PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL 

4 ABC 3 LOJA PUYANGO ALAMOR 111050901203 999 014 b12 

4 A 4 LOJA PUYANGO CIANO 111051900202 999 007 c12 

4 B 4 LOJA PUYANGO MERCADILLO 111054000103 001 001 b12 

• En el conglomerado 111050901203 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

tampoco novedades cartográficas. Hasta la hora de la supervisión se cuenta con 4 viviendas efectivas. 

• En el conglomerado 111051900202 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

tampoco novedades cartográficas. Hasta la hora de la supervisión se cuenta con 6 viviendas efectivas. 

• En el conglomerado 111054000103 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

tampoco novedades cartográficas. Hasta la hora de la supervisión se cuenta con 5 viviendas efectivas. 

• Cerca de las 20:00 termino la jornada del día 22/07/2022. 

Sábado 23 de julio de 2022 / 

Siendo las 07:00 am inicio las actividades de supervisión 

A continuación, nos desplazamos al conglomerado conforme la programación de recolección del día 

23/07/2022. 

SUPERVISOR/ 
GRUPO 

ENC PERIODO PROVINCIA CANTON PARROQUIA CONGLOMERADO ZONA SECTOR PANEL 

4 C 4 LOJA PUYANGO MERCADILLO 111054000104 001 001 c12 

•ºE En el conglomerado 111054000104 se constató que no se presentan novedades de levantamiento ni 

tampoco novedades cartográficas. Hasta la hora de la supervisión se cuenta con 3 viviendas efectivas. 

Novedades de la supervisión ENEMDU recolección del segundo periodo del mes de julio. 

• Los equipos de recolección aplicaron de manera adecuada la metodología de levantamiento de 

información. 

• Durante el periodo de supervisión se presentó por varias ocasiones que los informantes no se 

encontraban en sus residencias las cuales se debió agendar citas y retornar en horas de la noche 

para poder tomar la información en las viviendas con informantes ausentes. 

• Los informantes presentan rechazo al momento de calificar los servicios públicos debido a que 

algunos de los servicios no son de uso del hogar. 

Cerca de las 10:00 am termino la jornada de supervisión del día 23/07/2022. Inicio el retorno hacia la 

ciudad de Quito, cerca de las 21:00 horas llego a mi residencia, cumpliendo satisfactoriamente la comisión 

de servicios. 

HALLAZGOS Y NOVEDADES ENCONTRADAS 



• El personal de campo cuenta con el material necesario para el desarrollo de sus actividades. 
1 

• El personal de campo se presentó en todo momento con la indumentaria del INEC y contaba con las 

medidas de bioseguridad necesarias para cumplir su trabajo. 

• Previo a iniciar la recolección de información toman las precauciones necesarias y las normas de 

bioseguridad 	para 	levantar la 	información, organizan su trabajo y se desplazan conforme la 

programación de recolección. 

• Se detectó en un encuestador que presenta dificultades en el diligenciamiento del formulario físico. 

• En ciertos boletas levantadas en Tablet se presentó lentitud en el registro de la información, y 

posterior sincronización al sistema ocasionando un mayor tiempo de diligenciamiento respecto al 

promedio estimado. 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Se verifico la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

• Se revisó los formularios levantados con todos los equipos a fin de corroborar la consistencia de la 

información recolectada. 

• Se verifico el cumplimiento de la programación de campo elaborada por la Coordinación Zonal Sur. 

• Se verifico las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa y novedades cartográficas. 

CONCLUSIONES 

• Se realizaron todas las actividades planificadas en el plan de trabajo 

• Se brindó directrices para el caso de ubicación cartográfica de las viviendas. 

• Se autorizó reemplazos de las viviendas no efectivas 

RECOMENACIONES 

• Se recomienda a los encuestadores revisar el manual del encuestador constantemente a fin de 

solventar dudas que se presenten en el periodo de recolección. 

• Se recomienda revisitar las viviendas con casos detectados de nadie en casa hasta el último día de 

recolección. 

• Se recomienda confirmar los ingresos recibidos por parte de los asalariados y dependientes ya que 

los mismos presentan valores atípicos. 

ITINERARIO SALIDA 	 LLEGADA NOTA 

FECHA Estos 
20-07-2022/ 	23-07-2022 

datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 

dd-mmm-aaa el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida 
del 	lugar 	de 	residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 

HORA 
06H00 21H00 cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hh:mm hasta su llegada de estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE SALIDA LLEGADA 

TRANSPORTE NOMBRE DE 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 
HORA 

hh:mm 
FECHA 

dd-mmm-aaaa 

20-07-2022 
 ."/ 

HORA 
hh:mm 

(Aéreo, terrestre, 
maritimo, otros) 

TRANSPORTE RUTA 

Terrestre Servicio Contratado QUITO—ARENILLAS / 	j  20 -07-2022 06H00 / 	17H00 
Terrestre Servicio Contratado ARENILLAS—HUAQUILLAS /

,1  
20-07-2022 / 	17H00 20-07-2022 	,/" 20H00 

Terrestre Servicio Contratado HUAQUILLAS- ZAPOTILLO-HUAQUILLAS / 21-07-2022 	.// 08H00 21-07-2022 // 21H00 
Terrestre Servicio Contratado HUAQUILLAS -PUYANGO 22-07-2022 .. , 	08H00 22-07-2022 .....// 20H00 
Terrestre Servicio Contratado PUYANGO — PUYANGO / 23-07-2022 ' 07H00 23-07-2022 10H007 
Terrestre Servicio Contratado PUYANGO — QUITO / 23-07-2022 10H00 2307-2022 21H00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

• Se adjunta hoja de movilización 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario 	la 	liquidación 	se 	demorará 	e 	incluso 	de 	no 

presentarlo 	tendría 	que 	restituir 	los 	valores 	percibidos. 

Cuando 	el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado 

( 

Z'Se . 'a>, k. 

NOMBRE: José Ignacio Bastidas Toledo 

C.I. 1725486383 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 	, 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

(--:---2  1 

OMBRE: Vladimir Tipán NOMBRE: Estefania Encalada Sandoval 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 

INSTITUCIONALES: 116- CGTPE-DIES -GEPH - 2022 
FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

06-07-2022 

VIÁTICOS 	1 	X 1 	 MOVILIZACIONES 	 1 	1 	SUBSISTENCIAS 	1 	1 	ALIMENTACIÓN 	1 	1 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 	 it  

JOSE IGNACIO BASTIDAS TOLEDO 

CI:1725486383 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

ARENILLAS - EL ORO 
HUAQUILLAS - EL ORO 

ZAPOTIL O - LOJA 
PUYANGO - LOJA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

DIES: GESTION ESTADISITCA PERMANENTE DE HOGARES - GEPH 

FECHA SALIDA 

(dd-mmm-aaaa) 

HORA SALIDA 

(hh:mm) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

20-07-2022 04H00 23-07-2022 20H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 
• José Bastidas 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

1. Verificar el manejo efectivo de la cartografía por parte de encuestadores y supervisores. 

2. Verificar la correcta aplicación de la metodología de la encuesta. 

3. Realizar re-entrevistas de acuerdo con el formulario creado para ese fin. 

4. Revisar todos los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el funcionario de Planta Central, a fin de corroborar la 

	

consistencia 	de 	la 	información recolectada. 

5. Verificar 	el 	cumplimento 	de 	la 	programación 	de 	campo 	elaborada 	por 	las Coordinaciones Zonales. 

6. Verificar las encuestas con novedades: rechazo, nadie en casa, vivienda destruida, vivienda en construcción, etc. 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

Terrestre Servicio Contratado QUITO-ARENILLAS 20-07-2022 04H00 20-07-2022 14H00 

Terrestre Servicio Contratado ARENILLAS - HUAQUILLAS 21-07-2022 12H30 21-07-2022 13H00 

Terrestre Servicio Contratado HUAQUILLAS - ZAPOTILLO 22-07-2022 06H00 22-07-2022 09H00 

Terrestre Servicio Contratado ZAPOTILLO-PUYANDO 22-07-2022 14H00 22-07-2022 16H00 

Terrestre Servicio Contratado PUYANGO-QUITO 23-07-2022 08H00 23-07-2022 20H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO PICHINCHA TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 2205191043 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes a su 

emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

4. 

	

/ 	 • JOSE IGNACIO 

	

0 	O 	CV 

	

-11 	BASTIDAS G.1.• blv- 

	

" 	R.1 TOLEDO 

El 

NELSON VLADIMIR 
TIPAN ESPINOSA %. 

J.*, k.. 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

José Bastidas 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

Vladimir Tipán 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorltación, son por lo menos 72 horas de 

enticIpaclán el cumplimiento de los servicios institucioneles, salvo el caso de que por necesidades 

institucionales le Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solidtud como la autorización quedarán 

Insubsistentes 

• El Informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 dial de 
cumplido el servicio Institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 	obligatorio, 	con 

excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la 

Máxima Autoridad o su Delegado. 

. 	, 	,,, 	...,,,, 	i„ 	, 

	

,. 	,  

	

s 	ES TEFAN/A 

o JACQUELINE ENCALADA 

SANDOVAL 
á 

	

O. 14.4., 	. 	, 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA 0 SU DELEGADO 

Estefanía Encalada 
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