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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1801 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario.  

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

1 	1 
1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

Operación GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

PG SP 	PY 	ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION 
	

MONTO 

01 	00 	000 	001 530303 1701 	001 	0000 	0000 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 
	

80.00 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 80.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 80.00 

	

RETENCIONES IVA 
	

0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 
	

0.00 

	

TOTAL A PAGAR 
	

80.00 

SON: 
	OCHENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1246 No Entrada: 9910 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
25/08/2022 

sEi 

SYLVIA JOHANNA 
.- q ..MARTINEZ VARGAS 

I1
4' 	'. 

	

E 
	

:.° • 

_ 
'5 A.  ,44 EDISON ANDRES 
Al .2.:.; 	TI PAN GUALLE 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.  

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1801 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA RTO DEV 	  

1 	1 

1121501 FTE 1 ANTICIPO VIATICOS 
CORRIENTES RECURSOS FISCALES 

Operación GASTOS O 

1768038270001 	INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DATOS APROBACIÓN 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
25/08/2022 

: 	:,„ 	,. 	'E 

- ''-f(ixr  SYLVIA JOHANNA 
j:111.11  MARTINEZ VARGAI 

ilit,''q''. ".  

1343115111 
.1 EDISON ANDRES 

. ' TIPAN GUALLE 
L 

Funcional-lo Responsable Dirpolor Financian 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

NRO: 	SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTIT 	IONALES 

002-DIJU-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 

02-08-2022 
 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS 
C.C: 1724230261 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

ABOGADO 1 - RESPONSABLE DE ASESORIA Y PATROCINIO 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTI 	CIONAL 
GUAYAQUIL — GUAYAS 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 
DIRECCIÓN DE ASESORÍA JURÍDICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MARCO ANTONIO BOADA MÁRQUEZ — DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
OBJETIVOS: 

• ASISTIR A LA AUDIENCIA DE JUICIO SIGNADA CON EL NÚMERO DE PROCESO 09359-2021-00824 EN SALA 
ESPECIALIZADA DE LO LABORAL DE LA CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE GUAYAS 

• DAR SEGUIMIENTO A LOS TRÁMITES JUDICIALES QUE TIENE A SU CARGO LA COORDIANCIÓN ZONAL 8 

ACTIVIDADES: 

/ 
Martes 26 de julio del 2022 

• Revisar el archivo institucional del proceso signado con el número 09359-2021-00824 con el fin de asegurar los 
argumentos de la audiencia señalada para ese día. 

• Ir a la Corte Provincial de Justicia del Guayas para revisar las fojas del proceso y poder determinar la ubicación de 
cada prueba y referirnos a ellas en la audiencia. 

• Asistir a la Corte Provincial de Justicia del Guayas, para participar en la audiencia convocada dentro del juicio 
laboral signado con el número 09359-2021-00824. 

• Reunión con la secretaria de la Sala especializada de lo Laboral de la Corte Provincial de Justicia del Guayas Abg. 
Viviana Sanchez Alcivar, con la finalidad de que siente razón de la comparecencia de las partes a la audiencia y 
que se establezca de una vez el llamamiento a una nueva audiencia con la posibilidad de comparecencia mixta. 

• Reunión con los señores jueces que conforman el tribunal de la sala de lo laboral que dictaron sentencia dentro del 
proceso signado con el número 09359-2021-00825 cuyo actor es el señor Cristóbal Palma, para exponer la posición 
institucional sobre el mismo y discutir la falta de notificación de la sentencia verbal emitida con fecha 16 de mayo 
del 2022. 

Miércoles 27 de julio del 2021 

• Reunión con los señores jueces que conforman el tribunal de la sala de lo laboral encargados del proceso signado 
con el número 09359-2021-00824 para exponer la posición institucional sobre el mismo, 	los argumentos jurídicos 
de la defensa institucional y solicitar se señale de forma inmediata nuevo día y hora para la instalación de la 
audiencia pendiente. 

• Dar seguimiento en fiscalía a la investigación fiscal signada con el número 090701822070220 referente al ROBO 
DE TABLETS DURANTE OPERATIVO ENEMDU. 

• Dar seguimiento en fiscalía a la investigación fiscal signada con el número 092101822070166 referente al ROBO 
DE EQUIPOS DE PRUEBA DE CALIDAD DE AGUA ENDI. 



PRODUCTOS ALCANZADOS: 

• En la audiencia se nos notificó mediante secretaria que se debía diferir la audiencia por un brote de COVID en la 
corte para lo cual se deberá tomar en cuenta los tiempos previstos en la ley. 

Para lo anterior se nos indicó que de conformidad a lo dispuesto en el artículo 260 del Código Orgánico General de 
Procesos (COGEP) se señala como nueva fecha para el día 05 de Septiembre del 2022, a las 11h30, a fin de que 
se desarrolle la audiencia oral y pública de fundamentación del recurso de apelación, debiendo comparecer a la 
Sala de Audiencias No. 105, ubicada en el primer piso del edificio de la Corte Provincial de Justicia del Guayas, Av. 
9 de Octubre entre calle Pedro Moncayo y Av. Quito. 

• Se logró el acercamiento debido con los jueces encargados del proceso 09359-2021-00825 para que se dé la 
notificación que en derecho corresponde de la sentencia dictada. 

• Se dejaron directrices sobre cómo proceder en torno al Robo de tablets durante la encuesta ENEMDU para que se 
pueda hacer el seguimiento del proceso de forma eficaz. 

• Se dejaron directrices sobre cómo proceder en torno al Robo de equipos de prueba de la calidad del agua de la 
ENDI solicitando a las áreas pertinentes la documentación necesaria para que se pueda hacer el seguimiento del 
proceso de forma eficaz. 

Conclusiones: 	Se 	lograron 	los objetivos propuestos en 	la 	comisión 	de servicio 	institucional, 	cumpliendo con 	las actividades 
programadas en los tiempos establecidos. 

ITINERARIO SALIDA 	/ LLEGADA NOTA 
stos 	datos 	se 	refieren 	al 	tiempo 	efectivamente 	utilizado 	en 	el 

	

cumplimiento 	del 	servicio 	institucional, 	desde 	la 	salida 	del 	lugar 	de 
residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 	cumplimiento 	del 	servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd-mmm-aaa 

26-07-2022 I 27-07-2022 

HORA 
hh:mm 

05 : 30 19 : 30 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Aéreo EQUAIR Quito — Guayaquil 26-07-2022/ 	07 : 50 26-07-2022  //7  08 : 40 

Aéreo EQUAIR Guayaquil- Quito 27-07-2022  1  17 : 30 27-07-20227 18 : 20 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales 	sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización 
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

,_,T1 • 
f.,..„ Iiik.z  -,,:.•  DAN I E LA 

..v:  MI C HE LLE 
,..›..... T..; 	CAJAS 	ROJAS 

NOMBRE 
Abg. Daniela Michelle Cajas Rojas 

Responsable de la Gestión de Asesoría y Patrocinio 
FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 
ci • 	E 

il",1  MARCO ANTONIO 
. . . 	, n•-  BOADA MARQTJEZ 

• 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 
LA UNIDAD 

" 	i; 7 	.  E 
' : "Wl  MARCO ANTONIO 1,11. .i 419 
.94t.z BOADA MARQUE Z 

NOMBRE: 
Abg. Marco Boada Márquez 
Director de Asesoría Jurídica 

NOMBRE: 
Abg. Marco Boada Márquez 
Director de Asesoría Jurídica 



N -CC 
LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

N° DE SOLICITUD: 

RESUMEN DE GASTOS HOSPEDAJE Y ALIMENTACION 

QUITO 02 DE AGOSTO DE 2022 

DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS 

DESDE: 26 / 07 /2022 	HASTA: 27 / 07 /2022 / 

GUAYAQUIL—GUAYAS / 

002—DIJU-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTAANº Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

26—jul-22 002-002-000098712/ 
001-001-000005947  / 

ALIMENTACIÓN 13,3/ 12,9, 	,' 	, 	-,(.1, 
27—jul-22 HOSPEDAJE 84,00 / .,,, 

TOTAL: 97,30 A 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración, de 
conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 "Control y Liquidación" del acuerdo N° MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del registro 
Oficial N° 657 del 28 de diciembre del 2015 

DANIELA 
MICHELLE 
CAJAS ROJAS 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

750,oO  
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 
002-DIJU-2022 ✓ 

FECHA DE SOLICITUD: 15/07/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES 
! 	 I 	i 

X 	SUBSISTENCIAS 	ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 	 !PUESTO QUE OCUPA: 
CAJAS ROJAS DANIELA MICHELLE 

C.(:. 	1724230261 	 ABOGADO 1 

!NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

GUAYAQUIL - GUAYAS 	
SERVIDOR 

DIRECCION DE ASESORIAJURIDICA 

FECHA SALIDA 

(dd-mmm-aaaa) 
HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA 

(dd-mmm-aaaa) 

1 

HORA LLEGADA (hh:mm) 

26/07/2022 	„/ 	 07H30 27/07/2022 	 18H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LA COMISIÓN DE SERVICIOS: 

DANIELA MICHELLE CAJAS ROJAS Y MARCO ANTONIO BOADA MARQUEZ 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 
- 	ASISTIR A LA AUDIENCIA DE JUICIO SIGNADA CON EL NÚMERO DE PROCESO 09359-2021-00824 SALA 

ESPECIALIZADA DE LO LABORAL DE LA CORTE PROVINCIAL DE JUSTICIA DE GUAYAS 
- 	DAR SEGUIMIENTO A LOS TRÁMITES JUDICIALES QUE TIENE A SU CARGO LA COORDIANCIÓN ZONAL 8 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa / 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa i 

HORA 
hh:mm 

Aéreo Quito- Guayaquil 26/07/2022 07H30 26/07/2022 /  08H30 

Aéreo Guayaquil - Quito 27/07/2022,/ 17H00 27/07/2022 / 18H00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

PRODUBANCO 
TIPO DE CUENTA: 
Ahorros 

No. DE CUENTA: 

12798074472 

Nota: En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días 
siguientes a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

. 	.PIEI . 	. 	----- 	- 	_ 	- , 	..... . 	—  DANIELA -. 	...:di.. 
1%.".'"1.' 	MICHELLE 
.,... 0.y CAJAS ROJAS 

. ow.451.ir MARCO ANTONIO 
.,141.:....;_.  BOADA MARQUE Z

❑ 

 

:44-   

Abg. Daniela Michelle Cajas Rojas 
Responsable de la Gestión de Asesoría y 

Patrocinio 

Abg. Marco Boada Márquez 
Director de Asesoría Jurídica 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 

lo menos 72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la 

autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del 

término de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante 	los días de 
descanso obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de 
casos excepcionales debidamente justificados por la Máxima Autoridad o 
su delegado. 

111•,,,,i,, i 	i 

'1.„ 	MARCO MARCO ANTONIO 
. i z.41  BORDA MARQUEZ 

- 1:•WIr•"i' 

Abg. Marco Boada Márquez 
Director de Asesoría Jurídica 

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013 
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