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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCJIONALES
123-INEC-CPV-2022

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
01 de agosto de 2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / PUESTO QUE OCUPA:
SOTOMAYOR VALLEJO CARLOS ALBERTO ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2
€l 171233121-2/
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
MOCHA - TUNGURAGUA SERVIDOR

DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
SOTOMAYOR VALLEJO CARLOS ALBERTO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

2. OBJETIVOS
a) GENERAL

e Evaluar la planificacién, organizacion y ejecucién del VIII Censo de Poblacién, VII de Vivienda y | de
Comunidades, a través de un operativo censal piloto que permita identificar potenciales fallas y plantear
acciones para superarlas.

b) ESPECIFICOS

e Evaluar el disefio del operativo censal bajo la metodologia de derecho, en particular lo referente al
reclutamiento, seleccidn, contratacion y capacitaciéon de personal; la toma de informacién en campo
(presencial y en linea); el procesamiento de datos; vy, verificacién de poblacidon no censada.

e Evaluar el plan de seguridad.

e |dentificar potenciales fallas y problemas en la organizacién de la operacidn estadistica; en su logistica y
en los procesos de articulacion, promocion y contacto con la poblacién informante.

e Probar los sistemas informaticos: a. asignacidon de cargas; b. censo en linea; c. captura de datos con
tabletas electronicas; d. captura de datos por digitacion Web; e. reclutamiento; f. re-entrevistas; g.
observacion; h. panel de control; i. integracién de las bases; v, j. formulario del Censo Comunitario.

ACTIVIDADES:

Mocha, lunes 25 de julio de 2022 /

e |legada al canton Mocha (08:00)




e Llegada ala sede operativa Mocha (08:05)

e |ndicacionesy directrices para la creacién de personal Sistema SIPE Administracion

e |ndicacionesy directrices para la creacién de usuarios y asignacion de rol al coordinador de sede operativa
en el Sistema SIPE Seguridad

e Indicaciones y directrices para la creacion de dispositivos al coordinador de sede operativa en el Sistema
SIPE Administracion

e Indicacionesy directrices para la creacion de equipos con asignacion de Tablet y conductores al
coordinador de sede operativa

e Descarga de instalador interviewer.apk mediante la VPN institucional.

e Directrices para la instalacion de interviewer.apk, QField y creacion de las carpetas para los Shapes.

e Transferencias de instalador a las tablets

e Traslado a la ciudad de Ambato a pernoctar (18:15) /

Mocha, martes 26 de julio de 2022 /

e Traslado al cantdn Mocha a la sede operativa (07:30)

e |legada ala sede operativa Mocha (08:00)

e Monitoreo de los datos procesados por el robot a la base integrada censo en linea y mévil.

e Soporte y observacion del proceso de recoleccion de datos en campo de viviendas amanzanadas y
dispersas.

e \Verificacion de la cartografia en campo con el sistema QField.

e Traslado a la ciudad de Ambato a pernoctar (18:00) /

Mocha, miércoles 27 de julio de 2022 /

e Traslado al cantdn Mocha a la sede operativa (07:30)

e |legada ala sede operativa Mocha (08:00)

¢ Monitoreo de los datos procesados por el robot a la base integrada censo en linea y movil.

e Soporte y observacion del proceso de recoleccion de datos en campo de viviendas amanzanadas y
dispersas.

e Verificacion de la cartografia en campo con el sistema QField.

e Traslado a la ciudad de Ambato a pernoctar (18:05)

Mocha, jueves 28 de julio de 2022 /

e Traslado al cantén Mocha a la sede operativa (07:30)

e |legada ala sede operativa Mocha (08:00)

 Monitoreo de los datos procesados por el robot a la base integrada censo en linea y movil.

e Soporte y observacién del proceso de recoleccion de datos en campo de viviendas amanzanadas y
dispersas.

e Verificacion de la cartografia en campo con el sistema QFyieId.

e Traslado a la ciudad de Ambato a pernoctar (18:15)




Mocha, viernes 29 de julio de 2022

e Traslado al cantédn Mocha a la sede operativa (07:45)

e Llegada ala sede operativa Mocha (08:15)

* Monitoreo de los datos procesados por el robot a la base integrada censo en linea y movil.

* Soporte y observacién del proceso de recoleccion de datos en campo de viviendas amanzanadas y
dispersas.

e Generacion de reportes de los datos recolectados de todas las sedes de la piloto.

 Traslado a la ciudad de Quito (18:00) /

PROBLEMAS DETECTADOS:

e Falta de recursos para poder realizar la capacitacion (computador, internet, puertos bloqueados, links
bloqueados)

e La aplicacién movil aun se encuentra en la fase de desarrollo, por lo que se detectaron inconvenientes en
el las preguntas del formulario, saltos y validaciones.

e Elrendimiento de algunas tablets es deficiente, lo que provoca lentitud en aplicacion mévil./
PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Personal encuestador, antropometrista y supervisor capacitados en el manejo y diligenciamiento del
formulario 1 y 2 MEF mediante el uso de dispositivos moviles, asi como de la sincronizacion de la
informacion entre dispositivos en campo.

e Personal supervisor capacitado para efectuar la sincronizacion entre dispositivo movil y aplicativo web.

e Responsable zonal capacitado para el manejo del Sistema de Administracion, Seguridad y Distribucion de
Cargas de Trabajo.

e Reportes con los datos generados por el levantamiento de informacion en todas las sedes de Ia piloto, en
total 6 tablas (vivienda, hogar, emigracién, mortalidad, poblacion, miembros.) /

CONCLUSIONES:

e Se cumplié las actividades establecidas en la agenda.

e Se cumplio con el flujo desde el levantamiento de informacion en tablets hasta la sincronizacion y revision
de la misma en el aplicativo web.

e Se solventaron la mayoria de inquietudes que tenian los usuarios para el buen uso y adecuado
funcionamiento del dispositivo maévil asi como de los aplicativos web.

e Seentregaron los reportes al area requirente (CPV) para su validacidn y posterior retroalimentacion.

RECOMENDACIONES: / |

e Se sugiere formatear los dispositivos maéviles para aprovechar al maximo el rendimiento de la memoria y
la capacidad de almacenamiento, recursos que representarian mejor desempefio del aplicativo en cuanto
a rapidez.

e Serecomienda adquirir dispositivos moviles con mayores especificaciones en sus recursos, debido al gran




volumen de informacidn que se va a capturar.

e Analizar la informacidn proporcionada y definir los siguientes pasos a seguir, por ejemplo las reglas de

validacion para la base 0.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
PP P — 25‘07‘2022/ 29'07'2022/ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
/ de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 04H00 / 22H00 servicio institucional segln sea el caso, hasta su llegada de estos
hh:mm sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHICULO
TERRESTRE EONTRATAGD QUITO - MOCHA 25-07-2022 / 04H00/ 25-07-2022 | 08HO0
VEHICULO
TERRESTRE BRI MOCHA - QUITO 29-07-2022 18H00 29-07-2022 / ZZHOO/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

NOMBRE: SOTOMAYOR VALLEJO CARLOS ALBERTO
C.1. 1712331212

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacidn se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

SERVIDOR COMISIONADO

"% ANGEL MARCELO
4 MORA SAAVEDRA

5.

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DIEGO PAUL
BENAVIDES
SUf% MOSQUERA

NOMBRE: MARCELO MORA
Responsable de Gestion de Innovacidon para Automatizar la
Produccidn Estadistica
Cl: 1712513009

NOMBRE: DIEGO PAUL BENAVIDES MOSQUERA
DIRECTOR DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS

Cl: 1713015459




INStUto nacional de estadistica y Censos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:
NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N2 DE SOLICITUD:

Quito, 01 de agosto de 2022/

CARLOS ALBERTO SOTOMAYOR VALLEJO /

DESDE: 25/07/2022
MOCHA - TUNGURAGUA
123-INEC-CPV-2022 /

DETALLE DE DOCUMENTOS

HASTA: 29/07/2022/

N° | Fecha /N Factura , |Detalle de la Fagtura Total p%ervacién
1 [2022-07-25/}003-001-000041932"/] Alimentacién /. 8]’
2 {2022-07-25/052-020-000100905//| Alimentacién /, 14.75,7
3 {2022-07-26 {003-001-000042004 /7| Alimentacion /, 8.50//
4 {2022-07-26/,002-001-000136745//| Alimentacién / 13.80/]/
5 [2022-07-27/003-001-000042055/ | Alimentacién  / 8.15}/
6 |2022-07-27/001-001-000027375 /} Alimentacién /, 11.49/1/
7 [2022-07-28/,003-001-000042125 /| Alimentacion / 10.95/7//
8 |2022-07-28// 035-050-000364680/ | Alimentacion/ 6.9, /
9 |2022-07-28/] 065-052-000253838 /| Alimentacion 25.99{7
10{2022-07-29 | 004-001-000007296/4 Alimentacién 6Y7,
11[2022-07-29 | 002-001-028059 / |Hospedaje 120

i

I

TOTAL 234.58

Autorizo al Area Financiera descontar ¢e mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion. de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.

15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del

Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

1

Firmado electronicamente por
CARLOS ALBERTO

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

REVI_;/\DO POR ERIKA RRAVO
v

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DESCONTAR

'53(}.((1 Vi
Q6. oo~
294 00
A 55

) 230.SR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mm-aaaa)

123-INEC-CPV-2022 s
VIATICOS X MOVILIZACIONES X| SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SOTOMAYOR VALLEJO CARLOS ALBERTO PUESTO QUE OCUPA:
Cl: 171233121-2 ANALISTA DEL SISTEMA DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
ISERVIDOR
MOCHA - TUNGURAGUA DIRECCION DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
(dd-mm-aaaa) (hh:mm) (dd-mm-aaaa) (hh:mm)
25-07-2022 04HOO0 29-07-2022 22H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Carlos Sotomayor

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Se detalla las actividades por cada una de las fases del plan de trabajo:
|. Empadronamiento y Técnicos apoyo CPV

a) Re instruccién

Evaluar los materiales y logistica de los cursos de re instruccion del censo piloto.
Supervisar y evaluar la re instruccion al personal contratado del censo piloto.

Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas que se presenten en los cursos de re
instruccion del censo piloto.

b) Censo Piloto

Supervision de la distribucién de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de
ejecucion del operativo censal.

Coordinary supervisar el operativo de campo del censo piloto.
Controlar y verificar la cobertura de campo.

Coordinar y supervisar los operativos de recuperacion de viviendas, viviendas colectivas,
levantamientos en formularios fisicos y sin viviendas.

Evaluar la organizacidn de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.
Coordinary supervisar el traslado de los equipos y material.
Acompafiamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.

Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.




e Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.
e Revisar la consistencia de la informacidn recolectada.

e Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados.

e Aplicar los formularios de control.

e Participacion activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y
problemas detectados.

e Reinstrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.

Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacién zonal del proyecto.
e Seguimiento y control de los avances de la logistica del censo piloto.

e Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucion del censo piloto y sus acciones de
mejora.

c) Grupos focales
e Coordinary verificar la logistica para el desarrollo de los grupos focales.
e Realizar grupos focales con censistas y supervisores.

e Registrar por audio los grupos realizados.

Aplicar la guia para el desarrollo de los grupos focales.

Il. Capacitacién

a) Actividades de Reclutamiento y Capacitacion
e Conocer los resultados del Sistema de Reclutamiento
e Supervision el proceso de evaluacion final para la seleccion de los Censistas
e Supervision el proceso de contratacion

e Supervision del proceso de reemplazo de Censistas (renuncias, terminacién de contratos)

b) Censo Piloto
e Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.
e Revisar la consistencia de la informacion recolectada.
e Aplicar los formularios de control.
e Reinstrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.

e Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacién zonal del proyecto.

Il. Logistica

a) Juntas Promotoras
Para la etapa de la Conformacidn de Juntas Promotoras se han establecido las siguientes actividades:
e Controlar la instalacion de las juntas promotoras en territorio.

e Reuniones con Juntas Promotores con el objetivo de coordinar la planificacion, direccidn y ejecucion
del Censo Piloto.

e Controlar la creacién de comisiones de las juntas promotoras.

e Verificacion de la gestion en la difusion del Censo piloto.

b) Logistica en campo




Fisicos), a sedes operativas.

censista.

c) Operaciones de Campo

v/ Operativo censo en linea

v
v/ Operativo de sin viviendas
v' Operativo de verificacién de viviendas

e Controlar el traslado y distribucion de equipos informético (Tableta) y material Censal (Formularios

e Control de logistica en el reconocimiento censal con los Censistas y Supervisores.

e Verificacion y revision del material cartografico del area de empadronamiento asignada a cada

Controlar la ejecucion del Censo Piloto en todos sus operativos de campo:

Operativo de viviendas particulares, viviendas colectivas

TRANSPORTE
TIPO DE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE TRANSPORTE
(Aéreo, FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
terrestre, dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa hh:mm
maritimo,
otros)
VEHiCULO
TERRESTRE PTG QUITO - MOCHA 25-07-2022 04H00 25-07-2022 08HO0
VEHICULO
TERRESTRE PO el QUITO - MOCHA 29-07-2022 18H00 29-07-2022 22H00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: Banco PICHINCHA ;I:SR%EOEUENTA: No. DE CUENTA: 3186673700

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias
siguientes a su emisién, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

raill)

Flrmado e.cctcanicamente p
.'3 CARLOS ALBERTO
SOTOMAYOR VALLEJO

} ANGEL MARCELO
RS MORA SAAVEDRA

B

SOTOMAYOR VALLEJO CARLOS ALBERTO
Clz 171233121-2

NOMBRE: MARCELO MORA
Responsable de Gestion de Innovacion para Automatizar la
Produccion Estadistica
Cl: 1712513009




FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Y DIEGO PAUL
BENAVIDES
& MOSQUERA

DIEGO PAUL BENAVIDES MOSQUERA
DIRECTOR DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS
1713015459

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacion, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso
de que por necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
solicitud como la autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante
los dias de descanso obligatorio, con excepcion de las
Maximas Autoridades o de excepcionales
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su
Delegado.

Ccasos
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