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Unid. Desc: 0000 016 |08 2022 3740 3740
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 1734
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: RPA RTO DEV
|Clase de = Clase de
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| y
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|
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|
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PA (RA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTI );c )ALES FEC':)';/%Z/";JSZRNV /
115-INEC-CPV-2022
~DATOS GENERALES
PELLIDOS-
R )
P pleiniiiia / SERVIDOR PUBLICO 3
c'UDAD'PROV'ZS:Y[;%USI'E_R(\;E'TOO'NST"UC'ONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SUAYARUIL-QUITO / PROYECTO VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GUARDERAS TATIANA, LUIS CANIZARES, WILLIAM TIRIRA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO GENERAL:

Evaluar la planificacion, organizacion y ejecucion del VIl Censo de Poblacion, VIl de Vivienda y | de Comunidades, a través de un
operativo censal piloto que permita identificar potenciales fallas y plantear acciones para superarlas.

ACTIVIDADES REALIZADAS

25 de julio de 2022: /
e Traslado desde Quito hacia Guayaquil.
L

Acompafiamiento a censistas durante el levantamiento de informaciéon en zona amanzanada de Mapasigue, con el

acompaiiamiento de la policia en la cual se encontraron las siguientes novedades:

e Los censistas no realizan la lectura de todos los literales del cuestionario.

e Existe alta peligrosidad durante el levantamiento de informacion en Mapasigue, por lo cual es indispensable ir
acompanados de la policia.

¢ La jornada de trabajo puede ser maximo hasta la 17:00 horas en Mapasingue, debido a la peligrosidad del sector; para
poder extender el horario de trabajo se realizd las entrevistas con el acompafiamiento de los lideres barriales, esto con la
finalidad de poder realizar el levantamiento pasado las 17:00.

e Asistenciaala reybn de Subcomision Especial Técnica sobre el manual del censista. /

26 de julio de 2022:

e  Serealizo la visita a la sede operativa, en la cual se encontro algunas novedades:

e La sede no posee computadoras, acceso a internet ni impresora, inicialmente se gestiond con la unidad educativa quien
proporcionaba el internet pero fueron cortados los cables de internet. En ocasiones los miembros de la sede operativa
(Operador Técnico Censal y Coordinador de la Sede Operativa) llevan sus laptops y se conectan al internet personal.

e Para realizar impresiones las realizan en la Coordinacién Zonal.

» El Coordinador de la Sede Operativa lleva su propio vehiculo para movilizarse y movilizar al personal de/la sede
operativa., /

S S . . o . i /
e  Serealizo acompafiamiento al levantamiento de informacién al personal censista al sector de Ceibos. f

27 de julio de 2022:

e Acompafiamiento al levantamiento de informacion del sector de Mapasingue.

e  (Capacitacion a la Coordinacion Zonal y al personal de la sede operativa sobre el sistema SUSO sobre las asignaciones de
cargas.

e  (Capacitacion a la Coordinacién Zonal y al personal de la sede operativa sobre el sistema SUSO- Formulario Resumen de los
cuestionarios levantados en papel.

e  Serealiz6 acompafiamiento al levantamiento de informacion al personal censista al sector de Cumbres:
. Se debe dar a conocer al entrevistado el concepto de residente habitual en caso de confusiones.
. Al momento de realizar las preguntas de género, se debe mantener una posicion formal al obtener las respuestas




por parte de los entrevistados.
. Al momento de realizar las preguntas de ocupacion no se debe anotar de manera general.

28 de julio de 2022:

e Se realizd acompafiamiento al levantamiento de informacion al personal censista al sector de Ceibos y a Cumbres en el cual
se encontro las siguiente novedades:

e Serealizo el grupo focal al personal censistas y supervisores.

e Se verifico como se realizo el envio del sector censal de la sede operativa a la Coordinacidon Zonal con sus respectivas
etiquetas.

e Severifico la recepcion y firma de actas en la entrega de vestimenta, tabletas y material censal por parte de los censistas y
supervisores de,censistas al Coordinador de la Sede Operativa.

29 de julio de 2022:

e Severifico la recepcion del material en la Coordinacidn Zonal, tanto del sector censal, material censal y vestimenta.

e Seelaboro el formato del acta de entrega del sector censal de Sede Operativa a Coordinacion Zonal.

e Asistir y solventar las novedades presentadas en el levantamiento del formulario censal por parte del personal de campo del
censo piloto.

CONCLUSIONES:

e  Se brindd el apoyo necesario en las actividades programadas para el inicio del Censo Piloto 2022.
e  Se pudo verificar la aplicacion del cuestionario Censal.
e Se pudo verificar el envié de material censal de la sede operativa a la Coordinacién Zonal.

RECOMENDACIONES:

e  Realizar la gestion necesaria para la implementacion del servicio de internet en la sede operativa para que puedan realizar la
sincronizacion diaria de sus cargas de trabajo, asi como la descarga efectiva de todo el material cartografico que se debe
incluir en los dispositivos moviles, y asi reducir el uso de papel en la impresion de los planos de areas de empadronamiento
amanzanadas.

e  Buscar alternativas para poder contar con el equipo tecnoldgico (computador, impresora, internet) necesario para la sede
operativa. Incluir el nimero de serie en el acta de entrega-recepcion de las Tabletas, debido a que de suceder algun evento
(robo, pérdida) y aplicar el seguro,.la aseguradora solicita el numero de serie del equipo.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

e Sebrindd el apoyo necesario en las actividades programadas para el desarrollo y culminacion del Censo Piloto 2022.
e  Retroalimentacion de la logistica del proceso.
e  Retroalimentacion del Formulario Resumen.

ITINEARIO SALIDA / LLEGADA / NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA 25/07/2022 29/07/2022 servicio de vehiculo contratado, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
- habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su
HORA 04:30 20:00 llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE NOMBRE DE
TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
AEREO EQUAIR QUITO - GUAYAQUIL 25/07/2022 /| 06:20 25/07/2022 07:10
AEREO EQUAIR / GUAYAQUIL - QUITO 29/07/2022 17:30 29/07/2022 J 18:20

/ 7

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




OBSERVACIONES

Acorde a los objetivos planteados en el plan de trabajo del Proyecto Vill CENSO DE POBLACION Y VIl DE VIVIENDA-CPV se realizan actividades

netamente de supervision en CAMPO, tanto en el drea urbana como rura
COMISION DE SERVICIOS.

|, motivopor el cual NO SE ADJUNTA HOJA DE CONTROL DE LICENCIA O

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

i TATIANA VALERIA
¢ GUARDERAS NUNEZ

=i 3 VALDIVIA
*4-d: MIRANDA

Tatiana Guarderas
Cl: 1724345820
MIEMBRO DE EQUIPO VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII CENSO
DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término|
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso|
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
lpresentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales seq|
superior al numero de dias autorizados, se deberd adjuntar
@ autorizacion por escrito de la Mdxima Autoridad o su

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIl CENSO DE
POBLACION Y VII DE VIVIENDA

Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013|




RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS
iINCC
I

INSTITUCIONALES
LUGAR Y FECHA: Quito, 02 de agosto de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: Tatiana Valeria Guarderas Nunez
FECHA DE LA COMISION: DESDE: 25/07/2022 HASTA: 29/07/2022
DESTINO (CIUDAD): Quito-Guayaquil — Guayaquil-Quito
N2 DE SOLICITUD: 115-INEC-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al
anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidaciéon” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro
Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N2 | DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES
001-007-000112934 Alimentacion $6,25
25/7/2022 002-002-47315 Alimentacion $11,65
006-002-46 Alimentacion $14,75
26/7/2022 009-200-000093543 Alimentacién $10,50
001-001-1793 Alimentacién $4,50
27/07/202
001-003-000023220 Alimentacién $19,00
002-001-000094187 Alimentacién $6,09
28/7/2022
001-001-0000277 Alimentacion $10,00
001-001-0001203 Alimentacid $12,00 L n s =
= = Imentacion g \ X \
Tal lenads
3 2o NGO pasa - €5
29/7/2022 003-001-000000067 Alimentacion $4,25 LR 8
N2y tfsglosa (V-
J
001-001-000015186 Hospedaje $192,00
TOTAL: $290,99 9 1) [
S SR W

Il

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO #5290 co
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 3 9¢ 0o § 370, 7Y
70% VALOR A JUSTIFICARSE $9)Y uuj L
GASTOS JUSTIFICADOS 5219 A4 -

A CI{’M )L,‘) VALOR A DESCONTAR ==

REVISADO POR

A Sartana
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES / FECHA DE SOLICITUD: 7-07-2022 /
115-INEC-CPV-2022 ‘
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR _PUESTO QUE OCUPA:
GUARDERAS NUNEZ TATIANA VALERIA / SERVIDOR PUBLICO 3

Cl: 1724345820 £

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAS - GUAYAQUIL / PROYECTO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA CPV

FECHA SALIDA FECHA LLEGADA

(dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) de-mitsr-asas) HORA LLEGADA (hh:mm)

25-07-2022 / 06H00 29-07-2022/ 19H00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
GUARDERAS TATIANA, CARRERA SOLEDAD

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

IACTIVIDADES A REALIZARSE

ISe han establecido actividades especificas para cada una de las etapas del plan de trabajo, las mismas que se detallan a
continuacion:

a) Juntas Promotoras
Para la etapa de la Conformacién de Juntas Promotoras se han establecido las siguientes actividades:

e Controlar la instalacion de las juntas promotoras en territorio.

e Reuniones con Juntas Promotores con el objetivo de coordinar la planificacién, direccién y ejecucion del Censo
Piloto.

e Controlar la creacién de comisiones de las juntas promotoras.

e Verificacion de la gestion en la difusion del Censo piloto.

b) Logistica en campo

e Controlar el traslado y distribucion de equipos informatico (Tableta) y material Censal (Formularios Fisicos), a
sedes operativas.

e Control de logistica en el reconocimiento censal con los Censistas y Supervisores.

e Verificacion y revision del material cartografico del area de empadronamiento asignada a cada censista.

c) Operaciones de Campo

e Controlar la ejecucion del Censo Piloto en todos sus operativos de campo:
e  Operativo censo en linea

e  Operativo de viviendas particulares, viviendas colectivas




e QOperativo de sin viviendas

e  Operativo de verificacion de viviendas

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMB

IRANEFORTE s RUTA FECHA HORA FECHA HORA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE

" dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
maritimo, otros)

AEREO AEREO QUiTQ- 25-07-2022 06:00 am 25-07-2022 7:00 am

GUAYAQUIL . :
AEREO AEREO GUI(\IYUAI_I(_)(;"L i 29-07-2022 18:00 pm 29-07-2022 19:00 pm

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Produbanco Ahorros 12333048232
En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a su emision,

autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

Firmado slectrénicamente por
£ TATIANA VALERIA
L4l GUARDERAS NUNEZ

S Firmad:

LN CECILIA MARISOL

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO
VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

Tatiana Guarderas
Cl: 1724345820
MIEMBRO DE EQUIPO
VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA
O SU DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su
Autorizacién, con por lo menos 72 horas de anticipacion al
cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse
dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio
institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los
dias de descanso obligatorio, con excepcidon de las Maximas
Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados
por la Maxima Autoridad o su Delegado.

Wi CECILIA MARISOL

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO
VIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA
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