
PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

320.00 

320.00 

0.00 

320.00 

55 	00 	022 	003 730303 1701 	202 8888 	8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 

TOTAL PRESUPUESTARIO 

IVA 

SUB-TOTAL 

SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 
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ipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

1765 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

GASTOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

RETENCIONES IVA 	 0.00 

	

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 	 0.00 

	

TOTAL A PAGAR 	 320.00 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1225 No Entrada: 9864 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

18/08/2022 
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No. Expediente 

1765 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Clase de 
Registro: 

Banco: 
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Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

089 — INEC-CPV — 2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa) 
1 de agosto de 2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
Soledad Carrera 

CI:1720009206 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PUBLICO 7 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Sozoranga - Loja 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
• SOLEDAD CARRERA 

Verónica Figueroa 
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIADADES EJECUTADAS 

ACTIVIDADES: 

Lunes, 25 de julio de 2022 

Se realizó el acompañamiento a un sector disperso de angula, Tangula alto y Guanangue, en donde se observó el levantamiento 
de 3 viviendas, evidenciando hogares con 9 a 13 miembros por lo cual ese día no se pudo terminar y le tocó regresar al siguiente 
día con un censista adicional. 

Se identifica que en la información sobre trabajo, las personas declaran que no los productos que siembran en su mayoría son 
para el consumo, a pesar que el censista le insiste y se observa que siembran bastante. Lo mencionado preocupa ya que van a 
salir como personas desocupadas. 

Terminan las actividades cerca de las 18:00. 

Martes 26 de julio de 2022 

Se realizó una revisión de la cobertura, los datos que se reflejan en el panel de control y sipe web, sin embargo se observa que el 
dato difiere del control físico que llevan las zonales, se observó un total de 1829 viviendas y en el control de zonales ya llevaban 
2400. 

Se trabajó con el supervisor de cobertura, enviándoles alrededor de 20 viviendas que no tenían información en dpa de vivienda y 
cinco que no tenían información en las preguntas si realizo censo en el línea. 

Se acompañó al sector amanzanado en Sozoranga, no encontrando ninguna novedad. 

A partir de las 14h00 acompañamos al promotor de la sede a socializar el censo en línea, en la feria de la cabecera ya que como 
estaban de fiesta por el cantón, hubo una concentración de la población del cantón, hasta las 18h00. 

Miércoles 27 de julio 2022 



Se realizó la verificación de las viviendas de la parroquia Tacamorros, desde Ceibales, evidenciando que todas las viviendas se 
encontraban con la etiqueta de censadas. Al ser un sector disperso tomo todo el día. 

Se coordinó el lugar para el taller del grupo focal para el día jueves con los censistas y supervisores. 

Jueves 28 de julio del 2022 

Se realizó dos grupos focales con los censistas y supervisores: 

Primer grupo inicio a las 09h20 hasta las 11h00 (5 personas), en donde se trató los inconvenites por los que trataron durante el 
reclutamiento, capacitación, cartografía, Tablet, cuestionario, seguridad, difusión del censo. 

Segundo grupo inicio a las 11h20 hasta las 13h00 (5 personas), en donde se trató los inconvenites por los que trataron durante el 
reclutamiento, capacitación, cartografía, Tablet, cuestionario, seguridad, difusión del censo. 

Viernes 29 de julio 2022 

Se asistió a la sede en donde se verifico el cierre de cobertura con aproximadamente 2600 viviendas y se constató que todo 
estaba organizado para el cierre con autoridades, lo cual iba a ser en la tarde por horario de autoridades. 

PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Se observó el cierre del operativo 

• Se realizó un grupo focal con censistas y supervisores 

• Se observó el proceso de entrega de Tablet y material por parte de censistas y supervisores 

CONCLUSIONES 

Reclutamiento: 

- Deserción por trámites de documentación (impedimento, SRI, factura, IESS, certificado bancario también 

cuesta), deben viajar y gastar por los documentos, el INEC puede gestionar que SRI con listado active el RUC. 

Pensar en minimizar el gasto de los aspirantes. 

El rubro que deben cubrir los aspirantes es alto ya que el rimpe cuesta 60 dólares que deben pagar, costo de 

certificado bancario, costo de facturas, pago del iess, gasto de transporte para sacar los papeles. 

Difusión del censo: 

- No existió una difusión en las dos parroquias rurales, ya que las personas desconocían sobre el censo piloto. 

Cartografía: 

Se evidenció que la cartografía estaba mal tomada los puntos ya que en varios sectores, muestra viviendas muy 

lejos del punto que muestra en la Tablet. 

Grupo Focal: 

Tuvo una aceptación favorable sobre los censistas y supervisores ya que les sirvió para desahogarse sobre todo lo 

que han vivido. 

RECOMENDACIONES 

• Los sistemas a ser implementados en el operativo deben contar con la aprobación de las áreas respectivas que solicitan 

y pasar por QA 



• Debe existir una descentralización de procesos 

• Se debe respetar la planificación y hacerla considerando los tiempos adecuados 

ITINEARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

 
Estos 	datos 	se 	refieren 	al 	tiempo 	efectivamente 	utilizado 	en 	el 

cumplimiento 	del 	servicio 	institucional, 	desde 	la 	salida 	del 	lugar 	de 

residencia 	o 	trabajo 	habituales 	o 	del 	cumplimiento 	del 	servicio 

institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
25-07-2022 29-07-2022 

HORA 

hh:mm 
04:00 20:30 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

 NOMBRE DE 

TRANSPORTE RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Aéreo Aéreo Quito - Loja 25-07-2022 06:00 25-07-2022 07:00 

Terrestre 
Transporte 

contratado 
Loja-Sozoranga 25-07-2022 07:00 25-07-2022 10:30 

Terrestre 
Transporte 

contratado 
Sozoranga-Loja 29-07-2022 11:30 29-07-2022 14:00 

Aéreo Aéreo Loja - Quito 29-07-2022 17:30 29-07-2022 18:30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

El avión salió una hora más tarde 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 	institucionales 	sea 

superior 	al 	número 	de 	días 	autorizados, 	se 	deberá 	adjuntar 	la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE: Soledad Carrera 

MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE 
VIVIENDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

,A.f. 

NOMBRE: 

Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y 

LOGÍSTICA VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

NOMBRE: 

Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA VIII CENSO DE POBLACIÓN 

Y VII DE VIVIENDA 
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 1 de agosto de 2022 

MARIA SOLEDAD CARRERA CLAVIJO 

DESDE: 25/07/2022 	 HASTA: 29/07/2022-' 

Sozoranga - Loja 

089 - INEC-CPV - 2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR 	/ OBSERVACIONES 

25/07/2022 í 002-001-00007 Alimentación// 15, 	7 

25/07/2022 002-001-0000 	Op9  Ahmentaciór{  1596 _ 

26/07/2022 001-001-00000i921y hmentacigin 15, 

26/07/2022 / 0 2-001-0000016
% 

 limentacil/ 

/../ 

1 "0 

27/07/2022 001-001-00002 	5 limentación l/  15,  

27/07/2022 7 001-001-000001687 / Alimentación >15 O / 

28/07/2022 //. 001-001-000 21 	ii 
 

Alimentació /0 O//  

29/07/2022 / 01-001-0 	09128  j Alimentació / 	,50 / 

29/07/2022 002-002-000000 89 Alimentación/ ,/‘00 / 

29/07/2022 003-001-000030/ Hospeda,/ 120 9/ 

TOTAL: 233,50 	/ 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

MARIA SOLEDAD 
CARRERA CLAVIJO 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 	4310 oo 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 	 136 /00  
70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 	 2 195 

4 
	

VALOR A DESCONTAR 

REVISADO POR 



ese.  Ministerio 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

089-INEC-CPV-2022 

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) 

07-07-20 

SELECCIONE LO QUE 

VIATICOS 

REQUIERA SOLICITAR 

MOVILIZACIONES X SUBSISTENCIAS ALIMENTACION x  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
' 

CARRERA CLAVIJO MARÍA SOLEDAD / 

C.I. 1720009206 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PUBLICO 7 

 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 	. NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: 

Sozoranga— Loja 	/ PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO ' (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) 

25-07-2022 	_,/ 04:00 29-07-2022 20:00 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

Soledad Carrera, Verónica Figuerroa,Luis Arauz 

I. Empadronamiento y Técnicos apoyo CPV 

a) Re instrucción 

Evaluar los materiales y logística de los cursos de re instrucción del censo piloto. 

Supervisar y evaluar la re instrucción al personal contratado del censo piloto. 

Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodológicas que se presenten en los cursos de re instrucción del 

censo piloto. 

b) Censo Piloto 

Supervisión de la distribución de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecución del 

operativo censal. 

Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto. 

Controlar y verificar la cobertura de campo. 

Coordinar y supervisar los operativos de recuperación de viviendas, viviendas colectivas, levantamientos en 

formularios físicos y sin viviendas. 

Evaluar la organización de los equipos de trabajo contratados para el proyecto. 

Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material. 

Acompañamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodología de levantamiento. 

Supervisar el manejo efectivo de cartografía por parte de censistas y supervisores. 

Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. 

Revisar la consistencia de la información recolectada. 

Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados. 

Aplicar los formularios de control. 

Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y problemas 

detectados. 

Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas. 



Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 

Seguimiento y control de los avances de la logística del censo piloto. 

Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecución del censo piloto y sus acciones de mejora. 

c) Grupos focales 

Coordinar y verificar la logística para el desarrollo de los grupos focales. 

Realizar grupos focales con censistas y supervisores. 

Registrar por audio los grupos realizados. 

Aplicar la guía para el desarrollo de los grupos focales. 

II. Capacitación 

a) Actividades de Reclutamiento y Capacitación 

Conocer los resultados del Sistema de Reclutamiento 

Supervisión el proceso de evaluación final para la selección de los Censistas 

Supervisión el proceso de contratación 

Supervisión del proceso de reemplazo de Censistas (renuncias, terminación de contratos) 

b) Censo Piloto 

Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario. 

Revisar la consistencia de la información recolectada. 

Aplicar los formularios de control. 

Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas. 

Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinación zonal del proyecto. 

III. Logística 

a) Juntas Promotoras 

Para la etapa de la Conformación de Juntas Promotoras se han establecido las siguientes actividades: 

Controlar la instalación de las juntas promotoras en territorio. 

Reuniones con Juntas Promotores con el objetivo de coordinar la planificación, dirección y ejecución del Censo 

Piloto. 

Controlar la creación de comisiones de las juntas promotoras. 

Verificación de la gestión en la difusión del Censo piloto. 

b) Logística en campo 

Controlar el traslado y distribución de equipos informático (Tableta) y material Censal (Formularios Físicos), a 

sedes operativas. 

Control de logística en el reconocimiento censal con los Censistas y Supervisores. 

Verificación y revisión del material cartográfico del área de empadronamiento asignada a cada censista. 

c) Operaciones de Campo 

Controlar la ejecución del Censo Piloto en todos sus operativos de campo: 

✓ Operativo censo en línea 

✓ Operativo de viviendas particulares, viviendas colectivas 

✓ Operativo de sin viviendas 

✓ Operativo de verificación de viviendas 



TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

..,....,, 

NOMBRE DEL 
TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd•mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Aéreo Aéreo Quito - Loja 25-07-2022 06:00 25-07-2022 07:00 

Terrestre 
Transporte 

contratado 
Loja-Sozoranga 25-07-2022 07:00 25-07-2022 10:00 

Terrestre 
Transporte 

contratado 
Sozoranga-Loja 29-07-2022 14:00 29-07-2022 17:00 

Aéreo Aéreo Loja - Quito 29-07-2022 18:00 29-07-2022 19:00 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

TIPO DE CUENTA 

AHORROS 

NOMBRE DEL BANCO 

BANCO DE GUAYAQUIL 

NO. DE CUENTA 

0046957402 

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisión y no justificarlo durante los 8 días siguientes 
a su emisión, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo. 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR 

..,4"4 
'N?"11 '; 

''..,- 

, 

SOLICITANTE 
n£:1 

MARIA SOLEDAD 
CARRERA CLAVIJO 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

-2.401 	CECILIA MARISOL 
si VALDIVIA 

"i  -.,. 	S 1, 	MIRANDA 

NOMBRE: 

Soledad Carrera 
C.C. 1720009206 

MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

NOMBRE: 

Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA VIII 
CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O 
SU DELEGADO 

Nota: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por 
lo menos 72 horas de anticipación al 	cumplimiento 	de 	los 	servicios 
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la autoridad 
nominadora autorice. 
De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud corno la autorización 
quedaran insubsistentes 
El informe de servicios institucionales deberá presentarse dentro del término de 4 dias 
de cumplido el servicio institucional. 
Está 	prohibido 	conceder 	servicios 	institucionales durante los días de descanso 
obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 
debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado 

• ' 	,9:1 

2í:. irliff.. ,11  CECILIA MARISOL (,  
71.• 	. 	VALDIVIA 

	

..1--,; 	1., 	MIRANDA 

NOMBRE: 

Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA VIII CENSO 
DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9

