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COMPRCBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE

6 1765
DE FACTURAS
=,
RPA RTO DEV
Clase d . Cl d
ReagiZt.'(:: REGULARIZACION G:ss‘f,: ¢ OTROS GASTOS r—l—r—l |
Cuenta
. o 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: | | Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiaric: I 1768038270001 lINSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA Y CENSOS
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 1701 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: Rendicion de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1225 No Entrada: 9864

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 5% GABRIELA pﬁ.‘é
TAYUPANT, . 5 .

) SARAMTLLY 4] EDISON ANDRES
FECHA: ! TIPAN GUALLE
18/08/2022 i

Funcionario Responsable Director Financiero
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 1 de agosto de 2022
089 — INEC-CPV —2022
DATOS GENERALES

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

S SUHT T SERVIDOR PUBLICO 7

Cl:1720009206
CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Sozoranga - Loja PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
e SOLEDAD CARRERA
Verdnica Figueroa

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIADADES EJECUTADAS

ACTIVIDADES:

Lunes, 25 de julio de 2022

Se realizd el acompanamiento a un sector disperso de angula, Tangula alto y Guanangue, en donde se observé el levantamiento
de 3 viviendas, evidenciando hogares con 9 a 13 miembros por lo cual ese dia no se pudo terminar y le tocé regresar al siguiente
dia con un censista adicional.

Se identifica que en la informacion sobre trabajo, las personas declaran que no los produgctos que siembran en su mayoria son
para el consumo, a pesar que el censista le insiste y se observa que siembran bastante. Lo mencionado preocupa ya que van a
salir como personas desocupadas.

Terminan las actividades cerca de las 18:00.

Martes 26 de julio de 2022

Se realiz6 una revision de la cobertura, los datos que se reflejan en el panel de control y sipe web, sin embargo se observa que el
dato difiere del control fisico que llevan las zonales, se observé un total de 1829 viviendas y en el control de zonales ya llevaban

2400.

Se trabajé con el supervisor de cobertura, enviandoles alrededor de 20 viviendas que no tenian informacién en dpa de vivienda y
cinco que no tenian informacion en las preguntas si realizo censo en el linea.

Se acompano al sector amanzanado en Sozoranga, no encontrando ninguna novedad.
A partir de las 14h00 acompafamos al promotor de la sede a socializar el censo en linea, en la feria de la cabecera ya que como

estaban de fiesta por el canton, hubo una concentracién de la poblacion del cantén, hasta las 18h00.

Miércoles 27 de julio 2022




Se realizo la verificacion de las viviendas de la parroquia Tacamorros, desde Ceibales, evidenciando que todas las viviendas se
encontraban con la etiqueta de censadas. Al ser un sector disperso tomo todo el dia.

Se coordind el lugar para el taller del grupo focal para el dia jueves con los censistas y supervisores.
Jueves 28 de julio del 2022
Se realiz6 dos grupos focales con los censistas y supervisores:

Primer grupo inicio a las 09h20 hasta las 11h00 (5 personas), en donde se trato los inconvenites por los que trataron durante el
reclutamiento, capacitacion, cartografia, Tablet, cuestionario, seguridad, difusion del censo.

Segundo grupo inicio a las 11h20 hasta las 13h00 (5 personas), en donde se traté los inconvenites por los que trataron durante el
reclutamiento, capacitacion, cartografia, Tablet, cuestionario, seguridad, difusion del censo.

Viernes 29 de julio 2022

Se asistio a la sede en donde se verifico el cierre de cobertura con aproximadamente 2600 viviendas y se constatd que todo
estaba organizado para el cierre con autoridades, lo cual iba a ser en la tarde por horario de autoridades.

PRODUCTOS ALCANZADOS
e Seobservo el cierre del operativo
e Serealizdo un grupo focal con censistas y supervisores
e Se observo el proceso de entrega de Tablet y material por parte de censistas y supervisores

CONCLUSIONES
Reclutamiento:

- Desercién por tramites de documentacién (impedimento, SRI, factura, IESS, certificado bancario también
cuesta), deben viajar y gastar por los documentos, el INEC puede gestionar que SRI con listado active el RUC.
Pensar en minimizar el gasto de los aspirantes.

El rubro que deben cubrir los aspirantes es alto ya que el rimpe cuesta 60 ddlares que deben pagar, costo de
certificado bancario, costo de facturas, pago del iess, gasto de transporte para sacar los papeles.

Difusion del censo:

- No existié una difusion en las dos parroquias rurales, ya que las personas desconocian sobre el censo piloto.
Cartografia:

Se evidencié que la cartografia estaba mal tomada los puntos ya que en varios sectores, muestra viviendas muy
lejos del punto que muestra en la Tablet.

Grupo Focal:

Tuvo una aceptacion favorable sobre los censistas y supervisores ya que les sirvio para desahogarse sobre todo lo
gue han vivido.

RECOMENDACIONES

e Lossistemas a ser implementados en el operativo deben contar con la aprobacion de las areas respectivas que solicitan
y pasar por QA




e Debe existir una descentralizacion de procesos
e Sedebe respetar la planificacion y hacerla considerando los tiempos adecuados

NO
ITINEARIO SALIDA | LLEGADA , Ll A -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA mplimiento del servicio institucional la salida del lugar
25.07-2022 29-07-2022 cu ; p .e : .mstltuco al, desde ) § ga .d.e
dd-mmm-aaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 04:00 20:30
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Aéreo Quito - Loja 25-07-2022 06:00 25-07-2022 07:00
Terrestre TRABSpEIES Loja-Sozoranga 25-07-2022 07:00 25-07-2022 10:30
contratado
Terrestre Transperte Sozoranga-Loja 29-07-2022 11:30 29-07-2022 14:00
contratado
Aéreo Aéreo Loja - Quito 29-07-2022 17:30 29-07-2022 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

El avion salié una hora mas tarde

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Soledad Carrera
MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE
VIVIENDA

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE
LA UNIDAD

NOMBRE:

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y
LOGISTICA VIII CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

NOMBRE:

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGISTICA VIl CENSO DE POBLACION
Y VII DE VIVIENDA




AINEC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAIJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE LA COMISION:

DESTINO (CIUDAD):
N2 DE SOLICITUD:

Quito, 1 de agosto de 2022

MARIA SOLEDAD CARRERA CLAVIJO
DESDE: 25/07/2022

Sozoranga
089 — INEC-

- Loja
CPV —2022

HASTA: 29/07/2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FACTURA/NOTA DE,

FECHA VENTA N© DESCRIPCION VALOR / OBSERVACIONES
25/07/2022 /. 002-001-0000911"4/ Alimentacion” 15,00 4 A
250712022 /| 002-001-000008069 | Alimentacior” 1500 /
26/07/2022 /| 001-001-000000921/] Alimentacign 1590 /
26/07/2022 /| 002-001-000001698_} Alimentacigr 1500 /

27/07/2022 /| 0001-001-000021058] /Alimentacin , 15,00

27/07/2022 001-001-000001689 4 Alimentacion / 15/00 /.
28/07/2022 /| 001-001-000021067/] Aiimentacion/ | /1000/
29/07/2022 / |//001-001-090091285/| Alimentacioh 50/,
200712022 | 002-002-000000189 /|, Alimentacion /| 5,00/
29/07/2022 7 003-001-000036870 /| Hospedaje, 129,60/

i 7
TOTAL: 23350

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al

anticipo de mi Licencia con Remuneracion, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art.
15 “Control y Liquidacion” del Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del
Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.

FIRMA DEL SERVIDOR

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

=

REVISADO POR

N AvA

A

i TRNA

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE
70% VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS | FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) /
07-07-20

INSTITUCIONALES
089-INEC-CPV-2022 s

SELECCIONE LO QUE REQUIERA SOLICITAR

VIATICOS | x | MOVILIZACIONES m SUBSISTENCIAS ﬂ ALIMENTACION m

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ) PUESTO QUE OCUPA: SERVIDOR PUBLICO 7
CARRERA CLAVIJO MARIA SOLEDAD /
C.l. 1720009206
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL / NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Sozoranga- Loja PROYECTO CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
(LUGAR HABITUAL DE TRABAJO) (LUGAR HABITUAL DE TRABAJO)
25-07-2022 / 04:00 29-07-2022 / 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Soledad Carrera, Veronica Figuerroa,Luis Arauz

|. Empadronamiento y Técnicos apoyo CPV

a) Re instruccion

Evaluar los materiales y logistica de los cursos de re instruccion del censo piloto.
Supervisar y evaluar la re instruccion al personal contratado del censo piloto.

Apoyar de ser necesario, en las inquietudes metodoldgicas que se presenten en los cursos de re instruccion del
censo piloto.

b) Censo Piloto

Supervision de la distribucion de material, dispositivos e instrumentos en todos los niveles de ejecucion del
operativo censal.

Coordinar y supervisar el operativo de campo del censo piloto.
Controlar y verificar la cobertura de campo.

Coordinar y supervisar los operativos de recuperacion de viviendas, viviendas colectivas, levantamientos en
formularios fisicos y sin viviendas.

Evaluar la organizacion de los equipos de trabajo contratados para el proyecto.

Coordinar y supervisar el traslado de los equipos y material.

Acompafamiento a los equipos de trabajo con el fin de revisar la metodologia de levantamiento.
Supervisar el manejo efectivo de cartografia por parte de censistas y supervisores.

Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.

Revisar la consistencia de la informacion recolectada.

Realizar re entrevistas de cuestionarios diligenciados.

Aplicar los formularios de control.

Participacion activa y directa en |la toma de decisiones técnicas para la solucion de inquietudes y problemas
detectados.

Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.




Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyecto.
Seguimiento y control de los avances de la logistica del censo piloto.

Realizar reuniones con el personal técnico para evaluar la ejecucion del censo piloto y sus acciones de mejora.

c) Grupos focales

Coordinar y verificar la logistica para el desarrollo de los grupos focales.
Realizar grupos focales con censistas y supervisores.

Registrar por audio los grupos realizados.

Aplicar la guia para el desarrollo de los grupos focales.

II. Capacitacion

a) Actividades de Reclutamiento y Capacitacion

Conocer los resultados del Sistema de Reclutamiento

Supervision el proceso de evaluacion final para la seleccion de los Censistas

Supervision el proceso de contratacion

Supervision del proceso de reemplazo de Censistas (renuncias, terminacion de contratos)

b) Censo Piloto

Observar entrevistas y controlar el correcto diligenciamiento del cuestionario.
Revisar la consistencia de la informacidn recolectada.

Aplicar los formularios de control.

Re instrucciones a los equipos de trabajo de las novedades detectadas.

Monitoreo y apoyo a las actividades ejecutadas por la coordinacion zonal del proyecto.

I1l. Logistica

a) Juntas Promotoras
Para la etapa de la Conformacidn de Juntas Promotoras se han establecido las siguientes actividades:
Controlar la instalacion de las juntas promotoras en territorio.

Reuniones con Juntas Promotores con el objetivo de coordinar la planificacidon, direccion y ejecucion del Censo
Piloto.

Controlar la creacion de comisiones de las juntas promotoras.

\Verificacion de la gestion en la difusion del Censo piloto.

b) Logistica en campo
Controlar el traslado y distribucion de equipos informatico (Tableta) y material Censal (Formularios Fisicos), a
sedes operativas.

Control de logistica en el reconocimiento censal con los Censistas y Supervisores.

Verificacion y revision del material cartografico del drea de empadronamiento asignada a cada censista.

c) Operaciones de Campo
Controlar la ejecucion del Censo Piloto en todos sus operativos de campo:

v' Operativo censo en linea
Operativo de viviendas particulares, viviendas colectivas

v
v' Qperativo de sin viviendas
v' Operativo de verificacion de viviendas




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DEL RUTA
TRANSPORTE | TR ANSPORTE FECHA HORA | FECHA HORA
(Aereo; (er(estre, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Aéreo Quito - Loja 25-07-2022 06:00 25-07-2022 07:00
Terrestre Transporte Loja-Sozoranga 25-07-2022 07:00 25-07-2022 10:00
contratado
Terrestre Transporte Sozoranga-Loja 29-07-2022 14:00 29-07-2022 17:00
contratado
Aéreo Aéreo Loja - Quito 29-07-2022 18:00 29-07-2022 19:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA NOMBRE DEL BANCO NO. DE CUENTA
AHORROS BANCO DE GUAYAQUIL 0046957402

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comision y no justificarlo durante los 8 dias siguientes
a su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE
O] A0

MARIA SOLEDAD
CARRERA CLAVIJO

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
im0
=+

,ﬁ CECILIA MARISOL
% VALDIVIA

NOMBRE:

Soledad Carrera
C.C. 1720009206

MIEMBRO DE EQUIPO VIIl CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

NOMBRE:

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGISTICA VIl
CENSO DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O
SU DELEGADO

a0
REISTFTE CECILIA MARISOL

= VALDIVIA

NOMBRE:

Cecilia Valdivia
Cl: 0914645866

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGISTICA VIl CENSO
DE POBLACION Y VII DE VIVIENDA

Nota: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion, con por

lo menos 72 horas de anticipacion al  cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la autoridad
nominadora autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedaran insubsistentes

El informe de servicios institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional.

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado
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