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0003 COORDINACION ZONAL 3 - INEC Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

017 012 2022 5188 3749 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0003-00074-007 

No. Expediente 

1777 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	  

1 	1 	1 

Operación GASTOS 

1304352717 	I NEIRA VERA NILDA MARIA 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

PG SP PY 	ACT 	ITEM 	UBG 	FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

55 00 022 	003 	730303 	1801 	202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 560.00 

TOTAL PRESUPUESTARIO 560.00 

IVA 0.00 

SUB-TOTAL 560.00 

RETENCIONES IVA 0.00 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 

TOTAL A PAGAR 560.00 

SON: QUINIENTOS SESENTA DOLARES 

DESCRIPCION: 	COORDINACION ZONAL 3 -HILDA NEIRA -PAGO DE 7 VIATICOS A LA PROV PASTAZA PARA REALIZAR ACTIVIDADES DE 
SUPERVISION DEL OPERATIVO DE CAMPO CPV C3, DEL 07 AL 14 DE DICIEMBRE 2022, SEGÚN SOLICITUD E INFORME N. 364- 
INEC-CZ3C-CPV-2022 (CERT. PRES. 800) YMLCH. 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 

18/12/2022 

-41 9.- .  YOLANDA 
-41,-11p,%  MAGALI LOPE 

HE  u» 	 ''.  CHICO 

LORENA DE LAS 
.,  •  ..' t,  MERCEDES RAMOS Ir 4,-.'  .", ROMO 

; . 	li 	;hl, 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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0003 COORDINACION ZONAL 3  -  INEC Fecha Elaboración No.  CUR 	No.  Original 
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Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES  ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0003-00074-007 

No. Expediente 

1777 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

DEVENGADO 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
RPA  RTO DEV 	 

I 	I 	I 

Operación GASTOS 

1304352717 	NEIRA VERA HILDA MARIA 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

APROBADO 

FECHA: 
18/12/2022 

YOLANDA 
=7.1 	MAGALI LOPE 

--g"  .  °I  CHICO 

dr  .2.11,1  m  LORENA DE LAS 
1,  11 ...43.5  ty¡ 	ACEDES RAMOS 

,t. . 	 .,'  ROMO .  -rt 	,h. 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

364-INEC-CZ3C-CPV-2022 

FECHA DE SOLICITUD: 

06/12/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 
NO 
REQUIERE 
PAGO 

No. PERMISO 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

NEIRA VERA NILDA MARÍA - 1304352717 
PUESTO QUE OCUPA: 

CRITICO - CODIFICADOR - DIGITADOR ZONAL 

ZIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Mera, Pastaza, Santa Clara, Arajuno - PASTAZA 
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

PROYECTO CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA 

FECHA SALIDA icid-rmnrn-aaaa) HORA MUDA (hh:mm) 
FECHA LLEGADA (ild-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm) 

07/12/2022 07:00 14/12/2022 21:10 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

NEIRA VERA HILDA MARTA 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3665-M de fecha 06 de diciembre del 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3 Centro autoriza el PLAN DE 

TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIÁTICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES PROVINCIALES PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO 

SUBCOMPONENTE CAPACITACION Y SENSIBILIACION PARA EL MES DE DICIEMBRE 2022. 

TRANSPORTE 

TIPO DE TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 

TERRESTRE 

Vehículo 
Contratado AMBATO - MERA 

07/12/2022 07:00 07/12/2022 09:20 

TERRESTRE 
Vehículo 

Contratado 
ARAJUNO -AMBATO 

14/12/2022 17:00 14/12/2022 21:10 

DATOS PARA TRANSFERENCIA 

NOMBRE DEL BANCO: 

BANCO PICHINCHA 

TIPO DE CUENTA: 

CUENTA DE AHORROS 
No. DE CUENTA: 

04199245800 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 

	

FIRM • 	• EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

	

o 	,  # .1;41, 	o r„ 
.:".. 11.1 .  A31114/0111V-.."1, ... ,-* 
-rpri9.71 ,, 	OBDULIO 

litYk%  il SALAZAR VERA Allikr•  1:1 

1791: 	' HILDA 
' , "

- 

•
.......4:59'• 	In   

MERE DE LA O EL SERVIDOR 

NEIRA VERA HILDA MARIA 
NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

LCDO. ALFONSO SALAZAR 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 

72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso de que por necesidades Institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	corno 	la 

autorización quedarán Insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberápresentarse dentro del término 

de 4 dios de cumplido el servicio institucional 

	

Está 	prohibido conceder servicios institucionales 	durante 	los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

rimado electrónic•ent• par, 

.,:.>ci .  LUIS FERNANDO 
''á7 	GOYES MORALES 

á- 

' 
Sr}

51 
• 'ii 	LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

ING. FERNANDO GOYES 
COORDINADOR ZONAL 

VERSAN FORMU 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

364-INEC-CZ3C-CPV-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)  

16-12-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
NEIRA VERA Hl LDA MARIA 

CI 1304352717 

PUESTO QUE OCUPA: 
CRITICO CODIFICADOR DIGITADOR ZONAL 

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

MERA, PUYO - PASTAZA 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O 
EL SERVIDOR 
PROYECTO CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

NEIRA VERA HIDA MARIA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVO DE LA COMISIÓN: 

Mediante Memorando INEC-CZ3C-2022-3665-M de fecha 06 de diciembre del 2022, el Sr. Coordinador Zonal 3 

Centro autoriza el PLAN DE TRABAJO PARA ACTIVIDADES DE VIÁTICOS PARA INSTRUCTORES 1 y RESPONSABLES 

PROVINCIALES PROYECTO CPV C3 EMPADRONAMIENTO SUBCOMPONENTE CAPACITACIÓN Y SENSIBILIZACIÓN 

PARA EL MES DICIEMBRE 2022. 

ACTIVIDADES CUMPLIDAS: 

MIERCOLES 07 DE DICIEMBRE DEL 2022 

Salida desde la ciudad de Ambato a las 6:00 am, llegando al cantón MERA a las 08:00 am. Ingresé a la Sede 

Operativa Cantonal, para planificar las demás actividades. 

Se realiza la Supervisión de la AE de Empadronamiento del sector amanzanado que se detalla a continuación. 

AE 

097008. 

Siendo las 17:00 procedo a trasladarme a la ciudad del Puyo. 

Se pernoctó en la ciudad del Puyo. 

JUEVES 08 DE DICIEMBRE DEL 2022 

Se inicia la jornada a las 8:00 am ingresando a la sede operativa cantonal del PUYO para planificar todas las 

actividades diarias. Posteriormente se realiza la supervisión de las Áreas de Empadronamiento de sectores 



dispersos que se detallan a continuación; 

Aes 

096060 

096062 

Se concluye  la  jornada laboral a las 17h00. 

Se pernoctó en la ciudad del Puyo. 

VIERNES 09 DE DICIEMBRE DEL  2022 

Se inicia la jornada a las 08:00 am en la sede operativa cantonal del Puyo para planificar todas las actividades 

diarias. Posteriormente se realiza la revisión de los cuestionarios censales en físico de los sectores dispersos en la 

provincia de Pastaza. 

Se concluye la jornada laboral a las 17h00. 

Se pernoctó en la ciudad del Puyo 

Por necesidad institucional no se pudo llegar a los cantones Santa Clara y Arajuno, mediante llamada telefónica, 

el Responsable Técnico Zonal del Censo de Población y Vivienda me encargo la revisión y validación de la 

consistencia de la información levantada en cuestionarios físicos en la Sede Operativa Pastaza, previo al envío del 

mismo al componente de Procesamiento. 

SABADO 10 DE DICIEMBRE DEL  2022 

Se inicia la jornada laboral a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias. Posteriormente se realiza la 

revisión de los cuestionarios censales en físico de los sectores dispersos en la provincia de Pastaza. 

Se concluye la jornada laboral a las 17h00. 

Terminada la jornada de trabajo pernocté en la ciudad del Puyo 

DOMINGO 11 DE DICIEMBRE DEL  2022 

Se inicia la jornada a las 8:00 am ingresando a la sede operativa cantonal del Puyo para planificar todas las 

actividades diarias, posteriormente se realiza la revisión de los cuestionarios físicos censales de los sectores 

dispersos en la provincia de Pastaza. 

Se concluye la jornada laboral a  las  17h00. 

Se pernoctó en la ciudad del Puyo. 

LUNES  12  DE DICIEMBRE DEL  2022 

Se inicia la jornada laboral a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias. Posteriormente se realiza la 

revisión de los cuestionarios censales de los sectores dispersos de la provincia de Pastaza. 

Se concluye la jornada laboral a las 17h00. 

Se pernoctó en la ciudad del Puyo. 



MARTES 13 DE DICIEMBRE DEL 2022 

Se inicia la jornada laboral a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias. Posteriormente se realiza la 

revisión de los cuestionarios censales de los sectores dispersos de la provincia de Pastaza. 

Se concluye la jornada laboral a las 17h00. 

Se pernoctó en la ciudad del Puyo. 

MIERCOLES 14 DE DICIEMBRE DEL 2022 

Se inicia la jornada laboral a las 08:00 am para planificar todas las actividades diarias. Posteriormente se realiza la 

revisión de los cuestionarios censales de los sectores dispersos de la provincia de Pastaza. 

Se concluye la jornada laboral a las 17h00 

Se retornó a la ciudad de Ambato a las 17h00 y se llegó a las 19h00. 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

• Se cumplió en su totalidad las actividades asignadas en apoyo y supervisión de Censistas. 

• Con el uso de los dispositivos (Tablet) el llenado del Formulario censal es más amigable para los 

censistas. 

• Se realizó re instrucciones a los censistas en las preguntas del cuestionario en temas específicos. 

NOTA: Se adjunta las facturas y notas de venta de alimentación y hospedaje 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

07/12/2022 001-001-00001488 TILAPIA EN SALSA DE CAMARON +JUGO NATURAL 10.00 

07/12/2022 001 -001 -00001495 CHAULA CHULETA + JUGO NATURAL + PATACONES 10.00 

07/12/2022 001 -001 -00001497 CHAULA BROSTER 6.00 

08/12/2022 001 -001 -00001498 
TILAPIA EN SALSA DE CAMARÓN + AMAZÓNICO 
PERSONAL 

11.00 

08/12/2022 001 -001 -00001500 BANDEJA EL PADRINO + CAFÉ 11.00 

09/12/2022 001 -001 -00001504 CHAULA BROSTER +JUGO NATURAL + PATACONES 11.00 

09/12/2022 001 -001 -00001505 BANDEJA EL PADRINO +CAFÉ + JUGO NATURAL 12.50 

09/12/2022 001 -001 -00001506 EXTRA AMAZÓNICO + CAFÉ + AGUA 8.00 

10/12/2022 001 -001 -00001509 PARILLADA +JUGO NATURAL 10.00 

11/12/2022 004 -001 -000001796 PARRILLADA TULLPA+JARA DE NARANJA 17.00 

12/12/2022 001 -001 -00001511 BANDEJA EL PADRINO +JUGO NATURAL 12.00 

12/12/2022 001 -001 -00001512 
CAMARON APANADO+PATACONES+JUGO 
NATURAL+AGUA 

15.00 

13/12/2022 001 -001 -00001516 FILETE DE POLLO+PINCHO DE VERDURAS 9.00 

13/12/2022 001 -001 -00001521 TILAPIA+JUGO NATURAL+PAPAS 12.00 

13/12/2022 001 -001 -00001525 BANDEJA EL PADRINO+JUGO NATURAL+UNA AGUA 12.50 

15/12/2022 

001 - 100-000000100 HOSPEDAJE DEL 07 AL 13 DE DIC.DEL 2022 210.00 

Factura 	tiene 	fecha 	15/12/2022 
porque se cambió, puesto que 

 factura anterior tenia inconsistencia 
en el valor en forma de pago 

14/12/2022 001 -001 -00001526 
TILAPIA SALSA DE CAMARON +JUGO 
NATURAL+AGUA 

11.00 

14/12/2022 
001 -001 -00001529 

PARRILLADA AMAZÓNICA +JUGO NATURAL 
+CAFÉ+AGUA 

10.00 



TOTAL: 398.00 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA 
NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

en el cumplimiento del servicio institucional, desde la 

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, 

hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 
dd - mmm -aaa 

07/12/2022 14/12/2022 

HORA 
hh:mm 

06:00 19:00 

Hora inicio de 
Labores el día de 

retorno 

08:00 
 

TRANSPORTE 
TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo,terrestre,maritimo, 

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA 
del-minm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
eld-mmm-aua 

HORA 
hh:mm 

TERRESTRE 
Vehículo 

contratado 
Ambato — Mera 07/12/2022 06:00 07/12/2022 08:00 

TERRESTRE Vehículo 

contratado 
Puyo — Ambato 14/12/2022 17:00 14/12/2022 19:00 

NOTA:  En caso de haber utilizado transporte público, se  deberá  adjuntar  obligatoriamente los  pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 

término de 4 días del  cumplimiento  de servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará  e 

incluso de no presentarlo tendría  que  restituir los valores 

percibidos. Cuando el  cumplimiento  de  servicios 

institucionales sea superior al número de días autorizados, 

se deberá  adjuntar  la autorización por escrito de  la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

.,  i E r.;  	

°  — 

	

- . 	-  HILDA 
1. 	 ". 

' 9  
.5 	4,,, 	MARIA 

NOMBRE:  HILDA MARIA NEIRA VERA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA  DE LA O EL  RESPONSABLE  DE LA  UNIDAD  DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

:1„8,¡AmFoNso 
Jr 	OBDULIO 

0,..-  SALAZAR VERA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD  NOMINADORA O SU 
DELEGADO 

- 	
, 

 .. 	
' 	 -  LUIS FERNANDO 

:51,-.1  GOYES MORALES 
AM kv,  

NOMBRE:  LCDO. ALFONSO OBDULIO SALAZAR VERA 

RESPONSABLE ZONAL CPV 

NOMBRE: ING. LUIS FERNANDO GOYES MORALES 

COORDINADOR ZONAL 



RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE 
EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN 

LUGAR Y FECHA: 	 AMBATO 16-12-2022 

NOMBRES Y APELLIDOS: 	 HILDA MARIA NEIRA VERA 

FECHA DE COMISIÓN: 	 DEL 07/12/2022 AL 14/12/2022 

DESTINO (CIUDAD): 	 MERA, PUYO-PASTAZA 

ORDEN DE MOVILIZACIÓN 	 364 

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA N° DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONES 

07/12/2022 
001-001-00001488 

TILAPIA EN SALSA DE CAMARON +JUGO 
NATURAL 

1000 

07/12/2022 
001-001-00001495 CHAULA CHULETA + JUGO NATURAL + 

PATACONES 
10.00 

07/12/2022 001-001-00001497 CHAULA BROSTER 6.00 

08/12/2022 
001-001-00001498 TILAPIA EN SALSA DE CAMARÓN + 

AMAZÓNICO PERSONAL 
11.00 

08/12/2022 001-001-00001500 BANDEJA EL PADRINO + CAFÉ 
11.00 

09/12/2022 
001-001-00001504 CHAULA BROSTER +JUGO NATURAL + 

PATACONES 
11.00 

09/12/2022 001-001-00001505 
BANDEJA EL PADRINO +CAFÉ + JUGO 
NATURAL 

1250 

09/12/2022 001-001-00001506 EXTRA AMAZÓNICO + CAFÉ + AGUA 8.00 

10/12/2022 001-001-00001509 PARILLADA +JUGO NATURAL 10.00 

11/12/2022 
004-001-000001796 PARRILLADA TULLPA+JARA DE NARANJA 17.00 

12/12/2022 001-001-00001511 BANDEJA EL PADRINO +JUGO NATURAL 12.00 

12/12/2022 
001-001-00001512 CAMARON APANADO+PATACONES+JUGO 

NATURAL+AGUA 
15.00 

13/12/2022 001-001-00001516 FILETE DE POLLO+PINCHO DE VERDURAS 9.00 

13/12/2022 001-001-00001521 TILAPIA+JUGO NATURAL+PAPAS 12.00 

13/12/2022 
001-001-00001525 BANDEJA EL PADRINO+JUGO 

NATURAL+UNA AGUA 
12.50 

15/12/2022 

001 - 100 -000000100 HOSPEDAJE DEL 07 AL 13 DE DIC.DEL 
2022 

210.00 

Factura 	tiene 	fecha 	15/12/2022 
porque se cambió, 	puesto que 
factura anterior tenia 
inconsistencia en el valor en forma 
de pago 

14/12/2022 
001-001-00001526 TILAPIA SALSA DE CAMARON +JUGO 

NATURAL+AGUA 
11.00 

14/12/2022 
001-001-00001529 PARRILLADA AMAZÓNICA +JUGO 

NATURAL +CAFÉ+AGUA 
10.00 

TOTAL: 398.00 



YOLANDA 
MAGAL I LOPEZ 
CHICO 

Liquidado  por: 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi ml de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi Licencia con Remuneración. 

" 

HILDA 
MARIA 

FIRMA DE RESPONSABILIDAD (Comisionado) 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 
	

0.00 

30% 	 VALOR A NO JUSTIFICGARSE 
	

168.00 

70% 	 VALOR  A  JUSTIFICARSE 
	

392.00 

GASTOS JUSTIFICADOS 
	

398.00 

VALOR POR DESCONTAR 
	

0.00 

VALOR  A  PAGAR 

En base  a  la documentación adjunta, y realizado  el  control previo por porte del Proceso Financiero se autorizo el pago de acuerdo a la liquidación emitida. 

Revisado por: 

E 	.i  El 

PAULA MARCELA 
VEGA RIVERA 

Autorizado:  

"Por Delegación del Director Ejecutivo, 
conforme 	la 	Disposición 	Sexta 	de 	la 
Resolución 	Nro. 	026-DIREJ-DIJU-NI- 
2022;suscrita el 30 de agosto de 2022” 

eh o vii 

r  ai 	' 	t'. 
m • „.., 

,e„ 

,.° 
 

LUIS FERNANDO 
GOYES MORALES 

560.00 
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