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U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0006-00013-013 3836
RPA RTO DEV
Clase d
b DEVENGADO Gasto: CTROK GRETOS CIT T 1
Cuenta
Banco: COOPERATIVA DE AHORRO Y Monetaria: 40502457100
CREDITO JUVENTUD ECUATORIANA
PROGRESISTA LTDA.
Comprobanie GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: | 0102481413 INARANJO SAITEROS GUIDO GEOVANNY
AFECTACION PRESUPUESTARIA
pc SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0101 202 8883 8888 Viaticosy Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: NARANJO SAITEROS GUIDO GEOVANNY, PAGO DE VIATICOS A PICHINCHA-QUITO, DEL 21 AL 24 DE NOVIEMBRE 2022 POR EL
PROYECTO CPV, INFORME N° 487-INEC-CZ6S-CPV-EMPZ6-2022, ADJ. CERT. 263, SOLICITUD, INFORME, FACTURAS, HOJA

RUTA, ROL, CPV-EFPO-KVVS

DATOS APROBACION ;
ESTADO REGISTRADO: APROBAD}&:
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 0006 | COORDINACION ZONAL 6 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
DR 0000 05 012 2022 6340 6340
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0006-00013-013 3836
L
RPA RTO DEV
Clase d
g::gsl: & COMPROMETIDD it OTROS GASTOS T 1 |
Cuenta
Banco: | Monetaria: | l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: I 0102481413 J:IJ\RANJO SAITEROS GUIDO GEOVANNY |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PBY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0101 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: NARANJO SAITEROS GUIDO GEOVANNY, COMPROMISO PARA EL PAGO DE VIATICOS A PICHINCHA-QUITO, DEL 21 AL 24 DE

INFORME, FACTURAS, HOJA RUTA, ROL, CPV-AAMJ

NOVIEMBRE 2022 POR EL PROYECTO CPV, INFORME N° 487-INEC-CZ6S-CPV-EMPZ6-2022, ADJ. CERT. 263, SOLICITUD,

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO
APROBADO /
FECHA:
05/12/2022 .% .
Funcicnario Responsable “Director lT.i*r_x'gég;:kem




CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

Institucion:

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS NO. CERTIFICACION

FECHA DE ELABORACION

Unid, Ejecutora: GOORDINACION ZONAL 6 - INEC

263 25 ‘ 02 | 22
Unid. Desc:
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS COMPROMISO NORMAL OTROS GASTOS
DE GASTOS
CLASE DE REGISTRO COM CLASE DE GASTO OGA
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG- FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MOMNTO
55 0o o2z 003 730303 0101 202 8888 8888  \Viaticos y Subsistencias en el Interior $960.00
TOTAL PRESUPUESTARIO $960.00

TOTAL

SON: NOVECIENTOS SESENTA DOLARES

DESCRIPCION:
CZ65-INEG CERTIFICACION PRESUPUESTARIA P

ARA EL PAGO DE VIATICOS DE COMISIONES DE SERVICIOS INSTITUCIONALES NECESARIO PARA LAS

ACTIVIDADES DEL PROY. VIl CENSO DE POBLACION ¥ VIl DE VIVIENDA EMPADRONAMIENTO (FUNCIONARIO 3), SEGUN INEC-INEC-2022-0112-M, CPV-
AAMY
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

mimstrdnlzanenie pe

h 7 "-_ =l Firmiss

APROBADO 2] OCROVETD JUELA % UARTA VERONICA
REYES ORMAZL
FECHA: :
25/02/2022

Funcionario Responsable Ditector Financiero




SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-zaaa)
487-INEC-CZ6S-CPV-EMPZ6-2022 17/11/2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X SUBSISTEMNCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
WPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR bUEsTO
Guido Geovanny Naranjo Saiteros Qe ocuRA; Servidor Piblico 5
C.l. 0102481413 SIFIGEE FUTID
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMERE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PICHINCHA - QUITO VIl Censo de poblacion y VIl de vivienda
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaal HORA SALIDA (nh:mm) FEGHALEGADA (Wit aas) | HORALLEGADA(hiumm}
21-noviembre-2022 07:42 24-noviembre-2022 19:37

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Geovanny Naranjo, Patricio Zarate
OBJETIVO:

Capacitacién de las Fases de Gestion de Archivo, Precritica, Digitacién, Validacién e Imputacion de los formularios fisicos del VI
Censo de Poblacién y VIl de Vivienda.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Lunes 21 noviembre 2022
Traslado de Cuenca a Quito, revisién de la estructura, cronograma general de procesamiento y la planificaciéon actual de las Fases de|
Gestion de Archivo y Precritica (Metodologfa, logistica, cargas de trabajo, recursos, fechas).

e recibira capacitacion del aplicativo de gestion de archivo y de |a Fase de Precritica lera Parte.
Se pernoctard en Quito.

Martes 22 noviembre 2022
Se asistira a la Capacitacion de la Fase de Precritica 2da Parte
Se pernoctara en Quito.

Miércoles 23 noviembre 2022

Se revisara la Fase de Digitacion (Metodologia, logistica, cargas de trabajo, recursos; fechas].
e recibira capacitacion de la Fase de Digitacién en el aplicativo web.

Se pernoctard en Quito.

lueves 24 noviembre 2022
Se asistira a la revision y capacitacién de la metodologia de Validacidn e Imputacién de la informacion censal levantada.
Se retornara a la ciudad de Cuenca.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NO"SSB:;‘:’TE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRA E
fares; vl FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ LATAM CUENCA-QUITO 21/11/2022 07:42 21/11/2022 08:30
AEREOD LATAM QUITO-CUENCA 24/11/2022 18:45 24/11/2022 19:37
DATOS PARA TRANSFERENCIA
MOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: MNo. DE CUENTA:
COOPERATIVA DE AHORRO ¥ CREDITO JEP AHORROS 406024571005

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
|




firsads electcéricazanze pos:

SYGHIE GUIDO GEOVANNY

TisTade electiinlcemesin par;
? CHRISTIAN DAVID
BERMEO SIGUENZA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDDR
Geovanny Naranjo

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Christian Bermeo
Responsable CPV Zonal Sur

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADD
Lcdo. José Ayala
Coordinador Zonal 6

NOTA: Esta solicitud deberd ser prosentada para su Autorlzacién, con por lo menos 72 horas de enticipacidn
al cumplimiento de los servicios Institucionales; salvo el caso de que por necesidsdes Institucianales |
Autoridad Nominadora autorice,

* D¢ no exstic disponibiidad presupuestaria, tante la solidtud coma la autoripacidn quedardn
Insubsistentes
= Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dantro del térming de 4 dias de cumplido el
servicio institucional
Estd prohibldo conceder servicios nstiusionales durante los dlas de descansa obligatorio, con excepeidn de
las Miximas o de casos i por la Mixima idad o su
Delegado.




@99 @ Ministero
L8880 NG

L.a ¥ instituto nacianal de estadistion v o

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO | FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

487-INEC-CZ6S-CPV-EMPZ6-2022 1/12/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Guido Geovanny Naranjo Saiteros SP5 — Analista de Operaciones de Campo 2

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PICHINCHA — QUITO VIIl CENSO DE POBLACION Y VI DE VIVIENDA CPV

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Geovanny Naranjo, Patricio Zarate

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVO:

El objetivo del taller impartido fue capacitar la metodologfa, logistica, recursos, fechas y aplicativos a ejecutar para la informacién
censal obtenida de los formularios fisicos, con la finalidad que la informacién sea replicada al personal civil que serd contratado
para los diferentes procesos.

ACTIVIDADES:

Lunes 21 noviembre 2022
Traslado de Cuenca a Quito
Fase de Archivo
El objetivo principal de |a gestion de archivo es registrar, organizar y distribuir los cuestionarios fisicos, con la finalidad de obtener el
archivo fisico en cada sede zonal (Quito, Guayaquil, Cuenca y Ambato) y la gestién del mismo para interactuar con las fases de
precritica y digitacion en la entrega y recepcién de los sectores censales.
s La entrega por parte de logistica de los sectores censales de acuerdo a lo proyectado es de 2.49% a nivel nacional, cabe
destacar que este porcentaje puede cambiar por la forma de como se esté levantando la informacién en campo.
o La gestion de archivo receptara los sectores censales en la cual estaran incluidos las hojas de resumen emitidas en campo
(co4, Cos).
o Eltiempo que tardaré desde la entrega de logistica a la gestion de archivo, y colocar los sectores censales en las estanterias
es de 12 minutos, por caja.
s Las zonales Norte y Litoral tendrén dos responsables de gestion de archivo, ya que estas zonales hardn dos turnos por
tener mayor carga de trabajo.
o Se realizaran tren entregas de sectores censales, de logistica a la gestion de archivo que son el 5 de diciembre, la segunda
es el 12 de diciembre y la tercera es el 27 de diciembre.
Los pasos para generar el proceso de gestién de archivo, mediante el aplicativo SIGAP es el siguiente:
e El funcionario responsable zonal de archivo, bajo las directrices del responsable zonal de procesamiento, garantizara la
calidad de informacién y liderard todo el proceso.
Logistica entregara en cada zonal los formularios fisicos en sectores censales {cajas) y tendran una etiqueta de color gris o
café, se entregara al responsable zonal de procesamiento y responsable zonal de archivo.
o El responsable zonal de archivo con logistica descargard las cajas que contienen los formularios al coche de carga para
trasportarlos al sitio de almacenamiento.
s En el sitio de almacenamiento el responsable zonal de archivo
o verificard mediante la apertura de las cajas y procedera a contar los formularos fisicos.
« Elresponsable zonal de archivo registrara mediante el sistema de gestidn lo
s entregado por logistica y emitira un acta de entrega recepcion
s de loverificado.
+ El responsable zonal de archivo colocaréd una cinta de color rojo, y ubicard las cajas en las estanterias asignadas por el
sistema SIGAP.
= Luego la persona responsable zonal de archivo distribuird los sectores censales a las fases de precritica y digitacion, todo
esto se registrard mediante sistema de gestidn de archivo SIGAP la entrega y recepcion de Las cajas.




* Tanto el responsable zonal de precritica y digitacién, registrardn las novedades en el sistema de gestién de archivo.

* Los responsables de las fases de precritica/digitacion nacional junto con el responsable zonal de precritica/digitacion, al
momento de finalizar su tarea devolveran las cajas al responsable zonal de archivo para ubicar en las estanterias,
verificando que su contenido esté completo, cabe destacar que todo mavimiento que se haga se registrard en el
sistema de gestidn de archivo y luego que se termine la verificacion de cada sector censal se pegard la etiqueta con el
color naranja que pertenece a precritica y la etiqueta de color verde que pertenece a digitacién.

° El responsable de archivo de cada zonal realizard un informe diario y le remitird al responsable zonal de procesamiento
para su revisién, ya que el responsable zonal tendra que elaborar un informe final de la fase de gestién de archivo y
tendrd que emitir al responsable nacional de procesamiento.

e revision de la estructura, cronograma general de procesamiento y la planificacién actual de las Fases de Gestién de Archivo
y Precritica (Metodologia, logistica, cargas de trabajo, recursos, fechas).

= Se recibird capacitacién del aplicativo de gestidn de archivo y de la Fase de Precritica 1era Parte,

Se pernoctd en Quito.

Martes 22 noviembre 2022

Fase de Precritica

El objetivo es analizar los datos del cuestionario censal, con la finalidad de detectar errores de registro u omisién y realizar las
correcciones pertinentes sin alterar la informacidn original.

¢ Elequipo de precritica estard conformado por un responsable Zonal de Precritica y precriticos.

e las personas Responsables Zonales de Precritica, deberan coordinar y liderar el proceso y presentar un informe de avance
diario al responsable Zonal de Procesamiento y el a su vez tendra que presentar un informe al responsable Nacional de
Procesamiento y responsable Nacional de Precritica.

* Los precriticos son los encargados de la revision de la informacién registrada en los cuestionarios censales y realizar el
minimo de cambios en los datos originalmente registrados bajo la supervisién y aprobacién del responsable zonal de
pre-critica; teniendo siempre en cuenta que los aplicativos de validacion e imputacién contemplan el ajuste de los
datos censales.

* El proceso de precritica empezara desde el 6 de diciembre

e Lla carga diaria de trabajo se establecerd por un determinado nimero de sectores en funcién del niimero de cuestionarios
obtenidos.

¢ Elresponsable Zonal de precritica es el encargado de receptar los sectores censales del responsable de archivo.

e El responsable Zonal de precritica va a asignar las cargas de trabajo a los precriticos.

s Las funciones del personal precritico son las siguientes:

o Revisar que el material se encuentre completo y en buen estado. En funcion del resumen del sector verificar si se
encuentran todas las manzanas en el drea amanzanada y localidades en el sector disperso.

o Ordenar las carpetas o cuestionarios por manzanas dentro del sector censal (drea amanzanada); y por localidad
dentro del sector (sector disperso).

o Revisar que la ubicacion geografica de los cuestionarios sea igual al contenido de la caratula de la carpeta censal
de la carga de trabajo asignada.

o En cada manzana (de acuerdo al croquis) ordenar los cuestionarios en forma ascendente por nimero de edificio y
vivienda dentro de cada edificio, cuidando que aquellos cuestionarios que sean de continuidad (MAS DE 6
PERSONAS) contengan otro cuestionario lleno la parte del nimero de personas.

o Cuando se presenten casos en los que no pueda resolverlos, deberd seguir el nivel de jerarquia establecido hasta
encontrar la solucién.

o Concluida con la carga de trabajo, se entregara el material asignado al responsable Zonal de Pre-critica, junto al
resumen de lo ejecutado (NGimero de sectores, numero de manzanas y numero de cuestionarios) con un resumen
de cambios realizados.

Que se debe observar en el formulario censal:

e Que lainformacion sea visible y clara.

e Que esté legible la fecha de entrevista, ya que es Util para calcular las edades de |a poblacién censada.

e Todas las viviendas deben estar enumeradas de 1- N.

®  El cuestionario debe estar lleno a través de manzanas y localidades, al igual si vienen cuestionarios extras.

e  Sihay preguntas en blanco dejar en blanco, jamas alterar la informacién original.

El formulario se encuentra dividido por varias secciones, de las cuales debemos observar lo siguiente:
SECCION I: UBICACION GEOGRAFICA

° Esta informacién depende mucho de empadronamiento y consta de 3 subsecciones, identificacion de la vivienda,

existencia de la vivienda y censo en linea.
SECCION I1: DIRECCION DE LA VIVIENDA




s En estas preguntas hay que respetar la informacién que manifiesta el empadronado, si hay partes que no estén llenas,
dejar en blanco.
SECCION I11: VIVIENDA
s Existen dos tipos de viviendas: particulares y colectivas.
e Cuenta con 17 preguntas, dentro de las cuales existe informacién sobre las caracteristicas generales de la vivienda:
materiales predominantes, estado de los materiales, servicios basicos y nimero de hogares existentes en la vivienda.
s Enlas otras preguntas, si alglin item esta en blanco dejar en blanco.
o Lapregunta 15y la 17 son respuestas numéricas.
SECCION IV: HOGAR
o Esta seccién contiene preguntas sobre las cuales se investiga las caracteristicas de los hogares, dividida en 4 segmentos:
Datos Generales, Mortalidad, Emigracion y Registro de Miembros del Hogar.
En la pregunta 11 sobre mortalidad, si es que el encuestado responde si, en la pregunta y no responde cuantas personas
han fallecido de borra el si, y se pone NO.
Si manifesté el nimero de personas fallecidas y en descripcidn esta en blanco respetar la informacién y colocar en nombre
NN y en fecha y edad 999.
e La informacién debe ser desde noviembre del 2010, si en algin caso viene informacion antes del 2010 no se toma en
cuenta.
o En la pregunta 14, si existen mds de 6 personas viviendo en el mismo hogar, se realiza otro cuestionario adjuntando las
personas restantes, sin olvidar de llenar la manzana y la localidad en el nuevo cuestionario.
SECCION V: POBLACION
s Lainformacién de esta seccidn permite una caracterizacion socio - demogréfica y econdmica de los habitantes del pais.
s Esta seccién cuenta con 37 preguntas, las mismas gue estdn distribuidas en 6 subsecciones que son caracteristicas
generales desde la pregunta 1 hasta la 13, educacidn desde la pregunta 14 a la 21, trabajo desde la pregunta 22 a la
29, estado civil o conyugal es la pregunta 30 y 31, fecundidad y mortalidad desde la pregunta 32 a la 35 y por Ultimo
género la pregunta 36y 37.
»  Hay que seguir el flujo de cada pregunta,
e Las preguntas sensibles son identidad seglin su cultura, costumbre e idioma.
« Lapregunta 31 lo revisa especialmente Registros Administrativos.
« Enlapregunta 32 si no contiene la informacién debida es mejor dejar en blanco.
o Al no tener un hijo sale de la subseccién fecundidad.
s Siel empadronado manifiesta que tiene 5 hijos nacidos vivos, pero en realidad es mayor o menor validar en el sistema.
o Enlapregunta 36 y 37 respetar la informacion manifestada por el encuestado.
Se pernocto en Quito.

Miércoles 23 noviembre 2022
Fase de Digitacién
Este modulo se usara para el ingreso de informacion y creacion del personal del proceso de digitacion. A este médulo tiene acceso
tnicamente la persona con rol de Responsable Zonal y/o Nacional de Procesamiento.
Url del médulo: http://172.16.2.41:8080/sipe-administracion-censal-war/
El aplicativo para la fase de digitacion es el Sistema Web SIPE y cuenta con tres médulos gue son:
SIPE ADMINISTRACION DE PERSONAL
o En este médulo se registrard la informacion de las personas que interactdan en los madulos del sistema SIPE, que son
supervisor y digitador, en donde se colocardn:
e Informacién personal
a Datos de trabajo
= Detalle de contacto (opcional)
s Deacuerdo a la informacién de trabajo, la persona pertenecerd a la coordinacién zonal correspondiente (PC-Campo, litoral,
Centro y Sur).
o lainformacion de las personas, podrd ser ingresada de manera masiva (base inicial) y editada en cualguier momento.
¢ Los {tems de color verde se deben llenar obligatoriamente.
s A este médulo tendrd acceso el responsable nacional de procesamiento, responsables zonales de procesamiento y
responsable de precritica/digitacién.
SIPE SEGURIDAD
Este modulo se usard para la asignacion de roles de los usuarios del proceso de digitacion anteriormente creados, a este modulo
tiene accesa Unicamente la persona con rol de Responsable Zonal y/o Nacional de Procesamiento.
Url del médulo: http://172.16.2.41:8080/sipe-seguridad-censal-war/
MODULO DE USUARIO




e Seleccionar a las personas creadas y asignar usuario, contrasefia y rol.
s  Asignar roles a los usuarios creados para la fase de digitacion.
* Losroles podran ser cambiados o eliminados, siempre que el usuario no tenga carga de trabajo (sector censal) pendiente.
° Para el caso de servidores de nombramiento y contrato ocasional se mantendran los usuarios INEC y |as contrasefias de
cada uno de los usuarios.
s Para el personal de contrato civil, por no tener usuarios INEC, las cédulas de ciudadania seran el usuario y contrasefia.
e Lositems de color verde se deben llenar obligatoriamente.
e Sevan a visualizar las 25 primeras personas registradas.
SIPE ASIGNACION DE CARGAS DE TRABAIO
e Permite configurar a las fases y actividades del operativo.
= Elsupervisor asigna la carga de trabajo al digitador por sectores.
*  Luego, seleccionar la jornada de trabajo que se empleard en la fase, cabe destacar que la Zonal Norte y la Zonal del litoral
tendran dos jornadas.
® A este médulo tendra acceso el responsable nacional de procesamiento, responsables zonales de procesamiento y
responsable de Precritica/digitacidn.
MODULO DE DISTRIBUCION DE TRABAJO
Este modulo se usard para la creacidn de grupos de trabajo para el proceso de digitacién y la asignacién de carga de trabajo a los
grupos creados anteriormente. A este modulo tiene acceso Unicamente la persona con rol de Responsable Zonal y/o Nacional de
Procesamiento.
Url del médulo: http://172.16.2.41:8080/sipe-distribuciontrabajo-censal-war/
= Ingresar las credenciales asignadas y dar clic en el botdn (Ingresar).
® Seleccionar la pestafia “Equipo de trabajo”.
= Enla opcidn Criterios de busqueda, ingresar los pardmetros para buscar los
e usuarios que conformaran el grupo de trabajo.
e En la parte intermedia de la pantalla, se puede visualizar los usuarios
e disponibles y el nombre del equipo de trabajo.
e Enla parte inferior, se puede visualizar los equipos de trabajos creados y su
e conformacion al dar clic en el botdn [Ver detalle). De la misma manera las
e opciones de editar o eliminar.
e Como siguiente paso seleccionar la pestafia “Cargas de trabajo”
e Una vez seleccionado el equipo, escoger la jornada y la distribucién
e respectiva. Con ello se podra visualizar |as viviendas a asignar.
= Para asignar la carga, seleccionar los sectores disponibles y luego
e seleccionar al usuario digitador que corresponda.
* Unavez realizado este paso, utilizar el botén (Asignar a:), este proceso
e realizara la asignacidn, tarda unos minutos de acuerdo a la cantidad de
e viviendas.
e (Cabe recalcar que la asignacidn se realiza en Cascada, es decir, la misma
e carga que se asigna a los digitadores se asigna al Supervisor
s automdaticamente.
* Al realizar la asignacién de carga también se cuenta con un reporte que se
* puede descargar en formato xls.
MODULO DE CAPTURA
Para el acceso al médulo de captura, se digita la siguiente direccion para el ambiente de pruebas, a este médulo tienen acceso el
Supervisor y Digitador:
URL del Médulo: http://172.16.2.41:8080/sipe-captura-censal-war/
e Sedebe ingresar al link,
s Ingresar las credenciales asignadas y dar clic en el botén (Ingresar).
e Se despliega la pantalla Captura de Informacion, seleccionar la operacién
»  estadistica CENSO 2022.
e Enla pantalla de FORMULARIO CENSAL 2022 — WEB seleccionar la jornada e
¢ identificador, y posterior al mismo se listara las opciones de la carga de
e trabajo que se le asignd al censista.
* Hay que digitar las respuestas de acuerdo al flujo, ya que si no se hace siguiendo el orden no se podr pasar a la siguiente
pregunta.
MODULO REPORTES
Este médulo se usard para la descarga de reportes en formato cvs, tienen acceso Unicamente la persona con rol de Responsable




Zonal o Nacional de Procesamiento.
Url del médulo: http:ﬁl72.16.2.41:SDSUlsipe-reportes-censa|-warf
s Ingresar el usuario y contrasefia asignado para este madulo.
¢ Sedespliega la opcién Reportes DIGITACION, dar clic y seleccionar
s DIGITACION 2022.
« Seleccionar los campos indicados Jornada, Zonal y escoger el tipo de Base
e que desea exportar en formato csv, cuenta con tres reportes:
o BDD_DIGITACION_COBERTURA: Exporta todos los formularios creados
= diligenciados.
o BDD_DIGITACION_PRODUCCION: Exporta el avance que tienen los
s digitadores de acuerdo a |a carga asignada, carga pendiente y carga
e creada.
« BDD_DIGITACION_NOVEDADES: Exporta los formularios rechazados.
e Para bajar los reportes se realiza 4 pasos que son:
Paso 1:
Seleccionar la Jornada, Zonal y Base
Paso 2:
Marcar la opcién Formato y dar clic en el botén (Obtener Base)
Paso 3:
Se habilita la opcién para la descarga, al dar clic en el texto azul empieza la descarga del documento en formato csv.
Paso 4:
Una vez descargado el documento se podra abrir y revisar la informacidn.
Se pernoctd en Quito.

Jueves 24 noviembre 2022
Fase de Validacién e Imputacién
Los objetivos de esta fase a cumplir son:
o Analizar y desarrollar aplicativos de validacion e imputacion para depurar las inconsistencias u omisiones generadas en |a
recoleccion de informacién.
s Laejecucion de los aplicativos desarrollados permitird depurar y eliminar los
e errores o inconsistencias en los datos registrados en el Cuestionario
s  Censal luego de la captura de la informacion.
«  Entregar con claridad y confiabilidad la informacién de acuerdo al Plan de Validacidon e Imputacion.
La ejecucién del plan de validacién e imputacién comenzard desde el mes de marzo del 2023, luego de la consolidacién de las
diferentes bases para procesamiento.
Existe tres puntos que se los debe identificar que son:
La estructura de cada vivienda
e Se debe grabar un registro por persona.
o No se puede recibir una base de datos sin estructura VHP (Vivienda-Hogar-Poblacion).
s Cada vivienda debe venir con su identificacién completa.
Inconsistencia entre variables de vivienda
«  Son los rangos, la ausencia de informacién, cruces invdlidos, estructuras repetitivas, entre otros problemas, estos
inconvenientes son detectados y validados en el aplicativo, esto permite ver |a causa de la inconsistencia por cuanto
hace referencia a las variables que estan siendo analizadas.
Validacién interna del hogar
s Inconsistencias entre vivienda y hogar.
o  Sesoluciona mediante algoritmos especiales (en funcién al histérico de la base de datos).
o Solo debe existir un jefe de hogar y ser mayor de edad.
s Los porcentajes de imputacion deben ser menor a 4% ya que mds de ese valor es caotica la variable.
s Se debe revisar siempre los tabulados.
o Para manejar esta informacidn se debe tener conocimiento y experticia en estadistica basica.
s Lacalidad de la informacién censal se la mide por el % de imputacion de
o cada variable del cuestionario censal.
o Llarevision de la estructura de registros de informacién en las viviendas
= particulares es parte de la validacién, en este procesc se detectan faltantes de registros por casos no finalizados en
empadronamiento y también un mal registro de los aplicativos de ingreso e incluso una integracion incompleta entre
las bases resultantes del proceso de empadronamiento.




Los repartes de validacion de eliminacion de registros en blanco de poblacién van a contar con lo siguiente:
Application: Nombre del aplicativo
Type: Batch (lote)
Input Data: Archivo de ingreso
Output Data: Archivo de salida
Date: Fecha de ejecucidn
Start Time: Hora de inicio
End Time: Hora de finalizacidn
Los recursos utilizados para la validacion son:
e Plan de Validacidn e Imputacién elaborado por el analista de esa rama.
s  Software Cspro 7.7. (aplicacidn gratuita).
* Para el aplicativo de validacién e imputacion, se necesita dos responsables con experticia.
La metodologia a utilizar
¢ Diccionario de datos elaborado en funcién del cuestionario censal, mismos que son los insumos para la elaboracién del
Plan de Validacién e Imputacidn.
e Aplicativo desarrollado en modulos: Estructural, Vivienda, Hogar, Estructura del Hogar y Poblacidn, en base al Plan General
de Validacion e Imputacion.
e Base de datos estructurada de acuerdo al diccionario de datos, con fases previas concluidas: Integracion, Control de la
Cobertura, Registros Administrativos y codificacion.
e Alfinalizar |a validacién de todos los madulos (capitulos y estructurales) se ejecuta la tabulacién.
Se retornd a la ciudad de Cuenca

CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:

e La asistencia a la capacitacién de las fases de gestion de archivo, precritica, digitacién, validacion e imputacién de los
formularios fisicos del VII Censo de Poblacién y VIl de Vivienda se realizé sin contratiempos cumpliendo con
efectividad los cronogramas establecidos.

e © Serevisaron los aplicativos de Gestion de Archivo y Digitacién sin presentar problemas con respecto a la funcionalidad
sobre los mismos.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 21-11-2022 24-11-2022 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
HORA 07:42 19:37 residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm | dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO LATAM CUENEA-QUITD 21/11/2022 07:42 21/11/2022 08:30
AEREO LATAM QUITO-CLIENCA 24/11/2022 1845 | 24/11/2022 19:37

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del cumplimiento de
servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimients de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados, se debers adjuntar la autorizacién
por escrito de la Mdxima Autoridad o su Delegado.
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