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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
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1I-HNCIEMBRE-2022
EdB-INEC-CZES-CPY-EMPLZE -2U22
WIATICDS x MACVILIZACHONE S x| sussIsTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GEMERALES
APELLIDOS - NOMERES DE LA O ELSERVIDOR [LRSTO QU OCLRA:
NERGARSA URGILES JULIZ ENRIOUE :5EF|"-|'|DI:|H. PUBLICD 3
CA. | 1ea0ars |
CIUDAD - PROVINCLA DEL SERVICND IMETITUCICMAR NOMBRE DE LA LNIDAD A L& Q4FE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
PROYECLW DE LOUA I Censo de Poblaodn v W1 de viviends  y | BE COMUMDALES
] RA LEEGADA :
FECHA SALIDA [dd-mmm-aaaz) | WEEA BALICWA [Rmmm) WER AT st | TS RERGARN Nt
13-12-3022 I [a s ] 23-12-3022 1000
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
JULID WERGARA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJIECUTARSE

BJETIVO: Apoyo a lemas adminisirativos financieros del personal y vehiculos contratados para al qua
& dard a lugar en la Provinca do LI}H CON SUS Taspecivos canlones

ACTIVIDADES:
artas 13 da diclembre 2022

apoyard a los lemas administratives financieros dal personal y vehiculos contratados para el VIl
CEMNSO0 DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctara en Loja

(5 visilara a las sodos:
- SARAGURD
Miéreoles 14 de diclembre 2022

So apoyard a los lomas sdminsiralives financieros del parsonal y vehiculos contratados para al Vil
CENSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctara en Catamayo

L.'ye visitara a las sedes:

= CATAMAYD

Jusves 15 de diclambre 2022

Lo apoyard a los lemas admmnistrativos hinancieres dal porsonal y vahlcwlos condratados para ol Vil
lﬂEMSD DE POBLACION W1 DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES Sc pernoctard en CARIAMANGA

Se visitard a las sedes;




GOMNIAMAMNA
QUILANGA
- CARIAMANGA

Viernes 16 de diclembre 2022

Ze apoyara a8 los lemas administrativos financiercs del personal y vehiculos contratados para e VI
CENSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctard en MACARA

Se wvisitard a las sedes de
= CARIAMANGA
= ESPINDOLA

= SOZORAMNGA

Sibado 17 de diclembre 2022

Se gpoyard & loa temas adminigiratives financieros del personal v vehloculos contratados para al Wi
CENSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA Y | DE COMUNIDADES. Se pernoctard en MACARA

Se visitard a las sedes
= MACARA
Domingo 18 de diciembre 2022

Sa apovard a los lemas adminstratives financioros dol porsonal ¢ vehiculos conlratados para el VI
CENSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES, So pormoctara on PINDAL

| Sa visitard a las sades
ZAPOTILLD

nos 19 de diciembre 2022

Izu apoyard a los femas adminislrativas linanciores del parsonal y vohdculos conlratados para el Vit
ENSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctard en PINDAL

S owsitard alas sedes

- EAPOTILLO

= PINDAL




artes 20 de diciembre 2022

apoyard a los temas administratives financieros del personal ¥ vehiculos confratados para el Vil
CENSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctard en CELICA

Se visitara
- ALAMOHE

CELIGA

Miércoles 21 de diciombre 2022

Se apoyard a los temas administrativos financieros dal personal y vehiculos contratados para el Vil
CENSO DE POBLACION VI DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctard en CHAGUARPAMBA |

= PALTAS
,— DLWEDD
Jueves 22 de diciembre 2022

Se apoyard a los lemas administralives financieros del personal y vehiculos condratados para al VI
CEMSO DE POBLACION VIl DE VIVIENDA ¥ | DE COMUNIDADES. Se pernoctara en CHAGUARPAMBA

CHAGUARPAMEBRA

ames 21 de diclembre 2022

ppoyara a los temas administrativos financieros del personal y vehiculos contratados para el Vil
CENSD DE POBLACION VIl DE VIVIENDA Y | DE COMUNIDADES,

Sa irabajard on ol EDIFICIO DEL INEC
5o salded do Loja a las 16:00.

: La Pemoclacidn v [as visitas  pusde variar de acuerdo a la necesidad y dificultadas qua asie
resentando cada sede Oparafiva.
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nre. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME

26-DICIEMBRE-2022
846.INEC-CZES-CPV-EMPZE -2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS Y NOMBRES FUESTO QUE QCLPA,;

VERGARA URGILEZ JULIO ENRIQUE
C.| 0301980875

Servidor Pliblica 3

CIUDAD — PROVINCEA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

SARAGLIAC-LOA-CATAMAYD. CHAGUARP AMEN-PALTAS-PINDOAL-
ZAPOTILLD-SAALARA-CARLAMONGH -SOMEANA MA-0LILANGS

NOMBRE DE LA UMIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

Vill Censo de Poblacidn y VIl de vivienda y | de

Comunidades

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIOMAL:
JULID VERGARA

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

OBJETIVG:

Apoyo a temas administrativos financieros del personal y vehiculos contratados para el que
se dard a lugar en |a Provincia de Loja con sus respectivos cantones

ACTIVIDADES:
Martes 13 de diciembre 2022,

Be salidh a las 1700 horas de |a ciudad de Cuenca llevando material para las sedas operativas de la Provincia
de Loja, sa llewvd una impresora v computadora para poder agilizar kbs tramites administrativos v financieros,

Se pernocto en Saragura
Miércoles 14 de diciembre 2022

Se realizd la visita a la sede Operativa de Saraguro, dejando material y axplicanda la Matriz an Excel qua se
debe realizar para los pagos de diciembre, el informe de actividades se frabajara con comaspandencia v el rol
de pagos con Buscar v para gue no axista arrares an al tipea de forma manual. Con esta malriz que s& alabord
serd mas répido generar kos expedientas

Sa parnocto en Loja
Jueves 15 de diclembre 2022

Se trabajé en el INEC de Loja y an fa sede Operativa de Cangan exphcando fa matriz de Excel y trabajando can
todas |as sedes operativas para los estipendios de movilizacian para los censestas y supervisores, la malhiz de
Estipandios se necesitaba para la elaboracion de contraios

Se pernocto an Loja




Viernes 16 de diciembre 2022.

Se trabajd en la sede operativa de Catamayo. Solicitando correccion de contratos por nombres v apellidos a la
parta lagal, sa uvo problemas en expedientas para el pago de noviambre y realizando las comescionas para qua
s proceda & la revision del financiera

Se pernocto en Chaguarpamba
Sabado 17 de diciembre 2022,

Se irabajd en la sede operativa de Chaguarpamba, 52 mantuvo una reunicn telemética con todas las sedes
ocperativas por ks errores de expedientes para e pago de noviembne, se solicila da forma inmediata las
cormecciones. Explicands la malriz de Excel coma va elaborar y en qué ordan se presaniara el expedients del
pago dal mes de diciembre

Luego fue el iraslade a la sede operativa de Paltas, trabajando en (paso a seguir para la revision de los
Coordinadores v asistentes para el pago de diciembre). 22 envia mediante corred alactranico a todas las
sedes ko siguianie.

Estimados Compafieros buenas tardes lo pasos a seguir para el pago de diciembre son los siguientes:
1.NOTA DE VENTAS

1. Rewvision de Motas de Venta gque este correcto la impresion como fecha de autorizacidn por el 5R1
MOMBRES ¥ APELLIDODS, RUC, ETC,
MNota en el link podran verificar el comprobante fisico de la factura

h[I_|_|-_.-I-'I."i.r'lﬂ‘_'llilln_*.:_-_-.rl gk s -

2. Revisidn de Notas de Venta de fecha de emisidn ¢ caducidad
3. Notas de ventas firmadas por el administrador de contrato y por los censistas, supervisores, pramotor,
et
4. Las notas de ventas deben estar llenos de acuerdo al cargo en el contrato
5. las notas de ventas no deben presentar tachones
6. Las personas gque poseen facturacion electrdnica deben enviar al coordinador o al asistente, ya que la
sede operativa se encarga de revisar en la factura electranica que este correctamente llenado.
7. Hacer firmar notas de venta de dos a tres por st se dafia se puede hacer el cambio inmediata, y
pueden enviar a Cuenca o a Loja, en caso de no haber utilizado se les devalverd dichas notas de venta
Z. LA MATRIZ DE PAGDS que se solicitd de acuerdo al modelo de Saraguro se enviara mas columnas para 2|
llenado, dentra de la matriz verificar nombres apellidos, cedula, ruc, remuneracian, estipendio de transporte

este correcto de acuerdo a los contratos,

3. Con la Matriz de pagos se va a trabajar en el Word de informe de actividades, con correspondencia para no
estar tiplando un informe por cada persona

4. Se estd trabajando en el rol de pagos para trabajar con correspondencia para gue se genere de forma
inmediata el rol.

5. Seva utilizar para el expediente carpeta roja para los supervisores, carpeta amarilla para los censistas y
sede operativa azul.

El expediente debe ir en el orden que realizaran la Matriz de Pagos en Excel.
b. El orden del expedients va de la siguiente manera:

Solicitud de pago para los supervisores ¢ censistas va ser dos originales: El mismo oficio de solicitud de
pago adjuntamos en los supervisores, en los censistas de igual manera (nota: va no s& necesita
adjuntar la solicitud de pago por cada persona.)




Informe de cumplimiento 1 por cada censista y supervisor
Factura

- Rol de pagos

- Informe de actividades (para los censistas ya no se necesita adjuntar el anexo 1 de los supervisores)

- Certificaciones Presupuestarias en cada expediente [se les hard llegard a cada sede operatival

%  Eloperador técnico debe entregar un informe técnico de cada una de las tablets en qué estado
recibe [a Tablet,

Ejemplo colocar: en el informe si esta rayado en gue parte esta el rallon {no aplica deducible)

Sila Tablet tiene una trizadura se debe aplicar deducible

9, %e debe recibir a cada censista v supervisor carnet, gorra, mandil en caso de pérdida de lo
mencionado deberd hacer la denuncia en la fiscalia
Link para la denuncia : https:/fappsifuncionjudicial gob ec/documentosEstraviados publico/ Tarmulario.jsf

10, Las carpetas censales deben recibir a los censistas y supervisores
11. Ef coordinador de sede debe ser el dltimo filtre de dar el OK de cada expediente.
Las personas de Sede deben comunicar a sus supervisores y censistas que estén atentos al teléfono si se

necesita algo mas por parte de ellos como firmar de contratos, notas dée venta, etc en casos extremos,

Las personas de Sede Operativa: Coordinador, Asistente, Promotor, Técnico deben estar en la sede hasta el 04
de enero de 2023 de acuerda al contrato firmado,

51 exlsten errores de lo mencionado anteriormente el asistente deberd trasladarse al INEC DE LOJA O A
CUEMCA depende el error que tenga el expediente

Se pernoctd en Paltas
Domingoe 18 de diciembre 2022,

Sevisito la sede operaliva de Célica sobre el lema de notas de venta para el pago de noviembre, al realizar ka
consulia en el SR sobre la aulonzackdn no ha solicitado fas Imprentas o lenienda mal la aulornzacian y esla
hacienda el retraso de los pagos dal parsonal.

Sa visitd la sede operativa de Pindal explicande los temas de la Matriz de Excel y siguiendo los pasos para el
pago de diciembre, mencionando a la Asistente gue se necesita ta colaboracian por pare de ella gue conteste
el feléfono v que fiena que cumplir en o5 horanos establecidos las matrices gue se solicita,

Se pernoctd en Zapotills
Lunes 19 de diclembre 2022,

Se visitd la sade operativa de Zapolille gue se necesita la colaboraciin de ellos ya que el Coordinadar renuncio,
en la sede se realiza un tutorial para el rol de pagos con el Buscar v para que las sades operativas puedan
aplicar, Se permocic en Macara

Martes 20 de diclembre 2022

Se visitd |a sade operativa de Macara, dando solucidn a los informes para el pago del mes de noviembra y
enviando los contratos a las sedes operalvas

Se pemoctd en Cariamanga
Migrcoles 21 de diclembre 2022
Se visilt la seda operativa de Canamanga , explicands kos pasos a seqguir y que la matriz este completa

Le pernocto en Caramanga.




Jueves 22 de diclembre 2022,

Se pamocto en Loja

Viernes 23 de diciembre 2022

Conclusiones ¥ Recomendaciones:

Se trabajd en las sedes operalivas de Gonzanama y Quilanga explicando los pasos a seguir, v que para ks
pagos a los censistas v supevisores,

Se visitd la sede operaliva Catamayo llevando contralos de los estipandios de transporte,

Se frabajd en el INEC DE Loja, reunienda todos los contralos da las sades operativas de los contratos de
astipendios de los censistas y supervisoras,

Se galke de la Ciudad de Loja a las 15:00 horas Begando a Cusnca a las 1800

Se cumple con kas actividades para armar ks expedientes de cada sede aperativa dal Censo

Recomendaciones:
ITINERARID SALIDA LLEGADA MOTA
FECHA Estes datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd- 1i-diciprrbre-pozy | Heduionbe cumplimiento del servicio institucional, desde |z salida del lugar de
Rl S residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA irns {08 institucional segdn sea el caso, hasta su llegada de estos sitios
hiv-rmm
TRAMNSPORTE
TIPD DE — SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE DM
iy TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
FasITD, 2 [T IR EY LLE 0 delrrrers. i LLE
WEHICULD T :
TERRESTRE COMNTRATADO CUENCA-SARAGURD gl boaik 17m i i
WEHICULD
TERRESTRE CONTRATADO SARAGURG-LAIA H-OEIIMORT- - B-DIIEMARAE- 100
LR, mi2
VEHICULD i preaes
LCU&: LA ;
TERRESTRE CONTRATADC Lsaua:::]ir:m lE-l:ll!:I;E!r:BHE
VEHICULD LU -Cl TARA 8D
TERRESTRE 1E-DACIE M BRE- 18- CAC I BARET -
CONTRATADD DS R AR e 00 e ik
WEHICULD
TERRESTRE CONTRATARD CHAGUARPAMEA-BALTAS 17-CICERBRE- 17-HICEMERE
FlrE] -5 021 13 D
T .
TERRESERE MEHRLULO PALTAS-CELICA PIRCUL-
ST 18-DIDEMEAE- 18: DICEAARE
CONTRATADD it T30 faows 1200
TERRESTARE :
YEHCHI ZAFOTILLC-AAC AR 19-DICEMBRE LELDICIEMBRE.
CONTRATADD s 08 [0 i 1808




TERRESTRE I |
VEHICULO MARCARA-CARIAMING A, 10-CIC EMBRE- 20-PICEMBAE-
CONTRATAD an23 |00 2001 1810
TERRESTRE
conage | i | oo e
liFH il a2 1A
TERRESTRE ERRUMARR:
VEHICLALD GOMTANAMG-TUIANES- | 3 reeEliERE 11 DICE KBRS
CONTRATADO GLINEARAMA- 022 s 00 N2 e
CATAMAYD-LOIA |
TERRESTRE '
VEHICLILD LA LU 73-ICIEMBRE- 13-DICEMERE-
CONTRATADD mz w0 2022 13:00

MOTA: En caso de haber utilizado transporte poblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

ADILUNTD: HOJAS DE RUTA EN COMISION, RESUMEN DE GASTOS ¥ FACTURAS,

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

DBSERVACIONES

JULIS EMRIQUE
VERGARA
R (TR LES

NOMBRE: ECO. JULID VERGARA

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del térming de 4
ding del cumplimiento de servicios institucionales, caso confrario la
liguidacion se demorard e incluso de no presentario tendria gue
rectitulr los walores percibidos. Cuando el cumplimiento de
sarvicios  Instifucionalas sea superior &l ndmers de  diss
autorizados, 38 deberd adjuntar |3 autorizacian por escrite de la
Mixima Autoridad o su Detegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRM A DE LA O EL RESPOMNSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

EDY BRMUEL
VELARETEGDT

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

MOMBRE:
ECO. EDY VELASTEGLUI

MNOMBRE:
ING. CHRISTIAN BERMED




CERTIFICACION PRESUFPUESTARIA
s [HSTITLTO MACICNAL DE ESTADISTICAS ¥ CENSOE REY CERTIFG AE L0 FECIUAL T FL ARILAC K1
kinkd. Ejeculora: COCEDINACKIN ZOMAL § - INEC 2BE 25 a2 B3
Unid Dasc:
TIRO DE GO REERTO EESPAL D CLASE DE BANUSIER T EESPAL (L)
COMPROBANTES ADMINIEETRATNDS COMPROMISO MORMAL OTRDOS GASTOS
DE GASTOSE
TLASE DE EEGISTRD mﬂ. CLAaS] [H LS
CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
PG 8P PY ACT ITER UBG FTE ORG N Prost DESCRIPGION MONTG
%% o0 @@ 003 7A0ME oM 202 BB BESE  Vialioos y Subsistencias en el Imesor 52 280,00
TOTAL PRESUPLIESTA KD 52,880.00
TOTAL

S0N: DO MIL DCHOCIENTOE DCHENT A DOLARES

DESCRIFCION:

CTAS-INEC CERTIFICACION PRESUPLIESTARIA PaRA EL FAG0 DE VIATICOS DE COMIBIONES DE SERVICIOE INSTITUCOMALES MECESARRD Bafa, LAk
ACTMOADES DEL PROY ¥ CEMGD DE POBLACIDM ¥ W1 DE WVIERDS EMPADRCEMENTD FLRCIDHARD 335 SEGUN INEC-MNEC-2033-0012-M, CPY-
BAM)

DATOS APROBACION
ADO REGISTRADD: APROBADO:

APROBADO ks AR B kih viRONICA
ST T E pETRE ORMAZA
FECHA T
25022022

Fore punem Bopragrse Tiadgine Sopwp v




