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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0922776927 LOOR BORJA JEANNETH ALEXANDRA

DEVRPA RTO

2205160992

55 00 030 001 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: LOOR BORJA JEANNETH ALEXANDRA.- PAGO DE VIATICOS PARA COMISION DE SERVICIOS PARA RECOLECTAR 
INFORMACIÓN DE EDIFICACIONES 2022, DEL 05 AL 09 DICIEMBRE 2022 SEGUN INFORME NRO. 531-CZ8L-GPRAZ-2022, MEMO. 
AUT. NRO. INEC-CZ8L-2022-3920-M, CERT. 153, FTE. 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
19/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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APROBADO

FECHA:
19/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

531
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0922776927
LOOR BORJA 

JEANNETH 
ALEXANDRA

5/12/2022 9/12/2022

COMISION DE SERVICIOS 
PARA RECOLECTAR 
INFORMACIÓN DE 

EDIFICACIONES 2022

817.00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                           11,00             156,80                84,74                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

531-CZ8L-GPRAZ-2022 

FECHA DE INFORME   

10-12-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

LOOR BORJA JEANNETH ALEXANDRA 
C.I. 092277692 - 7 

ASISTENTE ESTADISTICO ZONAL 8 - INEC 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
VARIOS GAD MUNICIPALES DE  LOS RIOS - MANABI 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

GESTIÓN DE PROCESAMIENTO DE REGISTROS 
ADMINISTRATIVOS 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
JEANNETH ALEXANDRA LOOR BORJA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando INEC-DIPLA-2022-0081-M, se procedió a salir de comisión hacia las provincias de Los Ríos y Manabí  del 
5 al 9 de diciembre del 2022. 
 
OBJETIVOS: 
 

 Inducción a informantes de los GAD´s sobre el correcto llenado de la matriz de carga digital “Formulario Edificaciones 
ESED 2022”. 

 Recolección, pre-crítica y análisis de la información dentro de los formularios diligenciados. 

 Recuperación de información faltante dentro de formularios recolectados. 

 Corrección de observaciones del Formulario de permisos de construcción mes anterior recolectado. 

 Actualización de Directorio Edificaciones 2022: jefes departamentales e informantes directos. 
 
 
EQUIPO DE TRABAJO: 

Investigador: Jeanneth Loor Borja  

Conductor: Pedro Lara Chancay 

Vehículo: 

 Contratado 

 Camioneta 4X2 

 JAC doble cabina 

 Placa GTE-8896 

 
 
DESCRIPCIÓN DE RUTA REALIZADA: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

05/12/2022 

o GUAYAQUIL 
o BABAHOYO 
o PUEBLOVIEJO 
o VENTANAS 
o VALENCIA 

EL EMPALME 

06/12/2022 
o QUEVEDO 
o EL EMPALME 
o PICHINCHA 

MANTA 

07/12/2022 
o ROCAFUERTE 
o SANTA ANA  
o OLMEDO 

MANTA 

08/12/2022 
o TOSAGUA 
o CALCETA 
o CHONE 

MONTECRISTI 



09/12/2022 

o MONTECRISTI 
o JIPIJAPA 
o PUERTO LOPEZ 
o GUAYAQUIL 

 

 
 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Lunes 5 de diciembre del 2022.- 
 
La investigación inició a las 10:15 con la visita a los siguientes Municipios 
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

BABAHOYO 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 de noviembre (9) 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Recuperación de información formularios octubre (6). 
•Se capacitó al nuevo Director Técnico de Gestión territorial Arq. Ángel Franco Valle, se dieron indicaciones del correcto llenado 
del formulario y fechas de entrega de la información. 
 

PUEBLOVIEJO 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (oficio no emitieron). 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores. 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
 

VENTANAS 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (2). 
•Entrega de formularios físicos del mes de septiembre (2) y octubre (1) del 2022 . 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores. 
 

VALENCIA 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (1). 
• Entrega de formularios físicos del mes de octubre (3) del 2022 
•Inducción a informantes sobre el correcto llenado del Formulario Edificaciones 2022. 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:00, llegada a El Empalme para pernoctar. 
 
Martes 06 de diciembre del 2022.- 
 
La investigación inició a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios 
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

QUEVEDO 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del mes de noviembre (12). 
•Entrega de formularios físicos del mes de octubre (14) del 2022 
•Se capacitó acerca del correcto llenado de la matriz de carga digital al nuevo Director Técnico de Planeamiento urbano y al 
asistente el Técnico Evaristo Acebo, se dieron indicaciones fechas de entrega de la información. 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
 

EL EMPALME 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes noviembre (4). 
•Entrega de formularios físicos desde el mes de de agosto (1); septiembre (4); octubre (3) del 2022. 
• Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
  

PICHINCHA 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (1 oficio). 
•Capacitación del correcto llenado del formulario de Edificaciones 2022. (observaciones) 
•Coordinar  la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. Solicitaron se haga mediante firma digital. 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
 

 



Hora de fin de jornada laboral 17:00, llegada a Manta para pernoctar. 
 
 
Miércoles 7 de diciembre del 2022.- 
 
 
La investigación inició a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios. 
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

OLMEDO 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (1 oficio). 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores 
 

SANTA ANA 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del mes de noviembre (1). 
• Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. Solicitaron se haga mediante firma digital. 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
 

ROCAFUERTE 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (1 oficio). 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores 
 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:00, llegada a Manta para pernoctar. 
 
 
 
 
Jueves 8 de septiembre del 2022.- 
 
 
La investigación inició a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios 
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

BOLIVAR/ CALCETA 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (2). 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores 
  

TOSAGUA 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (1). 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
 

CHONE 

•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (4). 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores. 
 

 
Hora de fin de jornada laboral 17:15, llegada a Montecristi para pernoctar. 



 
 
Viernes 9 de septiembre del 2022.- 
 
La investigación inició a las 08:00 con la visita a los siguientes Municipios 
 

MUNICIPIO ACTIVIDADES REALIZADAS 

SAN VICENTE 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del mes de noviembre (1). 
• Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. Solicitaron se haga mediante firma digital. 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
 

MONTECRISTI 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (3). 
•Entrega de formularios físicos del mes de octubre (3) del 2022 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
•Inducción del correcto llenado del formulario a informantes acerca de varias observaciones detectadas en formularios de 
meses anteriores. 
  

JIPIJAPA 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (no tenía la información aún). 
•Actualización de Directorio Edificaciones 2022. 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
  

PUERTO LOPEZ 

 
•Recolección de información de Edificaciones 2022 del  mes de noviembre (3). 
•Coordinar la forma de enviar los  Formulario Edificaciones 2022. 
•Capacitación llenado de matriz de carga digital. 
 

 
Retorno a Guayaquil fue a las 13:45. Se finalizó la jornada laboral a las 17:00 
 
 
COBERTURA: 
 
La cobertura programada inicialmente fue de 16 Municipios a supervisar, a la ruta se agregó 1 municipios (El empalme) con un 
total de 17 municipios programados. Se cumplió con el 100% de supervisión en los Municipios, la labor se realizó con normalidad 
ubicando a todos los responsables de los respectivos departamentos que emiten los permisos de construcción.  
 

SUPERVISIÓN 
 PROGRAMADAS 

SUPERVISIÓN 
 REALIZADAS 

SUPERVISIÓN 
 EFECTIVAS 

18 18 18 

 
FORMULARIOS 
RECOLECTADOS 

44 

 
 

CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 En la supervisión a los Municipios, se recolectaron 44 formularios ESED 2022, pertenecientes al mes de noviembre y se 
recuperó información de formularios del mes de octubre en el municipio de Babahoyo. 

 El Municipio de Jipijapa quedó en enviar la información pendiente ya que no la tenían lista al momento de la visita. 

 Se brindó capacitación sobre el correcto llenado del formulario de edificaciones 2022 (Matriz digital) a los GADs de: 
Quevedo, Tosagua, Olmedo, Rocafuerte, Jipijapa y Puerto López, adicional se realizó capacitación del formulario físico al 
nuevo director de Babahoyo; se hizo una re-instrucción a los municipio: Puebloviejo, Ventanas, Valencia; El empalme, 
Olmedo; Santa Ana, Chone y San Vicente, ya que existían varias variables que estaban llegando sin información. Adicional 
se realizó la actualización del directorio. 

 Los Municipios de Bolívar, Santa Ana y San Vicente, enviarán la información con firma digital. 



NOVEDADES:  
 

 Desde campo se gestionaba la recolección de la encuesta vía telefónica, tanto a los municipios que se iban a visitar como 
a los pendientes a nivel Zonal, la Supervisión fue dirigida hacia la recolección de información, pero debido a que existían 
varios formularios con falta de información se procede a realizar una breve capacitación. 

 
RECOMENDACIONES:  

 

 Solicitar apoyo en recolección a los proyectos que están próximos a salir a campo, ya que los municipios presentan 
inconveniente en temas de movilización y envíos de valija para entregar la información pendiente. 

 Incentivar a los municipios en la entrega de información en formato digital. 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO 

 

 Se adjunta 5 hojas de registro de asistencia a Municipios con las respectivas fechas y firmas. 
Se adjunta 15 facturas de viáticos. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

05-12-2022 09-12-2022 

HORA  
hh:mm 

08:00 15:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
(Vehículo Contratado) 

GTE-8896 

  GUAYAQUIL 
o BABAHOYO 
o PUEBLOVIEJO 
o VENTANAS 
o VALENCIA 
o QUEVEDO 
o EL EMPALME 
o PICHINCHA 
o ROCAFUERTE 
o SANTA ANA  
o OLMEDO 
o TOSAGUA 
o CALCETA 
o CHONE 
o MONTECRISTI 
o JIPIJAPA 
o PUERTO LOPEZ 
 GUAYAQUIL 

05-12-2022 08:00 09-12-2022 15:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:   Ing. Jeanneth Alexandra Loor Borja 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Matem. Alexandra Enríquez Paredes NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano 

 

Firmado electrónicamente por:

JEANNETH
ALEXANDRA LOOR
BORJA

Firmado electrónicamente por:

MARIA ALEXANDRA
ENRIQUEZ PAREDES Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

DESTINO (CIUDAD): Varios Municipios de las provincias de Los Ríos y Manabí

N° SOLICITUD: 531-CZ8L-GPRAZ-2022

FECHA FACTURA /NOTA DE VENTA N° RUC DESCRIPCION SUBTOTAL IVA TOTAL

05/12/2022 001-021-000000085 1205730300001 ALIMENTACION 8,00 0,00 8,00

05/12/2022 084-050-000362223 1791415132001 ALIMENTACION 6,49 0,00 6,49

05/12/2022 001-010-000000007 1303072662001 HOSPEDAJE 35,71 4,29 40,00

06/12/2022 001-001-000011588 1311273757001 ALIMENTACION 12,00 0,00 12,00

06/12/2022 001-001-000001095 1313837807001 ALIMENTACION 10,00 0,00 10,00

06/12/2022 001-010-000000151 1315075463001 HOSPEDAJE 31,25 3,75 35,00

07/12/2022 001-001-000000084 1306477256001 ALIMENTACION 10,00 0,00 10,00

07/12/2022 004-001-000000061 0993311391001 ALIMENTACION 11,00 0,00 11,00

07/12/2022 001-010-000000157 1315075463001 HOSPEDAJE 31,25 3,75 35,00

08/12/2022 002-001-000000037 1314517192001 ALIMENTACION 6,00 0,00 6,00

08/12/2022 001-001-000006696 0400062048001 HOSPEDAJE 46,80 0,00 46,80

08/12/2022 002-001-000002158 1306690197001 ALIMENTACION 5,00 0,00 5,00

09/12/2022 001-001-000000149 1302339492001 ALIMENTACION 12,75 0,00 12,75

09/12/2022 001-001000001863 1316644242001 ALIMENTACION 9,50 0,00 9,50

09/12/2022 003-001-0000510 1307143097001 ALIMENTACION 5,00 0,00 5,00

TOTAL: 252,54
Elaborado por: Revisado por :

Ing. Jeanneth Loor Borja

1 NOCHE

1 NOCHE

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE 

EN LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil,19/09/2022

Jeanneth Alexandra Loor Borja

Lunes 05/12/2022 al Viernes 09/12/2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FINANCIERO

OBSERVACION

1 NOCHE

1 NOCHE

Firmado electrónicamente por:

JEANNETH
ALEXANDRA LOOR
BORJA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
7,14

rljvives
Cuadro de texto
0,86

rljvives
Cuadro de texto
5,79

rljvives
Cuadro de texto
0,70

rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
FACTURA
            FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
            FACTURA
FACTURA
NO PROCEDE
            FACTURA
NOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
            FACTURA
FACTURA
FACTURA
NOTA DE VENTA
NOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 84,74
HOSPEDAJE    $156,80
NO PROCEDE   $ 11,00


