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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1311095176 UGALDE SALTOS SIXTHER ANDRES

DEVRPA RTO

1038740915

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: UGALDE SALTOS SIXTHER ANDRES.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL TRABAJO 
REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 08 AL 11 DE DICIEMBRE-2022 SEGUN INF-574-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-
CZ8L-2022-4255-M, CERTF. 490, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
16/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

574
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1311095176
UGALDE SALTOS 
SIXTHER ANDRES

8/12/2022 11/12/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
288 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -                  90,00              103,50                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

574-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

12-12-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

UGALDE SALTOS SIXTHER ANDRÉS 
C.I. 1311095176 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
Santo Domingo – Santo Domingo de los Tsáchilas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
SIXTHER ANDRÉS UGALDE SALTOS 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 

En atención al memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-4255-M, de fecha 07 de diciembre de 2022, se autoriza proceder de 
acuerdo a la ley y normativa vigente. 
 
 
 
OBJETIVOS: 

 Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal.  
 Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas.  
 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de cobertura.  
 Promover censo presencial con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en 

general.  
 Re instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información.  
 Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales y comunidades en territorio.  
 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio.  
 Seguimiento de cobertura de Censo Presencial.  
 Re instrucción de Redistribución de cargas de trabajo por modalidad de barrido a los Operadores 

Técnicos Censales. 
 
 
RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

08/12/2022 
o GUAYAQUIL 

o SANTO DOMINGO 
SANTO DOMINGO 

09/12/2022 o SANTO DOMINGO SANTO DOMINGO 

10/12/2022 o SANTO DOMINGO SANTO DOMINGO 

11/12/2022 
o SANTO DOMINGO 

o GUAYAQUIL 
 

 
 
 
 
 



DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Jueves, 8 de diciembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

 
Revisión de las tareas a ejecutarse en las sedes a visitar. 
 
Análisis de viviendas pre-censales sin asignaciones en SIPE. 
 
Reunión (Amada Mantilla): 
Solicitud de la base de empadronamiento para realizar la comparación con viviendas pre-censo y matrices de planificación 
de las sedes de la provincia de Santo Domingo. 
 
Identificación de 292 viviendas sin asignación en la sede N° 215: asignación correspondiente en SIPE y SUSO. 
 

 
 
Viernes, 9 de diciembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

 
Visita a la Sede Operativa N° 215, Universidad Autónoma. 
 
Identificación de las 650 viviendas de empadronamiento sin asignar a censistas, asignación en SIPE y levantamiento de 
cargas en SUSO para posterior sincronización con censistas. 
 
Soporte a censistas y supervisores en tablets: directrices generales respecto al correcto levantamiento de nuevas viviendas 
(formación del Id_vivienda). 
 
Recolección y directrices para el levantamiento de los equipos de verificación (generación de credenciales y perfiles para 
SUSO): sedes 212 a 217. 
 

 
Sábado, 10 de diciembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

 
Reunión (HQ - OTC): 
Generación de equipos y cargas de verificación. 
Reasignaciones de cargas en un mismo equipo. 
Reasignaciones de cargas entre varios equipos. 
Identificación, tratamiento y reporte de entrevistas duplicadas en SUSO. 
Id_vivienda’s mal formados: tratamiento y reporte. 
Identificación y tratamiento de cargas faltantes por asignar a censistas. 
 
Soporte a casos de supuesta eliminación de registros sincronizados en SUSO. 
 
Atención a solicitud de la S.O. 212 para el traslado de censistas del equipo S212007 al equipo S212001. 
 

 
Domingo, 11 de diciembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

SANTO DOMINGO 

 
Recolección de solicitudes de las sedes 213, 214, 217 para la generación de credenciales y asignación de roles de los 
respectivos equipos de verificación. 
 
Modificación de credenciales en el equipo de verificación de la S.O. 216. 
 
Traslado y entrega de formularios físicos desde la oficina técnica Santo Domingo hasta la Coordinación Zonal 8 Litoral en 
Guayaquil. 
 

 



NOVEDADES 
 
Durante la segunda actualización de la App SUSO, una censista afirmó haber perdido la carga de 150 viviendas no sincronizadas. 

 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 Se evidenció la existencia de viviendas de empadronamiento, no asignadas a los correspondientes censistas. Lo que fue 
solucionado de forma inmediata. 

 Se realizó la instrucción para definir los protocolos de conformación de equipos de barrido y, con ello, reasignaciones de 
cargas en SUSO. 

 Los operadores fueron capacitados en el correcto tratamiento de entrevistas duplicadas y su reporte al HQ zonal. También 
se compartió la matriz de reporte de estos casos. 

 Se visibilizó los problemas de mal formación de Id_vivienda’s por parte de los censistas y, cuál debe ser el tratamiento de 
estos casos. 

 
RECOMENDACIONES:  
 

 Realizar un análisis exhaustivo entre la base pre-censal y la base de empadronamiento para identificar posibles casos de 
viviendas omitidas en la conformación de las áreas de empadronamiento (excluye sectores prioritarios que se levantan en 
físico). 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

 10 facturas de viáticos (9 físicas, 1 electrónica) 
 
 

 



ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

08-12-2022 11-12-2022 

HORA  
hh:mm 

10:00 17:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
INSTITUCIONAL 

GUAYAQUIL – SANTO 
DOMINGO DE LOS 
TSÁCHILAS (SANTO 
DOMINGO) - GUAYAQUIL 

08-12-2022 10:00 11-12-2022 17:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Sixther Andrés Ugalde Saltos 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

SIXTHER ANDRES
UGALDE SALTOS

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil, 12 de diciembre de 2022

SIXTHER ANDRÉS UGALDE SALTOS

SANTO DOMINGO DE LOS COLORADOS

574-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

08/12/2022 0909402323001 001-001-000000814 ALIMENTACION $6,00

09/12/2022 1305812768001 001-001-000000560 ALIMENTACION $5,00

09/12/2022 2300209257001 001-001-000009682 ALIMENTACION $13,00

09/12/2022 1713868303001 001-001-000000317 ALIMENTACION $5,00

10/12/2022 1759433376001 001-001-000000521 ALIMENTACION $12,00

10/12/2022 1718964172001 007-001-000022571 ALIMENTACION $20,00

10/12/2022 1309217055001 004-030-000006493 ALIMENTACION $12,50

11/12/2022 1718964172001 007-001-000022572 ALIMENTACION $20,00

11/12/2022 1203366578001 001-001-000002099 ALIMENTACION $10,00

11/12/2022 0200728632001 002-001-000002785 HOSPEDAJE $90,00 3 NOCHES

TOTAL: $193,50

Sixther Andrés Ugalde Saltos

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 08/12/2022         HASTA: 11/12/2022

DESTINO (CIUDAD):

Firmado electrónicamente por:

SIXTHER ANDRES
UGALDE SALTOS

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANOTA DE VENTA      FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $103,50HOSPEDAJE    $ 90,00


