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No. Expediente
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Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-177

Fecha Elaboración

02 012 2022

No. CUR No. Original

6504 6479

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0927336701 PITA GARCIA FRANCISCO ANTONIO

DEVRPA RTO

1055114474

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00

160.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: PITA GARCIA FRANCISCO ANTONIO.- PARA PAGO\VIATICOS COMISION DE SERVICIO PARA SUPERVISAR Y APOYO LOGISTICO 
PARA LOS SUPERVISORES DE COBERTURA, DEL 9 AL 11 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-472-CPV-CZ8L-2022, MEMO. AUT. 
INEC-CZ8L-2022-3521-M, CERTF. 534, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

160.00

160.00

CIENTO SESENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
02/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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DEVENGADO
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GASTOS

OTROS GASTOS
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Beneficiario:
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DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero



# DE INFORME

472
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0927336701
PITA GARCIA 
FRANCISCO 
ANTONIO

09/11/2022 11/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR Y APOYO 

LOGÍSTICO PARA LOS 
SUPERVISORES DE 

COBERTURA

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 2              160,00                                       112,00             48,00                                                                  -                  70,00                69,37                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

160,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 
 
 
  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

472 – CPV – CZ8L– 2022 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

28 -NOVIEMBRE - 2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
 PITA GARCÍA FRANCISCO ANTONIO CI.0927336701 

PUESTO QUE OCUPA: 
   SERVIDOR PÚBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONALES 
MANTA, JARAMIJÓ, MONTECRISTI, PORTOVIEJO, SANTA 

ANA, OLMEDO, 24 DE MAYO, JIPIJAPA, PUERTO LÓPEZ, PAJÁN / 
MANABÍ 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:    
PITA GARCIA FRANCISCO ANTONIO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

 
La Coordinación Zonal 8 –INEC, de conformidad al memorando INEC-CZ8L-2022-3521-M se autoriza la salida de comisión de servicios acorde al Plan de 

Trabajo donde se  contempla la ejecución de Supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas , Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores 

de Cobertura  y Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en Territorio, en el mismo que consta el detalle y aprobación de la 

comisión a ejecutarse en Manta, Jaramijó, Montecristi, Portoviejo, Santa Ana, Olmedo, 24 de mayo, Jipijapa, Puerto López y Paján en el periodo del 9 al 11 

de noviembre del 2022. 

 

OBJETIVOS: 

 

1. Supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas  

2. Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de coberturas.  

3. Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio.  

 

ACTIVIDADES REALIZADAS 
 
MIÉRCOLES - 09 NOVIEMBRE -  2022: 
 
Se empezó el recorrido por la sede operativa #184, correspondiente al sector de la Universidad Técnica de Manabí, en Portoviejo. Al llegar a las instalaciones 
se solicitó la documentación, se receptaron los expedientes informes de los supervisores de cobertura, así como el anexo de capacitación y anexo de 
consistencia de actividades y facturas. 
 
Posterior a ello, se procedió a visitar la sede operativa #193 correspondiente al sector Infocentro Eloy Alfaro de Manta, dado que ya  habían confirmado por 

teléfono que tenían la documentación.  

 

Se revisó la documentación entregada por la sede operativa #194 correspondiente al sector Gobierno Municipal de Manta, así como también se recibieron 

los documentos de la sede #195 perteneciente al sector Universidad ULEAM de Manta. Se notificaron las novedades encontradas y se contactó al personal 

con el fin de que remitan la documentación debidamente actualizada. 

 

JUEVES - 10 NOVIEMBRE -  2022: 
 
Traslado hacia la Sede operativa #205, correspondiente a Olmedo se recibió toda la documentación, en esta sede se pudo subsanar los errores que se 

detectaban al momento de la recepción de documentos.  De la sede operativa #200, correspondiente a Santa Ana de Vuelta Larga se realizó la respectiva 

recepción y revisión de la documentación, se revisaron los expedientes de pago para supervisores de cobertura.  Las novedades encontradas en la 

documentación recibida fueron disueltas en su totalidad. 

 

De la sede operativa #196, correspondiente a Montecristi, se recepto  los expedientes para el proceso de pago  recolectados. Posterior a ello, procedí  con 

la revisión. Durante este proceso y a medida que se realizaba la validación se fueron corrigiendo las novedades encontradas con la finalidad de traer los 

expedientes 100%  

 

De la sede operativa #206, se receptó los expedientes  y además se solventaron las preguntas acerca el proceso de pago futuro de los censistas. 

 
VIERNES - 11 NOVIEMBRE -  2022: 
 
Traslado  a la sede operativa #208, correspondiente a Jaramijó, se les explicó el paso a paso sobre toda la documentación habilitante,  se logró subsanar las 
falencias presentadas y se recibió la documentación completa para el pago.   
Por otro lado, de la sede operativa #183, perteneciente al sector Infocentro Las Villegas,  Se dio apoyo en la revisión de informes de los supervisores de 

cobertura, para el anexo de capacitación y anexo de consistencia de actividades se pudieron corregir a tiempo. 

 

De la Sede Operativa #203, correspondiente a Sucre, se procedió a revisar los expedientes de pago y se validaron los documentos entregados por el 

personal encargado, de  la Sede Operativa #182, correspondiente al sector del Gobierno Municipal de Portoviejo, se revisó cada uno de los expedientes 

entregados. 



 
 
 
 
 
 
 
 
Conclusiones, Compromisos y Recomendaciones: 
 

 Se realizó el esfuerzo y compromiso de viajar hasta la provincia de Manabí, para brindar apoyo a las sedes operativas, obteniendo resultados 
positivos a pesar de las condiciones adversas en la entrega de los expedientes de los postulantes, dando así una motivación a seguir en el 
proyecto y alentándoles a que no se encuentran solos en la obtención de los ideales programados en todo el proceso de planificación. 
 

 Es importante seguir activo y estar involucrado como guía del personal de sede como parte Financiero porque nos ayuda a obtener resultados 
óptimos de los expedientes de pagos. 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 

Se presentan algunas imágenes de las actividades realizadas durante el proceso de recolección de la documentación de los expedientes de pago para 
el personal supervisores de cobertura de la provincia de Manabí; además de momentos donde se realizaron reuniones con el personal de las distintas 
sedes sobre los puntos relevantes a considerar para el correcto desarrollo de los procedimientos antes mencionados. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

2 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 
VICENTE MENDIETA C. 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR DE APOYO   CHOFER 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
GUAYAQUIL – SALINAS – LIBERTAD. PROV. SANTA ELENA.- 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
ING. STALIN SANCHEZ.- VICENTE MENDIETA C. 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

Objetivos: 

TRASLADAR A FUNCIONARIO PARA RECOLECTAR INFORMACIÓN DEL IPP.. 

Actividades (agenda) 
LUNES  22- 02 -  2016.- 

GUAYAQUIL – PALMAR EMBARCACIONES – MARÍA NATALIA#1 – SANTA MONICA – JEHOVA JIREH -  ANCONCITO SIEMPRE AGAPITO – DON CIRILO – 
SIEMPRE DERIX – JULISSA#3 – NIÑA JOSELIN – LIBERTAD – NIÑO ANTONY – MARILU – FABIAN 1 – 2- 3 – BUCANERO – MAGGEREGE – COREYPOL – REYES – 
ABAD – GASOLINERA CHALEN – SE VISITÓ LAS CLINICAS CADENA – GRANADOS – EN  LA FISCALIA DE SANTA ELENA SE ENTREGÓ DOCUMENTOS. SEGUPEN 

– ALVIAMAR -  SALINAS. 
MARTES 23 – 02 – 2016. 

SALINAS – LIBERTAD – SANTA ROSA – COREYPOL – REYES – ABAD – GASOLINERA CHALEN – ECUAMINOT – FAMOVISAL -  PESCADORES EN SANTA ROSA – 
KERLY – ALVIAMAR – CRISTHIAN AUGUSTO  - ANGEL DE JESUS – SIEMPRE COBRA – SIEMPRE VERALDO – HOSPITAL ESMA. 

. 
Conclusiones, Compromisos y Recomendaciones: 

SE REALIZÓ EL TRABAJO SIN NOVEDAD. 
SOLICITO SE ME REINTEGRE LOS VALORES.- DE PEAJES dólares  – ALIMENTACIÓN $ 25.72. Dólares  – COMBUSTIBLE dólares  – HOSPEDAJE $30.00   TOTAL 

$ 55.72son CINCUENTA Y CINCO DÓLARES CON SETENTA Y DOS CENTYAVOS. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o 
del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA 22 – 02 - 2016 23 - 02 - 2016 

HORA 07H00 16H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

34ITINERARIO 

SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 

servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según seael caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA 09/11/2022 11/11/2022 

HORA 11H00 18H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA 
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

 
 

TERRESTRE 

 

VEHÍCULO 
INSTITUCIONAL 

 
Manta, Jaramijó, 

Montecristi, 
Portoviejo, Santa Ana, 
Olmedo, 24 de Mayo, 

Jipijapa, Puerto López, 
Paján 

09/11/2022 11:00 11/11/2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DEL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

 
 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Cpa. Francisco Pita García 
Servidor Público 1 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 

cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea fuera de sede. 

 

 

 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito 

de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 
COMISIONADO 

 
 
 
 
 

NOMBRE  DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD  

Ec. José Luis Andrade 
Responsable Zonal CPV 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD O 
MÁXIMA AUTORIDAD 

 
 
 
 
 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Ing. Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  14 de Noviembre  2022

FRANCISCO ANTONIO PITA GARCIA

 MANTA, JARAMIJO, MONTECRISTI, 
PORTOVIEJO, SANTA ANA, OLMEDO, 24 DE 
MAYO, JIPIJAPA, PUERTO LÓPEZ, PAJÁN

472-CPV-CZ8L-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

09/11/2022 1790527085001 036-001-000086520 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,75
10/11/2022 0991306498001 084-006-000894081 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,65
10/11/2022 1308444916001 004-010-000000387 HOSPEDAJE $70,00
11/11/2022 1790016919001 171-123-000151169 CONSUMO DE ALIMENTOS $48,97

TOTAL: $139,37

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION: DESDE: 09/11/2022         HASTA: 11/11/2022

DESTINO (CIUDAD):

Firmado electrónicamente por:

FRANCISCO
ANTONIO PITA
GARCIA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $69,37HOSPEDAJE    $70,00
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