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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0919487827 MANTILLA PENAHERRERA AMADA GUADALUPE

DEVRPA RTO

4749323700

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL 
TRABAJO REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 15 AL 20 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-483-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-3609-M, CERTF. 536, FTE 202, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
06/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

483
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0919487827

MANTILLA 
PEÑAHERRERA 

AMADA 
GUADALUPE

15/11/2022 20/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               175,00              148,93                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

483-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

29-11-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE 
C.I. 0919487827 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
LOS RIOS (Babahoyo, Montalvo, Puebloviejo, Urdaneta) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
AMADA GUADALUPE MANTILLA PEÑAHERRERA 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3609-M, se autoriza la comisión se servicio institucional hacia la provincia de los 
Ríos, desde el 15 de noviembre al 20 de noviembre del presente año. 
 
OBJETIVOS: 
 
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 
 

     Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal.  

 Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas.  

 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de cobertura.  

 Promover censo presencial con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en general. 

 Re instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información.  

 Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales y comunidades en territorio  

 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio.  

 Socialización del Censo presencial a las organizaciones que contiene el Consejo Nacional de Discapacidades (CONADIS). 

 Socialización del Censo presencial a las comunidades en el área rural  

 Seguimiento de cobertura de Censo Presencial  
 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 
 
Martes 15 de noviembre del 2022.- 
 

 Se reporta novedad en el sistema Interview, se procede a dar directriz a todas las sedes de trabajar en modo avión. 

 Se implementa estrategia de aprovechar que el personal retorna sus casas para que aprovechen y  digiten en suso web 
encuestas que tienen en físico. 

 
Miércoles 16 de noviembre del 2022.- 
 

 Se da seguimiento a instalación de la nueva versión del sistema Interview, para todas las sedes operativos se solventan 
novedades de sincronización, y se verifica que todos los equipos queden operativos con la nueva versión. 

 Traslado a Quevedo apoyo en actualización de sistema Interview, sede no cuenta con operador técnico. 

 Traslado a Pueblo viejo verificación de directrices de levantamiento de información de las viviendas por la cartografía. 
 



 
Jueves 17 de noviembre del 2022.- 
 

 Se prepara diapositivas para re-instrucción de los sistemas informáticos dirigido a los supervisores y supervisores de 
cobertura. 

 Traslado a Quevedo para re-instrucción de uso de sistemas informáticos a supervisores de censistas sedes de Quevedo, 
Buena Fe,  Mocache, Quinsaloma y Valencia. 

 
 
 
Viernes 18 de noviembre del 2022.- 
 

 Re-instrucción de uso de sistemas informáticos a supervisores de censistas sedes Babahoyo, Urdaneta, Baba, pueblo 
Viejo, ventanas, vinces, Montalvo, palenque. 

 Supervisión en campo de caso de Montalvo en el levantamiento de viviendas en Caluma-Telimbela. 
 
 
Sábado 19 de octubre del 2022.- 
 

 Acompañamiento en campo a censista en Pueblo viejo, verificación de novedad en Tablet y toma de la encuesta. 

 Acompañamiento en campo a censista en Babahoyo, operativo barrido. 
 
 
Domingo 20 de noviembre del 2022.- 
 

 Preparación de material para barrido de a sede 168 Aes17. 
 
 
NOVEDADES 
 

 Se registra 1 remoción de Supervisor de Cobertura y se incorpora una asistente en la sede 168. 

 Se incorpora una promotora y un operador técnico en sede 172 completando el equipo. 

 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

 En la re-instrucción de sistemas informática se nota en algunos supervisores el desconocimiento de los sistemas que 
deben de manejar. 

 Fueron solventadas dudas sobre los sistemas y se realizó prácticas. 

 Se hizo hincapié en la jerarquía en las sedes, se fomenta la comunicación directa entre los supervisores y todos sus 
censistas.  

 Las re-instrucciones son brindadas en el mejor ambiente posible, las promotoras de las sedes de Quevedo y Babahoyo 
gestionaron auditorios de la alcaldía de Quevedo y aula de Universidad Técnica de Babahoyo. 

 A diario se da seguimiento de manera telemática a las sedes operativas. 
 
RECOMENDACIONES:  
 

 Se sugiere re-instrucciones cartográficas y metodológicas en campo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 

 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

15-11-2022 20-11-2022 

HORA  
hh:mm 

10:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO 

GUAYAQUIL - LOS RIOS 
(Babahoyo, Montalvo, 
Puebloviejo, Urdaneta) - 
GUAYAQUIL  

15-11-2022 10:00 20-11-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado 

NOMBRE:   Amada Mantilla Peñaherrera 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

AMADA GUADALUPE
MANTILLA
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,23 de noviembre del 2022

MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE

BABAHOYO, MONTALVO, PUEBLO VIEJO, URDANETA

483-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

15/11/2022 1204864183001 002-001-000034862 ALIMENTACION $10,00

15/11/2022 1204864183001 002-001-000034863 ALIMENTACION $10,00

15/11/2022 1205228636001 002-001-000002535 ALIMENTACION $10,00

16/11/2022 1204632481001 001-001-000000008 ALIMENTACION $18,93

16/11/2022 1204864183001 002-001-000034905 ALIMENTACION $10,00

17/11/2022 1203949902001 001-001-000003371 HOSPEDAJE $70,00

17/11/2022 1204632481001 001-001-000000015 ALIMENTACION $15,00

17/11/2022 1204864183001 002-001-000034964 ALIMENTACION $10,00

17/11/2022 1707785505001 002-001-000002470 ALIMENTACION $10,00

18/11/2022 1204864183001 002-001-000035073 ALIMENTACION $10,00

18/11/2022 1204864183001 002-001-000035032 ALIMENTACION $10,00

19/11/2022 1204864183001 002-001-000035082 ALIMENTACION $10,00

19/11/2022 1204632481001 001-001-000000022 ALIMENTACION $15,00

20/11/2022 1203949902001 001-001-000003389 HOSPEDAJE $105,00

20/11/2022 1204864183001 002-001-000035097 ALIMENTACION $10,00

TOTAL: $323,93

Amada Mantilla Peñaherrera

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 15/11/2022         HASTA: 20/11/2022

DESTINO (CIUDAD):

Firmado electrónicamente por:

AMADA GUADALUPE
MANTILLA
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $148,93HOSPEDAJE    $175,00


