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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

1718212895 CHAVEZ PROANO JOSE LUIS

DEVRPA RTO

0048751479

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 345.58

345.58

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHAVEZ PROAÑO JOSE LUIS.- PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL TRABAJO 
REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 15 AL 20 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-484-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-
CZ8L-2022-3609-M, CERTF. 521, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

345.58

345.58

TRESCIENTOS CUARENTA Y CINCO DOLARES CON 58/100 CENTAVOS

APROBADO
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02/12/2022

DATOS APROBACIÓN
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 Funcionario Responsable Director Financiero
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MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

484
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1718212895
CHAVEZ PROAÑO 

JOSE LUIS
15/11/2022 20/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A MONTALVO 106 
KM,  SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               100,00              125,58                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

345,58                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

484 - CZ8L – CPV – 2022 22-11-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
JOSÉ LUIS CHAVEZ PROAÑO                     
C.I. 1718212895 

SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Babahoyo, Baba, Montalvo – Los Ríos.  CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
JOSÉ LUIS CHAVEZ PROAÑO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 
 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para la supervisión del operativo censal 

con el objetivo de apoyar a las sedes operativas para la difusión de la ejecución del censo y demás 

necesidades emergentes que el censo requiera en la provincia de Los Ríos en lo que corresponde al 

Proyecto "VIII Censo de Población y VII de Vivienda -CPV", durante los días del 15/11/2022 hasta el 

20/11/2022 de conformidad a los lineamientos aprobados del Proyecto CPV, de acuerdo al memorando de 
autorización Nro. INEC-ZC8L-2022-3609-M. 
 

Objetivos: 
 

 Supervisar labores del trabajo realizado en Sedes Operativas. 

 Apoyar a la organización para la ejecución del operativo censal 

 Generar alianzas estratégicas con actores, líderes de comunidades, organizaciones públicas, sector 

privado y de la sociedad civil a nivel territorial, para que brinden el apoyo necesario en la 

ejecución del Censo Ecuador 2022. 

 

 

Actividades Realizadas: 

 

Durante los días del 15 al 20 de noviembre del 2022, se realizó la comisión de servicios institucional para 

para la supervisión del operativo censal con el objetivo de apoyar a las sedes operativas para la difusión 

de la ejecución del censo y demás necesidades emergentes que el censo requiera en la provincia de Los 

Ríos en las ciudades de Babahoyo, Baba y Montalvo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

FECHA JURIDICCIÓN 
SEDE CENSAL CON LA 

QUE SE TRABAJA  

HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

15/11/2022 
Guayaquil – 
Babahoyo 

Salida desde Guayaquil 
Sede #168 

10H00 18H00 
Supervisión del 
operativo censal con el 
objetivo de apoyar a 
las sedes operativas 
para la difusión de la 
ejecución del censo y 
demás necesidades 
emergentes que el 
censo requiera en la 
provincia de Los Ríos. 

16/11/2022 Babahoyo Sede #167 07H00 17H30 

17/11/2022 
Babahoyo 
Montalvo  
Baba 

Sede #168 
Sede #170 
Sede #169 

07H00 18H45 

18/11/2022 
Babahoyo 
Montalvo  

Sede #168 
Sede # 170 

07H00 18H00 

19/11/2022 Babahoyo Sede #167 06:00 18H00 

20/11/2022 
Babahoyo – 
Guayaquil 

Sede #168 
Retorno a Guayaquil 

07H00 18H00 

 
 

Día 1: 
 

Para este día se realizó la ruta de Guayaquil – Babahoyo – Baba – Montalvo - Guayaquil, para el 

cumplimiento de la supervisión de las sedes operativas #167 # 168 de la ciudad de Babahoyo, sede #169 

Baba y sede #170 Montalvo respectivamente. 

 

 

1. Se trabaja en concreto con la sede #168, en la cual se detecta que no cuenta con el personal completo 

en la sede tanto para el levantamiento de información como para los temas administrativos. Cabe 

señalar que las funciones del Asistente Administrativo el cual hace falta la contratación por lo que las 

actividades de esta persona la asumieron tanto el promotor como el operador técnico de la sede, en 

virtud que el coordinador de la sede tiene pocos días de haber sido contratado y está poniéndose al 

corriente del estado de las actividades de la sede. 

 

2. Se evidencia también la falta del personal en el levantamiento de información y la falta de vehículos 

para la movilización del personal contratado. 

 

Provincia Los Ríos 

Cantón Babahoyo 

CEDE: 168 

Descripción REQUERIDO CONTRATADO FALTANTE 

Coordinador de sede 1 1 0 

Asistente administrativo 1 0 1 

Operador Técnico 1 1 0 

Promotor 1 1 0 

Supervisor de cobertura 3 3 0 

Supervisor de censista 17 15 2 

Supervisor de Verificación 1 1 0 

Censista 71 61 10 

Censista de verificación 3 3 0 

Censista backup 3 0 3 

Vehículos 13 2 11 

 

3. Se solicita al coordinador de la sede #168 que elabore el informe para que se le rescinda el contrato a 

uno de los supervisores de cobertura visto que no cumple con las tareas y funciones para las cuales 



fue contratado, además de que tampoco ha proporcionado el reporte de cobertura que fue solicitado 

desde el día 12 de noviembre y siendo 15 de noviembre no la había entregado y ante la inasistencia 

para que lo entregue apenas paso la carga cumplida en el primer día de levantamiento de información 

censal, dejando en evidencia su falta de experticia ya que no pudo enviar la información completa de 

los equipos de campo que están bajo su responsabilidad. 

 

Día 2: 

 

1. Se trabaja en concreto con la sede #167, en la cual se detecta que no cuenta con el personal completo 

para el levantamiento de información.  

2. Se evidencia también la falta del personal en el levantamiento de información y la falta de vehículos 

para la movilización del personal contratado, en esta sede se cuenta con todo el equipo censal de 

oficina completo de acuerdo con el siguiente detalle. 

 

Provincia Los Ríos 

Cantón Babahoyo 

SEDE: 167 

Descripción REQUERIDO CONTRATADO FALTANTE 

Coordinador de sede 1 1 0 

Asistente administrativo 1 1 0 

Operador Técnico 1 1 0 

Promotor 1 1 0 

Supervisor de cobertura 3 2 1 

Supervisor de censista 14 11 3 

Supervisor de Verificación 1 0 1 

Censista 61 50 11 

Censista de Viviendas Colectivas 1 0 1 

Censista de verificación 3 0 3 

Censista backup 3 0 3 

Vehículos 10 2 8 

 

 

3. Este día se organiza el material con el que debe contar la sede para la para el operativo barrido que se 

llevó a cabo el día viernes 18 de noviembre del 2022. 

4. En hora de la tarde se trabaja en la sede #168, para realizar la revisión de carpetas para la contratación 

del personal faltante especialmente del asistente administrativo y del reemplazo del  supervisor de 

cobertura que se solicitó que se rescinda el contrato y se concreta la capacitación del personal que 

debe asistir a capacitación tanto para censista, supervisor de censista y supervisor de cobertura, esta 

capacitación fue dada por la supervisora de cobertura Elena Tapia. 

 

Día 3: 

 

1. En horas de la mañana se trabaja en la sede #168, en razón de que se debe asistir a la reunión vía 

Google Met a través del link (https://meet.google.com/hkz-ybdk-qtn) organizado por la responsable 

provincial de Los Ríos con la finalidad de coordinar el tema de seguridad en los operativos de barrido 

que e deben realizar en la AEs #08 de la sede #167 y Aes #17 de la sede #168 para los días vienes 18 

y sábado 18 de noviembre respectivamente de acuerdo a lo planificado en cada una de las sedes, 

durante esta reunión el Teniente Coronel Jácome pone en conocimiento de los asistentes a la reunión 

que no cuenta con el personal suficiente para brindar la seguridad requerida al personal censista el día 

viernes 18, por lo que propone recorrer el operativo barrido de  la Aes #08 de la sede #167 para el día 

sábado 19 del mes en curso, lo que es aceptado por las partes involucradas del INEC. Con lo que el 

operativo barrido de  la Aes #17 de la sede #168 del día sábado 19 se traslada para el día lunes 21 de 

noviembre de 2022. 

2. En horas de la tarde se trabaja en la sede #170 de la ciudad de Montalvo en la que se me informa que 

https://meet.google.com/hkz-ybdk-qtn


se tiene problemas dentro del Aes #01, ya que al momento de realizar el levantamiento de 

información en dicha Aes el censista se percata que ya están colocados los stickers del censo en un 

total de 30 viviendas en la localidad Tablas de Parmazo, e informa al supervisor de cobertura quien 

realiza la gestiones de verificación de estas viviendas las cuales fueron censadas por los equipos del 

de censistas de la coordinación zonal, lo que me fue informado ese día en la sede censal. 

3. Adicionalmente se constata que la sede censal #170 no cuenta con un espacio físico para el 

cumplimiento de sus actividades por lo que se encuentran laborando en un establecimiento económico 

de propiedad de la coordinadora de sede. 

4. También se constata la falta de contratación de personal para el levantamiento de información y la 

falta de vehículos para la movilización del personal contratado de acuerdo con el siguiente detalle  

 

Provincia Los Ríos 

Cantón Montalvo 

CEDE: 170 

Descripción REQUERIDO CONTRATADO FALTANTE 

Coordinador de cede 1 1 0 

Asistente administrativo 1 1 0 

Operador Técnico 1 1 0 

Promotor 1 1 0 

Supervisor de cobertura 1 1 0 

Supervisor de censista 6 6 0 

Supervisor de Verificación 0 0 0 

Censista 22 20 2 

Censista de verificación 1 1 0 

Censista backup 1 1 0 

Vehículos 2 1 1 

 

5. Se trabaja también en la sede #169 de la ciudad de Baba, en la cual se detecta que no cuenta con el 

personal completo para el levantamiento de información y la falta de vehículos para la movilización 

del personal contratado de acuerdo con el siguiente detalle: 

 

Provincia Los Ríos 

Cantón Baba 

CEDE: 169 

Descripción REQUERIDO CONTRATADO FALTANTE 

Coordinador de cede 1 1 0 

Asistente administrativo 1 1 0 

Operador Técnico 1 1 0 

Promotor 1 1 0 

Supervisor de cobertura 2 2 0 

Supervisor de censista 11 5 6 

Supervisor de Verificación 1 0 1 

Censista 34 24 10 

Censista de verificación 2 0 2 

Censista backup 2 0 2 

Vehículos 9 1 8 

 

Día 4: 

 

1. Se trabaja asiste en horas de la mañana a la capacitación de los sistemas informáticos de supervisor 

que se deben emplear en campo por parte de los supervisores de censista. 

2. En horas de la tarde se trabaja en el Aes #01 de la sede 170 específicamente en la comunidad Tablas 



de Parmazo para verificar la intervención de parte de los censistas en el aérea que le corresponde 

investigar a la provincia de Los Ríos y se evidencia efectivamente que son 30 viviendas 

aproximadamente las que fueron censadas los días 11 y 14 de noviembre de 2022, por personal de la 

que se encuentra bajo la responsabilidad del responsable provincial de Bolívar. 

3. Se conversa con el responsable provincial de Bolívar a quien se pone en conocimiento de la 

intervención de uno de sus censistas en el recinto Tablas de Parmazo que le corresponde levantar a la 

sede #170, para que se realice la entrega de la información levantada por su equipo al censista 

asignado por la sede #170 de la provincia de Los Ríos, también se pone en conocimiento de la 

responsable provincial para que se gestione la entrega de la información censal de las viviendas que 

fueron tomadas por los censistas de la provincia de Bolívar. 

 

Día 5: 

 

1. Se asiste a la Sub zona de la policía de la ciudad de Babahoyo para el inicio del operativo de barrido 

en el AEs #08 la sede #167. 

2. Durante el operativo se realizan actividades de supervisión y verificación de novedades como 

edificios que en el CA-04 constan con 6 viviendas y al momento de realizar el censo se evidencia que 

está completamente abandonado, también se realizad la verificación de edificios que están 

desocupados, verificación de viviendas con personas ausentes y que no se puede ubicar para la 

realización del censo. 

3. En horas de la tarde se mantiene una breve reunión con el Respetable Zonal del censo en la 

Coordinación Zonal CZ8L Litoral, en la que se pone en su conocimiento de cuales han sido las 

novedades detectadas durante los días de supervisión y de las acciones realizadas para la contratación 

de personal faltante en las sedes #167, #168, #169 y #170. 

 

Día 6: 

1. Se trabaja en la oficina de la sede #168 y se realizan actividades de planificación y preparación del 

material cartográfico y distribución de suministro de oficina y formularios en las carpetas  que se 

entregaran a los censistas durante el operativo de barrido a realizase en el AEs #17 que se llevara a 

cabo el día lunes 21 de Noviembre de 2022. 

2. Se inicia el retorno a la ciudad de Guayaquil, en horas de la tarde una vez finalizadas las actividades 

planificadas. 

 

Conclusiones y Recomendaciones: 

 Las actividades programadas en la presente comisión institucional se llevaron a cabo con total 

normalidad y sin contratiempo en las Sedes Operativas visitadas. 

 

 Se organizó reunión con las autoridades de la Sub Zona de la Policía Nacional de la ciudad de 

Babahoyo para coordinar la seguridad del personal que intervino en los operativos de barrido por 

el alto grado de peligrosidad. 
 

  Se realizó gestiones para la contratación de personal que se requiere para completar las plazas de 

personal faltante. 
 

 Se debe realizar una re instrucción en el manejo de la cartografía al personal contratado en las 

diferentes sedes para que se ubique de mejor manera al momento de realizar la recolección de 

información. 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15-11-2022 20-11-2022 

HORA  
hh:mm 

10:00 18:00 



TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Guayaquil – 
Babahoyo, Baba, 

Montalvo –  
Guayaquil. 

15-11-2022 10:00 20-11-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

   

NOMBRE: JOSÉ LUIS CHÁVEZ PROAÑO 

Asistente de Estadísticas Sociodemográficas SP1 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

  

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.  

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
CHAVEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



DESDE: 15/11/2022 HASTA: 20/11/2022

Consumo de AlimentosHospedaje
FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION

VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

17/11/2022 0200859502001 001-001-000003749 Consumo de Alimentos $2.50

19/11/2022 1201868815001 001-001-000000293 Consumo de Alimentos $5.00

19/11/2022 1203949902001 001-001-000003385 Hospedaje $100.00

18/11/2022 1204632481001 001-001-000000020 Consumo de Alimentos $3.25

16/11/2022 1204632481001 001-001-000000009 Consumo de Alimentos $15.00

17/11/2022 1204632481001 001-001-000000016 Consumo de Alimentos $15.00

17/11/2022 1204864183001 002-001-000034965 Consumo de Alimentos $10.00

15/11/2022 1204864183001 002-001-000034865 Consumo de Alimentos $10.00

15/11/2022 1204864183001 002-001-000034866 Consumo de Alimentos $10.00

18/11/2022 1204864183001 002-001-000035031 Consumo de Alimentos $10.00

18/11/2022 1204864183001 002-001-000035074 Consumo de Alimentos $10.00

20/11/2022 1205228636001 002-001-000002541 Consumo de Alimentos $10.00

16/11/2022 1205228636001 002-001-000002536 Consumo de Alimentos $10.00

15/11/2022 1205228636001 002-001-000002533 Consumo de Alimentos $10.00

17/11/2022 1206123513001 001-020-000000008 Consumo de Alimentos $3.00

19/11/2022 1790016919001 075-109-000417996 Consumo de Alimentos $1.83

TOTAL: $225.58

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD: 484 - CZ8L – CPV – 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

Los Ríos - Babahoyo, Baba, MontalvoDESTINO (CIUDAD):

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

JOSE LUIS CHAVEZ PROAÑO

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Guayaquil,  22 de Noviembre 2022

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
CHAVEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $125,58HOSPEDAJE    $100,00


