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DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0922513114 GAME CALBERTO MARLON DARWIN

DEVRPA RTO

0015251250

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: GAME CALBERTO MARLON DARWIN.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL TRABAJO 
REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 15 AL 20 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-485-CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-
CZ8L-2022-3609-M, CERTF. 521, FTE 202, FPG

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
06/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

485
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0922513114
GAME CALBERTO 

MARLON 
DARWIN

15/11/2022 20/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A QUEVEDO  174 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               175,00              135,70                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 
 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS 
INSTITUCIONALES 

485-CZ8L-CPV-2022 

FECHA DE INFORME   

22-11-2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

GAME CALBERTO MARLON DARWIN 
C.I. 092251311-4 

SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3  

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
LOS RIOS (Puebloviejo, Ventanas, Urdaneta, Quinsaloma) 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MARLON DARWIN GAME CALBERTO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3609-M de fecha 14 de noviembre de 2022, se autoriza proceder de 
acuerdo a la ley y normativa vigente. 
 
OBJETIVOS: 
 

• Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas. 

• Supervisión y apoyo logístico a los supervisores de cobertura. 

• Supervisión del levantamiento de información en sectores amanzanados y dispersos 

• Distribución de chalecos, contratos y credenciales del personal nuevo a los coordinadores de las sedes operativas. 

• Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio. 
 

RUTA DE TRABAJO: 
 

DÍA JURISDICCIÓN SEDE 

15/11/2022 
o GUAYAQUIL 

o VENTANAS 
VENTANAS 

16/11/2022 

o VENTANAS 

o PUEBLOVIEJO 

o URDANETA 

o QUINSALOMA 

VENTANAS 

PUEBLOVIEJO 

URDANETA 

QUINSALOMA 

17/11/2022 o VENTANAS VENTANAS 

18/11/2022 o URDANETA URDANETA 

19/11/2022 o BABAHOYO BABAHOYO 

20/11/2022 
o BABAHOYO  

o GUAYAQUIL 
BABAHOYO 

 
 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Martes 15 de noviembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

VENTANAS 
Entrega de contratos y credenciales al personal nuevo. 
Entrega de manuales. 



Reunión con responsable provincial de los Ríos para tratar los temas acontecidos durante la jornada de trabajo.  

 
 
Miércoles 16 de noviembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

VENTANAS 
Supervisión de actividades realizadas por el personal de sede. 
Reunión de trabajo con el Coordinador de la sede 175. 
Revisión de la cobertura de la sede.  

PUEBLOVIEJO 
Entrega de contratos y credenciales al personal nuevo. 
Entrega de manuales. 
Revisión de la cobertura de la sede.   

URDANETA 
Entrega de contratos y credenciales al personal nuevo. 
Entrega de manuales. 
Revisión de la cobertura de la sede. 

QUINSALOMA 

Entrega de contratos y credenciales al personal nuevo. 
Entrega de manuales. 
Revisión de la cobertura de la sede. 
Reunión de trabajo con el Coordinador de la sede. 

 
Jueves 17 de noviembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

VENTANAS 
Supervisión de la calidad de la información levantada por los censistas en sectores amanzanados y dispersos. 
Reunión de trabajo con el personal de la sede 175 para dar a conocer novedades encontradas en campo.  

 
Viernes 18 de noviembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

URDANETA 
Supervisión de la calidad de la información levantada por los censistas en sectores amanzanados y dispersos. 
Reunión de trabajo con el personal de la sede 175 para dar a conocer novedades encontradas en campo. 

BABAHOYO 
Planificación del levantamiento por barrido en un área de empadronamiento de la sede 167. 
Armado de kit censal para el levantamiento por barrido en sede 167. 

 
Sábado 19 de noviembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

BABAHOYO 
Reunión con el personal Policial de Babahoyo antes del desarrollo del levantamiento de información por barrido. 
Supervisión del levantamiento por barrido en un área de empadronamiento de la sede 167. 
Reunión para dar directrices al personal que realizo el barrido. 

 
 
Domingo 20 de noviembre del 2022.- 
 

CIUDAD ACTIVIDADES REALIZADAS 

BABAHOYO 
Armado de kit censal para el levantamiento por barrido en sede 168 
Planificación del levantamiento por barrido en un área de empadronamiento de la sede 168 

GUAYAQUIL Retorno a Guayaquil 

 
 
NOVEDADES 
 
Se registra la deserción de 1 censista de la sede 175 Cantón Ventanas por motivos de salud. 
 



 
 
CONCLUSIONES GENERALES:  
 

• En la supervisión de actividades de sedes operativas se denota la preocupación por las deserciones del personal de campo.  

• Se realizo el levantamiento de información por barrido autorizado por la responsable provincial de los Ríos 

• Se visitaron cada una de las sedes operativas asignadas. 

• Se distribuye el manuales y mandiles a cada sede operativa. 

• A diario se da seguimiento virtual a las sedes operativas. 
 
RECOMENDACIONES:  
 

• La sede operativa de Quinsaloma requiere contar con vehículos y personal completo para la siguiente jornada de trabajo. 
REGISTRO FOTOGRAFICO 
 

 
 
DOCUMENTOS QUE SE ADJUNTAN AL PRESENTE INFORME: 
 
PARA DEPARTAMENTO FINANCIERO  

 

• Se adjunta resumen de gastos. 

 

 

Con ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 
sitios. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

15-11-2022 20-11-2022 

HORA  
hh:mm 

12:00 18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

Terrestre 
 

VEHICULO 
CONTRATADO 

GUAYAQUIL - LOS RIOS 
(Babahoyo, Puebloviejo, 
Quevedo, Ventanas, 
Urdaneta, Quinsaloma) - 
GUAYAQUIL  

15-11-2022 10:00 20-11-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 



FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al 
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de 
la Máxima Autoridad o su Delegado. 

NOMBRE:   Ing. Marlon Darwin Game Calberto 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE: Econ. José Luis Andrade Vilela NOMBRE:  Ing. Vanessa Zambrano Zambrano  

 

Firmado electrónicamente por:

MARLON DARWIN
GAME CALBERTO

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil 22 de Noviembre del  2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Marlon Dawin Game Calberto

FECHA DE COMISION: DESDE:   15/11/2022    HASTA:   20/11/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 485 - CZ8L – CPV – 2022

15/11/2022 1206605915001 005-001-000000685 Alimentación 7,00$           

15/11/2022 1707536718001 001-001-000003952 Hospedaje 35,00$         

16/11/2022 1206605915001 005-001-000000688 Alimentación 10,00$         

16/11/2022 1207763309001 002-001-000000010 Alimentación 11,00$         

16/11/2022 1707536718001 001-001-000003974 Hospedaje 35,00$         

17/11/2022 1204632481001 001-001-000000012 Alimentación 10,00$         

17/11/2022 1206605915001 005-001-000000696 Alimentación 10,00$         

17/11/2022 1310605249001 002-001-000001291 Alimentación 8,50$           

18/11/2022 1204864183001 002-001-000035025 Alimentación 10,00$         

18/11/2022 0917860264001 001-001-000003426 Alimentación 9,20$           

18/11/2022 1204632481001 001-001-000000018 Alimentación 15,00$         

19/11/2022 1204090623001 001-001-000004769 Alimentación 10,00$         

19/11/2022 1204720328001 003-001-000011049 Alimentación 10,00$         

19/11/2022 1204632481001 001-001-000000024 Alimentación 15,00$         

20/11/2022 1204864183001 002-001-000035094 Alimentación 10,00$         

20/11/2022 1203949902001 001-001-000003386 Hospedaje 105,00$       

TOTAL: 310,70$       

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 120,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE 280,00

GASTOS JUSTIFICADOS 310,70

VALOR A DESCONTAR -30,70

REVISADO POR

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN

PROVINCIA DE LOS RIOS  (BABAHOYO - PUEBLOVIEJO - QUEVEDO - URDANETA - VENTANAS - 

QUINSALOMA)

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA FACTURA/NOTA DE VENTA Nº DESCRIPCION VALOR OBSERVACIONESRUC

Firmado electrónicamente por:

MARLON DARWIN
GAME CALBERTO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $135,70HOSPEDAJE    $175,00

rljvives
Cuadro de texto
  0,00


