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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0917990061 CHAVEZ MARTINEZ FERNANDO DAVID

DEVRPA RTO

1043441394

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHAVEZ MARTINEZ FERNANDO DAVID.-PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL 
TRABAJO REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 15 AL 20 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-487-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-3609-M, CERTF. 537, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
02/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME
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CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 
MARTINEZ 
FERNANDO 

DAVID

15/11/2022 20/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               165,00              123,34                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

487 - CZ8L – CPV – 2022 24-11-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, 
Pichincha – Manabí.  

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 
 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para Implementar estrategias para 

garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal, Supervisar actividades realizadas en Sedes 

Operativas, Re-instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información, 

Socialización del Censo presencial a las comunidades en el área rural, Seguimiento de cobertura de Censo 

Presencial en las jurisdicciones correspondiente a la Provincias de Manabí, en los siguientes Cantones: 

Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, Pichincha, del Proyecto "VIII Censo de Población y VII de 

Vivienda -CPV", durante los días del 15/11/2022 hasta el 20/11/2022 de conformidad a los lineamientos 

aprobados del Proyecto CPV. 

 

De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2022-3609-M. 
 

 

Objetivos: 
 

 Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal 

 Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas. 

 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de cobertura. 

 Promover censo presencial con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en 

general.  

 Re instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información. 

 Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales y comunidades en territorio. 

 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio. 

 Socialización del Censo presencial a las organizaciones que contiene el Consejo Nacional de 

Discapacidades (CONADIS). 

 Socialización del Censo presencial a las comunidades en el área rural. 

 Seguimiento de cobertura de Censo Presencial. 

 

 

Actividades Realizadas: 

 

Durante los días del 15 al 20 de noviembre del 2022, se realizó la comisión de servicios Institucional para 

para Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal, Supervisar 

actividades realizadas en Sedes Operativas, Re-instrucción de llenado de formulario y calidad en el 



levantamiento de la información, Socialización del Censo presencial a las comunidades en el área rural, 

Seguimiento de cobertura de Censo Presencial en las jurisdicciones de la Provincia de Manabí en los 

Cantones de Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, Pichincha.  
 
 
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

15/11/2022 
Guayaquil – 
Portoviejo 
Manta 

Manta 12H00 20H00 

Supervisar Sedes 
Operativas, 
Supervisar 

Capacitaciones 
Supervisores de 

Censistas y 
Censistas, 

Verificación de 
Comunidades. 

16/11/2022 

Manta – 
Portoviejo 
Pichincha 
Santa Ana 
Manta 

Manta 07H00 20H30 

17/11/2022 
Manta – El 
Carmen 

El Carmen 04H30 18H45 

18/11/2022 
El Carmen – 
Flavio Alfaro 
Chone 

Chone 07H30 20H00 

19/11/2022 

Chone – 
Bolívar 
Calceta Junín 
Tosagua 
Manta 

Manta 07H15 20H10 

20/11/2022 
Manta – 
Jipijapa 
Guayaquil. 

Retorno 
Guayaquil 

07H00 18H00 

 
 

Día 1: 
 

Para este día se realizó la ruta de Guayaquil – Manabí – Portoviejo, para supervisar e implementar 

estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal, Supervisar actividades 

realizadas en Sedes Operativas, Re-instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de 

la información, Socialización del Censo presencial, en las Jurisdicciones de Manta, Portoviejo, 

Montecristi, Jaramijo, Pichincha, con la finalidad de depurar la base de comunidades generadas por la 

Provincia de Manabí: 

 

1.- Supervisar las actividades del personal de las Sedes Operativas. 

 

2.- Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal. 

 

3.- Supervisar y apoyar en las Capacitaciones del personal de territorio Supervisores de Censistas y 

Censistas. 

 

4.- Seguimiento de cobertura de Censo Presencial. 

 

5.- Tener acercamiento con los presidentes de las Juntas Parroquiales e identificar estas Comunidades.  

 

6.- Re-instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información. 

 

 

 

 



Día 2: 

 

Para este día Se visitó las sedes operativas de El Carmen la 188 y 189, está último ubicada en el Distrito 

de Educación El Carmen, en dónde se detectó una mala administración, mal uso de los recursos y abuso 

de autoridad por parte del coordinador de sede Jackson Avilés, después de encontrarnos con estos 

escenarios se llamó inmediatamente al Responsable Técnico Zonal, a la Coordinadora Zonal y a Talento 

Humano para tomar una decisión de la desvinculación al mal funcionario Jackson Avilés, quien estaba 

laborando como Coordinador de Sede en el proyecto del Censo de Población, Vivienda y Comunidades 

CPV, y así, mejorar el ambiente laboral entre el personal de la Sede Operativa y el personal de territorio 

Supervisores de Cobertura, Supervisores de Censistas y Censistas. 

 

Además, para este día se dio una re-instrucción al personal de territorio en conjunto con el Ing. Omar 

Fuentes sobre las novedades encontradas en las supervisiones realizadas en Operativo de Campo a los 

Censistas asignados a las áreas de empadronamiento. 

 

Día 3: 

 

Para este día se visitó la Sede Operativa del Cantón Flavio Alfaro, en reunión con el Coordinador el señor 

Eduardo Arauz y todo el  personal de la Sede, aquí se analizó el avance de la cobertura de la Jornada 1, en 

donde la sede no cuenta con el stock de vehículos necesario para ejecutar el operativo de campo, cabe 

recalcar que la Sede Operativa tiene programado para el área dispersa 4 vehículos y para el área de difícil 

acceso 2 vehículos, al tener este déficit de recursos para realizar el diligenciamiento de esta área, se le 

proporcionó recurso para contratar acémilas y guías para la movilización de los censistas dentro del área 

de empadronamiento en los sectores dispersos y de difícil acceso logrando así una cobertura del 86,05% 

levantado del 100% programados para la Jornada 1. 

 

 
 

Día 4: 

 

Para este día se supervisó las Sedes Operativas del Cantón Chone la 186 y la 187 y la Sede Operativa de 

Bolívar - Calceta la 185 en dónde se detalla los vehículos programados por cada sede operativa y el 

déficit que mantiene las mismas. 

 

N°. 

Sede 
Cantón 

Viviend

as A. 

Disper. 

Censist

a A. 

Disper. 

Censist

a Difi. 

Acceso 

Superv. 

Censista 

A. 

Disper. 

Superv. 

Censist

a Dif. 

Acceso 

Total de 

Vehículo

s 

Dispersos 

Total de 

Vehículos 

asignados 

Total de 

Déficit 

Vehículos  

185 Bolívar 6614 14 3 5 1 6 3 3 

186 Chone 9352 19 5 6 2 8 0 8 

187 Chone 11285 20 12 7 4 11 2 9 

TOTAL 25 5 20 

 

 

Para las tres Sedes Operativas para cumplir con la ejecución del censo en las áreas dispersa y de difícil 

acceso, se les proporcionó recursos para que los censistas puedan realizar el diligenciamiento de las en las 



áreas empadronamiento de cada sector disperso asignado. 

También se socializo el avance de la cobertura de cada sede operativa, en donde la Sede de Bolívar llega 

con un avance del 75,96% y las dos de Chone la 186 con el 72,27% y la sede 187 con el 79,55% 

representada a continuación. 

 

 

 
 

 

Día 5: 

 

Continuando con la supervisión en las Sedes Operativas y en el Operativo Censal correspondiente a la 

Jornada 1, visitó las Sedes Operativas de Junín y Tosagua Nro. de sede 192 y 202 respectivamente, con 

los mismos inconvenientes que presentan las sedes operativas ya mencionada el déficit de vehículos para 

el área dispersa y de difícil acceso. 

 

N°. 

Sede 
Cantón 

Viviend

as A. 

Disper. 

Censista 

A. 

Disper. 

Censista 

Difi. 

Acceso 

Superv. 

Censista 

A. 

Disper. 

Superv. 

Censista 

Dif. 

Acceso 

Total de 

Vehículo

s 

Dispersos 

Total de 

Vehículos 

asignados 

Total de 

Déficit 

Vehículo

s  

192 Junín 4642 10 2 3 1 4 0 4 

202 Tosagua 9239 21 0 7 0 7 5 2 

TOTAL 11 5 6 

 

 

Además se presentó el avance de la cobertura correspondiente a la jornada 1 de las dos Sedes Operativa 

Junín Nro. 192, teniendo como resultado del 84,61% de avance y Tosagua Nro. 202, teniendo como 

resultado del 81,01% de avance 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Día 6: 

 

Para este día se coordinó el retorno a la Ciudad de Guayaquil, pero antes en la Jurisdicción de Jipijapa se 

organizó una reunión con la Asistente de gestión operativa para realizar la entrega de vestimentas faltante 

para la sede operativa y solicitarle el avance de la cobertura de la Jornada 01, en donde llega a una 

cobertura del 86,45%. 

 

 
 

 

Registros Fotográficos: 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusiones y Recomendaciones: 

 Las actividades programadas en la presente comisión institucional se llevaron a cabo con total 

normalidad y sin contratiempo en las Sedes Operativas visitadas. 



 

 Dentro de las supervisiones a las Sedes Operativa realizadas se organizó re-instrucciones al 

personal de territorio sobre las novedades encontradas en el diligenciamiento del cuestionario 

censal. 
 

 Se organizo reunión con varios delegados y presentante de compañía de transporte mixto 

(Camioneta doble cabina) de Manta, Portoviejo y Bolívar para que participe en la contratación del 

operativo censal en la Provincia de Manabí. 
 

 Se recomienda que se dé una re – instrucción al personal de las Sedes Operativas sobre, ubicación, 

dimensión, estructuras, conformación e interpretar las Comunidades dentro de Jurisdicciones que 

se está trabajando. 
 

 Para los operativos barridos que se levantaran dentro del operativo censal, se debería preparar 

cartografía de las sub-áreas que van a ser intervenida por el personal de territorio. 
 

 Además se recomienda dar una inducción sobre la preparación y manejo de las sub-áreas que se 

genere para el operativo barrido. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

15-11-2022 20-11-2022 

HORA  
hh:mm 

12:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Guayaquil – Manta, 
Portoviejo, 

Montecristi, Jaramijo, 
Pichincha – Guayaquil. 

15-11-2022 12:00 20-11-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 

Responsable Técnico Provincial de Manabí. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              

  

 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  24 - 11 - 2022

FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

 487 - CZ8L - CPV - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

15/11/2022 1303595399001 001-001-000011767 Alimentos $5,50

16/11/2022 1310791643001 001-001-000000348 Alimentos $6,00

16/11/2022 1308473683001 001-001-000000071 Alimentos $7,50

16/11/2022 1790016919001 171-106-000445324 Alimentos $10,84

17/11/2022 1308444916001 004-010-000000425 Hospedaje $70,00

17/11/2022 1303296378001 001-001-033689 Alimentos $7,00

17/11/2022 1305718015001 002-020-000001040 Alimentos $10,00

18/11/2022 1310575145001 001-001-000003770 Hospedaje $30,00

18/11/2022 1304677998001 003-001-000000164 Alimentos $12,75

18/11/2022 1312344870001 001-001-000000232 Alimentos $17,25

19/11/2022 1312021023001 002-001000011971 Hospedaje $30,00

19/11/2022 1310799539001 005-001-000000012 Alimentos $15,00

19/11/2022 1310799539001 005-001-000000013 Alimentos $15,00

20/11/2022 1308444916001 004-010-000000438 Hospedaje $35,00

20/11/2022 1310799539001 005-001-000000018 Alimentos $10,00

20/11/2022 1315284461001 001-001-000000566 Alimentos $6,50

TOTAL: $288,34

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, Pchincha

DESDE: 15 de noviembre del 2022    HASTA: 20 de noviembre del 2022

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $123,34HOSPEDAJE    $165,00


