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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-182

Fecha Elaboración

02 012 2022

No. CUR No. Original

6510 6482

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0927371120 TORRES LOPEZ ANDREA ESTEFANIA

DEVRPA RTO

11840706

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 400.00

400.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: TORRES LOPEZ ANDREA ESTEFANIA.- PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL 
TRABAJO REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 15 AL 20 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-491-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-3609-M, CERTF. 539, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

400.00

400.00

CUATROCIENTOS DOLARES

APROBADO

FECHA:
02/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

491
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0927371120
TORRES LOPEZ 

ANDREA 
ESTEFANIA

15/11/2022 20/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A  SANTA ELENA  103 
KM,  SE JUSTIFICA  MAS   DEL 70% Y 

SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                           64,58             175,00              112,73                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

400,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa)

491-CZ8L-CPV-2022 23/11/2022
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:

TORRES LÓPEZ ANDREA ESTEFANIA
C.I. 0927371120

CRITICO CODIFICADOR DIGITADOR ZONAL-RESPONSABLE
TÉCNICA DE SANTA ELENA

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR

SANTA ELENA- LIBERTAD Y SALINAS- SANTA ELENA CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA CPV
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Andrea Torres López

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

Mediante memorando INEC-CZ8L-2022-3609-M de fecha 14 de noviembre se autorizó la realización de la
comisión del 15 al 20 de noviembre.

OBJETIVOS:

● Supervisar labores del trabajo realizado en Sedes Operativas.
● Apoyar a la organización para la ejecución del operativo censal
● Generar alianzas estratégicas con actores, líderes de comunidades, organizaciones
● públicas, sector privado y de la sociedad civil a nivel territorial, para que brinden el
● apoyo necesario en la ejecución del Censo Ecuador 2022.

RUTA DE TRABAJO:

Guayaquil - Santa Elena( Santa Elena La Libertad, Salinas)- Guayaquil

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

# Día Recorrido Observación

1 15/11/2022

Guayaquil- Santa Elena
(Santa Elena Salinas y la

Libertad)

● Entrega de suministros de vestimenta, chalecos, credenciales a
las sedes Operativas: Salinas; La Libertad, Santa Elena y
Valdivia.

● Entrega de manuales de censista, supervisor de censista,
supervisor de cobertura y sede operativa.

● Solicitud de registro de viviendas no sincronizadas.
● Reunión con coordinadores de las sedes operativas.

2 16/11/2022
Santa Elena  (Santa Elena

Salinas y la Libertad)

● Reunión con el Jefe Político del cantón  la Libertad,
socialización,  entrega de la micro planificación y coordinación
de la colaboración  de los brigadistas comunitarios.

● Reunión  con los miembros de la comunidad Guancavilca  en el
Museo Los Amantes de Sumpa socialización del Censo en de
comunidades.

● Supervisión del trabajo realizado en sedes operativas La
Libertad y Salinas.

● Reunión con los supervisores de cobertura y supervisores de
censistas de la Libertad y Salinas, los supervisores de censistas
indicaron su descontentos por el tema de inseguridad que sufre



la libertad y la falta de personal debido a la renuncia y
desistimiento por temas de inseguridad.

● Delegación al coordinador de la sede operativa de Santa Elena a
la reunión con la Jefa Política  de Santa Elena  tema de la
inseguridad y la colaboración  con los brigadistas comunitarios
que se sumarán al proyecto a partir de la segunda jornada del
censo presencial.

● Delegación y gestión a los coordinadores de la sede operativa de
Salinas y La Libertad  a la reunión con distrito policial de Santa
Elena, Salinas y la Libertad por temas de inseguridad y robos
continuos sufridos por el personal de campo.

3 17/11/2022
Santa Elena  (Santa Elena

Salinas y la Libertad)

● Supervisión del trabajo realizado en las sedes operativas de
Valdivia y Santa Elena.

● Informe de sede operativa cobertura, reporte, incidencias de las
sedes operativas Salinas, La Libertad,, Santa Elena y Valdivia

● Reunión con coordinadores de sede operativas cobertura,
operativo sin vivienda, barrido sectores priorizados.

● Revisión de cobertura al personal de campo.
● Reunión virtual con los responsables provinciales y zonal.
● Realización y gestión de coordenadas de las comunas nivel de

la zonal.
● Realización de verificación de registros duplicados de las

comuna a nivel nacional.
● Reporte del daño sufrido de la tablet de censista de Santa Elena.
● Solicitud de personal faltante en la sedes operativas de Santa

Elena.
● Informe de utilización del vehículo provincial al administrador

de contrato.
● Revisión de acta y firma del rastreo vehicular de la zonal.
● Envío de micro planificación al jefe político de salinas.
● Alcance al memorando de solicitud de pago al personal de

supervisor de cobertura.
● Reporte de robo suscitado a 5 censistas, 1 supervisor de

cobertura y un supervisor de censista en la sede operativa de La
Libertad.

4 18/11/2022
Santa Elena  (Santa Elena

Salinas y la Libertad)

● Solicitud al Coronel Daniel Escobar, resguardo militar para el
operativo del censo sin vivienda.

● Reporte de robo a dos censistas de la Sede de la Libertad robo
de una   Tablet.

● Reporte de vivienda no sincronizadas del 15 de noviembre en
las sedes operativas.

● Entrega de dos contratos a las asistentes de las sedes operativas
Santa Elena y de Valdivia.

● Gestión de la corrección de coordenadas de las comunas de la
zonal litoral.

● Reunión con distrito de Salinas y la Libertad requerimiento de
resguardo policial en La Libertad por incremento de robos
constantes a censistas y supervisores de censistas.

5 19/11/2022
Santa Elena  (Santa Elena

Salinas y la Libertad)

● Solicitud de reemplazo personal que desiste en sedes operativas
de La Libertad y Santa Elena.

● Revisión de cobertura de viviendas investigadas por sedes
operativas.

● Supervisión del levantamiento de información en sede
operativa salinas y La Libertad.

● Gestión y reporte de Tablet robada en Santa Elena.
● Gestión de corrección de coordenadas de comunas para el censo

de comunidades.

6 20/11/2022
Santa Elena  (Santa Elena

Salinas y la Libertad)

● Gestión de reporte de cobertura, por vivienda y por nueva
vivienda programación y reporte SUSO.

● Requerimiento de personal a contratar en las sedes operativas.
● Gestión y  reporte de robos de Tablet en la sede de Santa Elena.
● Gestión de corrección de coordenadas de comunas para el censo

de comunidades.
● Envío de requerimiento de personal adicional para cubrir déficit

de cobertura en la provincia.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

● Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal.



● Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas
● Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de cobertura.
● Promover censo presencial con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en

general.
● Instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información.
● Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales y comunidades en territorio.
● Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio.
● Socialización del Censo presencial a las organizaciones que contiene el Consejo Nacional de
● Discapacidades (CONADIS).
● Socialización del Censo presencial a las comunidades en el área rural.
● Seguimiento de cobertura de Censo Presencial.
● Actividades a desarrollarse en la Provincia de Santa Elena a ejecutarse del 16 de noviembre al 20 de

noviembre de 2022.

REGISTROS FOTOGRÁFICOS

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

● El 15 de Noviembre se procedió a realizar la entrega de vestimenta (mandil y credencial) y manuales al
personal de sede operativa y de campo de las sedes Salinas, La Libertad, Santa Elena y Valdivia.

● Día 16 de Noviembre  se realizaron reuniones  en el ámbito de  inseguridad con las autoridades
competentes  quienes se comprometieron realizar en conjunto ciertas acciones que ayuden a mejorar
este situación delincuencial que afecta al proyecto del Censo 2022,
Reunión y socialización  con los miembros de la comunidad Guancavilca  en el Museo Los Amantes de
Sumpa donde por medio de la exposición de nuestro Encargado Zonal se   socializó del Censo de
comunidades con los representantes de las comunidades y colegios de periodista.

● Se procedió el 17 de noviembre a realizar revisión de cobertura del personal de campo de las sedes
operativas Salinas, La Libertad, Santa Elena y Valdivia.

● Reporte de robo suscitado a supervisor de cobertura, supervisor de censista y 5 censista en la cual se
sustrajeron objetos personales, 15 formularios investigados y vestimenta del INEC (gorra y mandiles) en
La Libertad sector cordilleras del Condor.

● Revisión y verificación de duplicado del censo de comunidades.
● Reportes de daño de tablets de censistas de Santa Elena.
● El día 18 se reportó robo del personal de campo de la sede operativa de la Libertad, donde se sustrajeron

tablet.



● Se le entrego Solicitud al Coronel Daniel Escobar, para que brinde resguardo militar en el operativo del
censo sin vivienda.

● Se recomienda al personal de Campo en coordinación de la Sedes Operativas realizar barridos en las
zonas priorizadas  específicamente en La Libertad.

● Se realizó reporte de robo de la tablet a la censista de Santa Elena suscitado el día 19 de noviembre.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habitual o del
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso,
hasta su llegada a estos sitios.

FECHA
dd-mm-aaaa

15-11-2022 20-11-2022

HORA
hh:mm

10:00 18:00

TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE
(Aéreo, terrestre,
marítimo,  otros)

NOMBRE DE
TRANSPORTE

RUTA

SALIDA LLEGADA

FECHA
dd-mm-aaaa

HORA
hh:mm

FECHA
dd-mm-aaaa

HORA
hh:mm

Terrestre
Vehículo
Contratado

Guayaquil- Santa Elena-
Santa Elena, La
Libertad y Salinas –
Guayaquil.

15-11-2022 10:00 20-11-2022 18:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR
COMISIONADO

NOTA
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidación se demora e incluso de no presentarlo
tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
número de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización
por escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado

NOMBRE: Andrea Torres López
CRITICO CODIFICADOR DIGITADOR
ZONAL-RESPONSABLE TÉCNICA DE SANTA
ELENA
FIRMAS DE APROBACIÓN
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: José Luis Andrade V.
Responsable Técnico Zonal 8 CPV.

NOMBRE: Vanessa Zambrano Zambrano.
COORDINADORA ZONAL 8 INEC.

Firmado electrónicamente por:

ANDREA
ESTEFANIA
TORRES LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA: Guayaquil,  23 de Noviembre 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Andrea Estefania Torres López

FECHA DE COMISION: DESDE: 15-11-2022     HASTA: 20-11-2022

DESTINO (CIUDAD): Santa Elena- la libertad y Salinas

N° DE SOLICITUD: 491-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
RUC

 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION VALOR TOTAL 
FACTURA

OBSERVACIONES

15-11-2022 0917659120001 001-002-000000019 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 18,00                
15-11-2022 0917659120001 001-002-000000021 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 18,00                
16-11-2022 0910148709001 001-001-000047224 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 11,00                

17-11-2022 0917659120001 001-002-000000022 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 17,58                

18-11-2022 0912149713001 001-001-000000083 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 16,50                

18-11-2022 0912147410001 001-001-000000155 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 5,75                  

18-11-2022 0922612502001 002-001-000014440 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 9,96                  

18-11-2022 0993152161001 056-001-000271442 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 15,27                

18-11-2022 0993152161001 056-001-000271443 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 14,25                

19-11-2022 1303351421001 001-001-000003182 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 12,00                

20-11-2022 0955200803001 001-001-000000028 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 24,00                

20-11-2022 0955200803001 001-001-000000036 SERVICIO DE HOSPEDAJE  $ 175,00             

20-11-2022 1791415132001 045-051-000330183 CONSUMO DE ALIMENTOS  $ 15,00                
TOTAL:  $ 352,31             

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

Firmado electrónicamente por:

ANDREA
ESTEFANIA
TORRES LOPEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
19-11-2022

rljvives
Cuadro de texto
NO PROCEDE
NO PROCEDE
NO PROCEDE
NO PROCEDE
FACTURA
FACTURA
FACTURA
FACTURA



rljvives
Cuadro de texto
FACTURA
NOTA DE VENTA
FACTURA
FACTURA
FACTURA



rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $112,73
HOSPEDAJE    $175,00
NO PROCEDE   $ 64,58




