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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 289 No Entrada: 2268

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00

DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
18/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

516
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0915845267
VILLALTA LOBATO 

AURORA 
MERCEDES

20/11/2022 23/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR 

ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS (TTHH) 

REALIZADAS EN SEDES 
OPERATIVAS

$ 817,00

DE GUAYAQUIL A SANTO DOMINGO 
288 KM,  SE JUSTIFICA MAS DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP1                       80,00 3              240,00                                       168,00             72,00                                                                  -                  90,00              101,75                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

240,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

                            
516 – GAFZ – CZ8L– 2022 

FECHA DE INFORME: 29/11/2022 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

VILLALTA LOBATO AURORA MERCEDES 

CI.0915845267 

SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
SANTO DOMINGO, LA CONCORDIA \ SANTO 

DOMINGO 

UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

 

● AURORA VILLALTA – EMMANUEL CANDELARIO 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

ANTECEDENTES: 

 

En ejecución  del plan de trabajo INEC-CZ8L-CPV-0319-2022  -Plan de Trabajo para Supervisión en Sedes 

Operativas para contratación del personal y camionetas de la Coordinación Zonal 8 INEC  aprobado en 

Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3778-M de fecha 19 de noviembre del 2022, en el mismo que consta el detalle 

y aprobación de la comisión a ejecutarse en la Provincia de Santo Domingo ciudades Santo Domingo y La 

Concordia en el periodo del 20 al 23 de noviembre del 2022.  

 

OBJETIVOS: 

1.- Supervisión de actividades administrativas (TTHH) realizadas en Sedes Operativas.  

2.- Actividades de Planificación y Organización de la logística en territorio. 

3.- Supervisión y apoyo logístico para los Coordinadores de Sedes Operativas en temas administrativos (TTHH). 

 

EQUIPO DE TRABAJO: 

 

Aurora Villalta Emmanuel Candelario 

DESCRIPCIÓN DE LA RUTA REALIZADA: 

 

Días Jurisdicción / establecimiento Sede 

20/11/2022 Traslado Guayaquil –  Santo Domingo Santo Domingo 

21/11/2022 Traslado a Sede 215  Univ. Autónoma, Sede 216 Consejo 

Nacional Electoral,  212 Sede Sector Prefectura Santo 

Domingo, Sede 213 Universidad UTE Santo Domingo 

Santo Domingo 

22/10/2022 Traslado a Sede 215  Univ. Autónoma, Sede 212 

Prefectura, Sede 213 Universidad Ute Santo Domingo 

Sede 216 Consejo Nacional Electoral y Sede 217 La 

Concordia. 

Santo Domingo 

23/10/2022 Traslado a Quevedo Sede 1214 –Luz de América. y 

Retorno a Guayaquil 

--- 
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DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 

 

Día 20 de noviembre del 2022 

 

 Se llegó a la ciudad de Santo Domingo  en horas de la noche debido a la distancia existente entre las 

dos provincias y la salida de Guayaquil. 

 

Día 21 de noviembre  del 2022 

 

 Se trasladó a la Sede  215 Universidad Autónoma se realizó una entrevista, capacitación y evaluación 

del personal de oficina Coordinador Karina Monar y asistente Diego Guambo. 

Donde manifestaron que cuentan con el siguiente personal: 

 

 Personal sede                   4- completo.   

 Supervisor de Cobertura  3 -completo- 

 Censistas                           42 –incompleto- 

 Supervisor de Censistas   7 –incompleto- 

 No tienen censistas Backup ni Verificación. 

 

Primero se evaluó sus conocimientos en torno a los Regímenes de RUC: General, Rimpe Negocio 

Popular y Rimpre Emprendedor, y en vista de la emisión de  la última resolución del SRI entorno a la 

transición de facturación  física a electrónica se procedió a dar una re instrucción, también se hizo 

reconocimiento de como verifican documentos físicos en la plataforma del SRI. Dando como resultado 

que esta sede si tiene conocimientos sólidos lo que agilitara el proceso futuro de recolección de 

pagos.  

 

 Se trasladó a la Sede  216 Consejo Nacional Electoral encontrando la novedad de que esta Sede se 

encuentra cerrada. Situación que se consultó vía telefónica con la responsable provincial  Ericka Ochoa 

y manifestó que otorgo día libre a las sedes 213 UTE, 216 Consejo Nacional Electoral y 217 La 

Concordia. 

 

 .Se trasladó a la Sede  213 UTE se realizó una entrevista, capacitación y evaluación del personal de 

oficina Coordinador Cesar Moreira r y asistente Angie Chica. 

 

Donde manifestaron que cuentan con el siguiente personal: 

 

 Personal sede                   4- completo.   

 Supervisor de Cobertura  2 -completo- 

 Censistas                           42 –incompleto- 

 Supervisor de Censistas   12 –incompleto- 

 No tienen censistas Backup ni Verificación. 

 

Primero se evaluó sus conocimientos en torno a los Regímenes de RUC: General, Rimpe Negocio 

Popular y Rimpre Emprendedor, y en vista de la emisión de  la última resolución del SRI entorno a la 

transición de facturación  física a electrónica se procedió a dar una re instrucción, también se hizo 

reconocimiento de como verifican documentos físicos en la plataforma del SRI. Dando como resultado 

que esta sede  se tuvo que reforzar conocimientos para así alcanzar la meta,  lo que agilitara el 

proceso futuro de recolección de pagos. 
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Día 22 de noviembre del 2022 

 

 La jornada se inicia en la Sede 215 Universidad Autónoma .se superviso la recolección de documentos 

y se solvento preguntas sobre posibles casos tratados en la Resolución del SRI con ejemplos de 

comprobantes de venta que fueron emitidos por el equipo de censistas. 

 

 .Se trasladó a la Sede  212 UTE se realizó una entrevista, capacitación y evaluación del personal de 

oficina Coordinadora Ariana Acosta, asistente Génesis Orellana. 

Donde manifestaron que cuentan con el siguiente personal: 

 Personal sede                   4- completo.   

 Supervisor de Cobertura  3 -completo- 

 Censistas                           38 –incompleto- 

 Supervisor de Censistas   13 –incompleto- 

 No tienen censistas Backup ni Verificación. 

 

Primero se evaluó sus conocimientos en torno a los Regímenes de RUC: General, Rimpe Negocio 

Popular y Rimpre Emprendedor, y en vista de la emisión de  la última resolución del SRI entorno a la 

transición de facturación  física a electrónica se procedió a dar una re instrucción, también se hizo 

reconocimiento de como verifican documentos físicos en la plataforma del SRI. Dando como resultado 

que esta sede  se tuvo que reforzar conocimientos a la Coordinadora para así alcanzar la meta,  lo que 

agilitara el proceso futuro de recolección de pagos. 

 

 .Se trasladó a la Sede  216 CONSEJO NACIONAL ELECTORAL se realizó una entrevista, capacitación y 

evaluación del personal de oficina Coordinador Wellinton Alban, asistente Alison Obando. 

 

Donde manifestaron que cuentan con el siguiente personal: 

 

 Personal sede                   4- completo.   

 Supervisor de Cobertura  3 -completo- 

 Censistas                           64 –incompleto- 

 Supervisor de Censistas   15 –incompleto- 

 No tienen censistas Backup ni Verificación. 

 

Primero se evaluó sus conocimientos en torno a los Regímenes de RUC: General, Rimpe Negocio 

Popular y Rimpre Emprendedor, y en vista de la emisión de  la última resolución del SRI entorno a la 

transición de facturación  física a electrónica se procedió a dar una re instrucción, también se hizo 

reconocimiento de como verifican documentos físicos en la plataforma del SRI. Dando como resultado 

que esta sede  si posee  conocimientos óptimos para así alcanzar la meta,  lo que agilitara el proceso 

futuro de recolección de pagos. 

 

 Se trasladó a la Sede  217 LA CONCORDIA se realizó una entrevista, capacitación y evaluación del 

personal de oficina Coordinador Jose Alcivar, asistente Jose Moncada. 

Donde manifestaron que cuentan con el siguiente personal: 

 Personal sede                   4- completo.   

 Supervisor de Cobertura  2 -completo- 

 Censistas                           41 –incompleto- 

 Supervisor de Censistas   10 –incompleto- 

 No tienen censistas Backup ni Verificación. 
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Primero se evaluó sus conocimientos en torno a los Regímenes de RUC: General, Rimpe Negocio 

Popular y Rimpre Emprendedor, y en vista de la emisión de  la última resolución del SRI entorno a la 

transición de facturación  física a electrónica se procedió a dar una re instrucción, también se hizo 

reconocimiento de como verifican documentos físicos en la plataforma del SRI. Dando como resultado 

que esta sede  si posee  conocimientos óptimos para así alcanzar la meta,  lo que agilitara el proceso 

futuro de recolección de pagos.  

   

 

Día 23 de noviembre del 2022 

 

 Se contactó vía telefónica con las sedes 212, 213, 215, 216  cuando se encontraba el vehiculo cerca de 

la sede para asi ingresar a estas solo si había confirmación de nueva documentación, dichas sedes 

confirmaron que lo entregado en días anteriores es lo único receptado. Por cuestión de distancia a la 

Sede 217 solo se confirmó vía telefónica y el resultado fue el mismo del anterior. 

 Se  trasladó a la Sede 214 Luz de América, se realizó una entrevista, capacitación y evaluación del 

personal de oficina Coordinadora Maritza Puente y  asistente Alison Alban,. 

Donde manifestaron que cuentan con el siguiente personal: 

 

 Personal sede                   4- completo.   

 Supervisor de Cobertura  2 -completo- 

 Censistas                           43 –incompleto- 

 Supervisor de Censistas   12 –incompleto- 

 No tienen censistas Backup ni Verificación. 

 

Esta sede presento un problema a futuro debido a la decisión de renunciar de la Asistente que 

conlleva  a inconformidad y posible renuncias del equipo de censistas, se tomó como estrategia reunir 

a la coordinadora y asistente para escuchar los motivos de la renuncia, situación que denoto el 

sobrecargo de trabajo tanto de la coordinadora y asistente debido a falta de personal, salen ambas a 

cubrir levantamiento de información y supervisión debido a que los supervisores de cobertura no 

están totalmente capacitados para manejar planos y personal y los carros están siendo mal utilizados 

por ellos. Y las jornadas laborales conllevan por esta situación  hasta altas horas de la noche ya que 

cubren trabajo de campo y oficina también. 

Se contactó con la coordinadora provincial e indico desconocer esta situación y que ella desde el 24 

de Octubre está presionando a Talento Humano que se cubra este déficit y no ha tenido respuesta 

favorable aun. 

Se dio unas palabras de agradecimiento al equipo de censistas y se motivó al personal a continuar, 

hasta el momento se solicitó a la asistente de desistir de su decisión en pro de equipo y éxito de los 

pagos. 

 

CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:  

 

 Referente a la Comisión realizada notamos que todas las instalaciones están optimas y cuentan con 

impresoras situación que ayudara al proceso de pago, computadoras, así como el conocimiento básico 

tributario. 

 Se recomienda suplir el déficit de personal lo más pronto debido a que es latente que la cobertura de 

levantamiento de información se verá afectada por más esfuerzos que redoble el personal ya contratado. 
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REGISTRO FOTOGRÁFICO: 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXOS: 

 Se adjunta plan de trabajo autorizado 

 Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 

 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 

residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional 

según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  

dd-mmm-aaa 
20/11/2022    23/11/2022 

HORA  

hh:mm 
13:00         18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

SANTO DOMINGO, LA 

CONCORDIA /SANTO 

DOMINGO 

20/11/2022 13:00     23/11/2022 18:00 

 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término 

de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no 

presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 

superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar 

la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

 

   

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 
AURORA MERCEDES VILLALTA LOBATO  

Asistente Financiero Zonal 

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO
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FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 

 

 

 

 

 

 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
María Villafuerte Quiroz 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera 

 
 
 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

Vanessa Zambrano Zambrano  

Coordinadora Zonal 8 INEC 

  

 

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  29 de Noviembre 2022

VILLALTA LOBATO AURORA MERCEDES

SANTO DOMINGO, LA CONCORDIA /SANTO 

DOMINGO

516-GAFZ-CZ8L-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

20/11/2022 1204864183001 002-001-35103 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

20/11/2022 1719974675001 001-001-1886 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

21/11/2022 1204917288001 001-001-402 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

21/11/2022 1712306685001 001-001-6964 CONSUMO DE ALIMENTOS $13,00

22/11/2022 0909402323001 001-001-673 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00

22/11/2022 1727002782001 001-001-1835 CONSUMO DE ALIMENTOS $7,00

22/11/2022 1301246664001 001-001-371 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,00

22/11/2022 1716523707001 001-001-548 CONSUMO DE ALIMENTOS $13,75

23/11/2022 0200728632001 002-001-2754 HOSPEDAJE $90,00

23/11/2022 1715328728001 001-001-5507 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,00

23/11/2022 1204227324001 001-001-3404 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

TOTAL: $191,75

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $240,00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $72,00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $168,00

GASTOS JUSTIFICADOS $191,75

VALOR A DESCONTAR $0,00

REVISADO POR FINANCIERO

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 20/11/2022         HASTA: 23/11/2022

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $101,75HOSPEDAJE    $ 90,00


