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No. Expediente
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U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS

6

Fecha Elaboración

015 012 2022

No. CUR No. Original

10025 10025

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 720.00

720.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 275 No Entrada: 2250

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

720.00

720.00

SETECIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
15/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

493
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

1804014411
PAREDES 

SANCHEZ CARLOS 
ALBERTO

21/11/2022 30/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A GALÁPAGOS (SAN 
CRISTOBAL-SANTA CRUZ) SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 9              720,00                                       504,00           216,00                                                           25,00             330,00              266,30                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

720,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DESERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mm-aaaa) 

493 - CZ8L – CPV – 2022 02/12/2022 
DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA  O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
PAREDES SÁNCHEZ CARLOS ALBERTO 

C.I. 1804014411 
SERVIDOR PÚBLICO DE APOYO 3 (SPA3) 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA 
O EL  SERVIDOR 

GALÁPAGOS (SAN CRISTÓBAL – SANTA CRUZ – 
ISABELA - FLOREANA) 

CENSO DE POBLACIÓN Y  VIVIENDA - CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
CARLOS PAREDES SÁNCHEZ 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
 
ANTECEDENTES: 

 

En atención al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3609-M, se autoriza la comisión de servicio 

institucional para realizar acercamiento con actores externos y establecimientos de sedes operativas a 

ejecutarse en la Provincia de Galápagos. 

OBJETIVOS: 

 

 Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal.  

 Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas 

 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de cobertura 

 Promover censo presencial con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en  

general. 

 Re instrucción de llenado de formulario y calidad en el levantamiento de la información.  

 Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales y comunidades en territorio 

 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio. 

 Socialización del Censo presencial a las organizaciones que contiene el Consejo Nacional de  

 Discapacidades (CONADIS). 

 Socialización del Censo presencial a las comunidades en el área rural 

 Seguimiento de cobertura de Censo Presencial 

 

RUTA DE TRABAJO: 

PROVINCIA CANTON FECHA 

 

 

 

GALÁPAGOS 

 

SAN CRISTOBAL 
 

21 - 22/11/2022 

 

SANTA CRUZ 

 

23 - 25/11/2022 

 

FLOREANA 

 

26 - 28/11/2022 

 

SANTA CRUZ 

 

29 - 30/11/2022 

 

 



DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES: 

CANTON SAN CRISTÓBAL 

 

LUNES 21 Y MARTES 22 DE NOVIEMBRE 2022: 

 Una vez llegado al Cantón San Cristóbal aproximadamente a las 14 pm, se coordina reunión con la 

Sede Operativa para que se presenten en el ECU911, con la finalidad de dar directrices sobre lo 

sucedido en la Jornada 1, ver metodologías para solventar los inconvenientes que existieron y ver 

mejoras, antes del inicio de Jornada 2. 

 La novedad fue contar con el Supervisor de Censistas que faltaba en la Sede, por lo cual se realizó 

la capacitación presencial del correcto llenado del formulario censal y se revisaron las 

obligaciones a cumplir en su cargo para supervisar las gestiones realizadas diariamente por su 

equipo censal. Se hizo reconocimiento de campo y capacitación de cartografía censal y de las AE´s. 

 Se revisó la cobertura alcanzada hasta la fecha y se instó a la Sede que anime al equipo de campo a 

cumplir los objetivos y metas trazadas sobre cumplir las cargas establecidos a pesar de los 

múltiples inconvenientes que se presentaron al inicio con los sistemas. 

 

CANTÓN SANTA CRUZ 

 

MIERCOLES 23 AL VIERNES 25  NOVIEMBRE 2022: 

 Llegando a Santa Cruz en la tarde aproximadamente a las 18 horas; se convoca a reunión al Equipo de 

Sede Operativa y Supervisor de Cobertura, para ver los avances de cobertura de la jornada 1 y las 

novedades encontradas a puertas de inicios de la  jornada 2. 

 Se capacitó al personal que fue contratado como reemplazo de quienes desistieron de continuar en el 

proceso censal. 

 Se programó realizar una reinstrucción por parte del Instructor 2, sobre temas puntuales y novedades 

encontradas en la jornada 1 como: 

o Hogar. 

o Existencia de la Vivienda. 

o Condición de Ocupación de la Vivienda. 

o Género y orientación Sexual. 

o Cobertura y Efectividad. 

 Inicio de la Jornada 2: 

o Una vez iniciada la jornada se procedió a dar supervisión en cada AE’s para determinar las 

viviendas faltantes pendientes de la jornada 1 y poder de acuerdo a la planificación poder ir 

cubriendo con el personal que hasta el momento contaba la Sede Operativa. 

o Se solventaron dudas en campo sobre inconsistencias presentadas con varios casos de 

rechazos y viviendas con personas ausentes 8para lo cual procedí a visitar cada una de ellas 

con la finalidad de poder obtener la información). 

o Operativo Sin Vivienda: 

 A pesar de lo informado por parte de las Sedes Operativas y Equipo de Campo, tanto 

en Santa Cruz y San Cristóbal, que no existían aparentemente personas que no poseen 

vivienda (pernoctan a la intemperie – sin vivienda); se programó con las autoridades 

policiales el acompañamiento para poder realizar un barrido de supervisión de los 

mismos a nivel de las dos sedes, con la finalidad de confirmar lo mismo; esto se 

desarrolló durante la noche del 23 de Noviembre 2022 (22:00 a 00H00): 

  Sede Santa Cruz: se recorrió el Mirador, La Cascada, como sitios posibles  de 

encontrar a personas que puedan vivir en las calles, pero a pesar de la 

búsqueda no se encontró a ninguna persona. 

 Sede San Cristóbal: se recorrió Concha Acústica en donde se encontró a una 

persona que pernotaba en el mismo y supo indicar que tenía aproximadamente 

unos 30 días durmiendo en la calle por lo cual se levantó la información al 



mismo. 

 

ISLA FLOREANA 

 

SABADO 26 AL LUNES 28 DE NOVIEMBRE 2022: 

 En Isla Floreana se procedió a formar la Junta Promotora Parroquial pendiente, para lo cual se 

procedió a invitar a las distintas autoridades de la localidad. 

o Se hizo la presentación del Censo y el cronograma de levantamiento de información que se 

va a realizar, los objetivos y la finalidad. 

o Se solicitó la colaboración de las autoridades brindando el apoyo en los distintos aspectos, 

para que se desarrolle el Censo 2022 en la Isla de la mejor manera y poder contar con 

todos los habitantes para la misma. 

 Previa coordinación se procedió  a organizar el levantamiento de información censal en Isla 

Floreana, perteneciente a la Sede San Cristóbal; para lo cual se conformó un equipo conformado 

por Supervisor de Cobertura, Supervisor de Censistas y Censistas, con quienes se realizó el 

levantamiento vivienda a vivienda, con apoyo de las autoridades del GAD Parroquial, quienes 

también facilitaron la movilización para la zona alta (dispersos). 

o Viviendas levantadas 92 de acuerdo a la Microplanificación (Cartografía Censal y SUSO)= 

100% Cobertura y Efectividad. 

 Nota: aún está en proceso de cobertura por parte de la Sede; dar los resultados 

finales del Censo en Floreana. 

 

 

CANTÓN SANTA CRUZ 

 

MARTES 29 Y MIERCOLES 30 DE NOVIEMBRE 2022: 

 De retorno en Santa Cruz, se procedió a visitar los dispersos con la finalidad de visibilizar el 

avance de levantamiento de información y sobre todo ver estrategias de movilización ya que 

aun a la fecha no se tiene contratación de vehículos. 

 Se tuvo la visita de la compañera Ángela Aviles como representante de Talento Humano, para 

la recolección de documentación de las Sedes y también colaborar con la generación de 

contratos pendientes. 

 

 Retorno a Guayaquil el día 30 de Noviembre 2022 a las 11H45. 

 

 

 



REGISTRO FOTOGRÁFICO DE LA COMISIÓN: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 

 Se concluye de manera general que realizar las reinstrucciones y seguimiento a cada una de las sedes 

permite transmitir y animar a que cumplan con la Cobertura, Efectividad, Calidad de información; 

además llegar a la meta de censar cada una de las viviendas establecidas en la microplanificación. 

 

 Como recomendación se solicita en lo posible poder estar personalmente en cada una de las jornadas, 

dando apoyo tanto en lo logístico como en campo;  ya que eso ha ayudado a que se puedan solventar 

los distintos problemas e inconvenientes como los rechazos; estos dados por la falta de conocimiento 

del proceso que estamos realizando. 

 

Se adjunta el formulario de viáticos y el Memo de Autorización de la Comisión. 

 
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente 
utilizado en el cumplimiento del servicio 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

21-11-2022 30-11-2022 



HORA  
hh:mm 

09:00 18:00 
institucional, desde la salida del lugar de residencia 
o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de 
estos sitios. 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:m

m 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

AÉREO AEROLÍNEA 

GUAYAQUIL – 
GALÁPAGOS (SAN 

CRISTÓBAL - SANTA 
CRUZ – ISABELA - 

FLOREANA) 

21-11-2022 09:00 30-11-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

 
OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del 
término de 4 días del cumplimiento de servicios 
institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
Carlos Paredes Sánchez 

Responsable Técnico Provincial Galápagos 

Firmas de aprobación 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

DEL SERVIDOR COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL 

RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
 
 

 

José Luis Andrade Vilela 
Responsable Técnico Zonal 8. 

Vanessa Zambrano Zambrano. 
                       Coordinadora Zonal 8 INEC. 
 

  

 

Firmado electrónicamente por:

CARLOS ALBERTO
PAREDES SANCHEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil, diciembre 1 de 2022

Carlos Alberto Paredes Sánchez

Galápagos

493 - CZ8L – CPV – 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

21/11/2022 2000064333001 001-001-000000083 CONSUMO DE ALIMENTOS $25,00

22/11/2022 2000091328001 001-150-000039238 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,75

23/11/2022 2000118741001 003-001-0002613 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

24/11/2022 0801222647001 002-002-000000062 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,50

24/11/2022 0801222647001 002-002-000000064 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,00

24/11/2022 2000118741001 003-001-0002624 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

24/11/2022 2000118741001 003-001-0002625 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

25/11/2022 1803670601001 001-001-0000081 CONSUMO DE ALIMENTOS $14,30

25/11/2022 2000118741001 003-001-0002635 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

25/11/2022 2000118741001 003-001-0002639 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

26/11/2022 0703386094001 001-001-0000188 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,00

26/11/2022 2000042479001 001-001-000000014 CONSUMO DE ALIMENTOS $12,75

26/11/2022 2000042479001 001-001-000000015 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

26/11/2022 1719072041001 001-001-0000649 CONSUMO DE ALIMENTOS $30,00

27/11/2022 1719072041001 001-001-0000650 CONSUMO DE ALIMENTOS $45,00

28/11/2022 1719072041001 001-001-0000651 CONSUMO DE ALIMENTOS $30,00

29/11/2022 0703386094001 001-001-0000189 CONSUMO DE ALIMENTOS $4,50

29/11/2022 2000071411001 003-001-0000638 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

29/11/2022 2000091328001 001-150-000039943 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,50

30/11/2022 2000118741001 003-001-0002684 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

22/11/2022 0903264547001 001-001-000000767 DIAS HOSPEDAJE $25,00 1 dia de hospedaje

26/11/2022 2000094629001 002-001-0000041 DIAS HOSPEDAJE $160,00 4 dias de hospedaje

28/11/2022 2000051710001 004-001-0001003 DIAS HOSPEDAJE $90,00 2 dias de hospedaje

29/11/2022 2000094629001 002-001-0000044 DIAS HOSPEDAJE $80,00 2 dias de hospedaje

TOTAL: $621,30

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

VALOR A NO JUSTIFICARSE

VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

PARA USO PROCESO 

FINANCIERO:

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 21/11/2022         HASTA: 30/11/2022

Firmado electrónicamente por:

CARLOS ALBERTO
PAREDES SANCHEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
NO PROCEDENOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $266,30HOSPEDAJE    $330,00NO PROCEDE   $ 25,00

rljvives
Cuadro de texto
720,00216,00504,00596,30  0,00


