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DEVENGADO

BANCO DEL PACIFICO

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0917990061 CHAVEZ MARTINEZ FERNANDO DAVID

DEVRPA RTO

1043441394

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00

240.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: CHAVEZ MARTINEZ FERNANDO DAVID.- PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL 
TRABAJO REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 23 AL 30 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-526-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-3842-M, CERTF. 525, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

240.00

240.00
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MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

526
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917990061

CHAVEZ 
MARTINEZ 
FERNANDO 

DAVID

23/11/2022 30/11/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 7              560,00                                       392,00           168,00                                                           10,75             230,00              160,14                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

558,14                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA 
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

526 - CZ8L – CPV – 2022 05-12-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 
CHÁVEZ MARTÍNEZ FERNANDO DAVID;                     
C.I. 091799006-1 

SERVIDOR PUBLICO APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO 
INSTITUCIONAL 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  
SERVIDOR 

Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, 
Pichincha – Manabí.  

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  
FERNANDO CHÁVEZ MARTÍNEZ  

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 

Antecedentes: 
 

La Coordinadora Zonal, autoriza salida de comisión de servicios para Supervisar e implementar 

estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal, además, las actividades 

realizadas en Sedes Operativas, Supervisar y apoyar a las capacitaciones de Supervisores de Censistas y 

Censistas, Mapeo y re-instrucción de cuestionario cartográfico, llenado de formulario y calidad en el 

levantamiento de la información en las jurisdicciones correspondiente a la Provincias de Manabí, en los 

siguientes Cantones: Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, Pichincha, del Proyecto "VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda -CPV", durante los días del 23/11/2022 hasta el 30/11/2022 de conformidad 

a los lineamientos aprobados del Proyecto CPV. 

 

De acuerdo al memorando de autorización Nro. INEC-CZ8L-2022-3842-M. 
 

 

Objetivos: 
 

 Implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo Censal. 

 Supervisión de actividades realizadas por el personal de Sedes Operativas. 

 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de cobertura. 

 Promover censo presencial con instituciones públicas, academia, líderes barriales y ciudadanía en 

general.  

 Re instrucción de cuestionario cartográfico, llenado de formulario y calidad en el levantamiento de 

la información. 

 Seguimiento a gestiones realizadas con líderes barriales y comunidades en territorio. 

 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio. 

 Seguimiento de cobertura de Censo Presencial. 

 

 

Actividades Realizadas: 

 

Durante los días del 23 al 30 de noviembre del 2022, se realizó la comisión de servicios Institucional para 

para la Supervisión e implementar estrategias para garantizar la cobertura y efectividad del Operativo 

Censal, además, las actividades realizadas en Sedes Operativas, Supervisar y apoyar a las capacitaciones 

de Supervisores de Censistas y Censistas, Mapeo y re-instrucción de cuestionario cartográfico, llenado de 

formulario y calidad en el levantamiento de la información en las jurisdicciones correspondiente a la 



Provincias de Manabí, en los siguientes Cantones: Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, Pichincha.  
 
 
 
 

FECHA JURIDICCIÓN SEDE 
HORA DE 
INICIO DE 

ACTIVIDADES 

HORA DE FIN 
DE 

ACTIVIDADES 
ACTIVIDADES 

23/11/2022 
Guayaquil – 
Chone 

Chone 12H00 01H30 

Implementar 
estrategias para 

garantizar la 
cobertura y 

efectividad del 
Operativo Censal, 
Supervisar Sedes 

Operativas, 
Actividades de 
Planificación y 

Organización del 
empadronamient

o en territorio. 

24/11/2022 
Chone – El 
Carmen 

El Carmen 07H00 17H30 

25/11/2022 
El Carmen – 
Flavio Alfaro 
Chone 

Chone 07H00 18H45 

26/11/2022 

Chone – 
Bolívar 
Calceta Junín 
Manta 

Manta 07H30 20H15 

27/11/2022 
Manta – 
Rocafuerte 
Manta 

Manta 07H15 19H45 

28/11/2022 
Manta – 
Jaramijo 
Manta 

Manta 07H20 20H15 

29/11/2022 

Manta – 
Pichincha 
Portoviejo 
Manta 

Manta 07H00 19H50 

30/11/2022 
Manta – 
Montecristi 
Guayaquil. 

Retorno 
Guayaquil 

07H00 18H00 

 
 

Día 1: 
 

Para este día se realizó la ruta de Guayaquil – Manabí – Chone y supervisar el operativo sin vivienda a 

nivel Nacional, en la Provincia de Manabí en los 22 cantones y en sus 28 Sedes Operativas, el Operativo 

inicio a partir de las a partir de las 21H00 hasta la 01H00 del día siguiente, para el Operativo sin vivienda 

se requirió la movilización del siguiente personal, 114 personas de las Sedes Operativas, Supervisores de 

Coberturas y Supervisores de Censistas y 168 entre Policías y Militares, en dónde se recorrió más de 125 

sectores amanzanados y en el Operativo sin vivienda se mapeo 336 de personas sin vivienda y en la 

ejecución de la misma se diligenció 100 personas sin vivienda, cabe recalcar que se realizó la supervisión 

de la ejecución del Operativo sin vivienda en la ciudad de Chone, aquí nos indicaron que el Municipio 

tiene un centro de acogida o albergue para atender a estas personas y las pocas personas que se encontró 

prefieres vivir en la calle. 

 

 

Día 2 y 3: 
 

Para este día se programó el siguiente recorrido Chone - El Carmen, en la jurisdicción de El Carmen se 

trabajó con las dos Sedes Operativas Nro. 188 y 189, este último al estar sin coordinador de sede se 

trabajó con los supervisores de cobertura asignado para esta sede, se conversó sobre la cobertura y la 

efectividad de la misma, orientándolo sobre los objetivos del Censo, dando recomendaciones y sobre todo 

que se realice una distribución equitativa y el buen uso de los recursos proporcionados para la sede, en 

cambio en la Sede Nro. 188 se realizó una verificación en un crecimiento de vivienda en la zona 012, 

sector 005, manzana 010, aquí se reconoció el Plan Habitacional conocido como Casa Para Todos, en 

dónde se observó más de 100 viviendas nuevas, aquí se recomendó aplica el Censo en línea controlado 



con el código C. 

Para estos días se visitó la Sede de Flavio Alfaro, aquí se analizó la cobertura de la sede y se presenció el 

mismo inconveniente el déficit de vehículo para la ejecución del diligenciamiento del área de 

empadronamiento en los sectores dispersos y de difícil acceso. 

Además en la visita a las tres de Sedes Operativas se le proporcionó más indumentaria en este caso bota 

de caucho que son utilizadas para acceder a los sectores de disperso y a los difíciles accesos. 

 

Nro. Sede 

Operativa  
Cantón 

Censist

a A. 

Disper. 

Censista 

Difi. 

Acceso 

Superv. 

Censista 

A. Disper. 

Superv. 

Censista 

Dif. 

Acceso 

BOTAS 

ASIGNADAS 

BOTAS 

ADICIONALES 

188 El Carmen 8 0 3 0 O 6 

189 El Carmen 31 8 10 3 12 5 

189 Flavio Alfaro 11 6 4 2 8 5 
 

 

Día 4: 
 

Para este día se programó trabajar en las Sedes Operativas de Chone Nro. 186 y 187 Bolívar - Calceta 

Nro. 185 y Junín Nro. 192, en la supervisión de las cuatro Sedes Operativas, en dónde cuenta con extenso 

territorio del área rural y sigue presentando el mismo inconveniente la falta de vehículo, este déficit 

genera un serio problema para el desarrollo ejecución del Operativo Censal, sobre todo en el área del 

sector disperso, para evitar una caída en la cobertura a los Censistas se les proporciona fondos para la 

movilización dentro del área de empadronamiento ubicado en el sector disperso y difícil acceso, y así, 

obtener la cobertura una estable. 

 Además en este día a cada sede operativa supervisada se dotó con más indumentaria en este caso con 

bota de caucho las mismas que son utilizadas en los sectores dispersos y difícil acceso, ya que estamos a 

la entrada de una estación invernal. 

 

 

Nro. Sede 

Operativa  
Cantón 

Censista 

A. 

Disper. 

Censista 

Difi. 

Acceso 

Superv. 

Censista 

A. Disper. 

Superv. 

Censista 

Dif. 

Acceso 

BOTAS 

ASIGNADAS 

BOTAS 

ADICIONALES 

185 Bolívar 14 3 5 1 4 5 

186 Chone 19 5 6 2 7 10 

187 Chone 20 12 7 4 16 10 

192 Junín 10 2 3 1 4 5 
 

 

 

Día 5: 
 

Para este día se trabajó en la sede de Manta Nro. 194 y la sede de Rocafuerte Nro. 199 para estas dos 

sedes se le proporcionó formulario físico, ya que es un apoyo para realizar diligenciamiento en forma 

física y evitar ser víctima de delincuentes. 

Además en la sede de Rocafuerte se presentó una novedad en los sectores dispersos intervenidos por 

nuestros Censistas, en dónde nos indica la mala información que proporciona los Encuestadores y 

Supervisores de Registro Social, que ellos son los únicos que están levantando información y por tal 

razón a llegar nuestros Censistas a las viviendas visitadas por el RS se niegan a darnos la información del 

Censo de Población y Vivienda por la negatividad que proporciona los señores del RS. 

 

 

 



Día 6: 

 

Para este día se realizó la supervisión a las Sedes Operativa de Manta Nro. 193 y Jaramijo, a nivel grupal 

las tres Sedes Operativas están bien consolidadas, existe un buen ambiente de trabajo, así como la 

relación laboral con el conductor designado, correspondientes a situaciones del proceso del operativo todo 

se está llevando de la mejor manera, cada una de las Sedes realiza el control de los registros de asistencia 

del personal, el registro de las asistencias de los acercamientos realizados a las instituciones públicas y 

privadas, registros de las convocatorias y el respectivo registro de actividades diaria y semanales por cada 

persona. A nivel de espacios físicos, manifestaron que se encontraban cómodos y a gusto, además, se 

proporcionó formulario en físico para el diligenciamiento de las áreas sensible o peligrosa. 

 

 

Día 7: 

 

Para este día se programó la supervisión en las Sede Operativa de Pichincha Nro. 198 y la de Portoviejo 

Nro. 183, para esta última sede se coordinó una reunión con el Responsable Técnico Zonal Econ. José 

Luis Andrade quien mantuvo una conversación con los tres Coordinadores Sede de la ciudad de 

Portoviejo Nro. 182, 183 y 184 en la sede de la Unidad Educativa Olmedo de Portoviejo, aquí se enfatizó 

sobre la cobertura y la efectividad del Censo Nacional y realizar un seguimiento sobre las viviendas 

Ocupadas con Personas Ausente y Los Rechazo, en donde los mismos deberán ser diligenciadas y 

visitadas todas las veces que sean necesarias hasta lograr en completar la información. 

 

En la sede 183 se supervisó el trabajo realizado en forma de barrido, ya que los formularios diligenciados 

serán remitidos a Guayaquil para su procesamiento, los mismos que deben incluir los formularios de 

resumen de cobertura por manzanas y así, tener el control de los formularios levantados en territorio. 

 

 

Día 8: 

 

Para este día se coordinó el retorno a la Ciudad de Guayaquil, pero en la Jurisdicción de Montecristi se 

organizó una reunión con la sede Operativa y el Personal de territorio, un conversatorio con el Sociólogo 

Roberto Sáenz Ozaeta, quien fue Director del INEC – LITORAL en el año 2001 y responsable de la 

Provincia de Manabí en el Censo de Población y Vivienda en el año 2010, quien compartió su experiencia 

y recomendaciones para el éxito del Censo de Población y Vivienda en este año 2022. 

 

 

Registros Fotográficos: 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Conclusiones y Recomendaciones: 

 Las actividades programadas en la presente comisión institucional se llevaron a cabo con total 

normalidad y sin contratiempo en las Sedes Operativas visitadas. 

 

 El 23 de noviembre se realizó El Operativo sin vivienda, en donde se movilizó el siguiente 

personal, 114 personas de las Sedes Operativas, Supervisores de Coberturas y Supervisores de 

Censistas y 168 entre Policías y Militares 
 



 En todas las Sedes Operativas visitas se realizó entregas de más indumentarias (botas), ya que 

estamos entrando a la temporada de lluvia. 
 

 Recomendaciones cuando se dé re-instrucciones, directrices y disposiciones en general a nivel 

Nacional y/o Zonal debe ser socializado al responsable de Técnico Provincial, 

 

 Las supervisiones a las Sedes Operativa y llegar con las directrices de la diferencia entre el 

directorio de las Comunidades y el concepto de Recintos. 
 

 También se organizó reuniones con varios Coordinadores de Sedes Operativa, con la finalidad de 

realizar la planificación de la logística de traslado del material censal a cada sede dentro de la 

Provincia de Manabí. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de 
residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio 
institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

23-11-2022 30-11-2022 

HORA  
hh:mm 

12:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 

Guayaquil – Manta, 
Portoviejo, 

Montecristi, Jaramijo, 
Pichincha – Guayaquil. 

23-11-2022 12:00 30-11-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 
boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días 
del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la 
liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría que 
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, se deberá 
adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado 

 
 
 
 
 
 

  

NOMBRE: FERNANDO DAVID CHÁVEZ MARTÍNEZ 

Responsable Técnico Provincial de Manabí. 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 
DEL SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE 
DE LA UNIDAD 

 
 
 
 

 

NOMBRE: JOSÉ LUIS ANDRADE V. NOMBRE: ING. VANESSA ZAMBRANO ZAMBRANO 
Responsable Técnico Zonal 8. COORDINADORA ZONAL 8 INEC.                                              

  

 

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,  5 - 12 - 2022

FERNANDO CHAVEZ MARTINEZ

 526 - CZ8L - CPV - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

23/11/2022 1310484876001 002-001-000000414 Alimentación $11,50

24/11/2022 1312021023001 002-001-000011995 Hospedaje $30,00

24/11/2022 1303296378001 001-001-033797 Alimentación $10,75

24/11/2022 1713685939001 002-001-000001542 Alimentación $4,50

24/11/2022 0990017514001 032-006-000862742 Alimentación $16,91

25/11/2022 1709187064001 001-001-000001005 Hospedaje $30,00

25/11/2022 1306150952001 001-001-000000081 Alimentación $8,00

25/11/2022 1314430255001 002-001-000777 Alimentación $10,00

26/11/2022 1309774071001 001-100-000000022 Hospedaje $30,00

26/11/2022 1303221509001 001-001-0000374 Alimentación $11,75

26/11/2022 1306580760001 004-001-000000021 Alimentación $10,75

27/11/2022 1310098619001 001-001-000002582 Alimentación $10,00

27/11/2022 0990004196001 037-003-000345966 Alimentación $6,59

27/11/2022 1310098619001 001-001-000002583 Alimentación $5,00

27/11/2022 1306478510001 001-001-000000021 Alimentación $10,00

28/11/2022 1315663466001 001-001-000000067 Alimentación $6,40

28/11/2022 1306478510001 001-001-000000022 Alimentación $10,00

29/11/2022 1312818287001 001-001-000001759 Alimentación $7,49

29/11/2022 1309514600001 001-001-000014687 Alimentación $8,75

29/11/2022 0200410850001 001-001-000000013 Alimentación $12,50

30/11/2022 1308444916001 004-010-000000472 Hospedaje $140,00

30/11/2022 1306478510001 001-001-000000023 Alimentación $10,00

TOTAL: $400,89

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION:

Manta, Portoviejo, Montecristi, Jaramijo, Pichincha

DESDE: 23 de noviembre del 2022    HASTA: 30 de noviembre del 2022

Firmado electrónicamente por:

FERNANDO DAVID
CHAVEZ MARTINEZ

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
30/11/2022	

rljvives
Cuadro de texto
FACTURAFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURANOTA DE VENTANO PROCEDEFACTURAFACTURAFACTURAFACTURANOTA DE VENTAFACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $160,14HOSPEDAJE    $230,00NO PROCEDE   $ 10,75


