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DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0917588774 SAONA PENAHERRERA JOSE VICENTE

DEVRPA RTO

5202513500

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 387.06

387.06

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: SAONA PEÑAHERRERA JOSE VICENTE. PAGO\VIATICOS SUPERVISIÓN DEL PROCESO DE ENLISTAMIENTO Y ACTUALIZACIÓN 
CARTOGRÁFICA DEL PROYECTO ENDI JORNADA 13, DEL 25 AL 30 DE NOVIEMBRE-2022 SEGUN INF-520-CZ8L-GCEZ-2022, 
MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-3850-M, CERTF. 422, FTE 202, ALV

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

387.06

387.06

TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE DOLARES CON 06/100 CENTAVOS
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AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

520
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0917588774
SAONA 

PEÑAHERRERA 
JOSE VICENTE

25/11/2022 30/11/2022

SUPERVISIÓN DEL PROCESO 
DE ENLISTAMIENTO Y 

ACTUALIZACIÓN 
CARTOGRÁFICA DEL 

PROYECTO ENDI JORNADA 
13

$ 1.212,00

DE GUAYAQUIL A  SANTA ELENA  103 
KM,  SE JUSTIFICA  MENOS   DEL 70% 

Y SE RECONOCE $ 80 SEGÚN LO 
INDICADO EN LA NORMA TECNICA 

PARA PAGO DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP5                       80,00 5              400,00                                       280,00           120,00                                                                  -               125,00              142,06                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

387,06                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

520 - CZ8L – GCEZ – 2022 02/12/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

SAONA PEÑAHERRERA JOSÉ VICENTE 
C.I. 0917588774 

ANALISTA DE CONTROL DE CALIDAD 2 ZONAL 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

GYE – SANTA ELENA – LIBERTAD – 
MANGLARALTO 

GESTIÓN DE CARTOGRAFÍA ESTADÍSTICA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

SAONA PEÑAHERRERA JOSÉ VICENTE 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 
ANTECEDENTES: 
 

Con memorando Nro. INEC-INEC-2022-0127-M de fecha 24 de febrero de 2022, el Director Ejecutivo, señala: “En 
relación al memorando No. INEC-SUGEN-2022-0027-M de 23 de febrero de 2022 y sus anexos, una vez que se ha 
cumplido con el procedimiento establecido y de que la Subdirección General ha realizado la respectiva revisión, se acoge 
la recomendación dada y se procede a aprobar el Plan de Dirección de Proyecto “Encuesta Nacional de Desnutrición 
Infantil” 2022, conforme a lo que establece la Resolución No. 021-DIREJ-DIJU-NI-2017 de 19 de mayo de 2017, a fin de 
que en el ámbito de sus competencias las áreas involucradas prosigan con el trámite respectivo, donde constan los 
rubros correspondientes a viáticos, para realizar el proceso de supervisión nacional de las fase de Enlistamiento del 
operativo de la Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil-ENDI. 
 
Con memorando Nro. INEC-INEC-2022-0897-M de fecha 30 de septiembre de 2022 se procedió a la Autorización de 
Financiamiento presupuesto de gasto corriente para contratación de Personal Civil y Viáticos al Interior en la Encuesta 
ENEMDU 2022 y para viáticos al interior de gasto corriente para la Encuesta ENDI de octubre a diciembre de 2022. 
 
Con memorando Nro. INEC-CZ8L-GCEZ-2022-0074-M se solicita a la Coordinadora Zonal autorizar la comisión de servicio 
del proyecto ENDI ENLISTAMIENTO correspondiente al mes de Noviembre y disponga a la Unidad Administrativa y 
Financiera se remitan las respectivas certificaciones presupuestarias necesarias para la realización de la misma. 
 
Con Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3850-M la Coordinadora Zonal autoriza proceder de acuerdo a ley y normativa 
vigente.  
 
OBJETIVOS: 
 

 Supervisar el proceso de Enlistamiento y Actualización Cartográfica en campo, de la Coordinación Zonal 8 INEC del Plan 
de Dirección de Proyecto “Encuesta Nacional de Desnutrición Infantil”- ENDI, para la jornada 13. 
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

 Efectuar control de calidad en manzanas trabajadas. 

 Verificar el cumplimiento de la metodología de supervisores y encuestadores cartográficos sobre el 
Enlistamiento y la Actualización Cartográfica. 

 Revisar los formularios digitales Ca-04 Anexo, para el área amanzanada, con el fin de detectar errores u 
omisiones y sus respectivas correcciones a los encuestadores y supervisores de campo. 

 Evaluar la aplicación de los conceptos, manejo de la cartografía y levantamiento de la información. 
 Mantener reuniones de trabajo con los equipos, con el fin de re-instruir al personal de campo. 

 
 
 

 



DESARROLLO: 

 
Viernes 25 de noviembre. 

Se trabajó en la parroquia Santa Elena, localidad Juan Montalvo en las siguientes manzanas: 

240150921001007 
240150921001008 
240150921001036 
240150921001038 
240150921001039 
240150921001040 
240150921001042 
240150921001043 
240150921001058 
240150921001059 
240150921001060 
240150921001009 
 
Un total de 12 de manzanas, se realizó el recorrido completo en cada una de ellas verificando un total de 49 edificios. 

En todas las manzanas se realizó por parte de los encuestadores el recorrido completo y correcto. Identificaron 5 

viviendas con niños menores de 5 años, solo en una vivienda no fue posible corroborar el dato ya que no estaban en 

ese momento en la vivienda, se retornó por 3 ocasiones sin conseguir a los informantes directos. Existen 2 niños 

menores de 2 años y 2 niños entre 2 y 5 años sin incluir. Todos son miembros de los hogares entrevistados y habitan en 

las viviendas visitadas. 

Sábado 26 de noviembre. 

Se trabajó en la localidad Juan Montalvo y la ciudad de Santa Elena en las siguientes manzanas: 

240150921001017 
240150921001048 
240150921001049 
240150921001054 
240150921001055 
240150921001056 
240150921001057 
240150921001061 
240150005008007 
240150006005001 
 
En 10 manzanas planificadas para este día se realizó el recorrido completo a cada una de ellas verificando 84 edificios 
enlistados. 1 manzana no tuvo el recorrido completo y correcto, Mz.  240150921001055. Se corrige en el recorrido a la 
vivienda 1 del edificio 3. Su ingreso principal si es por la parte frontal y no por la puerta trasera. La primera vez el 
informante fue el jefe de hogar, en la verificación fue la cónyuge), en esta vivienda existe una muestra, por lo tanto se 
la registra como mal ubicada en campo de acuerdo al recorrido y a lo indicado por el informante. Se verifica la fecha de 
nacimiento y que el niño si pertenece al hogar y habita en la vivienda visitada. Por lo tanto de un total de 22 viviendas 
identificadas por los encuestadores con niños menores de 5 años, 21, 16 niños menores de 2 años verificados y 15 niños 
de entre 2 y 5 años sin incluir correctamente enlistados. Un total de 31 niños que pertenecen a los hogares visitados. 
 
Domingo 27 de noviembre. 

Se trabajó en la ciudad de Santa Elena en las siguientes manzanas: 

240150006004002 
240150006005004 
 



En la manzana 240150006004002 se encontró la siguiente novedad: En el edificio nuevo número 41 están mal enlistadas 

las viviendas 1 y 2, intercambiadas según el recorrido de hombro derecho. Una muestra se encuentra en la vivienda 1 y 

el encuestador la pone en la vivienda 2 de acuerdo al recorrido correcto. En el edificio 6 hay un bazar que no es enlistado 

por el encuestador. En el edificio 18 se cambia al responsable del hogar, la señora indica que quien dio la información 

la primera vez fue una hija. Indica que son 9 y no 7 los integrantes del hogar y que hizo falta enlistar al niño Yerkan 

Sebastián Yong Holguin nacido el 25/08/2021. En el edificio 27 existen 2 viviendas pero solo se enlista 1. La vivienda 2 

es de Washington Guillermo Pita Rodriguez, con 2 habitantes. En la vivienda 1 del mismo edifico se enlista a 1 niño 

menor de 5 años. Los vecinos mencionan que el niño no vive en esa casa, que ellos viven en otra casa y que vienen a 

pasar a donde la abuela. Al entrevistar a la abuela dueña de la vivienda menciona que el niño si vive en alli. Se decide 

sacar al niño de la muestra. 

En la manzana 240150006005004 en el edificio 3 existe 1 sola vivienda, en el qfield se indica que hay dos. Mal levantado 
en el Qfield. 
De las 2 manzanas revisadas el 100% no tiene el recorrido correcto y completo. De las 18 viviendas identificadas por los 
encuestadores con presencia de niños menores de 5 años, 1 no está ubicada correctamente. Se verifica la fecha de 
nacimiento de 11 niños menores de 2 años y 10 niños entre 2 y 5 años sin incluir. Los 21 niños habitan en las viviendas 
visitadas. 1 niño no pertenece a una de las viviendas de la muestra. 
 
Lunes 28 de noviembre. 

Se trabajó en la localidad de Manglaralto en las siguientes manzanas: 

240154919001025 
240154919001026 
240154919001027 
240154919001028 
240154919004002 
240154919004006 
240154919004007 
240154919004008 
240154919004009 
240154919001014 
240154919001015 
240154919004001 
240154919004003 
240154919004004 
240154919001008 
 
Un total de 15 manzanas revisada en campo y 126 edificios. 
En la manzana 240154919004002, los edificios 4 y 5 se unifican. Está graficado así en el qfield pero no se pone como 
observación. El listado es correcto respecto a este caso.  En el edificio 9 se comprueba que 2 niños no son miembros del 
hogar y que no viven en la vivienda. La información es dada por el hijo del único habitante de la vivienda. Dice que las 
chicas que llegan a la casa son las sobrinas del dueño y que llevan a sus niños pero que ellos viven en otra manzana. 
En la manzana 240154919004008, en el edificio 1 vivienda 1 se enlista una niña nacida el 24/01/2022 Jenny Scarlet 
Yagual Lainez, no fue detectada por el encuestador. 
En la manzana 240154919004004, el edificio 4 debe ir antes del 5. La unificación del edificio 4 y 15 no es correcta, el 15 
es otro solar y pertenece a otra persona. La señora que vive en el edificio 4 ingresa por la calle 10. Al unificar los edificios 
4 y 15, obvia enlistar el 15. 
De las 15 manzanas 14 tienen su recorrido completo y correcto. De las 31 viviendas identificadas por los encuestadores 
con presencia de niños menores de 5 años, una no debe ser considerada dentro de la muestra. 37 niños son identificados 
por los encuestadores como menores de 5 años, 2 son retirados para ser considerados como muestra pues no son 
residentes de las viviendas visitadas, y un niño es recuperado en el recorrido de verificación que no fue detectado en el 
levantamiento de enlistamiento. 
 
 
 



 

 
Martes 29 de noviembre. 

Se trabajó en la localidad de Chanduy en las siguientes manzanas: 

240153902001001 
240153902001002 
240153902001003 
240153902001004 
240153902001005 
240153902001007 
240153902001008 
240153902001009 
240153902001010 
 
Un total de 9 manzanas con 96 edificios revisados. 
De las 9 manzanas 1 no tiene el recorrido correcto, esto sucedió en la manzana  240153902001003,  en el recorrido el 
edificio 9 está ocupado por Javier Bernave y su familia. Edificio 10 es temporal. En el listado está al revés. 
En el edificio 1 de la manzana 240153902001001 son 3 hogares, no comparten los gastos para la alimentación. Se 
confirma a dos niñas gemelas en el edificio, se corrige la fecha de nacimiento de 1 niña, es el 8/09/2019. En la manzana 
240153902001002 al niño del edificio 8 no fue posible confirmarlo con informante directo puesto que no había gente 
en la vivienda. Se corrobora con informante indirecto. 
En la manzana  240153902001007 al niño del edificio 1 no pudo ser confirmado por informante directo. Los Vecinos 
indicaron que en el lugar si vive un niño menor de 5 años. 
En la manzana 240153902001010  no fue posible corroborar la información de los niños de los edificios 1 y 9. No están 
en el momento de la visita. 
 
De las 20 viviendas identificadas por los encuestadores con presencia de niños menores de 5 años, todas están 
correctamente ubicadas, contando con el inconveniente de no haber encontrado informantes en las viviendas visitadas 
y con posible muestra. 25 niños identificados por los encuestadores y el 100% correctamente registrada la fecha de 
nacimiento. Todos los niños pertenecen a las viviendas visitadas. 
 
Miércoles 30 de noviembre. 

Se trabajó en la localidad de Chanduy en las siguientes manzanas: 

240153902001011 
240153902001012 
 
Las dos manzanas con correcto y completo recorrido. 8 viviendas detectadas con menores de 5 años y todas están 
correctamente ubicadas. 8 niños (100%) con fechas corroboradas y todos son miembros de los hogares visitados dentro 
de las manzanas. 
 
PRODUCTOS ALCANZADOS  
 

 Informe de servicios institucionales.  

 Informe de supervisión a la recolección de información en campo del Enlistamiento y Actualización Cartográfica 
ENDI.  

 Listado de novedades encontradas durante el Enlistamiento y Actualización Cartográfica ENDI 

 Matriz de cobertura de supervisión (manzanas supervisadas)  

 Documento con directrices impartidas, con el fin de mejorar los procesos supervisados. 
 
 
CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES: 
 

En el detalle del trabajo realizado en cada una de las manzanas se puede evidenciar el cumplimiento de todas las 
actividades enmarcadas en el plan de trabajo. 



Se realizó la verificación en 50 manzanas sobre el levantamiento de campo: 20 de Juan Montalvo, 4 de la ciudad de 
Santa Elena, 15 de Manglaralto y 11 de Chanduy. 
De las 50 manzanas 5 no tiene el recorrido correcto. Los encuestadores identificaron 104 viviendas con presencia de 
niños menores de 5 años, en la verificación se corrobora que 4 no están correctamente ubicadas. Identificaron en el 
enlistamiento 52 niños menores de 2 años y 74 niños entre 2 y 5 años, sin incluir, un total de 126 niños, 124 si son 
miembros de los hogares visitados. Se recupera a un niño que no fue detectado en el momento del enlistamiento. 
Se supervisaron 451 edificios verificando el cumplimiento de la metodología de los supervisores y encuestadores 
cartográficos sobre el Enlistamiento y la Actualización Cartográfica. En el desarrollo y matriz de novedades se 
encuentran las falencias detectadas de manera clara. 
 
Se dieron las siguientes directrices: 
Cada caso se reportó al equipo de revisores para su corrección en oficina. Todos los casos fueron detallados en la matriz 
de novedades la misma que debe ser socializada al personal de campo una vez finalizado el presente informe. Ciertos 
casos fueron comunicados al personal involucrado para consultar y referir explicaciones, no fue posible revisar en 
terreno con el personal puesto que se encontraban en Guayaquil finalizando la jornada corriente. 
 
De manera general se dan las siguientes recomendaciones: 
El supervisor de campo debe verificar especialmente las viviendas con presencia de niños (detectados por los 
encuestadores) sin desmerecer la supervisión en el resto de la cartografía. 
Los encuestadores y supervisores deben solicitar un documento que certifique la edad del niño, hasta cerrar la manzana 
o sector, pues este material debe ser cargado para poder continuar con el proceso de revisión y digitalización. 
Obtener la información de un informante directo, no contar con referencias de vecinos. 
Enlistar a niños de 4 años 9 meses o menos. 
Registrar la edad de los niños en el campo de observaciones y si se presentó documento o no. 
Registrar los controles de calidad realizados en el KOBO, así no se hagan en el sitio (por peligrosidad). 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del servicio 
institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

25-11-2022 30-11-2022 

HORA  
hh:mm 

07:00 17:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 

GYE – SANTA 
ELENA – LIBERTAD 
– MANGLARALTO -  

GYE 

25-11-2022 07:00 30-11-2022 17:00 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se demorará 
e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima Autoridad 
o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         José Vicente Saona Peñaherrera  
Analista de Control de Calidad 2 Zonal  

Firmado electrónicamente por:

JOSE VICENTE
SAONA
PENAHERRERA



FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Vicente Saona Peñaherrera  
                               Analista de Control de Calidad 2 Zonal 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 

Firmado electrónicamente por:

JOSE VICENTE
SAONA
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 2 de diciembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS José Vicente Saona Peñaherrera

FECHA DE COMISIÓN: DESDE: 25 de noviembre de 2022   HASTA: 30 de noviembre de 2022

DESTINO (CIUDAD): Santa Elena

NO. DE SOLICITUD: 520-CZ8L-GCEZ-2022

FECHA RUC FACTURA / NOTA DE VENTA No. DESCRIPCION VALOR
OBSERVACIO

NES

25/11/2022 0923821557001 002-001-000088504 CONSUMO DE ALIMENTOS 19,00$                             

25/11/2022 0928559137001 002-001-0013227 CONSUMO DE ALIMENTOS 15,00$                             

26/11/2022 0923821557001 002-001-000088518 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$                             

26/11/2022 0928559137001 002-001-0013228 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,00$                               

26/11/2022 0928559137001 002-001-0013229 CONSUMO DE ALIMENTOS 10,00$                             

26/11/2022 0990017514001 172-004-000609758 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,06$                               

27/11/2022 0928559137001 002-001-0013238 CONSUMO DE ALIMENTOS 20,00$                             

27/11/2022 0928559137001 002-001-0013245 CONSUMO DE ALIMENTOS 30,00$                             

28/11/2022 1303351421001 001-001-000003199 CONSUMO DE ALIMENTOS 7,00$                               

28/11/2022 1303351421001 001-001-000003200 CONSUMO DE ALIMENTOS 6,00$                               

28/11/2022 0923821557001 002-001-000088409 CONSUMO DE ALIMENTOS 13,00$                             

30/11/2022 0910544014001 002-001-000010074

HOSPEDAJE

INGRESO: 25 DE 

NOVIEMBRE DE 

2022

SALIDA: 30 DE 

NOVIEMBRE DE 

2022

125,00$                          

TOTAL 267,06$                          

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

LIQUIDACIÓN DE GASTOS EN ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN
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ALIMENTACION $142,06
HOSPEDAJE    $125,00


