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Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:
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0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-197

Fecha Elaboración

016 012 2022

No. CUR No. Original

10076 9793

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DE GUAYAQUIL

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0924669880 RODRIGUEZ ORTIZ MARIA EUGENIA

DEVRPA RTO

0011536217

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 310.76

310.76

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: RODRIGUEZ ORTIZ MARIA EUGENIA.-PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR LABORES DEL TRABAJO 
REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 29 NOVIEMBRE AL 03 DE DICIEMBRE-2022 SEGUN INF-552-CZ8L-CPV-2022, MEMO. 
AUT. INEC-CZ8L-2022-4001-M, CERTF. 554, FTE 202, AVL

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

310.76

310.76

TRESCIENTOS DIEZ DOLARES CON 76/100 CENTAVOS

APROBADO

FECHA:
16/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

552
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0924669880
RODRIGUEZ 

ORTIZ MARIA 
EUGENIA

29/11/2022 3/12/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A MANTA 199 KM,  
SE JUSTIFICA MENOS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                                  -               130,00                84,76                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

310,76                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

 FECHA DE INFORME   

552-CZ8L-CPV - 2022 8/12/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DELA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

RODRÍGUEZ ORTIZ MARÍA EUGENIA 
C.I. 0924669880 

BIBLIOTECARIO ZONAL-SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O EL  SERVIDOR 

Manabí (Manta, Portoviejo, Chone), Santo 
Domingo de los Tsáchilas (Santo Domingo) 

CENSO DE POBLACIÓN Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

María Eugenia Rodríguez Ortiz 
José Luis Andrade 
Ericka Ochoa 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 
 

ANTECEDENTES: 

Según el memorando INEC-CZ8L-2022-4001-M se aprobó la comisión # 552. 

Dentro de los lineamientos del Plan de Dirección del Proyecto “VIII Censo de Población y VII de Vivienda se contempla 

la ejecución del operativo censal a partir del 07 de noviembre, por lo que es necesario realizar supervisiones con el 

objetivo de apoyar a las sedes operativas y ejecutar actividades de vocería y difusión del censo y demás necesidades 

emergentes que el censo requiera en las provincias de Manabí y Santo Domingo. 

 

OBJETIVOS: 

 Supervisar labores del trabajo realizado en Sedes Operativas.  

 Apoyar a la organización para la ejecución del operativo censal. 

 Realizar actividades de vocería con instituciones públicas, privadas, organizaciones y demás personas de la 

sociedad civil sobre la ejecución del operativo censal. 

 

ACTIVIDADES REALIZADAS: 

 

 29 de noviembre de 2022 

Diario El Mercurio: Con el Econ. José Luis Andrade, nos dirigimos en un vehículo contratado, al cantón Manta de la 

provincia de Manabí, a las 5h00. Llegamos a las 9h00 al medio de comunicación Diario El Mercurio ubicado en la Av. 6 

entre calle 12 y 13 para dar una entrevista sobre el Censo Ecuador 2022. El presentador de la radio era Roddy Vélez. 

 

Sedes Operativas Portoviejo: Visita a las sedes operativas de Portoviejo que se encontraban en la Unidad Educativa 

del Milenio Olmedo. Allí se encontraban coordinadores, promotores, supervisores de cobertura y algunos censistas. 

Hicimos un recorrido por el sector de  

 

El Diario: Acompañamiento al Econ. José Luis Andrade en entrevista a las 15h00 en El Diario de Manabí que también 

escribe para Manavisión. La periodista era Julia Vélez, el tema que se trató fue Censo Ecuador. 

 

Radio Manabí: En Portoviejo, mediante llamada, el Econ. José Luis Andrade dio una entrevista a radio Manabí, quien 

presentaba era Carlos Bravo. 

 

Radio Scándalo: A las 18h00 llegamos a radio Scándalo pero la entrevista no se dio porque el presentador pidió que se 

realice en otra fecha. 



 

 

 30 de noviembre de 2022 

 

Chone Visión TV: A las 7h00, el Econ. José Luis Andrade, dio una entrevista en el medio Chone Visión TV, al 

presentador Wellington Zambrano, del noticiero Primera Edición. 

 

Visita a la sede Chone: Durante el recorrido, visitamos la sede de la Universidad Laica Eloy Alfaro del cantón Chone. El 

Econ. José Luis Andrade conversó con el coordinador de sede. 

Hubo novedades referentes a que personal de Registro Social arranca los stickers que dejan los censistas en las 

puertas. 

 

Visita a las sedes de El Carmen: Luego visitamos la sede que se encuentra en la Universidad Laica Eloy Alfaro de 

Manabí del cantón El Carmen. Allí, el Econ. José Luis Andrade supervisó el trabajo que realizan las sedes 188 y 189. 

Entregué 500 flyers a los promotores de las sedes Priscila Revelo y Alexander Sánchez y conversamos sobre las 

actividades que realizan en su cargo. 

 

Visita a la sede de Flavio Alfaro: Hicimos una parada en la sede 190 del cantón Flavio Alfaro para entregar material de 

comunicación (500 flyers) 

Luego viajamos a Santo Domingo de los Tsáchilas. 

Seguimiento al oficio del GAD Municipal para realizar la Feria por la Identidad, con el objetivo de visibilizar la 

identificación étnica según la cultura y costumbres de pueblos y nacionalidades. Me acompañaron las promotoras 

Marina Saltos y Aidé Guambo Caranqui. No obtuvimos respuesta del GAD Municipal. 

17h30 Reunión con los promotores de Santo Domingo: Se trataron temas relacionados con a la Feria por la Identidad, 

designación de tareas y pendientes.  

Pernoctamos en el cantón Santo Domingo. 

Coordinación de la feria por la Identidad en Santo Domingo de los Tsáchilas. 

 1 de diciembre de 2022 

- Avanzada en el GAD del Municipio. 

- Búsqueda de espacio y emprendedores en la Casa de la Cultura. 

- Coordinación y contactos con artistas que participarían en el evento: Lucho Pancho, cantante; Joel Renato, 

cantante y toca guitarra; Sergio David, cantante. 

- Recepción de material de comunicación para la Feria por la identidad. 

- Guion para el evento Feria por la identidad en Santo Domingo de los Tsáchilas. 

- Convocatoria a los medios de comunicación locales. 

Material de comunicación que recibí: 

Cant. Detalle 

600 Botones publicitarios con logo de la campaña 

600 Tomatodo con logo de la campaña 

200 Paraguas con logo de la campaña 

600 Bolso con cordón con logo de la campaña 



600 Globos con logo de la campaña 

100 Libreta pequeña con logo de la campaña  

3 Ruletas 

1 Photobooth 

 

 

 2 de diciembre de 2012 

- Coordinación y asistencia a la Feria por la Identidad en la Plaza de la Prefectura. 

- Asistieron Ericka Ochoa, responsable provincial de Santo Domingo, los promotores Marina Saltos, Aidé 

Guambo Caranqui, Irene Cedeño y Gissela Galeas. Nos acompañó Kenyi Moncayo, operador técnico quien 

reemplazó a promotor de su sede Universidad UTE Santo Domingo 213.  

- La agencia de comunicación, Kommunik, ubicó 5 carpas y las mesas en la que colocamos los premios para 

quienes participaron en la feria. 

- Animación de la feria: Marina Saltos y María Eugenia Rodríguez. 

- Envío de material de fotos y videos a Planta Central. 

- Presentación de los artistas invitados: Lucho Pancho, cantante de identidad de Santo Domingo; agrupación 

Tsáchila Mapia, danza tradicional Tsáchila; banda musical, Los Gigantes de Santo Domingo. 

 

 

 3 de diciembre de 2022 

- Coordinación y asistencia a la Feria por la Identidad en los bajos del GAD Municipal de Santo Domingo. 

- Asistieron Ericka Ochoa, responsable provincial de Santo Domingo, los promotores Marina Saltos, Aidé 

Guambo Caranqui, Irene Cedeño y Gissela Galeas. Nos acompañó Kenyi Moncayo, operador técnico quien 

reemplazó a promotor de su sede Universidad UTE Santo Domingo 213. 

- La agencia de comunicación ubicó las 5 carpas y las mesas en la que colocamos los premios para quienes 

participan en feria. 

- Animación de la feria: María Eugenia Rodríguez. 

- Presentación de los artistas invitados: Lucho Pancho, cantante de identidad de Santo Domingo; agrupación 

Tsáchila Mapia, danza tradicional Tsáchila; banda musical, Los Gigantes de Santo Domingo. 

- Salimos de Santo Domingo a las 13h00, con destino a Guayaquil. 

- Envío de material de fotos y videos a Planta Central. 

 
 
PRODUCTOS ALCANZADOS  
 

 Feria, videos, fotos de insumo para redes sociales INEC y CENSO. 

 Participación ciudadana en la feria.  

 Entrevistas con medios de comunicación. 
 
CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES: 
 

 Realizar la organización de la feria con anticipación de una semana aproximadamente para poder coordinar 
con todos los requerimientos, tales como la ubicación de artistas y emprendedores, vehículo. 

 
 
 
 
 



 
 
 
 

REGISTRO FOTOGRÁFICO 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entrevista Diario El Mercurio - Manta   

29/11/2022 

El Diario de Manabí Portoviejo 

29/11/2022 

Radio Unión de Chone 

30/11/2022

 

Reunión con las sedes de Chone 

29/11/2022 

Recorrido por el sector Picoaza de Portoviejo 

30/11/2022 

Entrevista radio Unión 

30/11/2022 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recepción de material de comunicación para 
la Feria por la Identidad 

1/12/2022 

Supervisión sedes operativas cantón El Carmen 

2/12/2022 

Reunión con los promotores de Santo 
Domingo de los Tsáchilas 

2/12/2022 

Feria por la Identidad plaza de la Prefectura 
2/12/2022 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Agrupación Tsáchila Mapia 
2/12/2022 

Participación de los promotores de sedes 
2/12/2022 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del 
cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de estos 

sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

29-11-2022 03-12-2022 

HORA  
hh:mm 

05:00 19:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
hh:mm 

Terrestre 
Vehículo 

Contratado 

Guayaquil – Manta – 
Portoviejo – Chone – 

Santo Domingo 
29-11-2022 05:00 03-12-2022 19:00 

Feria por la Identidad GAD Municipal de 
Santo Domingo 

3/12/2022 



 

 

 

NOTA: Se adjunta Resumen de gastos de alimentación y hospedaje, Facturas de gastos, Memorando de autorización. 

OBSERVACIONES 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 días del 
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidación se 
demorará e incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número de 
días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la Máxima 
Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

NOMBRE                         María Eugenia Rodríguez Ortiz 
Bibliotecario Zonal  

FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 
FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL RESPONSABLE DE LA 

UNIDAD 

 
 

 
 

NOMBRE                         José Luis Andrade V. 
                        Responsable Zonal de Censo CPV. 

NOMBRE                           Vanessa Zambrano Zambrano. 
                                     COORDINADORA ZONAL 8 INEC. 

 
  

Firmado electrónicamente por:

MARIA EUGENIA
RODRIGUEZ
ORTIZ

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil,  8 de diciembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: MARÍA EUGENIA RODRÍGUEZ ORTIZ

FECHA DE COMISION: DESDE: 29/11/2022         HASTA: 3/12/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 552-CPV-2022

29/11/2022 1312332636001 001-001-000002592
Consumo de 

alimentos
$10,00

29/11/2022 1308788957001 001-001-000000318
Consumo de 

alimentos
$10,00

30/11/2022 2300209257001 001-001-000009647
Consumo de 

alimentos
$5,00

30/11/2022 1311762387001 002-002-000000104
Consumo de 

alimentos
$9,75

30/11/2022 1717411803001 001-001-000011669
Consumo de 

alimentos
$10,00

30/11/2022 1309774071001 001-100-000000019 Hospedaje $40,00

01/12/2022 2300216807001 001-002-000000003
Consumo de 

alimentos
$10,00

01/12/2022 1709649774001 004-001-000000065
Consumo de 

alimentos
$5,00

01/12/2022 1302803844001 001-001-000025651
Consumo de 

alimentos
$10,00

03/12/2022 0200728632001 002-001-000002772 Hospedaje $90,00

03/12/2022 0927303701001 002-001-000000058
Consumo de 

alimentos
$5,01

03/12/2022 1791415132001 214-051-000065396
Consumo de 

alimentos
$5,25

03/12/2022 1791415132001 214-051-000065397
Consumo de 

alimentos
$4,75

TOTAL: $214,76

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

OBSERVACIONESRUC

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACIÓN Y 

HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACIÓN

Manabí (Manta, Portoviejo, Chone), 

Santo Domingo (Santo Domingo) 

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION VALOR

Firmado electrónicamente por:

MARIA EUGENIA
RODRIGUEZ
ORTIZ

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
NOTA DE VENTA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA


NOTA DE VENTA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

FACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 84,76
HOSPEDAJE    $130,00


