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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 640.00

640.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 299 No Entrada: 2343

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

640.00

640.00

SEISCIENTOS CUARENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
15/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

543
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0923539183
MOSQUERA 
OCHOA RITA 

TATIANA
29/11/2022 7/12/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA RECOLECTAR 
DOCUMENTACIÓN 

HABILITANTE PARA PAGO 
DE PERSONAL CIVIL

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A BALZAR 115 KM,  
SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 8              640,00                                       448,00           192,00                                                                  -               218,00              258,64                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

640,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 
SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

                            543 - GAFZ - CZ8L - 2022 
FECHA DE INFORME: 11/12/2022 

  

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

MOSQUERA OCHOA RITA TATIANA 
C.I. 0923539183 

SERVIDOR PUBLICO 1 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 
Balao, Naranjal, El Triunfo, Bucay, Marcelino 

Maridueña, Naranjito, Bolívar, Jujan, 
Palestina, Santa Lucía, Pedro Carbo, Colimes, 

Balzar, El Empalme 

 
UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA 

 
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:  

● Vanessa Villamar, Freddy Guananga, Rita Mosquera 
 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
OBJETIVOS: 

● Recolección de documentación habilitante para el pago. 
● Generación de informe por cumplimiento de labores. 
● Generación de matriz de pago. 
● Revisión de comprobantes de pagos. 
● Revisión de facturas consumidas por fondo rotativo de las diferentes provincias. 

 
DETALLE DE LABORES POR DÍAS TRANSCURRIDOS: 
 
Martes 29/11/2022 
Salida de Guayaquil hacia el Cantón El Empalme. Se procedió con la revisión de la documentación habilitante para el pago 
del personal civil y de sede. Se remitieron las observaciones encontradas en los expedientes y se les capacitó referente a la 
correcta validación de los documentos a presentar, esto, con la finalidad de que entreguen la documentación completa y 
sin errores. Posterior a la revisión nos dirigimos a Balzar, donde nos reunimos con la coordinadora de sede para la revisión 
de las matrices de pago. 
Se coordinó con las otras sedes la recepción de los documentos previa verificación de los mismos. 
 
Miércoles 30/11/2022 
Nos reunimos en el Auditórium del Municipio de Daule para revisar la documentación del personal civil y de sede de los 
cantones: Palestina, Santa Lucía, Pedro Carbo, Colimes y Daule. Durante la verificación y validación de documentos se 
detectaron errores en el llenado de las facturas, informes y matrices de pago, por lo que no se pudo recibir la 
documentación. Se envió a corregir para que presenten la documentación correctamente en días posteriores.  
 
 Jueves 01/12/2022 
Con la finalidad de receptar la mayor cantidad de documentación habilitante para el pago del personal civil nos reunimos 
en el Auditórium del Municipio de Daule, se validó la documentación presentada por los cantones: Palestina, Nobol, Isidro 
Ayora y Lomas de Sargentillo, los cuales entregaron el 100% de los documentos para el pago del personal civil 
correspondiente al mes de noviembre. Se revisó también documentación de Balzar, la misma que fue devuelta por errores 
en facturas e informes. 
 
Viernes 02/12/ 2022 
Se revisó y validó la documentación de Daule, sin embargo, presentaban correcciones en el llenado de las facturas, por lo 

que se coordinó la entrega de los documentos en días posteriores. Nos trasladamos a Milagro donde nos reunimos con el 

personal de las sedes de Naranjito, Marcelino Maridueña y Naranjal, para la revisión, verificación y capacitación a los 
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asistentes de gestión del operativo en la recolección de los documentos. Se revisó también documentación de Pedro 

Carbo. 

 

Se receptó el 100% de los documentos habilitantes para el pago del mes de noviembre de las sedes: Santa Lucía, 

Marcelino Maridueña y El Empalme. 

 

Sábado 03/12/ 2022 

Nos trasladamos a Naranjito. Se procedió a la respectiva revisión y validación de documentos, de los cuales se receptó 

documentación al 100% de los cantones: Simón Bolívar, Balzar y Naranjito 

 

Domingo 04/12/2022  

Se visitó la sede del Cantón Bucay, donde se procedió con la revisión y recepción de documentación para el pago personal 

de sede, censistas, supervisores de censistas y supervisores de cobertura correspondiente al mes de noviembre del 2022 

de las sedes: Bucay, El Triunfo y Colimes. 

 

Lunes 05/12/2022  

Se visitó la sede de Naranjal, se procedió con la revisión, verificación y capacitación a los asistentes de gestión del 

operativo censal de las sedes de Balao y Naranjal. Se recibió el 100% de la documentación de Balao y de Naranjal se envió 

a corregir las matrices y facturas de los censistas. 

 

Martes 06/12/2022  

Nos reunimos en el Auditórium del Municipio de Daule para la revisión y verificación de los documentos para el pago de 

personal civil, donde nos entregaron el 100% de la documentación.  

Se receptó también los documentos habilitantes de la sede de Pedro Carbo. 

 

Miércoles 07/12/2022  

Nos reunimos en la sede de Naranjal donde se procedió con la revisión de las facturas y matrices que se envió a corregir. 

La sede entregó al 100% los documentos para el pago del personal civil.  

 

Los documentos habilitantes del pago del personal civil de la sede de Jujan fueron validados previa entrega de 

documentación. 

 

REGISTRO FOTOGRÁFICO: 
 
Se adjuntan algunas de las fotos tomadas con el equipo de trabajo de las Sedes Operativas visitadas: 
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CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:  

 
La recolección de los documentos habilitantes para el pago del personal civil del 8vo Censo de Población, 7mo de Vivienda 

y se cumplió al 100% conforme a lo planificado. 

 
Se sugirió realizar la validación de los documentos habilitantes para el pago previo a la recepción de la documentación.  

 
ANEXOS 
 

● Se adjunta detalle de Facturas de los días de Comisión. 
 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del 
servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales 
o del cumplimiento del servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada 
de estos sitios. 

FECHA  
dd-mmm-aaa 

29/11/2022    07/12/2022 

HORA  
hh:mm 

08:00          18:00 

TRANSPORTE 

TIPO DE  
TRANSPORTE 

 (Aéreo, 
terrestre, 
marítimo,  

otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

TERRESTRE 
VEHICULO 

INSTITUCIONAL 

Balao, Naranjal,  
El Triunfo, Bucay, 
Marcelino Maridueña, 
Naranjito, Bolívar, Juján, 
Palestina, Santa Lucía, 
Pedro Carbo, Colimes, 
Balzar, El Empalme 

29/11/2022 8:00   07/12/2022 18:00 
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OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término 
de 4 días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 
contrario la liquidación se demorará e incluso de no 
presentarlo tendría que restituir los valores percibidos. 
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea 
superior al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 
autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 
Delegado. 

   

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

Rita Tatiana Mosquera Ochoa  
Analista administrativo 1 zonal 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE  FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 
María Villafuerte Quiroz 

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera 

 
NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU 

DELEGADO 

Vanessa Zambrano Zambrano 
Coordinadora Zonal 8 INEC 

  

 

Firmado electrónicamente por:

RITA TATIANA
MOSQUERA OCHOA

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACIÓN Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACIÓN

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 11 de diciembre de 2022
NOMBRES Y APELLIDOS: Rita Tatiana Mosquera Ochoa

FECHA DE COMISION: DESDE: 29/11/2022         HASTA: 07/12/2022

DESTINO (CIUDAD): Balao, Naranjal, El Triunfo, Bucay, Marcelino Maridueña, Naranjito, Bolívar, Jujan, Palestina, 
Santa Lucía, Pedro Carbo, Colimes, Balzar, El Empalme

N° DE SOLICITUD: 543 - GAFZ - CZ8L - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC  Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

29/11/2022 0923855274001 001-001-000001960 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,00

29/11/2022 0927938100001 001-001-000005379 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,62

29/11/2022 0940551401001 001-001-000000130 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

29/11/2022 1309325866001 003-001-000000589 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

29/11/2022 0990004196001 157-001-000461318 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,09

30/11/2022 0911390854001 002-100-000000018 HOSPEDAJE NOCHE 29 DE NOVIEMBRE $35,00

30/11/2022 0911390854001 002-100-000000022 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

30/11/2022 0922494513001 001-001-000005243 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

30/11/2022 0922494513001 001-001-000005246 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

30/11/2022 0915357412001 001-001-000000424 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,00

30/11/2022 0915357412001 001-001-000000427 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

01/12/2022 0910270016001 002-100-000000009 HOSPEDAJE NOCHE 30 DE NOVIEMBRE $20,00

01/12/2022 0922494513001 001-001-000005254 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

01/12/2022 0922494513001 001-001-000005257 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

01/12/2022 0915357412001 001-001-000000430 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,00

02/12/2022 0911390854001 002-100-000000043 HOSPEDAJE NOCHE 1 DE DICIEMBRE $35,00

02/12/2022 0922494513001 001-001-000005260 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

02/12/2022 1791415132001 063-052-000176523 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,25

03/12/2022 0913252144001 002-003-000000025 HOSPEDAJE NOCHE 2 DE DICIEMBRE $15,00

03/12/2022 0942199217001 001-001-000004332 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

03/12/2022 1200962668001 002-001-000000224 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,83

03/12/2022 1205282682001 001-001-000000019 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

04/12/2022 0913252144001 002-003-000000032 HOSPEDAJE NOCHE 3 DE DICIEMBRE $20,00

04/12/2022 0605520071001 001-001-000000095 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00

04/12/2022 0602603946001 001-001-000000698 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,30

04/12/2022 2100120688001 002-001-000000456 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,75

04/12/2022 0605520071001 001-001-000000097 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00

05/12/2022 0603391715001 001-001-000001173 HOSPEDAJE NOCHE 4 DE DICIEMBRE $18,00

05/12/2022 0705909950001 001-001-000000145 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,00

06/12/2022 1706218417001 001-001-000000296 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

06/12/2022 0991331859001 236-003-000082491 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,80

07/12/2022 0703931972001 001-001-000000032 HOSPEDAJE DE 2 NOCHES 5 Y 6 DE DICIEMBRE $75,00

07/12/2022 0923092274001 001-001-000000453 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00

TOTAL: $476,64

FIRMA DE RESPONSABILIDAD
PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

Firmado electrónicamente por:

RITA TATIANA
MOSQUERA OCHOA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES
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