COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0005 | COORDINACION ZONAL 8 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 015 |012 2022 10002 10002
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 4856
DE FACTURAS
Clase de . Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
. . 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS
Banco: Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS
PRESTAMOS
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0968593090001 [COORDINACION ZONAL 8 - INEC
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 640.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 640.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 640.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 640.00
SON: SEISCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 299 No Entrada: 2343

APROBADO:

Fi rnado el ectroni camente por:

H5E VARI A AMERI CA
£ V| LLAFUERTE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO:
APROBADO
FECHA:
15/12/2022
Funcionario Responsable

Director Financiero
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LIQUIDACION DE VIATICOS

# DE INFORME
543
APELLIDOS Y FECHA DE INICIO| FECHA FIN DE LA
CEDULA NOMBRES DE LA COMISION COMISION DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION
COMISION DE SERVICIOS DE GUAYAQUIL A BALZAR 115 KM,
MOSQUERA PARA RECOLECTAR SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE
0923539183 OCHOARITA 29/11/2022 || 7/12/2022 DOCUMENTACION $986,00 [[RECONOCE $ 80 SEGUN LO INDICADO
TATIANA HABILITANTE PARA PAGO EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO
DE PERSONAL CIVIL DE VIATICOS POR 1 DIA
LIQUIDACION DE LA COMISION DE SERVICIOS

COMPROBANTES DE VENTA

RA EL CALCULO

TOTAL DE

30% del MOVILIZACION /
NIVEL DIARIO DE VIATICO #DIAS VIATICO Y VALOR A JUSTIFICAR (70%) VIATICO NO PROCEDE PROCEDEN COMBUSTIBLE |  PEAJE PASAJE
SUBSISTENCIA

VARIOS (*) HOSPEDAJE ALIMENTACION

192,00 - 218,00 258,64 -

SP3 80,00 8 640,00 448,00

TOTAL A PAGAR

640,00

S5 | CTORI A VI VES

Elaborado por: BRI ONES

E ry
Josselin Vives Briones
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Lambs instituto nacional de estadistica y censos

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME: 11/12/2022
543 - GAFZ - CZ8L - 2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MOSQUERA OCHOA RITA TATIANA SERVIDOR PUBLICO 1
C.l. 0923539183
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Balao, Naranjal, El Triunfo, Bucay, Marcelino

Mariduefia, Naranjito, Bolivar, Jujan,
Palestina, Santa Lucia, Pedro Carbo, Colimes, UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

Balzar, El Empalme

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
e  Vanessa Villamar, Freddy Guananga, Rita Mosquera

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

OBIJETIVOS:
® Recoleccion de documentacidn habilitante para el pago.
Generacién de informe por cumplimiento de labores.
Generacién de matriz de pago.
Revision de comprobantes de pagos.
Revision de facturas consumidas por fondo rotativo de las diferentes provincias.

DETALLE DE LABORES POR DiAS TRANSCURRIDOS:

Martes 29/11/2022

Salida de Guayaquil hacia el Cantén El Empalme. Se procedid con la revision de la documentacién habilitante para el pago
del personal civil y de sede. Se remitieron las observaciones encontradas en los expedientes y se les capacité referente a la
correcta validacion de los documentos a presentar, esto, con la finalidad de que entreguen la documentacién completa y
sin errores. Posterior a la revisién nos dirigimos a Balzar, donde nos reunimos con la coordinadora de sede para la revision
de las matrices de pago.

Se coordind con las otras sedes la recepcion de los documentos previa verificacion de los mismos.

Miércoles 30/11/2022

Nos reunimos en el Auditérium del Municipio de Daule para revisar la documentacién del personal civil y de sede de los
cantones: Palestina, Santa Lucia, Pedro Carbo, Colimes y Daule. Durante la verificacién y validacién de documentos se
detectaron errores en el llenado de las facturas, informes y matrices de pago, por lo que no se pudo recibir la
documentacion. Se envid a corregir para que presenten la documentacién correctamente en dias posteriores.

Jueves 01/12/2022

Con la finalidad de receptar la mayor cantidad de documentacidn habilitante para el pago del personal civil nos reunimos
en el Auditérium del Municipio de Daule, se validé la documentacidn presentada por los cantones: Palestina, Nobol, Isidro
Ayora y Lomas de Sargentillo, los cuales entregaron el 100% de los documentos para el pago del personal civil
correspondiente al mes de noviembre. Se revisé también documentacion de Balzar, la misma que fue devuelta por errores
en facturas e informes.

Viernes 02/12/ 2022
Se reviso y validd la documentacion de Daule, sin embargo, presentaban correcciones en el llenado de las facturas, por lo

gue se coordind la entrega de los documentos en dias posteriores. Nos trasladamos a Milagro donde nos reunimos con el
personal de las sedes de Naranjito, Marcelino Mariduefia y Naranjal, para la revisién, verificacién y capacitacién a los

1




asistentes de gestion del operativo en la recolecciéon de los documentos. Se revisé también documentacion de Pedro
Carbo.

Se receptd el 100% de los documentos habilitantes para el pago del mes de noviembre de las sedes: Santa Lucia,
Marcelino Mariduefia y El Empalme.

Sabado 03/12/2022
Nos trasladamos a Naranjito. Se procedid a la respectiva revision y validacion de documentos, de los cuales se recepté

documentacion al 100% de los cantones: Simdn Bolivar, Balzar y Naranjito

Domingo 04/12/2022
Se visitd la sede del Canton Bucay, donde se procedio con la revisidn y recepcion de documentacion para el pago personal

de sede, censistas, supervisores de censistas y supervisores de cobertura correspondiente al mes de noviembre del 2022
de las sedes: Bucay, El Triunfo y Colimes.

Lunes 05/12/2022
Se visitd la sede de Naranjal, se procedié con la revision, verificacion y capacitacion a los asistentes de gestion del

operativo censal de las sedes de Balao y Naranjal. Se recibio el 100% de la documentacidn de Balao y de Naranjal se envid
a corregir las matrices y facturas de los censistas.

Martes 06/12/2022
Nos reunimos en el Auditérium del Municipio de Daule para la revisidn y verificacion de los documentos para el pago de

personal civil, donde nos entregaron el 100% de la documentacion.
Se receptd también los documentos habilitantes de la sede de Pedro Carbo.

Miércoles 07/12/2022
Nos reunimos en la sede de Naranjal donde se procedid con la revisién de las facturas y matrices que se envié a corregir.

La sede entregd al 100% los documentos para el pago del personal civil.

Los documentos habilitantes del pago del personal civil de la sede de Jujan fueron validados previa entrega de
documentacion.

REGISTRO FOTOGRAFICO:

Se adjuntan algunas de las fotos tomadas con el equipo de trabajo de las Sedes Operativas visitadas:




CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES:

La recoleccién de los documentos habilitantes para el pago del personal civil del 8vo Censo de Poblacién, 7mo de Vivienda

y se cumplié al 100% conforme a lo planificado.

Se sugirid realizar la validacién de los documentos habilitantes para el pago previo a la recepcién de la documentacion.

ANEXOS

e Se adjunta detalle de Facturas de los dias de Comision.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento del
FECHA servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo habituales
dd-mmm-aaa 29/11/2022 07/12/2022 o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios.
HORA 08:00 18:00
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE
terrestre, | TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, dd-mmme-aaaa hh:mm dd-mmme-aaaa hh:mm
otros)
Balao, Naranjal,
El Triunfo, Bucay,
VEHICULO Marcelino  Mariduefia,
TERRESTRE Naranjito, Bolivar, Jujan, 29/11/2022 8:00 07/12/2022 18:00
INSTITUCIONAL . p
Palestina, Santa Lucia,
Pedro Carbo, Colimes,
Balzar, El Empalme




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Firmado el ectroni canente por

=1 RI TA TATI ANA
61 MOSQUERA OCHOA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
Rita Tatiana Mosquera Ochoa
Analista administrativo 1 zonal

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nUmero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

Firmado el ectroni canente por:

t MARI A AMERI CA
% VI LLAFUERTE

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Maria Villafuerte Quiroz
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

Vanessa Zambrano Zambrano
Coordinadora Zonal 8 INEC




AINEC

instituto nacional de estadistica y censos

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN

LICENCIA CON REMUNE

RACION

LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 11 de diciembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Rita Tatiana Mosquera Ochoa

FECHA DE COMISION: DESDE: 29/11/2022 HASTA: 07/12/2022

N° DE SOLICITUD: 543 - GAFZ - CZ8L - 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA RUC Ne FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VAF"‘?CRTL?‘;A" OBSERVACIONES
29/11/2022 0923855274001 001-001-000001960 CONSUMO DE ALIMENTOS $3,00 FACTURA
29/11/2022 0927938100001 001-001-000005379 CONSUMO DE ALIMENTOS $8,62 FACTURA
29/11/2022 0940551401001 001-001-000000130 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
29/11/2022 1309325866001 003-001-000000589 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 FACTURA
29/11/2022 0990004196001 157-001-000461318 CONSUMO DE ALIMENTOS $11,09 FACTURA
30/11/2022 0911390854001 002-100-000000018 HOSPEDAJE NOCHE 29 DE NOVIEMBRE $35,00 FACTURA
30/11/2022 0911390854001 002-100-000000022 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
30/11/2022 0922494513001 001-001-000005243 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 FACTURA
30/11/2022 0922494513001 001-001-000005246 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 FACTURA
30/11/2022 0915357412001 001-001-000000424 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,00 FACTURA
30/11/2022 0915357412001 001-001-000000427 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00 FACTURA
01/12/2022 0910270016001 002-100-000000009 HOSPEDAJE NOCHE 30 DE NOVIEMBRE $20,00 FACTURA
01/12/2022 0922494513001 001-001-000005254 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 FACTURA
01/12/2022 0922494513001 001-001-000005257 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 FACTURA
01/12/2022 0915357412001 001-001-000000430 CONSUMO DE ALIMENTOS $18,00 FACTURA
02/12/2022 0911390854001 002-100-000000043 HOSPEDAJE NOCHE 1 DE DICIEMBRE $35,00 FACTURA
02/12/2022 0922494513001 001-001-000005260 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00 FACTURA
02/12/2022 1791415132001 063-052-000176523 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,25 FACTURA
03/12/2022 0913252144001 002-003-000000025 HOSPEDAJE NOCHE 2 DE DICIEMBRE $15,00 FACTURA
03/12/2022 0942199217001 001-001-000004332 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA
03/12/2022 1200962668001 002-001-000000224 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,83 FACTURA
03/12/2022 1205282682001 001-001-000000019 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00 FACTURA
04/12/2022 0913252144001 002-003-000000032 HOSPEDAJE NOCHE 3 DE DICIEMBRE $20,00 FACTURA
04/12/2022 0605520071001 001-001-000000095 CONSUMO DE ALIMENTOS $15,00 NOTA DE VENTA
04/12/2022 0602603946001 001-001-000000698 CONSUMO DE ALIMENTOS $9,30 FACTURA
04/12/2022 2100120688001 002-001-000000456 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,75 FACTURA
04/12/2022 0605520071001 001-001-000000097 CONSUMO DE ALIMENTOS $5,00 NOTA DE VENTA
05/12/2022 0603391715001 001-001-000001173 HOSPEDAJE NOCHE 4 DE DICIEMBRE $18,00 FACTURA
05/12/2022 0705909950001 001-001-000000145 CONSUMO DE ALIMENTOS $20,00 FACTURA
06/12/2022 1706218417001 001-001-000000296 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 FACTURA
06/12/2022 0991331859001 236-003-000082491 CONSUMO DE ALIMENTOS $6,80 FACTURA
07/12/2022 0703931972001 001-001-000000032 HOSPEDAJE DE 2 NOCHES 5 Y 6 DE DICIEMBRE $75,00 NOTA DE VENTA
07/12/2022 0923092274001 001-001-000000453 CONSUMO DE ALIMENTOS $10,00 NOTA DE VENTA
TOTAL: $476,64

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

30%
70%

Firmado el ectro6ni canente por

RITA TATI ANA
' MOSQUERA OCHOA

ALIMENTACION $258,64
HOSPEDAJE

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO
VALOR A NO JUSTIFICARSE
VALOR A JUSTIFICARSE
GASTOS JUSTIFICADOS
VALOR A DE! INTAR
o O ,
H = i rmado el ectr 6ni camente por

% JOSSELI N

® VI CTORI A VI VES
BRI ONES

640,00
192,00
448,00

476,64

— 0,00

REVISADO POR

$218,00
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ALIMENTACION $258,64
HOSPEDAJE    $218,00






rljvives
Cuadro de texto
640,00
192,00
448,00
476,64
  0,00







