
AFECTACION PRESUPUESTARIA
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

No. Expediente

3358

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS

0005 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

0000

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2022-064-0005-00044-207

Fecha Elaboración

014 012 2022

No. CUR No. Original

9837 7405

Reporte rptComprobanteGastos.rdlc

DEVENGADO

BANCO DEL PICHINCHA

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0919487827 MANTILLA PENAHERRERA AMADA GUADALUPE

DEVRPA RTO

4749323700

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00

320.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE.- PARA PAGO\VIATICOS COMISIÓN DE SERVICIOS PARA SUPERVISAR 
LABORES DEL TRABAJO REALIZADO EN SEDES OPERATIVAS, DEL 30 NOVIEMBRE AL 04 DE DICIEMBRE-2022 SEGUN INF-560-
CZ8L-CPV-2022, MEMO. AUT. INEC-CZ8L-2022-4027-M, CERTF. 564, FTE 202, ALV

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

320.00

320.00

TRESCIENTOS VEINTE DOLARES

APROBADO

FECHA:
14/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero

Firmado electrónicamente por:

AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

560
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0919487827

MANTILLA 
PEÑAHERRERA 

AMADA 
GUADALUPE

30/11/2022 4/12/2022

COMISIÓN DE SERVICIO 
PARA SUPERVISAR LABORES 

DEL TRABAJO REALIZADO 
EN SEDES OPERATIVAS

$ 675,00

DE GUAYAQUIL A CHONE 267 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SPA3                       80,00 4              320,00                                       224,00             96,00                                                             9,50             170,00                77,40                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

320,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



  

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

FECHA DE INFORME  (dd-mmm-aaaa) 

560 -CZ8L-CPV - 2022 08/12/2022 

DATOS GENERALES 
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA: 

MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE 
C.I. 0919487827 

SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 3 

CIUDAD – PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL  SERVIDOR 

Manabí (Portoviejo, Chone, El Carmen y 
Pedernales ) 

CENSO DE POBLACION Y VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 
MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE 

 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

 
ANTECEDENTES: 
 
Mediante memorando INEC-CZ8L-2022-4027-M de autorización de la coordinación se autoriza la comisión de 
servicio institucional hacia la provincia de Manabi, desde el 30 de noviembre al 4 de diciembre del presente 
año. 
 
 
OBJETIVOS: 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

 Supervisión de actividades realizadas en Sedes Operativas  

 Supervisión y apoyo logístico para los Supervisores de coberturas.  

 Actividades de Planificación y Organización del empadronamiento en territorio.  

 Actividades de apoyo dirigido a los operadores tecnico en el proceso de los sistemas, Sistema Integrado de 
Produccion Estadistica(Sipe ) y Survey Solutions(Suso).  
 
ACTIVIDADES REALIZADAS: 
 

30/11/2022 

 Reconocimiento de sedes operativa de Portoviejo, se realiza una capacitación de uso a los sistemas 

para los supervisores de cobertura y de censista, se indica estrategias de reasignaciones de carga en 

el mismo equipo, se visualiza que en tabletas de supervisores que no están revisando las entrevista 

sin respuesta, se indica cómo proceder y se da la directriz de que deben bajar esos casos. 

 

  

 

 

 

 



1/12/2022 

 Se da una reintruccion en cuanto al sistema de reentrevista. 

 Se capacita al responsable de sede el uso del usuario observador reportes de efectividad y viviendas 

con novedades persona ausente y desocupada para seguimiento de sus equipos. 

 Se capacita a operadores en el buen uso de los sistemas y su rol como apoyo a revisar que los 

censistas puedan dar solución a los rechazos de robot y a su vez los supervisores no tengan 

pendientes entrevista sin respuesta y acumuladas en su buzón de entrevista sin revisar. 

 

2/12/2022 

 Se capacita en el uso de los sistemas en Chone, se visualiza desconocimiento en el uso de re-

entrevista, se procede a explicarles. 

 Manejo de reasignaciones a supervisores de cobertura y de censista para estrategias en campo. 

 Estrategias para levantamiento en campo de reasignaciones de carga para barrido a supervisores de 

cobertura y censista de Chone   

03/12/2022 

 Se realiza una verificación de entrevista de las sedes de Chone y el Carmen con el usuario HQ y  se 

visualiza lo siguiente: 

 
o Alto número de entrevista que han sido subidas desde el suso web directamente con estado 

entrevistador asignado que tienen omisiones en el campo sin respuesta con más de 2. 
o Supervisores no saben que cuestionarios se deben aprobar o rechazar  

 

  Se convoca a una reunión y se les indica la forma de cómo deben realizar las aprobaciones y 

verificación de sin respuesta en entrevistas 

 

 

 

04/12/2022 

 Se realiza una re instrucción sede pedernales a supervisores de cobertura y censistas, se verifica 

también alta cantidad de entrevistas sin respuestas que no han sido verificadas por el supervisor, 

algunos sin respuesta no tienen capturado el punto GPS y punto geográfico se indica a responsable 

de sede para que de seguimiento junto con operador de estos casos. 

 Se capacita a operador que ingreso recién en aplicativo sipe y suso . 

 

 

 

RECOMENDACIONES Y SUGERENCIAS 

 

 

 Se recomienda implementar mas estrategias de reasignaciones para barrido en Tablet para evitar el 

uso del papel que afecte la calidad de la información al digitar directo en suso pues este no valida 

flujos ni omisiones. 



 Cada Operador técnico será el responsable del seguimiento a los sin respuestas que el supervisor 

debe dar de baja en la Tablet y bajar este índice en las entrevista subidas a la base. 

 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en 
el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del 
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento 
del servicio institucional según sea el caso, hasta su. 

FECHA  
dd-mm-aaaa 

30/11/2022 04/12/2022 

HORA  
hh:mm 

12:00 18:00 

TRANSPORTE 
TIPO DE  
TRANSPORTE 
 (Aéreo, terrestre, 
marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE  

 

RUTA 
SALIDA LLEGADA 
FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

FECHA  
dd-mmm-aaaa 

HORA 
 hh:mm 

          Terrestre Contratado 

 

Guayaquil- Manabí 

(Portoviejo, Chone, El 

Carmen y Pedernales )-

Guayaquil 

30-11-2022 12:00 04-12-2022 18:00 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo 
o boletos. 

 
OBSERVACIONES 
 
 
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 

 
 
 

NOTA 
El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 
días del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario 
la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo tendría 
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de 
servicios institucionales sea superior al número de días 
autorizados, se deberá adjuntar la autorización por escrito de la 
Máxima Autoridad o su Delegado 

 
 
 
 
 
 

 
 
                                                                                   
 
 
 
 
 

 

NOMBRE:      Ing. Amada Mantilla Peñaherrera 

        Servidor Público de Apoyo 3 
 
 
 
 
FIRMAS DE APROBACIÓN 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 
SERVIDOR COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA 
UNIDAD 

 
 
 
 
 

 

NOMBRE:             José Luis Andrade V. 

                          Responsable Técnico Zonal 8 CPV. 
NOMBRE:              Ing. María Vanessa Zambrano Zambrano 

                                          Coordinadora  Zonal 8 Litoral  
  

 

Firmado electrónicamente por:

AMADA GUADALUPE
MANTILLA
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

JOSE LUIS
ANDRADE

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



Guayaquil,08 de diciembre del 2022

MANTILLA PEÑAHERRERA AMADA GUADALUPE

560-CZ8L-CPV-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC
 Nº  FACTURA/NOTA DE VENTA

DESCRIPCION
VALOR TOTAL 

FACTURA
OBSERVACIONES

30/11/2022 1725901969001 001-002-000004902 ALIMENTACION $12,00

30/11/2022 1305233031001 001-001-000014514 ALIMENTACION $10,00

01/12/2022 1311636151001 001-001-000-000692 ALIMENTACION $8,50

01/12/2022 1305233031001 001-001-000014518 ALIMENTACION $8,90

02/12/2022 1311702904001 002-001-000-000057 ALIMENTACION $9,50

02/12/2022 1311636151001 001-001-000-000694 ALIMENTACION $6,50

02/12/2022 1311636151001 001-001-000000693 ALIMENTACION $9,00

02/12/2022 1309776134001 001-001-000-002577 ALIMENTACION $5,00

03/12/2022 1311636151001 001-001-000-000695 ALIMENTACION $7,50

03/12/2022 1309774071001 001-100-000000054 HOSPEDAJE $135,00 3 NOCHES

03/12/2022 1711988996001 002-001-0000477 HOSPEDAJE $35,00 1 NOCHE

03/12/2022 0804284032001 002-001-000000135 ALIMENTACION $5,00

04/12/2022 1709919946001 001-010-000000086 ALIMENTACION $5,00

TOTAL: $256,90

Amada Mantilla Peñaherrera

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE

70% VALOR A JUSTIFICARSE

GASTOS JUSTIFICADOS

VALOR A DESCONTAR

REVISADO POR

N° DE SOLICITUD:

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:

FECHA DE COMISION: DESDE: 30/11/2022         HASTA: 04/12/2022

DESTINO (CIUDAD): Manabí (Portoviejo, Chone, El Carmen y Pedernales )

Firmado electrónicamente por:

AMADA GUADALUPE
MANTILLA
PENAHERRERA

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES

rljvives
Cuadro de texto
FACTURANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTANO PROCEDENOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTANOTA DE VENTA       FACTURA       NOTA DE VENTANOTA DE VENTAFACTURA

rljvives
Cuadro de texto
ALIMENTACION $ 77,40HOSPEDAJE    $170,00NO PROCEDE   $  9,50


