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REGULARIZACIÓN

GASTOS

OTROS GASTOS

0

Beneficiario:

Comprobante

Banco:

Clase de 
Registro:

Numero Operación 

Cuenta 
Monetaria:

Clase de 
Gasto:

0968593090001 COORDINACION ZONAL 8 - INEC

DEVRPA RTO

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS

55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888 Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00

480.00

0.00

0.00

SON:

DESCRIPCION: Rendición de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 291 No Entrada: 2335

TOTAL PRESUPUESTARIO

TOTAL A PAGAR

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO

RETENCIONES IVA

SUB - TOTAL

IVA

0.00

480.00

480.00

CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES

APROBADO

FECHA:
18/12/2022

DATOS APROBACIÓN

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

 Funcionario Responsable Director Financiero
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AURORA MERCEDES
VILLALTA LOBATO

Firmado electrónicamente por:
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VILLAFUERTE
QUIROZ
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# DE INFORME

519
 

CEDULA
APELLIDOS Y 

NOMBRES
FECHA DE INICIO 
DE LA COMISION

FECHA FIN DE LA 
COMISION

DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION

0920483385
ENCARNACION 
LEON DARWIN 

ENRIQUE
30/11/2022 6/12/2022

COMISIÓN DE SERVICIOS 
PARA RECOLECTAR 
DOCUMENTACIÓN 

HABILITANTE PARA PAGO 
DE PERSONAL CIVIL

$ 986,00

DE GUAYAQUIL A VINCES 110 KM,  SE 
JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE 

RECONOCE $ 80 SEGÚN LO INDICADO 
EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO 

DE VIATICOS POR 1 DIA

                                                                                   

NO PROCEDE

 VARIOS (*)  HOSPEDAJE  ALIMENTACION 

SP3                       80,00 6              480,00                                       336,00           144,00                                                           20,00             125,00              231,48                      -                  -                          -   

Nota: Con Memorando INEC-CZ8L-GAFZ-2021-1194-M se da disponibilidad de $ 320,00 con N° Certificación 553 en la comision cuyo periodo es 29/11/2021 al 03/12/2021.

TOTAL A PAGAR
VALOR A 

DESCONTAR

480,00                   #N/A  
Elaborado por:  Revisado por:

Josselin Vives Briones                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     Karen Hernández

PROCEDEN COMBUSTIBLE PEAJE
MOVILIZACION / 

PASAJE
NIVEL DIARIO DE VIATICO # DIAS

TOTAL DE 
VIATICO Y 

SUBSISTENCIA
VALOR A JUSTIFICAR (70%)

30% del 
VIATICO

DATOS PARA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA REEMBOLSOS

LIQUIDACIÓN DE LA COMISIÓN DE SERVICIOS

LIQUIDACIÓN DE VIÁTICOS

DETALLE

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES



 

 

 
 

 

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. Solicitud de Autorización para  cumplimiento 

de Servicios Institucionales 
Fecha de informe  (dd-mmm-aaaa) 

519 CZ8L GAFZ 2022 09/12/2022 

 DATOS GENERALES 

Apellidos - Nombres de la o el servidor Puesto que ocupa: 

ENCARNACION LEON DARWIN ENRIQUE  C.I.: 

0920483385 
SERVIDOR PUBLICO 3 

Ciudad – Provincia del servicio institucional 
Nombre de la Unidad a la que pertenece la o el  

Servidor 

Babahoyo, Puebloviejo, Vinces, Montalvo, Baba - 

Los Ríos 

Salitre, Yaguachi, Balzar, Pedro Carbo, Naranjal, 

Naranjito - Guayas 
 

Gestión de Operaciones de Campo 

Servidores que integran el servicio institucional: 
 

Ing. Darwin Encarnación 
 

INFORME DE ACTIVIDADES 

 

Antecedentes: 

 

De acuerdo al Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3996-M de fecha 28 de noviembre de 2022, se autoriza 

proceder de acuerdo a la ley y normativa vigente. 

 

Objetivo: 

 

Realizar la supervisión de actividades del personal de campo, en varias localidades de las provincias de 

Los Ríos y Guayas, desde 30/11/2022 hasta el 06/12/2022. 
 

 

Ruta de trabajo de supervisión: 

Fecha 

Horario de 

Actividades Recorrido - Jurisdicción, localidad Sede Actividades 

Inicio Fin 

30/11/2022 8:00 20:30 Junquillal, Salitre, Vinces Vinces 

Supervisión 

de 

actividades 

del personal 

01/12/2022 7:30 20:30 Vinces Vinces 

02/12/2022 7:30 20:30 Balzar, El Empalme, Vinces Vinces 

03/12/2022 7:30 20:00 Montalvo, La Esmeralda, Babahoyo Babahoyo 

04/12/2022 7:30 19:30 Baba, Tres Postes, Babahoyo Babahoyo 

05/12/2022 7:30 18:00 Pedro Carbo, Sabanilla Pedro Carbo 

06/12/2022 7:30 16:45 El Triunfo, Jesús María, Naranjal Retorno a Guayaquil 

 

Actividades realizadas: 
 

 Revisión de documentos habilitantes para pago del personal. 

 Supervisión de actividades del personal. 

 Verificar novedades presentadas en el desarrollo de actividades del personal. 

 Solventar eventualidades que se presenten en el desarrollo de actividades del personal. 



 

 

Novedades en la supervisión: 

 

 Durante la supervisión en el cantón Montalvo en la parroquia La Esmeralda, localidades La 

Azucena, Loma del Cumbe y El Paraíso, se detectó que las ubicaciones de varias viviendas, están 

muy alejadas y no coinciden con los registros cartográficos de referencia. Referencia DPA 120351 

AE17 sector 0006, 007, 008. 

 

 Durante la supervisión en el cantón BABA, Recinto Pajonal, se detectaron viviendas que ya no 

existen en la actualidad. De acuerdo al insumo cartográfico, las viviendas son 030; 040; 070; 075. 

Referencia DPA 120250 AE18 SECTOR 004. 

 

Registro fotográfico: 
 

 

     
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Conclusiones: 

 

 Se cumplió con las labores asignadas de la recepción y revisión de los documentos con sus 

habilitantes para pagos del personal.  

 

 Se realizó la supervisión de actividades del personal en campo, acompañándolos a las entrevistas 

y verificando la gestión que realizan para obtener la información requerida. 

 

 Se verificó novedades presentadas en el desarrollo de actividades del personal. 

 

 Se pudo realizar el diligenciamiento ante ciertas negativas de los informantes. 

 

 Las condiciones de inseguridad que atraviesa el país, ha provocado que algunos informantes en 

el área rural y urbana no tengan la confianza al momento de llegar a abordarlos para realizar las 

entrevistas. 

 

Recomendaciones: 

 

 Se recomendó dar cumplimiento a las directrices socializadas para la presentación de 

documentos habilitantes para pagos.  

 

 Se recomendó utilizar los insumos cartográficos entregados los mismos que servirán para la 

ubicación precisa en los puntos referenciales y poder realizar las gestiones de diligenciamiento de 

forma correcta. 

 



 Se recomendó al personal que realicen la respectiva verificación de la información levantada, 

para evitar inconsistencias u omisiones que conlleven a suposiciones erróneas para finalizar las 

entrevistas. 

 

 Se recomendó que en caso en presentarse novedades, esta sea notificada de inmediato al 

supervisor, para buscar alternativa de solución. 

 

 En caso de realizar diligenciamientos en sectores considerados como peligros, solicitar el debido 

acompañamiento de la fuerza pública. 

 

Vehículo: 
 

No se presentó ningún inconveniente en referencia a la gestión realizada con el vehículo contratado. 

 

Se adjunta: 
 

 Se adjunta Memorando de autorización. 

 Se adjunta detalle de facturas de los días de comisión. 

 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el 

cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar 

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del 

servicio institucional según sea el caso, hasta su llegada de 

estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
30/11/2022 06/12/2022 

HORA 

hh:mm 
08:00 16:45 

TRANSPORTE 

TIPO DE  

TRANSPORTE 

 (Aéreo, terrestre, 

marítimo,  otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE  

 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA  

dd-mmm-aaaa 

HORA 

 hh:mm 

FECHA  

dd-mmm-

aaaa 

HORA 

 hh:mm 

Terrestre Contratado 

Guayaquil,  
Salitre, Vinces, Balzar Baba, 

Puebloviejo, Montalvo, 

Babahoyo, 

Yaguachi, , Pedro Carbo, 

Naranjal, Naranjito 

Guayaquil. 

30/11/2022 08:00 06/12/2022 16:45 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO 
NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del término de 4 

días del cumplimiento de servicios institucionales, caso 

contrario la liquidación se demorará e incluso de no presentarlo 

tendría que restituir los valores percibidos. Cuando el 

cumplimiento de servicios institucionales sea superior al número 

de días autorizados, se deberá adjuntar la autorización por 

escrito de la Máxima Autoridad o su Delegado. 

 

 

 

 
 

Darwin Encarnación León 
Miembro de Equipo 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR 

COMISIONADO 

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE 

LA UNIDAD 

 

 

 

 

 

 

  

  

María Villafuerte Quiroz 
Responsable de la Unidad Administrativa Financiera (E) 

Vanessa Zambrano Zambrano 

Coordinadora Zonal 8 INEC 

 

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

MARIA AMERICA
VILLAFUERTE
QUIROZ

Firmado electrónicamente por:

MARIA VANESSA
ZAMBRANO
ZAMBRANO



LUGAR Y FECHA: Guayaquil, 09 de diciembre de 2022

NOMBRES Y APELLIDOS: Darwin Enrique Encarnación León

FECHA DE COMISION: DESDE: 30/11/2022         HASTA: 06/12/2022

DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD: 519 CZ8L GAFZ 2022

FECHA RUC
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº
DESCRIPCION

 VALOR TOTAL 

FACTURA 
OBSERVACIONES

30/11/2022 0990017514001 096-005-000813701 CONSUMO DE ALIMENTOS $5.01

30/11/2022 1204768392001 002-001-000001379 CONSUMO DE ALIMENTOS $14.50

30/11/2022 0923248033001 002-001-000000537 HOSPEDAJE $25.00 HOSPEDAJE 1 NOCHE

1/12/2022 0960691822001 002-001-000003024 CONSUMO DE ALIMENTOS $15.00

1/12/2022 1205659186001 001-001-000000006 CONSUMO DE ALIMENTOS $7.50

1/12/2022 1791715772001 539-001-000376525 CONSUMO DE ALIMENTOS $3.76

1/12/2022 1791715772001 539-001-000376466 CONSUMO DE ALIMENTOS $3.17

1/12/2022 0923248033001 002-001-000000538 HOSPEDAJE $25.00 HOSPEDAJE 1 NOCHE

2/12/2022 1204768392001 002-001-000001381 CONSUMO DE ALIMENTOS $10.00

2/12/2022 1311079212001 001-001-000000228 CONSUMO DE ALIMENTOS $12.00

2/12/2022 1204864183001 002-002-000000183 CONSUMO DE ALIMENTOS $28.28

2/12/2022 0910317650001 001-100-000000045 CONSUMO DE ALIMENTOS $17.00

2/12/2022 0992568739001 018-023-000539341 CONSUMO DE ALIMENTOS $1.10

2/12/2022 0923248033001 002-001-000000539 HOSPEDAJE $25.00 HOSPEDAJE 1 NOCHE

3/12/2022 1202330260001 002-001-000005293 CONSUMO DE ALIMENTOS $9.25

3/12/2022 1204864183001 002-002-000000207 CONSUMO DE ALIMENTOS $22.40

3/12/2022 1204244972001 003-002-000000011 HOSPEDAJE $50.00 HOSPEDAJE 2 NOCHE

4/12/2022 1205897646001 002-001-000000012 CONSUMO DE ALIMENTOS $15.00

4/12/2022 0993152161001 096-001-000106038 CONSUMO DE ALIMENTOS $7.02

4/12/2022 1792510457001 019-002-000034938 CONSUMO DE ALIMENTOS $6.49

4/12/2022 1204864183001 002-002-000000217 CONSUMO DE ALIMENTOS $17.07

5/12/2022 1309533956001 001-001-000000078 CONSUMO DE ALIMENTOS $3.00

5/12/2022 1308767464001 001-002-000000013 CONSUMO DE ALIMENTOS $17.92

5/12/2022 0940688898001 001-100-000000002 HOSPEDAJE $20.00 HOSPEDAJE 1 NOCHE

6/12/2022 0702848995001 001-002-000013152 CONSUMO DE ALIMENTOS $6.00

6/12/2022 0107084584001 001-104-000002036 CONSUMO DE ALIMENTOS $10.00

TOTAL: $376.47

FIRMA DE RESPONSABILIDAD

PARA USO PROCESO FINANCIERO:

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 480.00

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 144.00

70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 336.00

GASTOS JUSTIFICADOS $ 376.47

VALOR A DESCONTAR $ 0,00

RESUMEN DE GASTOS DE  ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA CON REMUNERACION

Babahoyo, Puebloviejo, Vinces, Montalvo, Baba - Los Ríos

Salitre, Yaguachi, Balzar, Pedro Carbo, Naranjal, Naranjito - Guayas

REVISADO POR

DETALLE DE DOCUMENTOS

Firmado electrónicamente por:

DARWIN ENRIQUE
ENCARNACION LEON

Firmado electrónicamente por:

JOSSELIN
VICTORIA VIVES
BRIONES
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