COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 064 | INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS | Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
U. Ejecutora: 0005 | COORDINACION ZONAL 8 - INEC Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 015 |o12 2022 10016 10016

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 6 4865

DE FACTURAS
Clase de ) Clase de RPA RTO DEV
Registro: REGULARIZACION Gasto: OTROS GASTOS | I I
Cuenta
. . 1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS

Banco: Monetaria: PROYECTOS Y PROGRAMAS

PRESTAMOS

Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0968593090001 [COORDINACION ZONAL 8 - INEC
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 022 003 730303 0901 202 8888 8888  Viaticos y Subsistencias en el Interior 480.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 480.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 480.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 480.00
SON: CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: Rendicién de la Entidad:64-5-0 No de fondo: 304 No Entrada: 2348

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO:
APROBADO Firmado el ectroni canente por
AURCRA NERCEISES
FECHA. ; VI LLALTA LOBATO
15/12/2022

APROBADO:

Fi rnado el ectroni camente por:

"L MARI A AVERI CA
¥ VI LLAFUERTE

Funcionario Responsable

Director Financiero
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LIQUIDACION DE VIATICOS

# DE INFORME

549

CEDULA APELLIDOS ¥ FECHA DE INICIO| FECHA FIN DE LA DESCRIPCION DE LA COMISION RMU OBSERVACION
NOMBRES DE LA COMISION COMISION

COMISION DE SERVICIOS DE GUAYAQUIL A QUEVEDO 174 KM,
VILLAFUERTE PARA RECOLECTAR SE JUSTIFICA MAS DEL 70% Y SE
0924409451 QUIROZ MARIA || 30/11/2022 | 6/12/2022 DOCUMENTACION $986,00 [|RECONOCE $ 80 SEGUN LO INDICADO
AMERICA HABILITANTE PARA PAGO EN LA NORMA TECNICA PARA PAGO
DE PERSONAL CIVIL DE VIATICOS POR 1 DIA

LIQUIDACION DE LA COMISION DE SERVICIOS

RA EL CALCULO COMPROBANTES DE VENTA
TOTAL DE 5
NIVEL DIARIO DE VIATICO #DIAS VIATICO Y VALOR A JUSTIFICAR (70%) 30% del NO PROCEDE PROCEDEN COMBUSTIBLE pease | VIOVILZACION/
VIATICO PASAJE
SUBSISTENCIA
VARIOS (*) HOSPEDAJE ALIMENTACION
sp3 80,00 6 480,00 336,00 144,00 13,50 280,00 69,34 - - -
TOTALAPAGAR g Firmado el ectro6ni canente por
480,00 t JOSSELI N
Elaborado por: . VI CTORI A VI VES
: BRI ONES
[=] ’
Josselin Vives Briones




s 1

Institsto nacional de ottadfaticn ¥ Goncoh

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DF SERVICIOS INSTITUCIONALES: FECHA DE INFORME: 12/12/2022
549~ GAFZ - CZ8L- 2022

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
MARIA VILLAFUERTE QUIRCZ SERVIDOR PUBLICO 3
€1.0924409451
CIUBAD — PROVINCIA DEE SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A 1A QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Manabi, Santa Elena, Los Rios, Sante Domingo UNIDAD ADMINISTRATIVA FINANCIERA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Maria Villafuerte Quiroz, Jorge Coppiano

iINFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

ANTECEDENTES:

En ejecucion del plan de trabajo INEC-CZ8L-CPV-0330-2G22 y aprobado en Memorando Nro. INEC-CZ8L-2022-3996-M de
fecha 28 de noviembre del 2022 -ef cual consta la supervision y recoleccion de documentos habilitantes para los pagos de
censista, supervisor de censista, sedes operativas y supervisores decobertura de las provinciags: Santo Domingo, Los Rios,
Guayas, Manabi, Santa Elena y Galdpagos desde el 30 de noviembre al 6 de diciembre del 2022,

OBJETIVOS:
1.- Recoleccién de documentacion habilitante
2.- Generacidn de informe por cumplimiento de labores.
3.- Generacion de matriz de pago.
4. Revisidn de comprobantes de pagos.
5.-Revision de facturas consumidas por fondo rotativo de las diferentes provincias.
7.-Capacitacion a los asistentes de gestitn del operativo en la recoleccién de los documentos para el pago
depersonal civil.

EQUIPO DE TRABAIQ:
Maria Vitlafuerte Quiroz, Jorge Coppiano

DESCRIPCION DE LA RUTA REALIZADA:

Miércoles 30-noviembre-2022: Salida de Guayaquil a Los Rios ~ Quevedo.

Jueves T-diciembre-2022: Trahajo en sede Quevedo.

Viernes 2-diciembre-2022: De Quevedo se trasladé a la sede Santa Flena.

Sabado 3-diciembre-2022: salida de Santa Elena a Playas luego se trasladé a Manabi
Domingo 4-diciembre-2022: Trabajo en sede de Chone.

Lunes 5-diciembre-2022: Trabajo en sede Chone.

Martes 6-diciembre-2022: Salida de Chone regreso a Guayaquil




MIERCOLES 30/11/2022

Saliendo a las 14:00 de Guayaquil a Los Rios, se visitd a la sede de Quevedo en lo cual se realizé supervision de la
documentacion y matriz de pagos.

JUEVES 01/12/2022:

Se realizé visita a la sede Quevedo, se revisé la documentacién de pago para el personal de sede, censistas, supervisores
de censistas, supervisores de cobertura corresponde al mes de noviembre del 2022,

VIERNES 02/12/ 2022:

Recepcidn de documentacién para el pago personal de sede, censistas, supervisores de censistas, supervisores de
cobertura corresponde al mes de noviembre del 2022 de las sedes No. 219, 220, 221, 222 de los cantones de Libertad,
Valdivia de la Provincio de Santa Elena.

SABADOC 03/12/2022:

Recepcion de documentacion para el pago personal de sede, censistas, supervisores de censistas, supervisores de
cobertura corresponde al mes de noviembre def 2022 de lu sede de Playos de la Provincia del Guayas y se trasladé a
la provincia de Manabi.

DOMINGO 04/12/2022:

Se visité la Sede 187 Gobierno Municipal de Chone para la supervision de la documentacién habilitante para el pago
de censistas, supervisores de censistas, supervisores de cobertura corresponde al mes de noviembre del 2022

LUNES 05712/ 2022:

Se visitd la Sede 187 Gobierno Municipal de Chone para la supervision de la documentacién habilitante para el pago
de censistas, supervisores de censistas, supervisores de cobertura corresponde al mes de noviembre del 2022

MARTES 06/12/2022
Se regresé a Guayaquil con carro contratado al edificio la plata.

CONCLUSIONES y RECOMENDACIONES:
Se recomienda visitar las sedes periddicamente para tratar temas de liderazgo y trabajo en equipo.
ANEXQS:

» Se adjunta plan de trabajo autorizado
= Se adjunta detalle de Facturas de los dias de Comisién,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el cumplimiento
dd-mmm-aaa 30/11/2022 06/12/2022 | del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo

habituales o del cumplimiento del servicio institucional segdn sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

HORA 14:00 10:30
hh:mm &




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
=G HOMERE 2F RUTA FECHA HORA FECHA HORA
terrestre, TRANSPORTE
—_——_. dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
otros)
Manabi, Santa
TERRESTRE IN;r!i?LIJCCLIJézAL Elena, Lo.s Rios, 30/11/2022 14:00 06/12/2022 10:30
Santo Domingo
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término

de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea

=
NDMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ria Villafuerte Quiroz

Analista de Contabilidad Zonal 8

superior al niumero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado.

FIRMAS DE AP

ROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO

wmeQ

NOMBRE DE LA SPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Marfa Villafuerte Quiroz

Responsable de la Unidad Administrativa Financiera

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINA| ORA O SU DELEGADO
Vanessa Zambrano Zambrano
Coordinadora Zonal 8 INEC




AINEC

Instituto nacional de estadistica y censos

LUGAR Y FECHA:

NOMBRES Y APELLIDOS:
FECHA DE COMISION:
DESTINO (CIUDAD):

N° DE SOLICITUD:

RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN
LICENCIA CON REMUNERACION

Guayaquil, 14 de diciembre 2022

Maria Villafuerte Quiroz

DESDE: 30/11/2022 HASTA: 6/12/2023
Santo Domingo, Manabi, Santa Elena, Los Rios
549-CZ8L-GAFZ-2022

DETALLE DE DOCUMENTOS

FECHA RUC Ne FACTURA/NOTA DE VENTA DESCRIPCION VALOR TOTAL OBSERVACIONES
FACTURA
01/12/2022 1206605915001 005-001-742 ALIMENTACION $ 6,00| FACTURA
03/12/2022 912351806001 001-001-494 ALIMENTACION $ 12,00 FACTURA
30/11/2022 1202836720001 001-001-14889 ALIMENTACION $ 6,50 | FACTURA
02/12/2022 1206605915001 005-001-745 ALIMENTACION S 500 FACTURA
03/12/2022 920469103001 001-001-5845 ALIMENTACION S 3,50 NO PROCEDE
03/12/2022 912351806001 001-001-495 ALIMENTACION S 12,00 FACTURA
03/12/2022 917659120001 001-002-25 ALIMENTACION $ 10,00 NO PROCEDE
04/12/2022 1791415132001 220-051-111743 ALIMENTACION $ 11,10 FACTURA
05/12/2022 990017514001 178-003-485127 ALIMENTACION S 16,74| FACTURA
02/12/2022 1707536718001 001-001-36159 HOSPEDAJE $ 70,00 NOTA DE VENTA
03/12/2022 914226865001 001-001-2902 HOSPEDAJE S 30,00( FACTURA
06/12/2022 1309774071001 001-100-63 HOSPEDAJE S 180,00 | FACTURA
TOTAL: $ 362,84
sy VARI A AVER! CA ALIMENTACION $ 69,34
2, QU ROZ HOSPEDAJE $280,00
NO PROCEDE $ 13,50
FIRMA DE RESPONSABILIDAD
PARA USO PROCESO FINANCIERO:
VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO $ 480,00
30% VALOR A NO JUSTIFICARSE $ 480,00
70% VALOR A JUSTIFICARSE $ 336,00
GASTOS JUSTIFICADOS $ 349,34
VALOR A DESCONTAR $ -

Firmado el ectréni canente por

VI CTCRI A VI VES
% BRI ONES

REVISADO POR
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Cuadro de texto
FACTURA
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rljvives
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ALIMENTACION $ 69,34
HOSPEDAJE    $280,00
NO PROCEDE   $ 13,50

rljvives
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