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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 

DE SERVICIOS INSTITOCIONALES 

055-INEC-CPV-EM P-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mm-aaaa) 

30-11-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

OCAMPO GAVILÁNEZ ELIZABETH GEOCONDA 
/ 

 

C.I. 1709961500 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD-PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

LOJA — LOJA 	 , 

ZAMORA — ZAMORA CHINCHIPE 	1 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

PROYECTO VIII 	CENSO 	DE 	POBLACIÓN Y VII 	DE 

VIVIENDA CPV 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Geoconda Ocampo 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: 

I. Objetivo General 

• Supervisar el desarrollo del operativo censal y la organización 

planificadas dentro del Proyecto VIII Censo de Población y 

Objetivos Específicos 

• Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento 

• Supervisar el levantamiento de información en campo del 

• Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas 

• Supervisar la organización del Empadronamiento 

III. Actividades a Desarrollar 

• Supervisión del desarrollo del operativo censal 

• Supervisión del funcionamiento de las sedes operativas 

• Supervisión de la organización del empadronamiento 

Se desarrollaron las siguientes actividades: 

Martes 22 de noviembre de 2022: 

del empadronamiento como parte de las actividades 
VII de Vivienda. 

del operativo censal. 

operativo censal 

estaba capacitando a personal nuevo debido a renuncias 

proceso de capacitación 

presencial 

devueltos por el robot 

de sede del cantón Loja (266, 267, 268) 

sin vivienda (Recorrido por la noche), el operativo sin 

• Traslado de Quito a Loja 

• Visita sede Carigan — 267 de Cantón Loja 

• No cuentan con el total de vehículos requeridos 

• No cuentan con personal completo en esta sede, se 

para el sector de Jimbilla 

• Faltan 6 censistas y 1 supervisor de censistas 

• Capacitación a censistas nuevos que se encuentran en 

• No cuentan con material promocional en físico del censo 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto registros 

• Reunión con el Responsable Provincial de Loja y Coordinadoras 

• Reconocimiento de los lugares posibles de personas 

1 



vivienda se debe realizar el 23 de noviembre de 2022 

Miércoles 23 de noviembre de 2022: ( 

• Supervisión sede operativa del cantón de Catamayo 

• Reunión con personal de sede 

• No cuentan con vehículos, están en proceso de contratación 

• Supervisión a censistas en amanzanado y disperso, constatar en campo como los censistas abordan a los 

informantes y realizan la entrevista 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto registros devueltos por el robot 

• En la cada carpeta censal llegó menos 100 stickers, se realizó la gestión solicitando el material faltante 

• La vestimenta no tiene completa, se realizó la gestión solicitando la vestimenta faltante 

• La sede realizó el 22 de noviembre de 2022 la evaluación de la existencia o no de personas en situación de 

calle, en Catamayo y parroquias del cantón en mención no hubo personas en situación de calle 

• Personal renuncia, ya cuentan con hojas de vida para gestionar el proceso de contratación 

• Se mantiene reunión virtual convocada por el Responsable Técnico del CPV 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Se realiza el operativo sin vivienda en el cantón Loja por parte de cada una de las sedes operativas, mismo 

que se culmina a las 01h30 

Jueves 24 de noviembre de 2022  

Supervisión sede operativa del cantón Calvas — Cariamanga - sede 269 

• Reunión con el equipo de sede 

• Cuentan con vehículos, no los requeridos. Con los que cuentan están priorizando las áreas dispersas 

• Falta vestimenta, 13 mandiles y credencial del promotor, asistente, OTC de sede 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto registros devueltos por el robot 

• Falta contratar 3 censistas, ya se ha realizado la gestión para la contratación 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• En este cantón no existió personas sin vivienda 

• Supervisión tanto área amanzanada y dispersa 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Se da re instrucción en la sede sobre viviendas nuevas y censo en línea 

Supervisión sede operativa del cantón Gonzanamá — sede 274 

• Reunión con el equipo de sede 

• Cuentan con vehículos, no los requeridos. Con los que cuentan están priorizando las áreas dispersas 

• Supervisión tanto área amanzanada y dispersa 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Se está terminando los stickers de vivienda censada 

• Faltan credenciales de Asistente y OTC 

• Re instrucción a supervisores respecto registros devueltos por el robot 

• Se da re instrucción en la sede sobre viviendas nuevas y censo en línea 

• El 27 de noviembre de 2022 renuncia un censista, ya se realizó la selección de carpeta 

• Se mantiene reunión con el Responsable provincial para comunicar las novedades encontradas 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Traslado a Zamora 

• Se mantiene reunión con la Responsable provincial de Zamora Chinchipe 

Viernes 25 de noviembre de 2022:  
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Supervisión sede operativa del cantón Zamora - 296 

• Reunión con el personal de sede 

• Renuncias de personal se mantiene 

• Indican que existe demora en el proceso de contratación de los reemplazos de personal 

• Existe retraso en la cobertura del área dispersa por las renuncias de personal 

• Cuentan con vehículos, se da prioridad los sectores dispersos 

• Faltan 5 censistas 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Los informantes del área amanzanada no quieren dar la información porque existe otros operativos del censo 

(Enemdu, ENDI) 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 

Supervisión cantón El Pangui 

• Reunión con el personal de sede operativa 

• Cuentan con vehículos, se da prioridad los sectores dispersos 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Renuncias de personal persiste, el 28 se llenaría la falta de 2 censistas y OTC 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• En Tundayme existe problemas con la minera de los chinos, rechazan el censo, se realizó la gestión con la 

minera para censar la vivienda colectica, el 28 de noviembre de 2022 se realizará reunión virtual para acordar 

el procedimiento para censar al resto de personal de la empresa minera 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 

• Traslado al cantón Yantzaza 

Sábado 26 de noviembre de 2022: 

Supervisión cantón Yantzaza 

• Reunión con el personal de sede operativa 

• Cuentan con vehículos, se da prioridad los sectores dispersos 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Renuncias de personal persiste, el 25 de noviembre de 2022 renunció el censista de verificación, 1 censista 

• En proceso de contratación 2 censistas, 2 supervisores y OTC 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 

• Se da instrucción al personal de sede operativa como solventar los problemas de cartografía en la tablet 

• Re instrucción a personal nuevo en el flujo del sistema de captura en la tablet 

• Supervisión a censistas área amanzanada y dispersa 

• Re instrucción del proceso de reasignación de cargas 

Domingo 27 de noviembre de 2022: 

Supervisión cantón Centinela del Cóndor 

• Reunión con el personal de sede operativa 

• Cuentan con vehículos, se da prioridad los sectores dispersos 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Un censista en proceso de contratación 

• No hay personas en situación de calle 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 
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• Supervisión a censistas área amanzanada y dispersa 

• La Supervisora de cobertura de Centinela del Cóndor, apoya al cantón Paquisha 

Supervisión cantón Paquisha 

• Reunión con el personal de sede operativa 

• Cuentan con vehículo, se da prioridad los sectores dispersos, se realiza barrido sector disperso 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• No se recupera la información borrada 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 

• Supervisión a censistas área amanzanada y dispersa 

• Traslado a Loja 

Lunes 28 de noviembre de 2022: 

Supervisión Sede Punzara de cantón Loja 

• Reunión con personal de sede 

• Se ha solicitado llenar los reemplazos para 1 backup de censista y 2 censistas 

• Las renuncias persisten 

• Cuentan con vehículos, de los 11 requeridos solo disponen 3 vehículos 

• No cuentan con los nuevos contratos del personal 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 

• Supervisión a censistas área amanzanada y dispersa 

Supervisión Sede Taquil de cantón Loja 

• Reunión con personal de sede operativa 

• No cuentan con internet, la unidad educativa en general tiene problemas con la fibra 

• Falta llenar los reemplazos de 2 censistas 

• No cuentan con material promocional en físico del censo presencial 

• Cuentan con vehículos, se da prioridad los sectores dispersos, de 9 vehículos disponen de 3 

• Problemas de cartografía, desde Cuenca confirmaron los errores en cartografía 

• En las carpetas de las Aes faltaba los impresos, luego lo solventó la Zonal 

• Re instrucción a supervisores de cobertura respecto a viviendas nuevas, registros devueltos por el robot 

• Supervisión a censistas área amanzanada y dispersa 

Retorno a Quito 

El 28 de noviembre de 2022, a las 17h30 se retornó a Quito. 

Productos Alcanzados: 

• Re instrucción al personal de Supervisores de Censistas y Cobertura y Censistas en temas relacionados a 

viviendas nuevas, cuestionarios devueltos por el robot, reasignación de cargas 

• Supervisión del operativo tanto amanzanado y disperso 

Problemas 

• En las sedes operativas está faltando completar personal de sede 

• Personal de contrato civil de CPV está renunciando, ésta problemática se da más en las capitales provinciales 

y cabeceras cantonales 

• No cuentan con material promocional del censo presencial 

• Se realizó el proceso de contratación de vehículos, pero no se contrataron las cantidades requeridas 
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Conclusiones: 

• Se cumplió con las actividades del plan de trabajo 

Recomendaciones: 

• La Coordinación Zonal Sur debe gestionar el pago oportuno al personal de sede, a censistas y supervisores de 

cobertura y supervisores de censistas y evitar deserciones. 

• La Dirección de Comunicación debe gestionar y enviar el material de promoción del censo presencial 

oportunamente a la Coordinación Zonal Sur, porque las personas desconocen del censo 

• El proceso de contratación del personal para reemplazos de las renuncias debe ser más rápido, para evitar 

retrasos en la cobertura censal 

• La Coordinación Zonal Sur debe gestionar completar la contratación de vehículos que faltan para las sedes 

operativas 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

Estos 	datos 	se 	refieren 	al 	tiempo 	efectivamente 

utilizado en el cumplimiento del servicio institucional, 

desde 	la 	salida 	del 	lugar 	de 	residencia 	o 	trabajo 

habituales o del cumplimiento del servicio institucional 

según sea el caso, hasta su llegada de estos sitios. 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
22-11-2022 28-11-2022 

HORA 
hh:mm 

04H00 20H00 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, otros) 

NOMBRE 	DE 

TRANSPORTE RUTA 

aaaa  

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm- 
HORA 

hh:mm 

AÉREO AÉREO Quito—Loja 22/11/2022 06H00 22/11/2022 07H00 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 
Loja—Zamora 24/11/022 17H00 24/11/2022 18H00 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 
Zamora- Loja 27/11/2022 17H00 27/11/2022 18H00 

AÉREO AÉREO Loja—Quito 28/11/2022 17H30 28/11/2022 18H30 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o 

boletos. 

OBSERVACIONES 

ADJUNTO: Facturas, pases a bordo 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 

El presente informe deberá presentarse dentro del 

término 	de 	4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales, 	caso 	contrario 	la 	liquidación 	se 

demorará e incluso de no presentarlo tendría que 

restituir 	los 	valores 	percibidos. 	Cuando 	el 

cumplimiento de servicios institucionales sea superior 

al número de días autorizados, se deberá adjuntar la 

autorización por escrito de la Máxima Autoridad o su 

Delegado 

.,.........---. 

, 	 ' 	1 	 , 

id 	
/ • 

. 	1 	, c,i,v,_, 	
. 	-,...) 

NOMBRE: G 	onda 	ca 	po Gavilánez 

C.I. 1709961500 
MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 
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FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

(--- 	a>
0 	-) 

FIRMA 	DE 	LA 	AUTORIDAD 	NOMINADORA 	O 	SU 

DELEGADO 

( 
q....  

NOMBRE: Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

Y LOGÍSTICA VIII 

NOMBRE: Cecilia Valdivia 
CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA VIII 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 
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idiNEc 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 30 de noviembre de 2022 

OCAMPO GAVILANEZ ELIZABETH GEOCONDA 

DESDE: 22/11/2022 	 HASTA: 28/11/2022 

Loja/Loja-Zamora/Zamora Chinchipe 

055-INEC-CPV-EMP-2022 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
FACTURA/NOTA DE 

VENTA Nº / 
DES 	IPCION VALOR OBLACIONES 

22/11/2022/ y 1760 limentación 3,00 

22/11/2022 / 
G 

1767,‘entación, 8,50 '-':- 

22/11/2022//  190/‘ entación 10,00 

23/11/2022/ 1494, Alimentación , 10,00 

23/11/2022 / 2669 Alimentación lry  7,00 / 

24/11/2022 10420 i 	ntación 20,00 7 

24/11/2022 475 Alime tación 	, , 20,00 
z 

./. 

24/11/2022 1777 limentación ,Z 3,00 ..,;--- 

7, 24/11/2022 1648 jospedaje 50,00 

25/11/202V/, 579316 Afr nentación 4,04 

25/11/2022/ 9051/Alimentación 5,00 / 

25/11/2022 / 25340.‘imentación ,,/ 10,00 77 

25/11/202 - 444,/klimentación 10,00 / 

7V  26/11/2022 / - 12095 lim 	tación 10,00 

26/11/2022 / 	21470 ypedaje 20,00 

26/11/2020 1709' Alimentación Z 
4,75r 

10,00.7/ 

26/11/2022 / 3 Alimentación 

27/11/2027/ 3429/Hospedaje / 35,0 

27/11/202,/•,-/ 155 Alimentación 15,00/ 

27/11/2022 / 717 Ali entació/ 4,50 

27/11/2022 
é
,/  

/ 

33 

19%/mentación/
/ 

- Hospedaje 
/ 

4 00 
' 

50,001 

28/11/2022 

28/11/2022 ' 	195 Hospedaje / 35,00 
/ 

TOTAL: 348,79 7 



Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

ELIZABETH 
GEOCONDA 
OCAMPO 
GAVILANEZ 

MAY•OGUI 
..£2031111014.17 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

      

J44 cxi 

3,3Q,  
348 9 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE 

SERVICIOS INSTITUCIONALES 

055-INEC-CPV-EMP-2022 	/// 

FECHA DE SOLICITUD 	

/ 
02/11/2022 

VIÁTICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 	 / 
OCAMPO GAVILÁNEZ ELIZABETH GEOCONDA • 

CI: 1709961500 

PUESTO QUE OCUPA: 

SERVIDOR PÚBLICO 3 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 
, LOJA — LOJA ,' 

ZAMORA—ZAMORA CHINCHIPE ,/ ' 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 

SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA CPV 

FECHA SALIDA (dd-mmm- 

aaaa) 
HORA SALIDA (hh:mm) 

FECHA LLEGADA (dd- 

mmm-aaaa) 

HORA LLEGADA 

(hh:mm) 

22/11/2022 	/ 	 04H00 28/11/2022 / 21H00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Geoconda Ocampo 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

OBJETIVO GENERAL 

• Supervisar el desarrollo del operativo censal y la organización del empadronamiento como parte de las actividades 

planificadas dentro del Proyecto VIII Censo de Población y VII de Vivienda. 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

• Emitir correctivos en caso que se detecten falencias en el levantamiento del operativo censal. 

• Supervisar el levantamiento de información en campo del operativo censal 

• Supervisar el funcionamiento de las sedes operativas 

• Supervisar la organización del Empadronamiento 

ACTIVIDADES A REALIZARSE 

• Supervisión del desarrollo del operativo censal 

• Supervisión del funcionamiento de las sedes operativas 

• Supervisión de la organización del empadronamiento 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 

(Aéreo, 

terrestre, 

marítimo, 

otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm- 

aaaa 

HORA 

hh:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

hh:mm 



AÉREO AÉREO QUITO - LOJA / 22/11/2022 	, ' 06H00 22/11/2022 / 07H00 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 
LOZA-ZAMORA / 24/11/2022 ,/4H00 24/11/2022 / 15H00 

TERRESTRE 
VEHICULO 

CONTRATADO 
ZAMORA-COJA / 27/11/2022 ./16100 27/11/2022 / 17H00 

AÉREO AÉREO LOJA - QUITO 	_Á8/11/2022 /-8H00 28/11/2022/ 19H00 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO DE 

MACHALA 
TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 	1240047353 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE 
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

ELIZABETH 	Firmado digitalmente 
por ELIZABETH 

GEOCONDA 	GEOCONDA OCAMPO 

OCAMPO 	GAVILANEZ 
Fecha: 2022.11.02 

GAVILANEZ 	13:55:21-05'00' 

r;0  
... CECILIA MARISOL 

VALDIVIA 
MIRANDA 

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

GEOCONDA OCAMPO 

CI: 1709961500 

Miembro de Equipo VIII Censo de Población y VII de Vivienda 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD 

SOLICITANTE 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su 

Autorización, con por lo menos 72 horas de anticipación 

al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 

caso 	de 	que 	por 	necesidades 	institucionales 	la 

Autoridad Nominadora autorice. 

• De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la 

solicitud 	como 	la 	autorización 	quedarán 

insubsistentes 

• El 	informe 	de 	Servicios 	Institucionales 	deberá 

presentarse dentro 	del término 	de 4 días de 

cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante 

los días de descanso obligatorio, con excepción de las 

Máximas 	Autoridades 	o 	de 	casos 	excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su 

Delegado. 

CECILIA MARISOL 
VALDIVIAreo  

4'.. 	MIRANDA 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 
CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

Responsable Nacional de Empadronamiento VIII Censo de 

Población y VII de Vivienda 
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