
PG 	SP 	PY 	ACT 	ITEM 	UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO 

480.00 55 	00 	030 	001 730303 1701 	202 8888 	8888 	Viaticos y Subsistencias en el Interior 

0.00 

0.00 

480.00 

RETENCIONES IVA 

TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 

TOTAL A PAGAR 

SON: CUATROCIENTOS OCHENTA DOLARES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACIÓN 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 
	  RPA RTO DEV 	 

1 	1 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS 

1768038270001 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

AFECTACION PRESUPUESTARIA 

	

TOTAL PRESUPUESTARIO 	 480.00 

	

IVA 	 0.00 

	

SUB - TOTAL 	 480.00 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

rptComprobanteGastos.rdlc Reporte 

Fecha Elaboración 

02 012 2022 

No. CUR 	No. Original 

8522 8522 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Desc: 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS 

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

0000 

9999 

064 

No. Expediente 

3548 

DESCRIPCION: 	Rendición de la Entidad:64-9999-0 No de fondo: 1495 No Entrada: 10813 

DATOS APROBACION 

ESTADO 	REGISTRADO: APROBADO: 

SOLICITADO

• 

.. 	je ' 	,.. 	, 
551: 	SYLVIA JOHANNA 

FECHA: 	 :iy.,..“.,:  MARTINEZ VARGAS 
. 	' '1,1114 

! 
, 

.„. 
' 

-,n  EDISON ANDRES 
TIPAN GUALLE 

nmenmanoResponsable Ducemrhwanctem 



064 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS Reporte rptComprobanteGastos.rdlc 

9999 INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS - PLANTA 
CENTRAL 

Fecha Elaboración No. CUR 	No. Original 

02 012 2022 8522 8522 0000 

Institucion: 

U. Ejecutora: 

Unid. Dese: 

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No 

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE 
DE FACTURAS 

6 

No. Expediente 

3548 

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO 

DEDUCCIONES 

Clase de 
Registro: 

Banco: 

Comprobante 

Beneficiario: 

REGULARIZACION 
Clase 
Gasto: 

de 

Cuenta 
Monetaria: 

Numero 

OTROS GASTOS 

	  RPA RTO DEVr 	 

Operación 

1121502 FTE 200 ANTICIPO VIATICOS 
PROYECTOS Y PROGRAMAS 
PRESTAMOS 

GASTOS O 

1768038270001 	INSTITUTO NACIONAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS 

DATOS APROBACION 

ESTADO REGISTRADO: APROBADO: 

SOLICITADO 

FECHA: .,` 

E 	011 

,. , 	J SYLVIA JOHANNA 
MART I NE Z VARGAS 

.o..,1 

o 	111 

. 	EDI SON ANDRÉS 
45:.;ii , .5.7 	é, TI PAN GUALLE 
12.tif"':i.19 

Funcionario Responsable Director Financiero 
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES  

020-INEC-CPV-EMP-2022 

FECHA DE INFORME (dd-mmaáa) 
3-11-2022 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVID7 
CARRERA CLAVIJO MARÍA SOLEDAD 

CI: 1720009206 

PUESTO QUE OCUPA: 
SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUC 	NAL 
Ibarra-Imbabura 

Tulcán-Carchi 

Esmeraldas-Esmeraldas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL 
SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE 

POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: 

• Soledad Carrera 

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 

OBJETIVOS 

• Realizar la capacitación a Responsables Zonales y Responsables Provinciales conforme a la planificación y al diseño 
micro curricular. 

• Capacitar al personal que participa en las distintas etapas y niveles de gestión del operativo de empadronamiento 
previo al inicio de sus labores. 

• Garantizar un adecuado proceso de enseñanza — aprendizaje, de tal forma que todos los actores censales adquieran y 

desarrollen los conocimientos, habilidades, competencias y destrezas requeridos para realizar su labor. 

• Adquirir conocimientos sobre la realización de herramientas de capacitación bajo un enfoque pedagógico. 

• Concienciar a todos los actores sobre la importancia de los censos y de las tareas que realizan en cada nivel de 
gestión en relación a la calidad de los datos y cobertura del censo. 

• Motivar al personal para que se comprometan con los objetivos del censo y coadyuven al éxito integral del operativo 
a través de una capacitación robusta. 

• Participación activa y directa en la toma de decisiones técnicas para la solución de inquietudes y problemas 
detectados en la capacitación. 

ACTIVIDADES  

Jueves 27 de octubre de 2022: / 

• Se visitó la sede de Ibarra, donde se aclaró dudas del coordinador respecto a la asignación de carga 

Viernes 28 de octubre de 2022 	
/ 

o 	Se verificó la sede de Tulcán, posterior me dirigí al lugar de la capacitación, en donde se observó que las 

responsable de la aula 2 de capacitación no dominaba el tema, posterior en el receso se conversó con el 

1 



asistente provincial con el cual se habló para que re instruya a la instructora 2 

o Se verificó la sede de Huaca en las cual se acompañó a los censistas al reconocimiento, evidenciando que no 

se tenía ningún problema. 

o En la tarde de verifico la sede de Bolívar en donde se evidenció que la coordinadora no se encontraba y al 

llamarle indico que tuvo que salir lo cual no fue notificado al provincial. Se conversó con la asistente de la 

sede y no tienen mayor inconveniente. 

Sábado 29 de octubre de 2022: 

o Se mantuvo una reunión con el responsable provincial para indicarle las novedades, posterior se procedió a 

capacitar al asistente sobre el usuario de observador del suso web, así también se indicó al provincial como 

puede dar seguimiento, también se coordinador acciones para el inicio del operativo. 

o En la tarde se verificó la sede de Tulcán 

Domingo 30 de octubre de 2022: 

o Nos trasladamos a zona fronteriza de a verificar si se había realizado el levantamiento de todas las viviendas, 

en dónde se observó que existían viviendas que no habían sido censadas, por lo que en la tarde nos 

reunimos con el responsable de las fuerzas armadas en el cuartel de Tulcán, en donde nos indicó que aún 

existe cuestionarios por ingresar, y con el responsable provincial informó que iban a realizar la recuperación 

de esas viviendas con el personal INEC en los posteriores días. 

o Y en la tarde nos dirigirnos hacia Esmeraldas. 

Lunes 31 de octubre de 2022: 

o Nos trasladamos a la sede de Esmeraldas y asistimos a la reunión de seguridad con personal de fuerzas 

armadas y de la policía nacional, con el objetivo de organizar el operativo, en donde se acordó que el INREC 

debe identificar las zonas rojas con el fin de preparar un operativo especial, de parte de fuerzas armadas 

mencionaron que no es viable en ciertos lugares dar cumplimiento a lo acordado a nivel nacional, porque 

existe lugares en donde deben entrar con más personal militar y policial, por lo expuesto indicaron que el 

operativo debe ser organizado en forma de barrido utilizando a todo el personal del inec para ir levantando 

en un día máximo y en ciertos horarios, para lo cual se acordó mantener una reunión el día miércoles. 

• En la tarde se capacito al personal en temas de reasignación, matriz de cargas a ser subidas al sipe y suso, como crear 

usuarios y otros temas. 

Martes 1 de noviembre de 2022: 

o Nos trasladamos a la sede de San Lorenzo, en la cual se realizó una re-instrucción a todo el personal sobre 

manejo de sistemas, cuestionario, matriz de cargas, y los demás temas, en esta capacitación asistieron 

personal de Río Verde, San Lgrenzo. 

Miércoles 2 de noviembre de 2022: 

o Nos trasladamos a la sede de Esmeraldas, asistir a la reunión con fuerzas armadas y Policía Nacional, en 

dónde acuerdan el levantamiento de acuerdo a los niveles de peligrosidad, el inec debe enviar 

reestructurado de acuerdo a los días indicados por fuerzas armadas. 

o Las sedes retiran los contratos, sin embargo se evidencia que no llegaron todos los contratos, todo llego en 

desorden, no existe presencial del responsable provincial, cada coordinador de verificar que este todo, las 

tablets llegaron y fueron enviadas a las sedes sin tener la firma del acta de entrega recepción por ausencia 

del provincial. 

2 



PRODUCTOS ALCANZADOS 

• Personal re instruido 

CONCLUSIONES 

• Se cumplió con el plan de trabajo establecido para el efecto. 

RECOMENDACIONES 

• Desde talento humano se debe enviar todos los contratos y conseguir el resto de personal faltante en las sedes con el 
objetivo de cumplir con la cobertura. 

• Se requiere que los provinciales sean activos y estén pendientes de cada provincia de a cargo, en temas de seguridad 

era necesario mantener reuniones previas con personal de la provincial en el caso de esmeraldas, ya que la 

planificación a nivel nacional no está acorde a la realidad. 

• En la provincia de Esmeraldas no cuentan con vehículos lo cual se va ver afectado en cobertura de lugares dispersos. 

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA 

datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado 

cumplimiento del 	servicio 	institucional, 	desde 	la 

del lugar de residencia o trabajo habituales o del 

del servicio institucional según sea el caso, 

su llegada de estos sitios. 

cumplimiento 

FECHA 

dd-mmm-aaa 
27-10-203.2 

2,,,,,,--  
2-11-2022 

, 

Estos 

en 	el 

salida 
HORA 

hh:mm 
07H00 / 13H00 	/ 

hasta 

TRANSPORTE 

TIPO DE 
TRANSPORTE 

(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 
TRANSPORTE 

RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 
dd-mmm- 

aaaa 

HORA 
:mm 

FECHA 
dd-mmm-

aaaa .....„/
hh:mm 

27/10/2022 

HORA 

10:00 Terrestre Vehículo contratado QUITO - lbarra-Tulcán-Esmeraldas 	7.27/10/2022 	...- -07:00 
Terrestre Vehículo contratado Ibarra-Tulcán-Esmeraldas-Quito 	 2/11/2022 	7 	13:00 ,.7 

/ir- 
2/11/2022/ 	19:0 

NOTA: En caso de haber utilizado transporte público, se deberá adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos. 

OBSERVACIONES 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA 
El 	presente 	informe 	deberá 	presentarse 	dentro 	del 
término 	de 	4 	días 	del 	cumplimiento 	de 	servicios 

institucionales, caso contrario la liquidación se demorará e 

incluso de no presentarlo tendría que restituir los valores 

percibidos. 	Cuando 	el 	cumplimiento 	de 	servicios 
institucionales sea superior al número de días autorizados, 

se 	deberá 	adjuntar 	la 	autorización 	por 	escrito 	de 	la 

Máxima Autoridad o su Delegado 

r 
/ 	. 	„, - 

SOLEDAD CARRERA 

CI: 1720009206 

MIEMBRO DE EQUIPO VIII CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE 

VIVIENDA 

FIRMAS DE APROBACIÓN 

3 



FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL 

SERVIDOR COMISIONADO 

0 LsQL4_J 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

02:._ , 	
n 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO VIII 

CENSO DE POBLACIÓN Y VII DE VIVIENDA 

4 



IONEC 
RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

LUGAR Y FECHA: 

NOMBRES Y APELLIDOS: 

FECHA DE LA COMISION: 

DESTINO (CIUDAD): 

Nº DE SOLICITUD: 

Quito, 03 de noviembre de 2022 	/ 

MARIA SOLEDAD C/2711A CLAVIJO(/ 

DESDE: 27/10/202 

020-INEC-CPV-EMP-2022 	

/20277/ HASTA: 02/ 

Ibarra-Imbabura /Tulcán-C7ri / Esmeraldas-Esmeraldas 

DETALLE DE DOCUMENTOS 

FECHA 
F CTURA/NOTA DE 

VENTA Nº 
DESCRIPCION VALOR 

9,00 

/OBSERVACIONES 

27/10/2022 	-, 01-002-0018021 /Alimentación // 

27/10/2022/./y02-003-000078839/ limentación7.  10,25 /7 

27/10/2022 -/001002000017156' limentación -7,00 le/ 

28/10/2022/Y2 001-001-000009606 Hospedaje .,/ 5,00 

28/10/204/ /12,25 _V 

28/10/2022 / 

)01-001-000000508/ Alimentación 

001-001-000019855 limentación7 15,00 	

___ 
, 

29/10/2022 01-001-000000197 . Alimentación 15,00 

29/10/202- 1-001-000000510, Alimentación /20,00 /// 

29/10/2022 /001-001-000002868 ospedaje 725,00  

30/10/2022 / 01-001-000000198/Alimentación V '12,00 

30/10/202201-001-0000000m ../ limentación 1500 /7 

30/10/2022.01-001-000002879 /Hospedaje ./35,00/-  , 

31/10/2022 1-001-0000120Z7 / 	limentación 2,00-z 
.. 

y  

31/10/2022 - 3-001-000000421 limentación 25,00 

02/11/2022 O 	-001-000000036 , 'mentación 2,50 / 

y 

02/11/2022 001-001-000005694 Hospedaje ./ 105,00 

TOTAL: 375 

Autorizo al Área Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al 

anticipo de mi Licencia con Remuneración, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 

15 "Control y Liquidación" del Acuerdo Nº MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del 

Registro Oficial Nº 657 del 28 de diciembre del 2015. 

6 

FIRMA DEL SERVIDOR 

PARA USO PROCESO FINANCIERO: 

VALOR ENTREGADO COMO ANTICIPO 

30% VALOR A NO JUSTIFICARSE 

70% VALOR A JUSTIFICARSE 

GASTOS JUSTIFICADOS 

VALOR A DESCONTAR 

L180,(x) 

3361e,-) 	i( 9 
3:1s , cc, 
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SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN PARA CUMPLIMIENTO 	SERVICIOS 

INSTITUCIONALES 

020-INEC-CPV-EMP-2022 

FECHA DE SOLICITUD 

18/10/2022 

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACIÓN 

DATOS GENERALES 

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR 

CARRERA CLAVIJO MARÍA SOLEDAD 

CI: 1720009206 

PUESTO QUE OCUPA: 
 

SERVIDOR PÚBLICO 7 

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL 

Ibarra-Imbabura 

Tulcán-Carchi 

Esmeraldas-Esmeraldas 

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR 

EMPADRONAMIENTO / PROYECTO VIII CENSO DE POBLACIÓN 

Y VII DE VIVIENDA CPV 
 

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mrn) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) 
HORA LLEGADA (hh:mm) 

27/10/2022 	,,./ 06:00 2/11/2022 22:00 

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 

• Soledad Carrera 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE 

A continuación se detallan las actividades a realizar para el cumplimiento del Plan de Capacitación. 

• Supervisión de la instalación de las sedes operativas 
• Supervisión de las capacitaciones al personal operativo 
• Supervisión de la distribución de material censal en las sedes operativas. 
• Supervisión de la organización del empadronamiento 

TRANSPORTE 

TIPO DE 

TRANSPORTE 
(Aéreo, terrestre, 
marítimo, otros) 

NOMBRE DE 

TRANSPORTE 
RUTA 

SALIDA LLEGADA 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

h:mm 

FECHA 

dd-mmm-aaaa 

HORA 

h:mm 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 

QUITO — lbarra-Tulcán- 

Esmeraldas 
27/10/202 0 :00 27/10/2022 ,10:00 

Terrestre 
Vehículo 

contratado 

Ibarra-Tulcán Esmeraldas- 

Quito 
2/11/2022 17:00 2/11/2022 22:00 

NOMBRE DEL BANCO: 	BANCO DE 

GUAYAQUIL 
TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA: 0046957402 

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

	

. 	MARIA SOLEDAD 

	

Z , 	CARRERA CLAVIJO 
7411,  

CI 	-2' .. 	E ,.,,. i. 
. 	.5 CECILIA MARISOL 
 li . VALDIVIA 

r'S MIRANDA 



NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR 

SOLEDAD CARRERA 

CI: 1720009206 

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 
RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSTICA 

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

NOTA: Esta solicitud deberá ser presentada para su Autorización, con por lo menos 
72 horas de anticipación al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el 
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice. 

• De 	no 	existir 	disponibilidad 	presupuestaria, 	tanto 	la 	solicitud 	como 	la 
autorización quedarán insubsistentes 

• El informe de Servicios Institucionales deberá presentarse dentro del término 

de 4 días de cumplido el servicio institucional 

Está prohibido conceder servicios institucionales durante los días de descanso 

obligatorio, con excepción de las Máximas Autoridades o de casos excepcionales 

debidamente justificados por la Máxima Autoridad o su Delegado. 

•, 
7413 . 

, 	 , 

.."— 	., CECILIA MARISOL 

•
,... VALDIVIA 

• MIRANDA 
" 

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO 

CECILIA VALDIVIA 

CI: 0914645866 

RESPONSABLE NACIONAL DE EMPADRONAMIENTO Y LOGÍSITICA 

VERSIÓN FORMULARIO MRLACTUALIZADA 12/06/2013/0SE 
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