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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACI;? PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
il
269 — CGTPE-DIES - GEESD — 2022

7/12/2022

DATOS GENERALES

Aguirre Narvdez Ana Cnstln Asistente de Estadisticas Sociodemograficas

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL S/\/IDOR PUESTO QUE OCUPA:
C.l. 1713523668

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVIC!O NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
GUAYAQUIL - GUAYAS UNIDAD DE ESTADISTICAS ESTRUCTURALES, SOCIALES Y DEMOGRAFICAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: AGUIRRE NARVAEZ ANA CRISTINA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

“Levantamiento de informacion de la poblacién LGBTI+ recluida en los centros de privacion de
libertad del pais”

Objetivo Generales

Supervisar el levantamiento y cumplimiento del protocolo del flujo de recoleccién y de
seguridad integral y autocuidado en el operativo de campo del "Levantamiento de informacién
de la poblacién LGBTI+ recluida en los centros de privacién de libertad del pais” para garantizar
la calidad de la informacién recolectada en campo a través de la correcta aplicacién de la
metodologia de la operacién estadistica.

Objetivos Especificos

® Supervisar al personal sobre la correcta aplicacidn de la metodologia de la operacién
estadistica establecida en el manual del encuestador y supervisor.

e Supervisar al personal sobre la correcta aplicacion del protocolo de seguridad y del
protocolo del flujo de recoleccién de informacion.

® Movilizar al personal de campo a cada Centro de privacién de libertad de acuerdo a la
planificacion establecida.

Actividades Desarrolladas

Dia 1: Miércoles 23 de noviembre / /

Me trasladé desde Quito a las 06:20 hacia la ciudad de Guayaquil en transporte aéreo, llegando
al aeropuerto a las 7:00 am, donde me dirigi hacia el Centro de privacion de Libertad No. 4 de
acuerdo a la planificacion programada, y en conjunto con la Responsable Nacional del proyecto
y en coordinacion con los Responsables Zonales, se procedié a las siguientes actividades a las
810:




. Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

. Se verifica el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y

después del ingreso al Centro de privacion de libertad Guayas N° 4, se verifica el registro

corporal del personal a cargo de la Policia Nacional, y se verifica la aplicacién de los controles de
seguridad en el filtro a cargo de los Agentes de Seguridad Penitenciaria.

o Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

J Se realizé un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del
formulario de los equipos de campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacién
recolectada, a la par se fue dando recomendaciones a los empadronadores.

. Finalizada la jornada, se realiza una reunién con el equipo en la cual se impartié
recomendaciones en la mejora del operatlvo

Dia 2: Jueves 24 de Noviembr

Se inician las labores a las 5:50 con el traslado al Centro de privacion de libertad Guayas No. 4
de acuerdo a la planificacion del operativo de campo, iniciando las labores a las 6:45 am:

. Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

. Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

@ Se realiza una pequeiia socializacion a las PPL sobre los temas a tratar.

. Se realizd un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del

formulario de los equipos de campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacion
recolectada, a la par se fue dando recomendaciones a los empadronadores.
. Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la
consistencia de la informacion recolectada.
. Finalizada la jornada, se realiza las respectivas recomendaciones al equipo para asegura.
la calidad de la informacién.

/
Dia 3: Viernes 25 de noviembre: /

Se inician las labores a las 5:50 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la
planificacion del operativo de campo.

J Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

. Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

. Se realizo un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del

formulario de los equipos de campo, a fin de corroborar la consistencia de la informacion
recolectada, a la par se fue dando recomendaciones a los empadronadores.

. Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la




consistencia de la informacidén recolectada.

. Finalizada la jornada siendo las 15:23, se realiza una reunion de cierre con el equipo en
la cual se insistio en la disposiciéon de no mantener conversaciones mas alla del diligenciamiento
de las preguntas con los informantes y de seguir la lectura de las preguntas tal como constan en
el formulario

. Se concluye el levantamiento de informacion en este Centro a las 16:00.

Dia 4: Sabado 26 de noviembre: /

Se inician las labores a las 6:00 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la
planificacién del operativo de campo.

. Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

. Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

. Se verifica la correcta aplicaciéon de la metodologia de la operacion estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

. Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

. Se realizé un control de calidad mediante la observacién del diligenciamiento del

formulario de los equipos de campo, a fin de corroborar la consistencia de la
informacidn recolectada, a la par se fue dando recomendaciones a los empadronadores.

. Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la
consistencia de la informacion recolectada.

. Finalizada la jornada, se realiza una reunién de cierre con el equipo en la cual se recalcé
la idea de avanzar con el levantamiento de la informacién como un solo equipo, sin
importar de que Coordinacién Zonal sea.

o Se concluye el levantamiento de informacién en este Centro a las 16:00.

Dia 5: Domingo 27 de noviembre:

Se inician las labores a las 5:50 con el traslado al Centro de privacién de libertad de acuerdo a la
planificacion del operativo de campo.

° Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

. Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

. Se solicita al Coronel Alban para que agilite con quien corresponda la ayuda para el
acceso al internet y que fluya rdpidamente la labor del Registro Civil.

. Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la

consistencia de la informacion recolectada. Se detecta que no leen las preguntas tal cual
estan en el formulario por lo que el acompafiamiento al encuestador es mas seguida.

- La Lider del proyecto realiza una reunidn para impartir directrices al finalizar la jornada,
en cuanto al estricto cumplimiento de la lectura de las preguntas como constan en el
formulario.

Dia 6: Lunes 28 de noviembre:




Se inician las labores a las 5:50 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la
planificacion del operativo de campo. La hora de llegado del equipo de trabajo al CPL fue a las
06:40am:

. Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

° Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

- Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

. Se realizdé un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del

formulario a los encuestadores nuevos, a fin de corroborar la consistencia de la
informacion recolectada dando recomendaciones para un mejor diligenciamiento.

. Finalizé la jornada sin mayores novedades

Dia 7: Martes 29 de noviembre:

Se inician las labores a las 6:00 con el traslado al Centro de privacién de libertad de acuerdo a la
planificacién del operativo de campo. La hora de llegado del equipo de trabajo al CPL fue a las
06:45am:

® Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

. Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

. Se levanta informacion de cada una de las personas privadas de libertad - PPL ubicadas

en el pabellén 9, desde la ala 9 hasta la ala 12 de minima seguridad con un total de 191,
175, 149 y 177 PPL, respectivamente, de acuerdo a lo planificado se registraron 692
PPLs.

. Se revisa con el personal de campo las inconsistencias emitidas en la revision del equig
de critica y codificacion.

Dia 8: Miércoles 30 de noviembre: /

Se inician las labores a las 6:00 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la
planificacion del operativo de campo. La hora de llegado del equipo de trabajo al CPL fue a las
06:40am:

® Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

© Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

° Se da apoyo con indicaciones pequefias a los PPL en cuanto al cuidado del sticker y el uso
de mascarillas.

® Se verifica la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica

establecida en el manual del encuestador y supervisor.




Se revisa aleatoriamente el diligenciamiento de los formularios a fin de corroborar la
consistencia de la informacidn recolectada.

Finalizada la jornada, se realiza una reunion con el equipo en la cual se impartid la
recomendacion de no mantener conversaciones mas allad del diligenciamiento de las
preguntas con los informantes, asi también se dio espacio al personal para escuchar sus
observaciones y recomendaciones en la mejora del operativo. Y se socializa las medidas
de seguridad a tomarse en cuenta para el siguiente centro de privacion de libertad, asi
se culmina el levantamiento de informacién en el CPL Guayas N °4; planificada su
ejecucion desde el 23 al 30 de noviembre de 2022, con un total de 5.082 personas
privadas de la libertad entrevistadas.

Se realiza el reconocimiento del CPL No. 1 para el dia siguiente.

Dia 9: Jueves 01 de diciembre:/

Se inician las labores a las 5:50 con el traslado al Centro de privacion de libertad Guayas N° 1 de
acuerdo a la planificacién del operativo de campo. La hora de llegado del equipo de trabajo al
CPL fue a las 06:40:

Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.

Se verifica la numeracion de los sticker para los PPL a fin de evitar nimeros duplicados u
omision de los mismos.

El levantamiento de informacidn inicia a las 08:50, se verifica la correcta aplicacién de la
metodologia de la operacién estadistica establecida en el manual del encuestador y
supervisor.

Se da apoyo con indicaciones pequefias a los PPL en cuanto al cuidado del sticker y el uso
de mascarillas.

Se verifica la correcta aplicacién de la metodologia de la operaciéon estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

Se levanta informacion de cada una de las personas privadas de libertad - PPL ubicadas
en el pabellén 12 desde la ala 1 hasta la ala 4 de minima seguridad con un total de 130,
126, 114 y 116 PPL, respectivamente, de acuerdo a lo planificado se registraron 486
PPLs.

Finalizada la jornada, se realiza una reunion con el equipo en la cual se impartio la
recomendacion de seguridad y se verifico que todos los dispositivos hayan sido
sincronizados a fin de resguardar /fdrmularios.

Dia 10: Viernes 02 de diciembre:

Se inician las labores a las 6:00 con el traslado al Centro de privacion de libertad de acuerdo a la
planificaciéon del operativo de campo. La hora de llegado del equipo de trabajo al CPL fue a las
06:40am:

Se Solicita al personal de Encuestadores y supervisores de Equipo ordenarse de acuerdo
al listado otorgado por parte de la Lider del Proyecto a la Seguridad de la Policia
Nacional.

Se verifica protocolos de seguridad antes, durante y después del operativo.




Se verifica la numeracion de los sticker para los PPL a fin de evitar nimeros duplicados u
omision de los mismos.

Se da apoyo con indicaciones pequeiias a los PPL en cuanto al cuidado del sticker y el uso
de mascarillas.

Se realizd un control de calidad mediante la observacion del diligenciamiento del
formulario de los equipos de campo.

Finalizada la jornada, se realiza una reunion con el equipo en la cual se impartio la
recomendacién de seguridad y se verific6 que todos los dispositivos hayan sido
sincronizados a fin de resguardar los formularios, a la vez se solicita a los encuestadores
que revisen los formularios con observaciones por parte del supervisor de equipo.

Se concluye el levantamiento de informacién en este Centro a las 14:00, posterior a ello
nos trasladamos a la ciudad de Quito arribando a las 20:00, finalizando asi el plan de
trabajo establecido para esta jornada.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

Personal re-instruido de acuerdo a las observaciones realizadas en el ejercicio de supervision y
observacion del diligenciamiento del formulario

Levantamiento de informacién cumplida y desarrollada de acuerdo a la programacion
establecida. /

Se logro el 100% de los objetivos planteados en los CP(.

CONCLUSIONES:

El objetivo fue cumplido, ya que se contd con la colaboracion de todas las Personas
Privadas de la Libertad, asi como también el apoyo de la Policia Nacional y Militar.

Socializar a los PPL con anticipacion para una mejor recoleccion de la informacion.

Es importante realizar el proceso de contencion en el personal al finalizar el periodo de
levantamiento de informacion.

La aplicacion de la “Guia de Seguridad” debe 4er de manera estricta en cada filtro a.
seguridad, durante todo el operativo.

RECOMENDACIONES:
Se recomienda que para este tipo de eventos el Director del CPL realice gestiones necesarias
para contar un buen internet para que, en los pr?cesos que realizan otras instituciones no se

genere un cuello de botella.
/ |
ITINERARIO SALIDA/ | LLEGADA/ NOTA

FECHA 23-11- / 02-12-2022 ' Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-mmm-aaa 2022 el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida
HORA 06HO00 20H00 del lugar de residencia o trabajo habituales o del
hh:mm cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,

Hora Inicio de Labores el dia de 6:00 hasta su llegada de estos sitios.

retorno

TRANSPORTE




TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA ORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa ¥ hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO AEREO Quito — 23/11/2022 | 06:00 23/11/2022 ~| 07:00
‘Guayaquil
TERRESTRE VEHICULO Guayaquil - 23/11/2022 . 07:01 23/11/2022 17:30
INSTITUCIONAL | Guayaquil
TERRESTRE VEHICULO Guayaquil = | 24/11/2022 05:50 01/12/2022 +18:00
INSTITUCIONAL | Guayaquil ‘ /
TERRESTRE VEHICULO Guayaquil = | 02/12/2022 / 06:00 02/12/2022 -14:00
INSTITUCIONAL | Guayaquil ‘
. Pd
AEREO AEREO Guayaquil - | 02/12/2022 18:30 02/12/2022 _{20:00
Quito

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.

OBSERVACIONES

Se adjunta orden de movilizacion.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: CRISTINA AGUIRRE
C.l. 1713523668

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ESTEFANIA ENCALADA

NOMBRE: ESTEFANIA ENCALADA
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RESUMEN DE GASTOS DE ALIMENTACION Y HOSPEDAJE EN LICENCIA DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

LUGAR Y FECHA: Quito, 7 de diciembre de 2022 /

NOMBRES Y APELLIDOS: Ana Cristina Aguirre Narva '

FECHA DE LA COMISION: DESDE: 23-11 /{2 HASTA: 02-12-202

DESTINO (CIUDAD): Guayaquil /

N2 DE SOLICITUD: 269 — CGTPE-DIES - GEESD — 2022

DETALLE DE DOCUMENTOS
FECHA ?CI’URA/NOTA DEVENTAN? | DESCRIPCION | VALOR [ OBSERVACIONES
23-noviembre-2022 |,/ 056-050-000155552/ /| Alimentacién | 15,73/ f
23-noviembre-2022 |/~ 086-011-000209313 /| Alimentacién | 1146/
- ;
24-noviembre-2022~ / 001-001-000000607 / Alimentacién 5 / g
24—noviembre-2022// - 002-001-000001827 / / Alimentacién 10 / /
” 5
25-noviembre-2022,f /0010010000015 | Alimentacién 0 /|
25-noviembre-2022 )/ 001-001-000002809 .~ | Alimentacién | 1008 /|/
26-noviembre-2022 | / 078-050-000137086 Alimentacién 14,24 /]
26-noviembre-20_2}/ / 001-001-0000018/ Alimentacion 10 /|,
27-noviembre-2022 | /// 001-001-000000230 , } Alimentacién 0 /
27-noviembre-2022 // . cozo0z000107235 | Aimentacién | 1852 /| Noconsiderar | 0
i /] | valor de propina \
28-noviembre-2022 /| / 001-100-000073240 / Alimentacién 16,46 vl\;?oic;r:.::)r:i:)a /3\,’ A
28-noviembre-2022 / 001-001-0000027 // Alimentacion 10 / i
29-noviembre-2022 001-001-0000030 / Alimentacién 10 /
29-noviembre-2022 |/ 010-001-000003238 // | Alimentacién 3 /)
29-noviembre-2022 f 001-002-000001015 / /| Alimentacién | 14,95 /
30-noviembre-2022 |/ 001-001-0000034 /" | Alimentacién 10 /|
30-noviembre-2022 / 001-001-000001538 / Alimentacion 10,7 //
01-diciembre-2022 A 002-001-000000244 Alimentacién 10/
01-diciembre-2022 / 078-050-000137577 // Alimentacion 19,24 /
02-diciembre-2022 | /' /*  019-050-000045370 /~ /| Alimentacién 16,88 /)
02-diciembre-2022 // 001-001-000000312/ ] Alimentacion 10 7/
02-diciembre-2022 / 001-001-000005793 // Alimentacion 6 / /
2dic22 A 001-001-000005792 ,~ Hospedaje | 360 7
TOTAL: 612,26

Autorizo al Area Financiera descontar de mi rol de pagos el valor no justificado correspondiente al anticipo de mi
Licencia con Remuneracién, de conformidad con lo dispuesto en el inciso 2 del Art. 15 “Control y Liquidacién” del
Acuerdo N2 MDT-2015-0290 publicado en el Suplemento del Registro Oficial N2 657 del 28 de diciembre del 2015.
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Instituto Nnacional de estadistica y censos

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES
269 - CGTPE-DIES - GEESD - 2022 18-11-2022
VIATICOS X MOVILIZACIONES X | SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
/DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

C1:1713523668

AGUIRRE NARVAEZ ANA CRISTINA /

PUESTO QUE OCUPA

ASISTENTE DE ESTADISTICAS SOCIODEMOGRAFICAS

’CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
UNIDAD DE ESTADISTICAS ESTRUCTURALES, SOCIALES Y DEMOGRAFICAS

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) /

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (
mmm-aaaa)

dd-
£

HORA LLEGADA (hh:mm)

23/11/2022

1%

4H00

4
02/12/2022 /

20H30

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: AGUIRRE NARVAEZ ANA CRISTINA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1. Verificar la correcta aplicacion de la metodologia de la operacion estadistica
establecida en el manual del encuestador y supervisor.

2. Revisar los formularios de los equipos de campo que sean supervisados por el
funcionario de Planta Central, a fin de corroborar la consistencia de la
informacidn recolectada.

3. Verificar el cumplimento del cronograma de recoleccion de informacion elaborado
por Planta Central.

4. Verificar el cumplimiento del Protocolo de Seguridad y autocuidado antes, durante y
después de ingreso a cada Centro de privacion de libertad.

TRANSPORTE
HEQGE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa /hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Aéreo Quito - /
Guayaquil /| 23-11-2022 / 6HO0 23-11-2022/ /07; 00
Terrestre Terrestre Guayaquil = / . ’
Institucional Guayaquil 23-11-2022 )/ 07:01 23-11-2022 A//18.30
Terrestre Terrestre Guayaquil = x 4 ;
stifucional Guayaquil 4 24-11-2022 // 05:30 01-12-2022// 18:30
Terrestre Terrestre Guayaquil = i : .
frstiticional Guayaquil 02-12-2022 / 05:30 02-12-2022/ 16:00
Acreo RS G“"‘Qyji‘t‘é“" 02-12-2022 / 18:30 02-12-202 19:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS
BANCO DEL PICHINCHA 3110518800

Nota:

En el caso de no utilizar el boleto emitido para el cumplimiento de la comisién y no justificarlo durante los 8 dias siguientes a
su emision, autorizo al INEC para que proceda con el descuento del valor respectivo




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

JACQUELINE ENCALADA
: SANDOVAL

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR
ANA CRISTINA AGUIRRE
Cl: 1713523668

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
ESTEFANIA ENCALADA

Cl: 1717356974

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO

NOMBRE DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU
DELEGADO
ESTEFANIA ENCALADA

Cl: 1717356974

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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